
2023年公司委托书个人办理业务(优质8
篇)

无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。大家想知道怎么样才
能写一篇比较优质的范文吗？下面是小编帮大家整理的优质
范文，仅供参考，大家一起来看看吧。

公司委托书个人办理业务篇一

兹委托受托人_______代理与本单位就有关业务进行磋商、谈
判、并与贵单位签署相关合同及其附件和其它相关文件，跟
进和处理该等合同/文件履行过程中的相关事宜。代理人在其
权限范围内签署的一切有关文件，公司均于承认，由此法律
上产生的权利、义务均由委托人享有和承担。

_______有限公司（印章）

___年___月 ___ 日

公司委托书个人办理业务篇二

甲方因______一案，委托方代理诉讼，经双方协议，订立本
合同。

一、乙方接受甲方的委托，指派_____、______律师为甲方
与_____纠纷案的第___审代理人。

二、甲方委托乙方代理权限：诉讼代理人代为承认、放弃或
者变更诉讼请求、进行和解，提起反诉或者上诉，必须有被
代理人的特别授权。

三、甲方必须真实地向乙方叙述案情，提供证据。



四、乙方必须按时出庭，依法维护甲方的合法权益。

五、甲方按国家有关规定向乙方缴纳案件代理费人民
币______元。

六、本合同有效期内乙方无故中止的，代理费全部退还甲方;
甲方无故中止的，代理费不予退还。

七、本合同的变更或修改，须经双方协商一致。

八、本合同有效期限，自签订之日起至本案审理终结止(判决、
调解、案外和解及撤销诉讼)。

甲方：_________

_________年____月____日

乙方：_________

_________年____月____日

公司委托书个人办理业务篇三

致_____：

我司委托本司员工_____性别:_____身份证号:__________，
到贵单位办理_____事宜， 对受托人在办理上述事项过程中
所签署的有关文件,我司均予以认可,并承担相应的法律责任.
请贵单位给予协助，谢谢!

委托期限: 自签字之日起至上述事项办完为止。

委托人(盖公章):_____

_____年_____月_____日



公司委托书个人办理业务篇四

今委托我单位的xxxx，身份证号码为xxxx，作为此次的代理人，
全权代表我单位办理坐落于大连市经济技术开发区房屋的'租
凭事宜。

我(单位)对代理人依规定办理的有关登记事宜均承担法律责
任。

委托人(盖章、签名)：

受托人(签名)：

x年x月x日

公司委托书个人办理业务篇五

我单位现委托 （姓名）作为我单位合法委托代理人，授权其
代表我单位进行_____________设计工作。

该委托代理人的授权范围为：代表我单位与你们进行磋商、
签署文件和处理______________活动有关的事务。在整
个__________过程中，该代理人的`一切行为，均代表本单位，
与本单位的行为具有同等法律效力。

本单位将承担该代理人行为的全部法律后果和法律责任。 代
理人无权转换代理权。特此委托。

代理人姓名： 性别： 年龄： 职务： 身份证号码：

（代理人签字样本）

日期： 年 月 日 竞标申请人（盖章）：



法定代表人（签字）：

附：委托代理人身份证复印件

法定代表人身份证明及身份证复印件

公司委托书个人办理业务篇六

兹授权我单位 (此处填写受委托人姓名)担任(此处填写受委
托项目名称)工程项目的(建设、勘察、设计、施工、监理)项
目负责人，对该工程项目的(建设、勘察、设计、施工、监
理)工作实施组织管理，并依据国家有关法律法规及标准规范
履行职责，保证做到不转包、违法分包及挂靠工程，不以任
何理由要求(建设、勘察、设计、施工、监理)单位违反法律
法规和工程建设标准，降低工程质量，对因其违法违规或不
当行为造成工程质量事故或质量问题愿承担责任，愿依法对
设计使用年限内的工程质量承担相应终身责任。

本授权自委托之日起生效。

授权单位(盖章)：

法定代表人(签字)：

授权日期： 年 月 日

附件：被授权人基本情况表

附件：

被授权人基本情况

注：本表一式三份，需正反面打印，除签字、盖章、日期、
黏贴处外其余均电子版填写;身份证复印件需加盖公章及再次



复印无效条形章，切勿压盖身份证上头像，签字处需按手印;
标题为二号方正小标宋简体，正文三号宋体，不可随意变更
字体格式。

公司委托书个人办理业务篇七

兹有我单位同志(性别：年龄：职务：)代表我方与贵单位联
系、洽谈及建设工程业务。法人授权委托书委托范围：联系、
洽谈、建设工程业务。

授权权限：在委托范围内，依照国家有关法律、法规及法定
程序全权处理。

有效期限：年月日至年月日代理人无转委托权，特此委托!

此致

敬礼

法人单位(盖章)

法人代表(盖章)

年月日

公司委托书个人办理业务篇八

本授权委托书申明:我____________(姓名)
系____________(公司名称)的法定代表人，现授权委托我公
司的____________(姓名)为我公司代理人，以本公司的名义
前来贵单位__________________(办理事件)。代理人在此过
程中所签署的一切文件和处理与之有关的一切事务，我们均
予以承认。



代理人无转委托权。

特此委托。

单位名称(盖章):____________

法定代表人(签字):____________

代理人(签字):____________

日期:______年______月______日


