
工程部周例会会议通知 幼儿园每周例会
会议记录(模板5篇)

范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。相信许多人会觉得范文很难写？以下是小编为大家收集
的优秀范文，欢迎大家分享阅读。

工程部周例会会议通知篇一

小班教室

：知道用药安全与疾病控制

严格要求老师做好工作

1、知道用药安全，不随便或乱吃药

2、不认识的物品或者家中一些像食物的物品，不能用嘴尝试。

3、不吞食异物。

4、增强家园联系，请家长一定要把药品交给医生，并说明食
用剂量，特别是车接接送的，一定要求家长向本班老师或跟
车老师说明。

5、医生在给幼儿喂药时，一定要严格要求，并检查幼儿有无
带错大人的药品。注意有无过期，变质药品。

6、教育幼儿有不舒服的情况及时向老师说明

7、保健医生做到安全教育和保卫工作，控制流行病、传染病
的发生和蔓延，并做好记录。监督各班级搞好消毒工作。



8、按照《^v^食品卫生法》要求做好食品、饮用水卫生的监
督、管理工作。特别是饮食操作间操作规程、食堂食品留样
等。

9、按照《^v^传染病防治法》要求做好疾病防治工作，重点
是预防和控制传染病的发生和流行。

工程部周例会会议通知篇二

1、对十月份安全工作进行了总结，十月份上半月车队安全工
作是值得肯定的，但下半月驾驶员安全意识有明显松懈，轻
微碰擦事故时有发生，姜凯主任对十月份安全事故原因进行
分析并对今后的安全工作提出了更高的要求：

2、通过对事故的分析，姜凯主任指出现阶段驾驶员存在以下
几点问题，要求广大驾驶员认真反思，有则改之无则加勉：

（3）通过事故的分析说明早班会召开的必要性，班组长要克
服时间不统一、地点不固定的困难，将安全放在第一位坚持
组织召开早班会，同时也对驾驶员日常行为规范提出了更高
的要求，不仅要按照标准佩戴劳保用品，更应有一个朝气蓬
勃的正能量精神状态。

工程部周例会会议通知篇三

(1)、业委会重申了20xx年财务预算的指导思想：由于我们对
物业的聘用期是二年，因此第一年(20xx年)对酬金制管理进
行了调研和试运行。第二年(今年)将在去年运行基础上要求
物业进一步摊帐并增收节支，让业主明明白白消费，让大家
了解小区的财务开支，让大家来选择物业服务和费用的标准。

(2)、业委会通报了这次对物业预算审议的组织发动过程：去
年11月26日公示了《关于审核物业20xx年服务成本预算的通



知》;招募和邀请了部分有财务专业特长的热心业主成立了审
议小组，并组织进行了多次商讨;12月11日又进行了专题研
讨;由于参与人员较少真正提建议意见的不多，12月22日我们
又向全体业主发通知再次进行动员，希望大家关心并参与审
议工作。20xx年1月5日再次召开专题联席会议。

(3)、业委会根据部分业主的议论，提出了解决当前物业预算
发生赤字问题的方案：a、紧缩服务人员编制;b、降低物业服务
标准;c、增收节支、费用赤字控制在小区的公共收益中支付。

2、物业管理处杨经理对20xx年财务预算作了说明，并表示了
态度;

(1)、挖掘潜力适当调整预算项目。

(2)、配合业委会积极做好增收节支工作，认真落实车库节电、
设备检修、节约用水、车辆收费管理等。

(3)、小区财务总费用收支不产生赤字。

(1)上实公司的管理筹金过高(20xx年9月业委会曾提出过10﹪
方案)，杨经理表示公司有调为11﹪意向。

(2)、办公费用中电话费、业务招待费等不妥。

(3)、支付部分管理人员开支不妥，如会计工资。

(4)、广告费用和有关场地租用(例净水机)的收支管理。

(5)、工程队长、保安队长、物业经理编制核算问题。

(6)、对地库财务必须单独核算。

最后大家一致认为：小区应不断提高管理层次，保持欧香四



季的优美特色。希望采用业委会提出的c项方案即：增收节支、
费用赤字控制在小区的公共收益中支付，物业杨经理表示同
意大家意见。

地杰国际城(f)街坊业委会

20xx年1月5日

工程部周例会会议通知篇四

会议时间：x年xx月xx日上午会议地点：项目部会议室参加会
议单位及人员：详见附表主持人：会议内容：热电厂项目监
理部组织、业主和施工单位召开了工程协调周例会，各单位
有关人员参加了会议。

供销部工作会议纪要

时间：...地点：供销部业务室参加人员：分公司各班组长以
上的领导和综合办的全体人员一、 分公司副经理宣读集团公
司的人事任免文件：1、xx字()号文件，签发人：。

综合管理部会议纪要

会议时间：x年xx月xx日下午2:30会议地点：第二会议室参会
人员：、会议听取了各室负责人近期工作汇报，就存在问题
及下步工作的开展...

置业公司董事长会议会议纪要

时 间： *年**月**日地 点： 董事长办公室出席人： cbd管
委办 置业有限公司记录人： 内容：cbd管委会协助置业有限
公司对**大厦裙楼进行装修与招商一、 政府cbd管委会民书
记就区政府协助置业有限公司加快裙楼招商与装修的几...



工程部周例会会议通知篇五

全体教师

会议内容记录

本月安全主题：消防教育 常演常练

明确孩子防火教育的内容,根据日常生活中常遇到的问题和孩
子常犯的错,有选择地教会他们一些实用的知识。

1.消防安全是幼儿园安全工作中不可忽视的一个重要环节，
我园将严格遵照《消防安全管理制度》，根据上级有关部门
的要求，对幼儿园重点部门的消防安全坚持“以防为主。以
消为辅”的消防工作方针，做到技术规范、监督执行、经常
检查、依法管理。

2.下午游戏：游戏活动所用的材料、工具必须安全、卫生，
尤其要检查剪刀、铅笔塑料玩具等，是否尖锐或有损害。在
使用剪刀、铅笔时，切勿以尖端指向自己或他人，或手持剪
刀、铅笔在室内跑动，用完后要及时放入盒子内。在组织科
学游戏时，除了要保证材料安全外，还要教育幼儿探索时注
意安全，及时帮助他们安全地操作探索。

3.户外游戏时，不远离集体。要整理好衣着，系好衣扣，鞋
带，以免活动时绊倒发生危险。

4.团体排队户外活动时，要确认并紧跟前面的小朋友，不掉
队，不随便离队。教师应有二人随行，一前一后照顾幼儿，
并随时清点人数。


