
企业会议通知及 公司年会会议通知(优
秀5篇)

在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？以下是我为
大家搜集的优质范文，仅供参考，一起来看看吧

企业会议通知及篇一

各位亲爱的家人：

大家好！

感谢您一直以来的支持与努力。自成立以来，6年的茁壮成长，
离不开所有成员的共同奋斗。一路走来，感谢有您的的陪伴。

经公司研究决定，将举办20xx年表彰大会暨20xx年年度会议
（以下简称“年会”）。具体事项如下：

蓄势待发·共绘精彩

全体成员及公司特邀嘉宾。

工作人员布场/演员现场排练时间：16：00~17：30

参会人员入场时间：17：30~18:00

宴会/晚会时间：18:00~20：30

海鲜酒楼宴会厅

地点：厦门市



宴会

颁奖（优秀员工、最佳员工）

xx公司

20xx年x月x日

企业会议通知及篇二

女：亲爱的同事们

合：大家下午好!

男：光阴似箭,岁月如梭,在忙碌中我们不知不觉地送走了一
年。

女：我们告别了成绩斐然的20__，迎来了充满希望的20__，

值此新年到来之际，我们在此给大家拜个早年!

合：祝大家新年快乐、万事如意!

女：首先，请我们的葛总致开幕辞。掌声有请葛总。

葛总致辞。

女：感谢葛总的讲话。20__年是值得我们回味的一年，这一
年，

我们每天都在变化，都在前进。

男：随着公司不断发展，我们的队伍也在逐渐壮大，业绩蒸
蒸日上。(加上一些公司当年的业绩)



女：然而，公司的每一点进步都离不开全体同仁的共同努力。

在此我们衷心的说一声，合：大家辛苦了!

男：好的，由天淇乐动——周涛演唱beyond的《海阔天空》，

大家欢迎!

女：下面请欣赏品众——刘国辉自弹自唱的歌曲《许巍版故
乡》，

大家欢迎!

男：由天淇乐动乔恩义为大家演唱汪峰的《北京北京》，

大家欢迎!

男：游戏互动环节

女：由天淇乐动——李超演唱的《水手》，大家欢迎!

男：由品众温笠鸣、杨铎带来的相声——《我要盗墓》，大
家欢迎!

女：由天淇乐动陈晨、大永、赵欣、张国海——合唱刘国海的
《今天》，大家欢迎!

男：由财务部——《万紫千红》，大家欢迎!

女：下面请欣赏天淇乐动全体合唱——羽泉的《奔跑》，大
家欢迎!

男：由温笠鸣、郎鸿宇带来的歌曲《简爱》(李安、江源东
版)(备注：刘国辉伴奏)



女：研发中心合唱《相亲相爱的一家人》

与会人员进行投票选择节目，主持人宣布表演节目奖获得者，
公司领导颁发奖品

晚会结束，全体成员入席就餐!

企业会议通知及篇三

女：冰雪封不住青春的热情，正随春潮滚滚而来!

男：很开心在这里与大家欢聚一堂，共度年夜。

女：在这共度年夜的欢乐时刻，我们先给大家拜年啦!

合：大家过年好!

男：春暖花开，播种希望，憧憬__华美新梦想

女：夏日炎炎，艳阳高照，拉开__锐变新篇章

男：秋高气爽，再造奇迹，开创__诸暨新格局

女：冬寒岁末，燃点未来，迎接流光溢彩__新年华

男：20__，难忘我们走过风雨，同一信念

女：20__，难忘我们历经坎坷，勇往直前

男：20__，难忘我们不畏艰辛，全倾全力

女：20__，难忘我们团结进取，燃放无数精彩

男：当新春的雪花飞扬，我们豪情相拥__崭新的



女：当新春的细雨滋润，我们真情相会__灿烂的

男：当新春的舞蹈舞动，我们热情相抱__格局的

女：当新春的歌声飘荡，我们激情相约__必将再创奇迹的

男：不曾忘记，一线部门在默默无闻的努力工作

女：不曾忘记，领导干部在事业的路上不停奔波

男：不曾忘记，财务部的默默支持关怀一路相随

女：不曾忘记，__部员工一次次细致温暖电话回访

男：不曾忘记，行政伙伴们不怕苦不怕累的鼎力支持

女：不曾忘记，__用新思想，新观念，新创举不断地开拓和
跨越

男：让我们尽情舞动，放声高唱，插上双翼，放飞梦想

女：让我们敞开心扉，释放激情，心手相牵，凝聚力量

男：让我们享受__带给我们的美好时光

女：让我们感受__给予我们的温馨感动

男：让我们将魅力展现，将幸福传递

女：让我们将心绪沸腾，将快乐燃烧

男：让我们用欢声笑语，谱写弹奏出__新乐章

女：让我们继续团结进取，奋勇向前，共同创造



合：__事业__新辉煌

男：下面我宣布：__有限公司__年“同一信念全倾全力”年
会

合：正式开始!

合：金流明光电20__年年度大会正式开始!

企业会议通知及篇四

各部门及全体工作人员：

在新春佳节即将来临之际，为感谢大家为公司作出的积极贡
献，公司将于xxx年1月x日举办年会。现将年会相关事宜通知
如下：

1、年会举办时间：xxx年1月28日（星期六）下
午15：00——19：00，有节目人员以及布置会场人员13：00
到场，其他人员能准时到场，以便年会准时开始。

2、年会举办地点：高新技术产业开发区瑞达路68号（与合欢
街交叉口）郑州光华大酒店x楼xx号多功能会展厅。

3、年会内容主要包括领导讲话、娱乐节目、聚餐等项目，可
带家属，家属最多限2名，望在1月5日下午下班之前汇报给企
业文化传播部。

同时，希望大家提前准备一些好玩的节目，到时会有给大家
展示才艺的机会，以增加年会的气氛。

关于公司年会具体事宜如上，请大家按通知的内容去做，望
大家能够积极配合和支持！



谢谢！

xx科技股份有限公司

xxx年1月4日

企业会议通知及篇五

尊敬的各位领导、同志们：

过去的半年，我们的工作取得了一定的成绩，今天，我们在
这里召开xx半年度工作总结会议，主题是认真总结回顾xx半
年度中心的工作，安排部署20xx下半年主要工作任务，进一
步统一思想，提高认识，理清思路，推动中心各项工作在新
的一年里再上新台阶。

今天我们很荣幸地邀请到了挂点我们单位党政的领导xx书记
和中心聘请的社会监督员（xx、xx、xx）来参加会议。今天出席
会议的还有我们中心的全体职工。

今天的会议共五项议程：

（一）中心副主任xx作xx年度工作总结报告。

（二）中心主任xx部署xx年主要工作任务。

（三）表彰中心xx年度先进工作者（四）社会监督员讲话。

（五）分管挂点领导xx书记讲话。


