
最新社保介绍信格式 开社保介绍信(精
选9篇)

范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？
接下来小编就给大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一
起来看一看吧。

社保介绍信格式篇一

历城社保办：

兹有我单位员工： ，身份证号码：

因不是济南户口，根据济南限购房政策，在济买房需出具职
工在济缴纳社保满一年以上的社保证明。

单位全称(公章)：

个人：交身份证复印件到现参保单位

现参保单位：执该员工身份证复印件到当地社保领取社保中
心银行帐号开户行等信息

(有的是基本养老保险关系转移联系函，有的是盖个帐号信息
戳，有的是介绍信，反正就是说明其银行帐号信息，让社保
往这个帐号寄钱。注意：一般来说，需加盖社保公章)

个人：把当地社保帐号信息交到在原参保单位

原参保单位：执当地社保帐号信息到当地社保办理转出手续



所需材料：社保减少表、当地社保帐号信息(有的是联系函、
介绍信等其他形式)、有的还需要本人写的转往外地的申请。

当地社保会将养老保险个人账户部分汇寄到当地社保，并给
一份养老保险转移单(或叫情况证明，上面记录有参保年限、
缴费基数、汇寄个人账户部分金额等信息)。有的还有基金转
出确认函等材料。

原参保单位办结后，将养老保险转移单(或叫情况证明)、基
金转出确认函等其他材料交给本人。

个人：将养老保险转移单(或叫情况证明)、基金转出确认函
等其他材料交现参保单位

然后填写《社会保险个人账户转移单(转移单补填用)》(表二
十二-2)(3份)，需本人签字)，并执保险转移单或缴费明细情
况，到当地社保办理补填。

社保介绍信格式篇二

临汾市人力资源社会保障信息中心：

兹介绍我单位社保卡专管员______（身份证号
码：_________________）前往贵单位办理社会保障卡领取事
宜，请贵单位协助办理为盼。

　xxx有限责任公司

20xx年xx月xx日

社保介绍信格式篇三

北京银行双榆树支行：



兹介绍我公司——xx科技发展有限责任公司员工xxx前往领取
本公司员工的.医疗保险存折，接洽为盼!

我单位系你行代发工资客户，工作需要，现新增新员工xx等
十人，到你单位办理工资卡开卡事宜，请按相关规定授理相
关手续。

xx科技发展有限责任公司

社保介绍信格式篇四

xx社保中心：

兹介绍我公司（____________有限公司员工_______）到贵处
打印参保人员社保缴费明细，进行（打印的目的`，如核对员
工缴费明细、金额等），望协助办理为盼！

谢谢！

单位盖章

____年____月____日

社保介绍信格式篇五

兹介绍我公司——xx科技发展有限责任公司员工xxx前往领取
本公司员工的`医疗保险存折，接洽为盼!

我单位系你行代发工资客户，工作需要，现新增新员工xx等
十人，到你单位办理工资卡开卡事宜，请按相关规定授理相
关手续。

单位名称(盖章)：



___年___月___日

社保介绍信格式篇六

xx市xxx社保中心：

兹介绍我公司(xxxx有限公司员工)到贵处打印参保人员社保
缴费明细，进行(打印的'目的，如核对员工缴费明细、金额
等)，望协助办理为盼!

谢谢!

盖章单位：

20______年______月______日

社保介绍信格式篇七

济南市人力资源和社会保障信息中心：

兹介绍我单位员工：__________（身份证号码：__________）
前往贵单位办理社会保障卡领取事宜，请贵单位协助办理为
盼。

单位编号：__________

单位名称：济南__________医疗器械有限公司

联系方式：__________

此致

敬礼！



单位名称（盖章）：

__________年__________月__________日

社保介绍信格式篇八

xx市西工社保中心：

兹介绍我公司（__________________有限公司员工____）到
贵处打印参保人员社保缴费明细，进行（打印的目的，如核
对员工缴费明细、金额等），望协助办理为盼！

谢谢！

介绍人：xx

20xx年x月x日

社保介绍信格式篇九

xx社保局：

兹有我单位(身份证号： )前往您处办理社保相关事宜，请予
以接洽。

此致

敬礼

xxxx有限公司

1、单位介绍信

2、本单位参保人员身份证号码(按参保人员姓氏拼音字母先



后排序)

3、填写《办理社会保险参保证明申请表》

1、本人身份证原件及复印件

2、参保人员委托他人办理的，被委托人需持本人身份证或户
口簿复印件和参保人员身份证原件及复印件，委托书.

3、填写《办理社会保险参保证明申请表》

1、部.省.市属参保单位由市社保局大厅受理(其中企业缴费
单位，由企业保险窗口受理，其他缴费单位，由事业保险窗
口受理)

2、区属参保单位由所在区社险办受理

3、个体劳动者到市.区社保经办机构办理


