
最新员工自我检讨书与自我反省(优质9
篇)

在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？以
下是小编为大家收集的优秀范文，欢迎大家分享阅读。

员工自我检讨书与自我反省篇一

尊敬的领导：

在xx月xx日的工作中，由于我工作中的失误致使一名旅客没
有买到卧铺票，导致了这名旅客的出行不便，也耽误了他的
行程。

当时由于我没有按规定给正常排队的旅客购票，而是给插队
的个别旅客优先购票，虽然我是因为旅客太多和注意力不集
中疏忽了正常的购票顺序，但是这不能成为我工作不到位，
责任心不强而给旅客造成损失的理由。

在这里我对我工作的失误致以真诚的歉意，同时也对自己的
工作进行深刻的检讨。

从这次的教训中，我学会了在工作中一定要以旅客的满意度
作为衡量自己业绩的标准；一定要以行业的操守作为自己工
作的准则；一定要以热诚的心态及负责任的态度珍惜自己的
工作。

最后，我再次对各位旅客，对关心我的同事，对培养我的领
导致以深深的歉意！

此致



敬礼！

检讨书：xx

20xx年xx月xx日

员工自我检讨书与自我反省篇二

尊敬的领导：

您好！对于我此次的无故旷工，我在此表示深深地歉意。xx
月xx日，由于xx，未能向单位提前办理请假手续，期间也没有
积极向领导进行联系请示，造成旷工xx天，严重违反了单位
规章制度规定，就以上这种行为，我感到很内疚。在这件事
之后，我已经充分认识到了错误。

通过过这几天的自我反思，今天我在这里做出深刻检讨，以
此来向各位领导同事表示我对违反单位纪律，擅离职守这种
错误行为的深刻认识和我改正错误的决心。今后我将通过以
下五个方面加以改正：

1、上交内容深刻的检讨书一份，对自己行为上的错误在思想
上进行深刻反省，并认清其也许造成的`后果。

2、多想想领导同事对自己的帮助、教诲，提高自己的思想觉
悟，知错就改，严格按照单位的规章制度去执行，对任何事
情都要以高度的责任心去对待。

3、加强与领导同事之间的沟通联系，工作期间如外出及时进
行请示汇报，今后不再出现类似违反单位纪律的情况。

4、在各项工作中严格要求自己，以实际行动，在工作中用自
己的努力来弥补个人错误。



5、树立牢固的劳动组织纪律观念，不迟到、不早退、不旷工、
严格遵守工作纪律和各种规章制度。认真克服粗心大意的缺
点，努力将工作做好。

通过反思这件事，我也认识到，做事要对自己、对单位负责。
同时非常感谢领导对我所犯错误的及时批评，我愧对领导的
关心，希望领导能给我改过的机会，我会化悔恨为力量，今
后不会再有类似行为发生在我身上，请关心爱护我的同事和
领导继续监督、帮助我改正缺点，使我的工作取得更大的进
步！为了在思想上真正认识自己的错误，我在此进行了十分
深刻的反思和检讨，希望领导同事批评指正。

此致

敬礼！

xxx

20xx年xx月xx日

员工自我检讨书与自我反省篇三

尊敬的领导：

您好!

我这次工作犯了一些低级错误，以前工作从没有出现工这样
的错误，是我有些懈怠了，我们有做好该做的工作，是我的
错，给公司造成了巨大损失。

一个岗位负责一个工作，我负责的工作没有做好，都是我没
有把这些平常简单的工作放在心上认真做好，导致自己在工
作中一时疏忽，出现了失误，对于失误是我自己做的不够好，
是我们有做到自己该做的，我懈怠了，没有了以往足够的动



力，有些消极，这是我心态没有摆好，是我工作没有做到位
在工作时我就应该全心全意工作，而不是在工作中走神，工
作中做其他的事情，工作一点受到了其他因素的`影响就会出
现失误，我的这次失误就是的例子，我会引以为戒。

工作没有简单，只有是否用心，我这次犯错还是我没有用心，
没有全力以赴，导致了最后失误，我不可能如同机器人一样
永远都不会犯错，我也不肯能如同木偶一样总是重复一件事
情，我们的工作需要变通，我们的工作也有长短，这都需要
我来做好，而我却被工作一次又一次带偏了，没有做到我来
引导工作，成了工作引导我。

失误了，犯错了，也得到了教训，明白了简单的道理，来到
岗位上就要全身心去工作，而不是在工作中犯错，每一次工
作都要脚踏实地，都要全身心的去付出，去努力只有把工作
做好了才能够有时间去做其他的，公司给我提供了生存，成
长的空间，我应该为公司创造价值，不能在工作中犯错，不
能因为自己的事物给公司带来损失。

在工作中应该一直保持不变的心态，用自己一直努力的去做
好自己的工作而不是一次又一次的在工作中犯错，不能因为
错误，在此犯错。我这次失误，下次一定要避免这样的事情
发生，因为我不能浪费时间，每一次失误都会让工作效率下
降，都影响其他工作，工作的节奏必须要赶上来。

我会在失败中，错误中寻找自己的问题，并且纠正他，我不
会认为字词失误只是小事，小事也可能变大事，我会认真对
待这件事的，不会含糊过去，会从根源上解决为题，让我能
够在以后的工作中不在出现这种低级错误不在小事上栽更头，
一定会努力做好，用成绩，用努力来证明，我真的是有改过
的决心有这个信念一定要做好。

此致



敬礼!

检讨人：xxx

20xx年xx月xx日

员工自我检讨书与自我反省篇四

：

您好！

这次我在单位上班看电影的行为严重地违反了单位的规章制
度，也影响了周边同事的正常工作，在此我向您表示深深的
反省与检讨。

回顾错误，我于今天上午八点到十点期间偷偷地打开

网

页观看电影，期间我也完全地荒废了工作，导致相关工作未
能够完成。在我观影期间，您曾经叫我进您的办公室，还吩
咐我尽快完成业绩报表，中午开会时候要上交。可是我依旧
肆无忌惮地观看着电影，以至于您在路过我的座位时候发现
我竟然在看电影。

错误已经发生，事到如今我还有什么可以狡辩的呢？我的行
为严重地违反了单位工作规章，是对工作纪律的藐视，也是
严重地疏于职守、耽误工作的行为。上班看电影的错误是严
重的，性质是恶劣的`，影响是深远的，教训是惨痛的、结果
是悲剧的。通过一下午的面壁思过，我深深地意识到了自己
的错误，并且感到万分的羞愧与苦恼。我身为一名在岗工作
人员，同时又是在公司三年工作的老员工，未能够在同事面
前起好先锋表率作用，而且还搞出这样违反工作纪律的事情，



实在是不应该啊。

分析这次错误，我的错误原因主要有以下几个方面：

第一，近一段时间以来我

思想

上出现了松懈情绪。由于前段时间在工作上出了一点成绩，
我就感到有点沾沾自喜了，导致身心都开始放松下来。而近
一段时间又迎来了新一阶段工作任务，我一下子就没有能够
及时调整好心态，依旧处于慵懒状态，导致了这次错误的发
生。

第二，我无视纪律、心存侥幸心理。由于昨天中午单位聚餐
的时候我听到有些同事纷纷议论这一部电影非常好看，恰好
我没有看过，于是就没办法跟大家沟通。此外，从前公司也
有同事在上班期间看电影没有被发现。这种。种原因就导致
了我心存侥幸心理，想着干脆趁着上午工作期间看了这一部
电影。

第三，没有良好的自我控制、调节能力。要知道一名优秀的
白领职员，最需要具备的就是自我控制、调节能力。必须时
刻清楚“工作时间就工作，休息时间就休息”，最切记的就
是工作期间搞其他与工作无关的事情，这一方面耽误工作，
另一方面也是对于本职工作的不负责，对于老板的不负责。
这次错误的发生就充分说明了我没有良好的自我控制能力，
要是我能够适当的克制一下内心看电影的强烈冲动，等到下
班以后再回家慢慢看，一来可以错误不会发生，二来我也能
够在工作之余得到电影的娱乐享受。

总的来说，这次错误让我感到万分的悔恨与羞愧。最后，希
望老板、同事们监督我执行改正措施。



检讨人：

20xx年xx月xx日

员工自我检讨书与自我反省篇五

尊敬的领导：

您好！

我是xx，是公司里的一名员工，现在特向您来检讨我在工作上
多次犯错的事情。我很抱歉，我作为一名员工，自己在工作
的时候屡次犯错。同样一起工作的同事一直都可以把工作做
好，而且不犯错，但我却做不好，很明显就是我的不认真致
使的。

我经过自己深刻的反省之后，知道自己为什么总是犯错了。
第一个就是我在工作的时候总是插诨打科，没有把注意力放
在上面，就会把工作做不好，导致犯错。第二个就是别人工
作从来不说话，但是我总是忍不住讲话，一下跟这边的同事
聊一下八卦，一下又跟另外又跟同事说悄悄话，因为这样，
我工作也总是没有时间做，到最后就急急忙忙的敷衍一下就
过去了，结果就是有些地方犯这样那样的错误。第三个就是
上班有时候会打一下瞌睡，手臂不小心就碰到了电脑一些按
键，导致工作被搞错醒来也是迷迷糊糊的，不知道检查一遍
的，匆忙做完就上交了，一直要等到上级查阅我的文件的时
候才会看到我的错误，如此我错误已犯，改都很难改。总体
上，我犯的错误就是这些，而且还是常犯的错，领导勒令要
改，我之前也一直不认真，现在领导直接下发的我的犯错单，
我才知道自己已经犯过多次错了。要不是领导您收集告诉我，
我可能哪天就不知道自己工作什么时候丢了。

从自己检讨过之后，我也决定改过自新了，针对我犯过的错，
我现在也一一改正。上班工作一定不会再随意了，也不会随



便找同事聊天，工作时间就认真工作，避免没有足够时间完
成工作，导致一些不必要的'错误出现。再有就是下班回家，
不会再很晚睡觉，致使自己第二天没有精神工作，就因此在
工作时睡觉，又把一些文件弄错了。还有就是，我在完成一
项工作，就认真的把每份文件都反复检查几遍，把其中不小
心错的地方查出来改正，不然又会很麻烦的，被上级领导看
见，还会被训。

这次我一定全部都改正，也不会在出错了，请领导相信我，
当了这么久的员工，公司有些规定我还是不会去触碰的，我
也很怕被辞掉职务，所以还望能够得到领导这一次的原谅，
我完全听从您的处罚，接受处分，不会多次犯错了。

此致

敬礼！

检讨人：xx

20xx年xx月xx日

员工自我检讨书与自我反省篇六

尊敬的领导：

您好！

关于这一次本人负责的活动丢失了物品的事情，作为酒店员
工的我，感到非常抱歉，领导您可以就此事情处罚我，让我
也知晓丢失物品应该付出的代价！在此，本人郑重地向您，
也向其他我部门的酒店员工说对不起啦！

仔细回想这一次的丢失物品事件，我是应该负全责的！我是
本次活动的组织者，也是本次活动的幕后工作者，在大家都



在忙着进行活动的时候，我是有责任帮助大家照看物品的。
毕竟我的工作是活动之前的一切准备工作以及活动之后的总
结工作，在活动进行的时候，其他人都去忙了，只有我在后
台照看着那些丢失的物品。

然而我却因为一个私人电话而离开了自己的岗位，等我再回
到我的岗位时，那些物品也就已经丢失了。说实话，本人现
在真的非常自责，这些丢失的物品里有很多不是用钱可以来
衡量的物品，然而却在我的失职下遗失了。这次的活动是酒
店举办的一次大型活动，只要是大型活动，参加的人肯定就
是非常多的，对于这一点，不管是事前还是事后，我都非常
的清楚，可是再怎么清楚，我还是在接到自己的私人电话时
就落下了它们，落下了大家伙的贴身物品！

领导，不是我不切实际，我已经找酒店前台的同事调看监控
器了，我们酒店的每个角落都装置着摄像头，我就不信那个
偷这些物品的人能够躲过这么多摄像头！我一定要把这个偷
物品的人绳之以法，最重要的是帮助大家把丢失的物品找回
来！

这一次的丢失物品事件，虽然丢失物品的同事们并没有特别
要求我把丢失的物品找回来或者赔付他们相应的物品和金额，
但是我这心里还是非常过意不去，如果，我是说如果，如果
真的找不到偷这些物品的小偷，这些物品最后没有找回来，
虽然我相信应该可以找到，但是如果没找到的话，我愿意自
己赔付大家所有的损失。毕竟这是在本人的手里丢的，我必
须要负责任！

通过此次事件，我也意识到我们酒店的物品管理工作或许要
有专门的物品管理部门了，至少要有许多可以供员工存放贵
重物品的小柜子，让大家能够在没办法照看这些物品的时候
也可以放心的去工作。

领导！您请放心，我会对此事情负责的'，我会还大家一个公



道的！

此致

敬礼！

检讨人：xx

20xx年x月x日

员工自我检讨书与自我反省篇七

尊敬的领导：

您好!

现在，我已深深的认识到自己的错误!

我的错误来源于意识上的淡薄和思想上的麻痹，确切的说还
是自己不够认真，才会导致这件事情的发生。由于我的失误
给工厂带来了损失我深表歉意，通过这件事情我真正领悟到
了自己的缺陷和不足，明白了以后如何改进，因为做事不认
真，自己尝到了自己种下的苦果还连累到工厂，使工厂在经
济和名誉上受到严重的损坏，这是用金钱赔偿不来的，但是
事因我起，我愿承担责任，凭我一人的力量不能给工厂带来
明显的受益，但是在这个集体中每个人都起到重要的作用，
我现在明白了，一个人的力量的渺小的，但是一个人因为不
认真导致的事故，是重大的，因为以前意识不够，做事马虎，
今后我会认认真真做好工作上的每一件事，尽到我自己应有
的责任，为公司贡献我的力量。

通过这件事让我深刻的理解到“安全来自警惕、事故处于麻
痹”的含义，我深刻的检讨自己，这件事虽然不是安全上的
事故，却也是自己麻痹造成的;这件事由我造成的我愿接受领



导的处罚!同时我深表决心会更加的严谨、认真热爱、立足本
职岗位、爱岗敬业为工厂美好的明天做出自己应有的贡献!

此致

敬礼!

检讨人：__

20__年x月x日

员工自我检讨书与自我反省篇八

尊敬的老师：

您好！关于我此次的无故旷工三天，我在此对您表示深深地
歉意。上周二、周四、周五，我没有向学校老师打招呼也没
有提交任何的请假申请，就擅自脱离岗位，违反了学校的第
三学期实习制度，造成岗位上无人上班，给单位带来了不必
要的麻烦，同时也耽误了工作的正常运行，就以上这种过失
行为，我感到很内疚，旷工后没有及时联系公司领导及家人
引起你们的担心，真的很惭愧。早在我刚踏进公司的第一天
起，公司主管就已经三令五申，一再强调，不得迟到，不得
早退，不得旷工。学校的各大汇报总结会上也一再强调关于
日常工作不得无故旷工等行为。严格遵守公司的劳动纪律，
但是自己并没有好好的去考虑我现在的责任，造成了现在的
错误。对于我旷工的事情。通过此次深刻的教训和检讨，让
我深深地意识到了自己的错误。认识到自己所犯错误的重要
性，但已造成了严重不良后果。如下：

1、在同学中间造成了不良的影响。由于我一个人的旷工，有
可能造成别人的效仿，进而影响我们第三学期的整体实习。

2、影响个人综合水平的提高，使自身在本能提高的条件下未



能得到提高，使得自己一直都在迷茫状态！

如今，大错已经铸成，我感到很懊悔。深刻检讨，觉得藏在
我思想中的致命错误有以下几点：有问题没有及时和老师反
映沟通，思想觉悟不高，对工作重视程度严重不足。就算是
有认识，也没能在行动上及时的真正实行起来。对待第三学
期实习的思想观念不够深刻。不够正确。没有认识到这份实
习工作的意义与重要性。

所以我决定有如下个人整改措施：

写份保质保量的检讨书一份！对自己思想上的.错误根源进行
深入整理，并认清可能造成的严重后果。以这次错误为教训，
树立牢固的劳动组织纪律观念，不迟到、不早退、不旷工、
严格遵守学校及公司的各种规章制度。努力将工作做好，有
问题及时和老师沟通，以优秀的表现来弥补我的过错。加强
学习，提高自身素质，保证不再出现上述错误。

短短1千多字，不能表述我对我自己的谴责，更多的悔恨和责
骂，已深埋在我的心理。我错了，我不该旷工的。我希望老
师能给我改过的机会，我会化悔恨为力量，做事要有始有终，
工作也一样，不能半途而废，所以，我要感谢老师让我写了
这份检查，是老师让我认识到自己的错误，给了我改过的的
机会，我会努力的工作。请老师继续关心监督、帮助我改正
缺点。

此致

敬礼！

检讨人：xxx

20xx年xx月xx日



员工自我检讨书与自我反省篇九

尊敬的各位领导：

您好！

我是便民大厅xx窗口工作人员xxx，在xx月xx日上午的上班过
程中，工作qq上有一个朋友发来某某站链接，我随手点开查
看，打开后发现是一个淘宝商品页面，我随意查看后将其关
闭，但是这个举动被纪委工作人员发现，并通知的了党政办。
事后，我发现酿成了大错，这次违纪行为给镇党委和政府抹
了黑，我深深的不安和自责，做出了深刻的检讨。

经过领导的批评教育我深刻认识到自己的错误，我认为造成
这次违纪行为的主要原因是个人思想麻痹，作风松懈，纪律
责任感缺失。虽然此次上淘宝某某站是个偶然事件，但也是
长期以来我对自己放松要求，工作作风涣散的恶果，这次事
件给镇上工作产生了不良的影响，我相当后悔和自责，如果
继续放纵纪律的缺失和作风的涣散，导致的后果将更加严重，
在此，我对领导的批评教育表示内心的感谢，并保证：

1、加强机关行政效能作风学习，提高认识，转变作风。乡镇
便民大厅作为最基层的一级政府机构服务窗口，作为党委政
府和人民群众的“连心桥”，便民大厅窗口人员更应该以身
作则，严于律己，以后我要加强行政效能规章制度学习，严
守工作纪律，热情高效地为群众服务，做一名合格的便民服
务大厅工作人员。

2、由于此次违纪行为给镇上带来了负面影响，在以后的工作
中，我要更加勤勉的工作，认真做好责任分工和领导交办的'
临时任务，多和领导、同事沟通，以实际的工作成绩来表示
自己的觉醒，弥补自己的过失，以加倍努力的工作来为镇政
府做出积极的贡献。



3、对于已经发生的错误我还要继续深刻反省，深入总结，狠
抓落实，改正错误，把自己的教训和经验分享给同事，避免
他们再犯同样的错误，同时，也请领导和同事们对我继续加
强监督，帮助我改正缺点，使我取得更大的进步。

此致

敬礼！

检讨书：

20xx年xx月xx日


