
2023年机关单位辞职申请书(模板5篇)
在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
相信许多人会觉得范文很难写？下面是小编为大家收集的优
秀范文，供大家参考借鉴，希望可以帮助到有需要的朋友。

机关单位辞职申请书篇一

尊敬的__：

您好!

首先感谢您对我的信任和支持，让我加入__-_这个团队。进
单位工作一个月了，从内心感觉，我完全不适合和胜任现在
的工作，我辜负了您的希望，做了逃兵，在此说声：对不起。
不管怎样，我还是想早点离开，对您对单位都是最好的选择。

我刚上班的第一天晚上，是星期一的周会，从会上我就感觉
到我的压力是挺大的。往后的几天，我每天都在仔细考虑问
题，说句实在的，晚上睡觉都没有以前那么安稳。首先工作
方面，我不但必须得从头开始，而且还要收拾以前的烂摊子，
也就是补账，整理账目。用友erp7、8、9三个月的现金账我根
据出纳的现金日记账已经补齐了。

可是和以前几个月的账目衔接不起来，我一个一个查，结果
是__年末结转余额时，借贷不平。因__年填制了几个月的凭
证，期初余额已经改不了，所以__年一年的账目都没办法理
清，__年也没办法结转准确余额。其次，单位的管理方
面，__单位是个家族式的管理模式，有时意见不统一，还真
不知该听谁的。

最后就是我的家庭方面了，我来面试时，单位是五天制的，
晚上加班是自愿的，可自从我加入后的这段时日里，我感觉



每晚加班到9点或10点甚至更晚是正常的，好像和白天上班没
什么两样，有关加班时间，给我最深刻的是上星期一晚周会
开到12点，这是我做财务以来还是第一次碰到的。

明年我小孩还有我妈都会来广东，我老公是做业务的，自然
是没多少时间照顾家庭，显然以我的工作时间是很不合适的。
以上几点是我的个人主观看法，仅供参考，但都是我的内心
感受。因为我知道很多漂亮衣服，但并不都适合穿在我身上。
适合自己才是最好的，单位用人也是如此。

今天我已经在oa上发了我的辞职书，如有不便之处，敬请海
涵!最后我真诚的祝愿单位的业绩能够蒸蒸日上，单位越办越
红火。

机关单位辞职申请书篇二

尊敬的领导：

你好!

我是---部门的员工，叫---，于--年-月-日来到贵单位有(-)
个月了，在这几个月里，我感觉到我不大适应这份工作，也
不能胜任下去，在这里上班我也感觉自己与本地的语言很不
服合，也考虑到做文员方面的工作，是女性工作人的专长，
她们心细一些。所以为了单位以后的发展，也出于不让贵单
位埋没人才，有一个更好的管理体制。我想请领导批准我辞
职。谢谢!!!

此致

敬礼!

申请人：--



20--年--月--日

机关单位辞职申请书篇三

尊敬的领导：

在---工作的日子里，我都会严格要求自己要多多学习和积累
经验，可是我觉得现在已经到一个我能忍受的极限了。请原
谅我在这个时候提出辞职申请!

我很感激--在我当初没有任何阅历很空白的时候选用了我，
我很珍惜这个机会，这份工作让我在心态上成熟，突发事件
的处理能力也在成长。我可以感受真的成长了，进步了。可
是，我想我还是要让她失望了。我考虑了很久，决定于11月
辞职，12月上旬，我会正式离开。尊敬的领导，请尽快找一
个新同事来接替我的工作，我保证会很尽心很细致的把我所
有的经验都告诉她，我也希望她会做得比我更好!下周，我会
将正式的辞职书递给人力资源部负责人。希望您能理解并给
予批准!

此致

敬礼!

申请人：

__年__月__日

机关单位辞职申请书篇四

尊敬的医院领导：

您好!



我很遗憾在这个时候向医院提出辞职请求,在这里，我也向您
表达我深深的歉意和不舍。也希望您能尊重我这个经过慎重
思考后所做出的辞职决定。

我在医院工作已经将近三年了，在这里，我感受到了领导的
悉心栽培、同事们的友爱互助，也是在这里，我有过太多汗
水与泪水，成功与失败，辛苦和收获，是医院让我完成了从
一个不谙世事的青涩大学生到社会人的成功蜕变。我必须要
说，人生中最美好的时光是在这里度过，是我一生的荣幸。
通过这三年在医院的工作和学习，我变得更加坚毅勇敢，更
有责任感，更勇于承担重任，心理素质和人际关系也越来越
好。不由分说，医院给了我可以依靠的感觉，是我三年来的
第二个家。然而，医院中有太多高学历高能力的新进医生，
让我这个仅是本科毕业的人倍感压力，我深知自己的'理论知
识远不如他们，也可以说，与这些高水平人才一起工作，我
可能会永远默默下去，直到被迫离开这所我热爱的医院。因
此，我开始了深思，我知道自己必须自救，必须采取一些措
施，或许应了那句老话，不经一番彻骨寒，怎得梅花扑鼻香，
我需要进一步提升自己，可能会去大学里进一步强化知识，
也可能考虑稍微调整一下自己的职业发展方向，去努力奋斗
打拼。

除了我的个人原因，还存在一些客观因素，这所医院的工作
节奏实在太快，让我这种天性追求安逸的人无心以对，我真
的无法适应如此忙碌的工作生活，而我父亲最近身体不太好
更让我坚定了决心，我希望能多花一些时间去照顾老人、陪
伴亲人，找一份工作节奏慢一些的适合我的工作，请领导谅
解。

当您批准我的辞呈后，我就会离开医院，离开那么多同甘共
苦过的同事，离开这家我倾注太多的医院，纵然不舍，却必
须割。请领导能够体谅和包容我的难处，批准我深思熟虑后
的决定。



最后，我在这里真诚的祝愿，医院的事业能够蒸蒸日上，领
导和各位同事们工作顺利，生活愉快!

申请人：xx

20xx年xx月xx日

机关单位辞职申请书篇五

__领导您好：

首先，非常感谢您这_年来对我的信任和关照。这段时间，我
认真回顾了这_年来的工作情况，觉得来____单位工作是我的
幸运，我一直非常珍惜这份工作，这一年多来____单位领导
对我的关心和教导，同事们对我的帮助让我感激不尽。

在单位工作的一年多时间中，我学到很多东西，无论是从专
业技能还是做人方面都有了很大的提高，感谢单位领导对我
的关心和培养，对于我此刻的离开我只能表示深深的歉意。
非常感激单位给予了我这样的工作和锻炼机会。

在递交这份辞呈时，我的'心情十分沉重。现在单位的发展需
要大家竭尽全力，由于我状态不佳，和一些个人原因的影响，
无法为单位做出相应的贡献，自已心里也不能承受现在这样
坐在单位却无所作为，因此请求允许离开，请您支持。

当前单位正处于快速发展的阶段，同事都是斗志昂扬，壮志
满怀，而我在这时候却因个人原因无法为单位分忧，实在是
深感歉意。请您谅解我做出的决定，也原谅我采取的暂别方
式，我希望我们能再有共事的机会。

我会在上交个人辞职报告后__周后离开单位，我希望单位领
导在百忙之中抽出时间商量一下工作交接问题。以便完成工
作交接。感谢诸位在我在单位期间给予我的信任和支持，并



祝所有同事和朋友们在工作和活动中取得更大的成绩和收益!

致礼!

申请人：

20__年__月__日


