
最新普通员工转正申请书(实用6篇)
无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。范文怎么写才能发挥
它最大的作用呢？接下来小编就给大家介绍一下优秀的范文
该怎么写，我们一起来看一看吧。

普通员工转正申请书篇一

尊敬的领导：

您好!经过这两个月的试用期锻炼，让我对客房主管的工作有
了进一步的认识和了解，也为以后的日常工作奠定了必须的
基础，我对这个职位充满着期盼和热情，所以我向上级领导
真诚的提出客房主管转正的申请，期望被允以批准。

这两个月起初，作为一个客房主管新人，我也为难、感觉压
力大。但我是一个年轻人，对自己有信心，我认为任何事只
有在学习中才会越来越好。在学习中，我观察过以往领班的
工作，学习他们好的处事方法来方便自己以后的管理工作，
不断的提高自己，完善自己。

在今后的`日常工作中，我会牢记xx的服务宗旨，认真对待每
一天的交接班工作，注意自己的仪容仪表，以身为责，并协
调好同事关系。认真做好每一种饭菜产品，对客人负责，对
公司负责。提高厨房里的合作潜力以提高出餐效率，进而提
高顾客的满意度。

无条件服从上级领导安排，全力完成上级下达的一切任务，
以提高xx业绩为标准，为大家工资的共同增长而努力。生活
中有很多机遇，要懂得把握和寻找。获得这个职位也不是终
点，努力永久没有期限。我必须不会让自己失望，不会让公
司失望。期盼公司和领导能给我一个机会为公司多尽一份心



力。

此致

敬礼！

申请人：xxx

20xx年xx月xx日

普通员工转正申请书篇二

尊敬的领导：

你们好！

我到xxx公司工作已经一段时间了，在这期间，我学到了很多
东西，也看到了公司的'发展与壮大。很有发展空间。

xxx公司是一个成功的团队，它对于我来说有着深深的吸引力，
我期望能早日成为这成功团队中正式的一员。

在以后的工作中我将更加努力上进，期望上级领导批准转正。

此致

敬礼

申请人：

普通员工转正申请书篇三

尊敬的领导：



始终认为作为一名教师应把"师德"放在一个极其重要的位置
上，因为这是教师的立身之本。"学高为师，身正为范"。从
踏上讲台的第一天，我就时刻严格要求自己，力争做一个有
崇高师德的人。我始终坚持给学生一个好的师范，希望从我
这走出去的都是合格的学生。为了给自己的学生一个好的表
率，同时也是使自己陶冶情操，加强修养，不断提高自己水
平。今后我将继续加强师德方面的修养，力争在这一方面有
更大的提高。

在教学准备上，新老师面临的最大问题是不熟悉教材，不了
解重、难点，也不知道应该怎样上课。对此，工作之初，我
的心里十分着急，生怕因为课上得不好而影响了学生对知识
的掌握以及对这门课的兴趣。但是，我也坚信"万事开头难"。
所以，我每次都很认真的备课，查阅资料把自己的`教案写好，
因为写好教案是上好课的前提。

我有幸得到了教学经验非常丰富的卢雪梅老师和黄杏华老师
的指导，在教学方面给我提出很多宝贵的建议。由于自己教
学经验不足，有时还会在教学过程中碰到这样或那样的问题
而不知如何处理。因而我虚心向老教师学习，力争从他们那
里尽快增加一些宝贵的教学经验。

这些使我个人应付和处理课堂各式各样问题的能力大大增强。
为了把自己的教学水平提高，还经常网上找一些优秀的教案
课件学习，还争取机会多出外听课，从中学习别人的长处，
领悟其中的教学艺术。

在从教学理论方面。我在课余时间阅读了教育学理论的教学
参考，而且还借阅大量关于小学英语教学的书籍。在让先进
的理论指导自己的教学实践的同时，我也在一次次的教学实
践中来验证和发展这种理论。

我将踏踏实实工作，在教学方面我会虚心向有经验的老教师
学习，搞好课堂管理。同时将会更加积极进取、不断总结，



努力提高自己的教学水平和工作能力，为学校的教育事业作
出应有的力量。在此之际，我郑重向学校提出转正申请，请
领导给予批准!

此致

敬礼!

申请人：

xx年xx月xx日

普通员工转正申请书篇四

尊敬的公司领导：

您好!

我于20年x月x日成为公司前台部的试用员工，到今天试用期
有两个多月，根据公司的规章制度，现申请转为公司正式员
工。

作为一个应届毕业生，初来公司，曾经很担心不知该怎么与
人共处，该如何做好工作;但是公司宽松融洽的工作氛围、团
结向上的企业文化，让我很快完成了从学生到职员的转变，
让我较快适应了公司的工作环境。我深知作为公司的一员，
不仅需要有耐心、细心，还要具有较强的责任心，能够为自
己所做的工作负全部责任，并在工作中不断进取，努力提高
自己的业务素质。在本部门的工作中，我一直严格要求自己，
认真及时做好领导布置的每一项任务。不懂的问题虚心向别
人学习请教，不断提高充实自己，希望可以为公司做出更大
的贡献。

当然，刚开始在工作中我也出现了一些小的差错和问题，部



门经理也及时给我指出，促进了我工作的成熟性，今后在处
理各种问题时考虑得更全面，杜绝类似失误的发生。在此，
我要特别感谢部门的领导和同事对我的入职指引和帮助，感
谢他们对我在工作中出现的失误做出的提醒和指正。

前台是公司对形象的窗口，一言一行都代表公司，接待公司
来访咨询的客人要以礼相迎，接听电话要态度和蔼，处理出
游报名，预订机票、酒店的事务要认真仔细，对待同事要虚
心真诚.......点点滴滴都让我在工作中不断学习在学习中不
断进步。看到了公司业务的不断发展完善，深感骄傲，在今
后的工作中，我会更加努力提高自己的业务服务水平和修养
内涵，弥补工作中的不足，在新的学习中不断的总结经验。

在此我提出转正申请，恳请领导给我继续锻炼自己、实现价
值的机会。我会用谦虚的态度和饱满的热情做好我的本职工
作，为公司创造价值，同公司一起展望美好的未来!

此致

敬礼!

申请人：

__年__月__日

普通员工转正申请书篇五

尊敬的领导：

您好!

我叫x，于20xx年12月12日进入公司，目前担任化验员一职。
作为一个应届毕业生，初来公司，曾经很担心不知该怎么与
人共处，该如何做好工作;但是公司宽松融洽的工作氛围、团



结向上的企业文化，让我很快完成了从学生到职员的转变，
让我较快适应了公司的工作环境。在本部门的工作中，我一
直严格要求自己，认真及时做好领导布置的每一项任务。不
懂的问题虚心向别人学习请教，不断提高充实自己，希望可
以为公司做出更大的贡献。

当然，初入职场，难免出现一些小差小错需领导指正;但前事
之鉴，后事之师，这些经历也让我不断成熟，在处理各种问
题时考虑得更全面，杜绝类似失误的发生。在此，我要特地
感谢部门的领导对我的入职指引和帮助，感谢他们对我工作
中出现的失误的提醒和指正。这是我的第一份工作，这近二
个月来我学到了很多，感悟了很多。

自从来公司的第一天开始，我就把自己融入到我们的这个团
队中，现将这工作情况总结如下：

一、严于律己，严格要求，遵章守纪，团结同志。自到公司
上班以来，我能严格要求自己，每天按时上下班，从不因个
人原因耽误公司的正常工作;同时我也能严格遵守公司的各项
规章制度，从不搞特殊，也从不向公司提出不合理的要求;对
公司的同事，我都能与他们搞好团结，不搞无原则的纠纷，
不利于团结的事不做，不利于团结的话不说。

二、尽职尽责履行好自己的工作职责。在这一个多月的时间
内，我积极学习，非常注意的向周围的老同事学习，在工作
中处处留意，多看，多思考，多学习，以较快的速度熟悉了
化验室工作的情况，较好的融入到了我们的这个团队中。对
工作认真负责，任劳任怨，与同事配合默契，平时刻苦钻研，
能够在规定时间内出色的完成任务。

经过这近二个月的工作学习，目前我已经熟悉了化验室的工
作流程，熟练掌握了化验室工作的各种技巧，能够按要求独
立完成化验室的的常规检验项目。在以后的工作中，我将不
断的努力学习，提高技能，改进方法，提高工作效率，为公



司的发展竭尽全力。在此我提出转正申请，希望自己能成为
公司的正式员工，恳请领导予以批准。

此致

敬礼!

申请人：

xx年xx月xx日

普通员工转正申请书篇六

尊敬的领导：

您好！

我是，从x月x日来xx公司上班已经一个多月，在这一个多月
的时间里，我得到了领导和同事的支持与帮忙，我也尽职尽
责，努力做好本职工作。经过这一个多月的转变与实践，我
有自信成为一名合格的xx公司员工，现提出转正申请，请领
导考察。

工作的这一个多月我有了很多提高，可是工作中也存在一些
不足的`方面，比如上个月和这个月都有迟到的记录。我要认
真学好公司的各项规章制度，并严格执行；在技术方面，还
要继续努力，以公司的技术需要为导向，快速扎实的理解新
知识新技能，为公司多做贡献。

很期望自我正式成为xx公司的一员，为xx公司增砖添瓦，尽
自我一份力。现提出转正申请，望领导考察批准，为盼。


