
演讲稿的格式及(汇总8篇)
演讲属于现实活动范畴。它是演讲家通过对社会现实的判断
和评价，直接向广大听众公开陈述自己主张和看法的现实活
动。演讲的直观性使其与听众直接交流，极易感染和打动听
众。以下我给大家整理了一些优质的演讲稿模板范文，希望
对大家能够有所帮助。

演讲稿的格式及篇一

同学们大家好。

清明节是中国的传统节日，它大约始于周代，已有二千五百
多年的历史，在昨天我们刚愉快地度过了这个法定节假日，
但不知道大家是否还记得在得知韩国端午祭在2007年11月25
日申遗成功时的愤慨。中国五千年的光辉灿烂的中华文化，
竟被他国争先抢夺，亦或跃跃欲试。从“端午祭”申遗
到“汉字之争”，“中医之争”，再到近期的“风水之争”，
文化摩擦在中韩坊间蹭出不少火花，而结果，绝大部分，中
国的这些非物质文化遗产都被韩国成功申遗了。

中国人在责怪韩国人的恬不知耻的剽窃行为时，是否有理性
地看待这一系列事件，反省自己呢？遥想当年，中国软弱，
帝国主义侵占中国领土，如今韩国的一些政客正在大规模抢
占中国文化时，有一些从洋媚外的人正在风风火火地哈韩，
韩国的二流肥皂剧和服饰潮流都备受国人的追捧。还没有
到12月25日，大城市的各大商场，甚至政府出资在筹备平安
夜、圣诞节，很多年轻人不知道中国古老而美丽的七夕节，
却很早就翘首以待2月14日的情人节，或许现在就不奇怪为什
么韩国可以一直申遗成功了，不要老是怪罪于政府的无能，
也不要怪罪于韩国的无耻，因为是我们自己把我们的文化丢
弃了。



所以，我们要做的，不是盲目的愤怒，而是要自己首先重视
自己的东西，更重要的是我们要一直对祖国的文化保有高度
的热情。利用各种媒介，多多的宣扬非物质文化遗产的重要
性，对国人从儿童时期起就教导他们重视，让更多中国人重
视自己的传统文化，而非盲目吸收别人的东西。政府也应该
重视传统文化，重视“抓精神文明建设”的起步。

“俱往矣。数风流人物，还看今朝。”让我们刻苦学习，顽
强拼搏，时刻准备着为中华民族的伟大复兴而努力奋斗！

谢谢大家！

演讲稿的格式及篇二

大家好！

梦想是什么？是人们在梦里所大胆的想象，是一个美好的期
望，它不一定会实现。那既然有可能实现不了，为什么还要
人们拼命去实现呢？因为梦想的美好在于实现它的过程。

每个女孩都有那么一个梦想，想要有一个大房子，是自己喜
欢的设计；拉开衣橱，可以看见很多很多的衣服；想有一个
浴缸，在里面放一个玩具小黄鸭，有很多很多的泡泡任你吹。

我也有那么一个梦想。想去看xx的演唱会，想要在台下挥着
荧光棒，跟着xx一起大声歌唱。想把那些悲伤的、快乐的歌
词都唱出来，尽情地和歌迷们大声尖叫。

我有一个梦想。想去xx，逛那边的夜市；去厦门，看鼓浪屿，
走充满艺术气息的长街；去上海，瞻仰东方明珠。

我有一个梦想。毕业后开一家小甜品店，自己动手，丰衣足
食；想学吉他，谈给爱人听，弹给路人听，让他们在匆忙赶
路时有音乐相伴。不期望他们会驻足倾听，也不期望他们会



衷心赞扬，只期望生命不息，音乐不止。

我有一个梦想。想养一只小狗，尽我所能去关心它、爱护它，
给它我所能给的一切。我会每天带它出门，领它回家，给它
绑好看的辫子，给它做好看的衣服。带它一起爬山，一起坐
在地板上看电视。让它毛茸茸的身体在我腿上滚来滚去。

我有一个梦想。梦想多年后与我宣誓的是我年少时的爱人。
梦想和他走过七年之痒，岁月静好。和他一起看书，一起看
电影，一起笑一起哭。

我有那么多的梦想，我相信它们会一一实现。希望梦想成真，
希望多年后你们还是一样的笑容。

谢谢。

演讲稿的格式及篇三

1、顶格写称谓语（如：亲爱的老师）

2、下一行空两格写问候（如：大家好）

3、正文

4、结尾（如：谢谢大家）

讲演稿的结构由标题、称呼和正文三部分构成。

（1）标题。

讲演稿的标题无固定格式，一般有四种类型。

1）揭示主题型，如《人应该有奉献精神》。

2）揭示内容型，如《在省科技工作会议的讲话》。



3）提出问题型，如《当代大学生应具备什么素质》。

4）思考问题型，如《象牙塔与蜗牛庐》。

（2）称呼。

提行顶格加冒号，根据受听对象和讲演内容需要决定称呼。
常用“同志们：”“朋友们：”等，也可加定语渲染气氛，如
“年轻的朋友们：”等。

（3）正文。

正文由开头语、主体和结语三部分构成。

1）开头语。开头语的任务是吸引听众、引出下文。有六种形
式：

a、由背景和问候、感谢语开始；

b、概括讲演内容或揭示中心论点；

c、从讲演题目谈起；

d、从讲演缘由引起；

e、从另件事引入正题；

f、用发人深思问题开头。

2）主体。

主体即中心内容。一般有三种类型：

a、记叙性讲演稿。以对人物事件的叙述和生活画面描述行文；



b、议论性讲演稿。以典型事例和理论为论据，用逻辑方式行
文，用观点说服听众；

c、抒情性讲演稿。用热烈抒情性语言表明观点，以情感人，
说服听众，寓情于事、寓情于理、寓情于物。

3）结语。

演讲稿的格式及篇四

会议纪要是记载和传达会议基本情况或主要精神、议定事项
等内容的规定性公文;

是在对会议讨论的事项加以归纳、整理的基础上，将其反映
出来的一种实录性公文文种，

会议纪要是行政公文和党的机关公文中的主要公文文种。

并非所有的会议都要形成会议纪要。

通常只有中型或比较重要的会议，才要求写会议纪要。

特别是尚未形成正式决定，而讨论事项又要求有关人员了解
的会议，则需要写会议纪要了

会议纪要的主要作用就是通报会议精神。

1、上报上级机关的会议纪要，具有反映情况、汇报工作的作
用;

2、下发下级机关的会议纪要，具有统一认识、指导工作的作
用;

3、抄送平行机关或互不隶属机关的会议纪要，具有交流信息、



沟通情况、知照事项的作用。

会议纪要大致分为两种：

办公会议纪要和专项会议纪要

1、办公会议纪要

也叫日常行政工作会议纪要。主要用来反映党政机关、人民
团体、企事业单位的领导机关开会研究问题、部署工作的情
况。

作用是为机关单位工作的开展提供实在的指导和具体的依据，

2、专项会议纪要

包括各种各样的交流会、座谈会、研讨会等专项会议，是通
过对涉及有关工作的重要方针、政策和理论原则问题的交流、
讨论情况的纪实，给人们以深刻的启示，给工作以宏观的指
导。

专项会议纪要如果未经领导机关批转就不具有像办公会议纪
要那样的行政约束力。

会议纪要的三个特性：

1、纪实性

会议纪要是对会议基本情况的.纪实。

会议纪要的撰写者不能改动会议议定的事项，不能对会议内
容进行评论，要准确表述会议上达成的共识和形成的决定。

会议纪要的纪实性特点，使得它具有凭证作用和资料文献价
值。特别是一些重要的会议纪要，多年后还会作为人们确认



那段历史的依据。

2、概括性

会议纪要并不是把会议的所有内容都原原本本地记录下来，
它要有所综合、有所概括、有所选择、有所强调。

会议纪要重点说明会议的基本议程、与会者的主要观点、最
后达成了什么共识、形成了什么决定或决议，不必事无巨细
一律照录。

会议纪要需要在会议后通过概括整理，不能像会议记录那样
随会议的进行自然而然地产生。

3、指导性

多数会议纪要具有指导工作的作用。

它传达会议精神、会议情况，要求与会单位和相关部门以此
为依据开展工作，落实会议的议定事项。

演讲稿的格式及篇五

安全责任：

乙方应按国家、地方相关法律法规以及国家标准、行业标准
中对安全文明施工的要求，做好安全事故防范工作，包括但
不限于设置安全标识、配置安全用品，举办安全培训等等。

乙方应确保施工现场的安全，发生任何安全责任事故，造成
甲方工作人员、乙方工作人员或其他任何第三方人身伤害或
财产损失的，乙方应承担全部赔偿责任。

违约责任：



甲、乙双方任意一方无故提出解除合同或提前终止合同（除
本合同另有约定外）的，或任意一方怠于履行本合同义务，
或因任意一方原因致使合同目的根本无法实现，视为根本违
约。如一方根本违约的，违约方应向对方支付本合同总金
额20%的违约金，由此给对方造成损失的，应赔偿对方的实际
损失。

甲方造成的损失，乙方还应承担赔偿责任。

甲方逾期支付合同款项的，每逾期一日，按应付未付金额
的0.1‰向乙方支付违约金，但乙方不得以此作为停工的理由，
否则甲方有权要求其承担停工的一切损失。

解除合同的情形：

下列情形之一，甲方有权解除合同，并要求乙方承担根本违
约的违约责任，由此给甲方造成损失的，乙方还应承担赔偿
责任。

3.乙方非经甲方书面同意未严格按设计图进行施工的；

5.乙方未按合同的约定提供材料，或提供材料的标准低于合
同约定的；

甲、乙双方明确，本合同任意一方依据合同条款解除合同的，
应按本协议的通知条款向对方发出《解除合同通知书》，合
同解除的异议期为3天。

保修条款

工程验收合格交付后进入保修期为年，保修期自交付甲方之
日起起算。由施工造成的工程质量问题，甲方应通知乙方，
在乙方授权身份证号处理保修期间的保修业务，乙方须确保
下列方式在24小时内能联系到该授权人：



1.24小时报修电话：

2．邮箱：

甲方通过上述方式通知乙方人员的，即视为维修通知已送达
乙方。乙方应在接到上述通知后12小时内安排人员进行维修，
并在甲方确认的维修时间内完成维修工作，否则，甲方有权
请第三方进行维修，费用从乙方质保金中双倍扣除，乙方质
保金不足以抵扣的，甲方有权向乙方追偿。

通知

各方在本合同中载明的联系方式为各方同意的通讯地址。各
方按通讯地址或联络方式以专人送达、挂号信件或传真，就
履行本合同过程中需要通知的事项通知相对方。

通知在下列日期视为送达被通知方：

1．专人送达：通知方取得的被通知方签收单所示日；

2．挂号信邮递：发出通知方持有的国内挂号函件收据所示日
后第5日；

3．传真：收到成功发送确认后的第1个工作日。

4．一方通讯地址或联络方式发生变化，应自发生变化之日
起20日内以书面形式通知另一方。否则，由此造成是损失由
变动一方承担责任。

权利保留

任何一方没有行使其权利或没有就对方的违约行为采取任何
行动，不应被视为对权利的放弃或对追究违约责任或义务的
放弃。任何一方放弃针对对方的任何权利或放弃追究对方的
任何责任，不应视为放弃对对方任何其他权利或任何其他过



失的追究。所有权利放弃均应书面做出。

且该有效约定应尽可能接近原约定和本合同相应的目的和精
神。

法律适用与争议解决

1.本合同的订立、生效、履行、解释、修改、争议解决和终
止等事项适用中华人民共和国现行法律、法规及规章。

2.对于本合同各方在履行本合同过程中发生的争议，由各方
协商解决。协商不成，各方同意将争议提交至本合同签订地
（昆明市盘龙区）有管辖权的人民法院通过诉讼解决。除非
生效判决另有规定，各方为诉讼而实际支付的费用（包括但
不限于诉讼费和合理的律师费）由败诉方承担。

3．在诉讼过程中，除各方有争议正在进行诉讼的事项以外，
各方应继续履行其他部分的义务。

不可抗力

1.“不可抗力”是指本合同各方不能合理控制、不可预见或
即使预见亦无法避免的事件，该事件妨碍、影响或延误任何
一方根据本合同履行其全部或部分义务。该事件包括但不限
于地震、台风、洪水、火灾、瘟疫、其他天灾、战争、政变、
骚乱、罢工或其他类似事件等因素。

2.如发生不可抗力事件，遭受该事件的一方应立即通知对方，
并在15日内提供证明文件说明有关事件的细节和不能履行或
部分不能履行或需延迟履行本合同的原因。合同各方应在协
商一致的基础上决定是否延期履行本合同或终止本合同，并
达成书面合同。



演讲稿的格式及篇六

1.顶格写称谓语(如：亲爱的老师)

2.下一行空两格写问候(如：大家好)

3.正文

4.结尾(如：谢谢大家)

讲演稿的结构由标题、称呼和正文三部分构成。

(1)标题。

讲演稿的标题无固定格式，一般有四种类型。

1)揭示主题型，如《人应该有奉献精神》。

2)揭示内容型，如《在省科技工作会议的讲话》。

3)提出问题型，如《当代大学生应具备什么素质》。

4)思考问题型，如《象牙塔与蜗牛庐》。

(2)称呼。

提行顶格加冒号，根据受听对象和讲演内容需要决定称呼。
常用“同志们：”“朋友们：”等，也可加定语渲染气氛，如
“年轻的朋友们：”等。

(3)正文。

正文由开头语、主体和结语三部分构成。

1)开头语。开头语的任务是吸引听众、引出下文。有六种形



式：a.由背景和问候、感谢语开始;b.概括讲演内容或揭示中心
论点;c.从讲演题目谈起;d.从讲演缘由引起;e.从另件事引入正
题;f.用发人深思问题开头。

2)主体。主体即中心内容。一般有三种类型：a.记叙性讲演稿。
以对人物事件的叙述和生活画面描述行文;b.议论性讲演稿。
以典型事例和理论为论据，用逻辑方式行文，用观点说服听
众;c.抒情性讲演稿。用热烈抒情性语言表明观点，以情感人，
说服听众，寓情于事、寓情于理、寓情于物。

3)结语。是讲演能否走向成功的关键，常用总结全文，加深
印象;提出希望，给人鼓舞;表示决心，誓言结束;照应题目，
完整文意等方法在激动人心的结语中结束全文。

演讲稿的格式及篇七

  演讲是在公众面前就某一问题发表自己的见解的口头语
言活动。

  1、内容上的现实性

  演讲稿是为了说明一定的观点和态度的。

  2、情感上的说服性

  演讲的目的和作用就在于打动听众，使听者对讲话者的
观点或态度产生认可或同情。

  3、特定情景性

  演讲稿是为演讲服务的，不同的演讲有不同的目的、情
绪，有不同的场合和不同的听众，这些构成演讲的情景，演
讲稿的写作要与这些特定情景相适应。



  4、语言、结构

  演讲稿还要在情绪上具有较强的感染力，语言上做到生
动感人。

  演讲稿的结构。演讲稿的结构通常包括开场白、正文、
结尾三部分。

  开场白是演讲稿中很重要的部分。好的开场白能够紧紧
地抓住听众的注意力，为整场演讲的成功打下基础。常用的
开场白有点明主题、交代背景、提出问题等。不论哪种开场
白，目的都是使听众立即了解演讲主题、引入正文、引起思
考等。

  演讲稿的正文也是整篇演讲的主体。主体必须有重点、
有层次、有中心语句。由于演讲材料是通过口头表达的，为
了便于听众理解，各段落应上下连贯，段与段之间有适当的
过渡和照应。

  结尾是演讲内容的收束。它起着深化主题的作用。结尾
的方法有归纳法、引文法、反问法等。归纳法是概括一篇演
讲的中心思想，总结强调主要观点;引文法则是引用名言警句，
升华主题、留下思考;反问法是以问句引发听众思考和对演讲
者观点的认同。

演讲稿的格式及篇八

尊敬的老师，亲爱的同学们：

大家好！

细心在人们生活中是非常重要的。少了细心，人们的生活会
变成什么样子呢？



我曾经读过这样的一则小故事。乌鲁木齐的某个大商场从日
本引进了一条塑料带。因为日本的工作人员大意，乌鲁木齐
变成了鸟鲁木齐。直到运到了乌鲁木齐的商场里，工作人员
才发现了这个问题。因为多了这一点，使这几十万元钱付之
东流了。

可见，细心在生活中多么重要。如果，当时工作人员认真一
点，细心一点，就不会白白浪费这几十万元了。

有一次考试，因为我的粗心大意。居然只考了六十多分。试
卷一发下来，差点没把我给活活气死。只见我的卷子上最后
两道题还没有做。十分呐！就这样丢了。还有好几题，因为
我没有细心检查。有的题竟然没有写小数点，有的题没有写
答，还有几题是老师讲过的我还做错了。为此，我受到了最
好的“奖励”

看来，我得好好的该该我这粗心的毛病了。这次考试中，我
不断的提醒自己一定要细心。我楞是把试卷仔仔细细地检查
了好几遍，这才把试卷交给了老师。没想到这招还挺管用的，
我考了全年级第一名。

所以，细心不管在哪里都显得非常重要。你们有没有细心呢？
如果没有，一定要把细心这个优点贴在你身上哟！


