
装修主管的工作职责 装修主管工作职责
范围(优质5篇)

在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？下面
是小编为大家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可以
帮助到有需要的朋友。

装修主管的工作职责篇一

2、负责项目精装修工程的设计协调和现场施工管理工作;

3、参与装修工程相关招标，参与招标技术文件编制，评审投
标技术文件;

4、参加现场装饰工程的日常管理工作，协调土建、安装等专
业工程的现场配合工作;

7、负责精装修工程的竣工验收工作，协助工程结算。

装修主管的工作职责篇二

2、审核总包、分包各类质量计划，做好各类技术交底、工序、
隐蔽、交付质量验收;

3、现场各类安全文明交底、专项方案审核，现场安全措施到
位、过程状态维护;

4、材料报审、验收、现场签证;

6、全过程处理好图纸设计问题，提前组好各方审图;定期检
查毛坯阶段质量风险;



7、按照精装存档清单要求，及时收集和分类存放过程发生各
类管理资料;

8、配合各类检查，闭环整改回复;

9、配合公司招标工作，对招标技术、成本、安全文明提出合
理化建议;

10、做好交付后维保工作，保证维修及时率满意率。

装修主管的工作职责篇三

1、了解政府相关政策、标准，掌握验收程序和方法，负责本
专业的各项验收工作。

2、负责精装修专业的技术指导、质量、进度、成本控制、文
明施工、工程变更的管理，协助项目部总监对建设项目实施
质量、进度、投资控制、合同管理、信息管理及组织协调工
作。

3、熟悉设计图纸、施工组织设计和施工技术方案，提出审查
意见，参加设计技术交底和图纸会审。

4、负责组织落实施工现场的各项任务，处理施工现场的有关
技术难题，提出有效可行方案报上级审核同意后实施。

5、负责与设计公司、施工单位、公司设计管理部及其他相关
单位本专业的沟通、对接工作、技术管理工作。

6、拟定本专业的施工程序及施工安排，组织统筹对所辖专业
的质量、进度检查，定时反馈上级领导，负责本专业施工过
程中的全面协调和管理，协调其它专业的进退场交接和工期
安排。



7、经常检查工地，发现重大的质量、进度、安全隐患以及违
反操作规程和文明施工条例等现场问题，及时要求监理、施
工单位责令相关工种停工、处理，进行跟踪与监督，并上报
项目总监。

8、对项目部各专业人员提出的有关图纸上和施工技术、工艺
上的问题，施工中出现的工程变更，主持研究解决或组织有
关单位和相关部门进行研究解决。

9、对施工组织设计(施工方案或施工技术措施)提出审核意见。

10、负责主持或参与对各类材料、设备的进场、安装的检验
和竣工验收工作等。

11、准确掌握工程动态，对现场进度付款签署质量、进度、
文明施工方面的具体意见。

12、审核所辖专业工程的施工图变更通知、签证等技术经济
文件，抓好项目部的工程技术资料的管理工作。

13、认真完成公司领导交办的其它工作。

装修主管的工作职责篇四

2、与设计、监理及分包、供货等单位协调，有效控制装修施
工进度

3、定期对工地进场装修材料质量、规格及施工质量、交付验
收等进行全面检查

4、及时发现、解决装修专业各项工作中存在的问题，按要求
的工期指标完成工作

5. 参加精装修工程变更、现场签证审核工作



6、参加建筑项目现场验收、评定、竣工验收备案

7、负责与物业的移交工作

装修主管的工作职责篇五

2、负责与第三方公司沟通店面设计，效果图及施工图出具并
与进行确认;

3、根据店面预计开业时间制定装修施工排期表，并按照计划
时间推进店面装修工作;

4、掌控店面装修验收工作，严格按照总部要求进行选材、施
工，保证店面装修顺利完成;

5、日常店面设备、设施系统维护，维持店面正常运营;

6、完成上级领导安排的其他工作。


