
建设单位委托书(模板5篇)
在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？这
里我整理了一些优秀的范文，希望对大家有所帮助，下面我
们就来了解一下吧。

建设单位委托书篇一

兹委托（姓名）职务：为我方的委托代理人，代表我方参与
项目施工招标过程中的'投标，谈判及签约等具体工作，并签
署所有相关文件材料、协议施工合同。

我方对上述被委托人的行为承担全部责任。

除非以书面形式通知你方撤销本授权，否则本授权委托书有
效期将至评标结束，或如果我方被确定为中标单位，将延续
至合同签订为止。无论本授权委托书撤销或有效期届满，均
不影响被授权人在被授权期间所签订的任何文件材料的有效
性。

投标人：（公司全称，盖章）

法定代表人：（姓名 ，签字） 职务：

委托代表人： （姓名 ，签字） 职务：

日 期： 年 月日

建设单位委托书篇二

工作单位： 国家海洋技术中心 我系委托单位的法定代表人，
现委托 徐焕明 为我的代理人，并以我的名义办理坐落在 天
津市南开区芥园西道219号 的 海洋环境监测设备动力环境实



验室项目 工程的建设施工（勘察、设计、监理、设备）招标
活动。通过招标择优选定施工（勘察、设计、监理、设备）
单位，并签署上述招标工程的招标文件、参加开标、评标和
定标工作，以及处理、签署与之有关的一切事务。我均予以
承认。特此证明。

受托人无转让委托权。

委托单位：（盖章）

委 托 人：（法人代表签字、盖章）

日期：年月日

建设单位委托书篇三

_____第三级橡胶坝复建工程指挥部：

兹委托_____（居民身份证编号：____________）为我单位的
委托代理人，代表我单位就_______市第三级橡胶坝复建工程
合同（合同编号：_____）签署投标文件、进行谈判、签订合
同和处理与之有关的一切事务，其签名真迹如本授权委托书
未尾所示，特此证明。

授权委托单位：_______水利工程局

法定代表人：________

委托代理人：_____

20____年___月___日



建设单位委托书篇四

委托单位：

法定代表人姓名： 性别： 年龄： 职务：受委托人姓名：
性别：年龄： 职务：

工作单位：

我系委托单位的法定代表人，委托为我的代理人，并以我的
名义办理位于理的公开招标活动，通过招标优选定施工、监
理单位，并签署上述项目的招标文件，参加开标、评标和定
标工作，以及处理、签署与之有关的一切事务。我均予以承
认。特此证明。

受托人无转让委托权。

委托单位： (盖章)

委托人：(法定代表人签字或盖章)

日 期： 年 月 日

建设单位委托书篇五

兹委托______为本公司______项目的负责人，对该项目实施
过程中的具体实务负责并授予以下权利：

1、对施工单位上报的工程建设项目预、决算资料进行审查。

2、工程施工现场监理，代表本公司对工程质量把关。

3、对工程签证单(特别是隐蔽工程)进行核实，审查工程量的
真实性、有效性。



4、按照施工合同和工程进度办理申请、支付建设资金的有关
手续。

5、报告工程建设项目进度和预算执行情况，及时上报追加投
资请示及相关材料。

6、工程完工后，组织有关部门进行竣工验收。

7、配合审计部门做好工程建设项目审计，并及时提供相关资
料。

8、有权对工程建设项目实施过程中存在的损害本公司利益的
行为予以制止，并及时向上级部门反映。

委托单位负责人：___________

单位公章：___________

____年____月____日


