
高效的会议分享感悟 座谈会议程座谈会
议程的标准格式(优质8篇)

学习中的快乐，产生于对学习内容的兴趣和深入。世上所有
的人都是喜欢学习的，只是学习的方法和内容不同而已。大
家想知道怎么样才能写得一篇好的心得感悟吗？以下是小编
帮大家整理的心得感悟范文，欢迎大家借鉴与参考，希望对
大家有所帮助。

高效的会议分享感悟篇一

一、升国旗，奏国歌;升校旗，奏校歌。

二、学生代表发言。

1.九年级学生代表xx同学发言。

2.高三学生代表xx同学发言。

三、教师代表xx老师发言。

四、家长代表xx女士讲话。

五、校长讲话。

六、董事长致辞。

七、毕业班学生(6、9、12年级)宣誓仪式。每个年级选10名
学生代表上台，全体毕业班学生起立，面向国旗、校旗，举
起右手宣誓。



高效的会议分享感悟篇二

一、 宣布大会开始，主持人介绍到会领导和来宾

二、 业务主管单位宣读同意成立审查批准文件；民政局宣读
成立登记批准文件。

三、 由筹备组有关人员作筹备工作报告；通读章程并经会员
大会表决通过

四、 按照章程规定的程序，选举产生理事会、常务理事会

五、 推选出协会会长

六、 由会长提名并提交会议选举通过副会长和秘书长

七、 宣读其它不能到会领导、兄弟城市部门或协会和上级协
会的贺电或贺信。

八、 会长说话（施政演讲）

九、 到会领导说话

十、 散会（合影）

一、向会员或会员单位发出会议邀请。

二、宣布大会开始，主持人王鸿彪介绍到会领导和来宾。

三、介绍大会应到人数 人、缺席人数 人、实到人数 人，本
次会议是/否符合章程规定的法定选举人数。

四、大会举手投票表决，选出本次会议主持人 、会议记录 、
计票人 、监票人 。



五、发起人王鸿彪同志作 “湖北省果茶药农场主协会实施策
划方案” 筹备报告，并提请大会审议，大会当场投票表决，
同意 人，反对 人，弃权 人，大会是/否通过表决。会议是/
否符合章程规定的有效表决规定，选举是/否合法有效。

六、业务主管单位宣读同意筹备的.审查批准文件。

七、登记管理机关宣读同意筹备的批准文件。

八、会议领导（嘉宾）发表讲话。

九、主持人宣读章程草案，并提请大会讨论审议。

1、章程主要问题及原始股的讨论;

3、用举手投票方式表决通过《章程》，主持人向大会报告同
意 人，反对 人，弃权 人，是/否获得通过。是/否符合章程
规定的有效表决规定，选举是/否有效。

十、选出协会组织机构。

1、用举手投票方式选举会长（理事长） 、副会长（副理事
长） 、秘书长 、副秘书长： 。

2、用举手表决方式通过聘请名誉会长 、顾问 。专家 。

3、用举手投票方式选举监事长 、副监事长 。

4、用举手投票方式选举会计 、出纳 。 

十一、向大会报告理事会决议和监事会决议。

十二、宣读其它不能到会领导和贺电或贺信。

十三、当选会长（理事长）发表未来一年工作计划。 



十四、宣布大会闭幕。

十五、悬挂会标合影。

会议地点：

会议时间：

高效的会议分享感悟篇三

时间：2017年3月20日

地点：办公楼四楼会议室

参加人员：李书要 李长江 各系 组宣部

会议主要内容：按照省工委的要求和指示，关于深入贯彻第
二批党的群众教育路线实践活动在我院已经正式启动，根据
《郑州理工职业学院开展党的群众路线教育实践活动实施方
案》的具体实施安排，结合我院实际，郑州理工职业学院党
的群众路线教育实践活动领导小组办公室制定出了关于深入
开展党的群众路线教育实践活动进度计划表。请各系党支部
严格按照活动进度计划表来实施具体内容。

一.根据我院制定的《郑州理工职业学院开展党的群众路线教
育实践活动实施方案》,结合党的群众路线教育实践活动进度
计划表请各组织本系部党员教职工认真领会贯彻执行每一周
内容要点。

二.本周党的群众教育实践活动读本已下发到各系手中，请各
系组织带领本系部党员教师认真学习领会并撰写1500字的心
得体会，我院党的群众路线教育实践活动小组办公室将进行
严格检查。



员教师，以不记名的方式填写评议记分表。对评议中反映出
来的问题，各系党支部要深入查找原因，制定整改措施，及
时整改落实。并形成评估报告,上交我院党的群众路线教育实
践活动小组办公室存档。

四.各党支部按照群众路线实践活动计划表开展一次“我是谁
为了谁、依靠谁”大讨论活动。通过开展“我是谁为了谁、
依靠谁”大讨论活动，教育引导党员干部牢固树立马克思主
义群众观点，全心全意为人民服务的根本宗旨，始终坚持一
切为了群众、一切依靠群众，从群众中来、到群众中去的群
众路线，虚心向群众学习，真心对群众负责，热心为群众服
务，诚心接受群众监督，以优良师德师风把全体教职工更好
地凝聚起来，为建设成为高素质党员干部队伍而努力奋斗。

省督导组每周都需要报送各高校每周关于开展群众路线教育
活动的具体事项以及下周的工作安排计划。这次党的群众路
线教育实施活动时间紧，任务重，希望各系部可以严格按照
我院制定的群众路线计划表按部就班的认真落实到每一项。

地点：支行4楼会议室

时间：6月17日 下午15:30

参加人员：机关支部全体党员、预备党员、入党积极分子

主持人：支部书记 刘明

会议议程：

一、清点到会人数，必须有本支部三分之二以上的正式党员
到会才可举行。（由组织委员：包喜成进行清点，并做好会
议记录）

二、主持人宣布大会正式开始。



（1）预备党员转正：

1、由组织委员包喜成同志介绍预备党员的'基本情况。

2、预备党员石国玺同志宣读转正申请，汇报自己对党的认识、
入党动机、本人履历、家庭和社会关系的基本情况，以及需
要向党组织说明的问题。

3、介绍人（李全德行长、陶思宽副行长）介绍预备党员的政
治表现、思想品质及其优缺点，并表明自己是否愿意介绍其
入党的意见。

4、支部内的正式党员采用举手或无记名投票方式进行表决，
按照少数服从多数的原则，作出是否发展其入党的决议。吸
收预备党员入党，必须获得与会半数以上有表决权的正式党
员的表决同意。

5、预备党员表态。

6、宣读支部大会决议（决议内容填写在入党志愿书上）。

（2）入党积极分子发展为预备党员：

1、组织委员包喜成同志介绍入党积极分子基本情况。

2、入党积极分子（李剑锋同志、李怀洲同志）宣读《入党志
愿书》，汇报自己对党的认识、入党动机、本人履历、家庭
和社会关系的基本情况，以及需要向党组织说明的问题。

3、介绍人介绍入党积极分子的政治表现、思想品质及其优缺
点，并表明自己是否愿意介绍其入党的意见。（两位入党积
极分子退场）

4、支部内的正式党员采用举手或无记名投票方式进行表决，
按照少数服从多数的原则，作出是否发展其入党的决议。吸



收申请人入党，必须获得与会半数以上有表决权的正式党员
的表决同意。

5、宣读支部大会决议（决议内容填写在入党志愿书上）。

三、选举先进党支部、先进党员：

由组织委员包喜成同志组织全体党员进行无记名投票，并统
计票数、宣布名单，上报支行党委。（先进党支部1个，先进
党员6名）

四、主持人对大会进行总结，宣布大会闭幕，在会后对两位
入党积极分子进行组织谈话。

高效的会议分享感悟篇四

今日，我们有幸迎来...市绩效考评专项督查组的各位领导到
我县检查指导工作。首先，我代表...x县委、县政府对各位领
导的到来，表示最热烈的欢迎和衷心的感激！

下头，我先介绍参加今日汇报会的市、县领导，他们是：某
某，参加会议的还有县绩效办、县委、政府督查室，绩效考
评成员单位的各位领导。

今日汇报会主要有三项议程，一是县委副书记某某同志汇报
我县绩效考评工作情景；二是各部门提意见和提议；三是市
督查组领导作重要讲话。

下头逐项进行。

首先，请...x副书记对我县绩效考评工作作汇报。大家鼓掌欢
迎！



下头，进行第二项议程，请各部门提意见和提议。

下头，请市督查组领导作重要讲话。大家鼓掌欢迎！

刚才...x副书记汇报了我县绩效考评工作情景，各部门也探讨
交流了意见和提议，市绩效考评督查组领导的作了重要指示。

我们将以此次督查活动为契机，按照督查组的指导意见，进
一步加大工作力度，努力完成今年绩效考评工作。

今日会议议程全部结束，散会。

高效的会议分享感悟篇五

会前通知：（会议前对与会人员的通知）

会议时间：（日期、开始时间、结束时间）

会议地点：（确切的会议召开场所）

与会人员：（参加会议的人员职务或姓名）

辅助工具：（开会时需用到的`一些设施、设备，如电脑、投
影仪等）

会议签到：（准备会议签到表供与会人员进行签到之用）

主持人：（强调会场纪律，宣布会议召开）

会议议程：

一、会议的主要内容：

二、会议议题：



（有会前确定好的，也有会中临时决定下来的。若都没有，
此项则忽略）：

1、拟定有待讨论的议题。----------1分钟

2、确定讨论方法。-------------------1分钟

3、讨论定出结论。-------------------8分钟

三、总结：

由主任委员、副主任委员、总干事或副总干事进行总结讲话。

四、主持人宣布会议结束。

五、整理会议报告，撰写会议纪要，跟踪、监督会议中决定
事项的执行情况，并做汇报。

办会议单位

办会日期

会议时间：******

会议地点：********

会议程序：

一、主持人公布会议开始：(介绍主席台成员，会议和序时间：
3分钟)

尊敬的各位领导、各位来宾，下午好!恳谈会现在开始。首先，
请答应我代表**集团，向各位嘉文秘站http://宾表示热烈欢
迎和衷心的感谢!(掌声)今天这里是贵宾云集、高朋满座，新
老朋友欢聚一堂。十二月的沪州虽说不上冰寒地冻，气温也



是相当冷的，但我们的心却是暖洋洋的，因为邀请到了这么
多佳宾参加我们的恳谈会。主要是想通过这种形式，加深大
家对***蓬勃兴起发展的了解，达到联络感情、加深合作、增
进友谊、共谋发展的目的。

二、领导致欢迎词并发表讲话;(时间：8分钟)

三、播放光碟;(时间：3分钟)

四、**集团领导发表讲话爱(时间：15分钟)

五、***领导讲话发布工程信息;(时间：15分钟)

六、**公司发言;(合作物流公司规范市场配送发言)(时间：5
分钟)

七、客户代表发言;(时间：5分钟)

八、媒体代表建材商报发言;(专业媒体)(时间：5分钟)

九、媒体代表重庆商报发言;(大众媒体)(时间：5分钟)

十、主持人公布会议结束：恳谈会进行到这里就告以段落和，
最后，祝各位来宾身体健康，事业发达，祝我们的交流与合
作取得圆满成功!

十一、告之请全体到会人士进餐。

高效的会议分享感悟篇六

地点;：会议室

参加人员：祁集中心学校党支部全体党员



主持人：谢兆亮

会议议程：

一、曹多胜副校长传达潘集区教育局党委关于党的群众路线
教育实践

活动的1、2、3号文件

二、赵于化校长做动员报告

三、许瑞刚书记宣读祁集中心学校党的群众路线教育实践活
动领导小组成员名单及祁集中心学校关于开展党的群众路线
教育实践活动实施方案。

高效的会议分享感悟篇七

会议程序：

一、主持人公布会议开始：(介绍主席台成员，会议和序时间：
3分钟)

尊敬的各位领导、各位来宾，下午好!恳谈会现在开始。首先，
请答应我代表**集团，向各位嘉-.com宾表示热烈欢迎和衷心
的感谢!(掌声)今天这里是贵宾云集、高朋满座，新老朋友欢
聚一堂。十二月的沪州虽说不上冰寒地冻，气温也是相当冷
的，但我们的心却是暖洋洋的，因为邀请到了这么多佳宾参
加我们的恳谈会。主要是想通过这种形式，加深大家对***蓬
勃兴起发展的了解，达到联络感情、加深合作、增进友谊、
共谋发展的目的。

二、领导致欢迎词并发表讲话;(时间：8分钟)

三、播放光碟;(时间：3分钟)



四、**集团领导发表讲话爱(时间：15分钟)

五、***领导讲话发布工程信息;(时间：15分钟)

六、**公司发言;(合作物流公司规范市场配送发言)(时间：5
分钟)

七、客户代表发言;(时间：5分钟)

八、媒体代表建材商报发言;(专业媒体)(时间：5分钟)

九、媒体代表重庆商报发言;(大众媒体)(时间：5分钟)

十、主持人公布会议结束：恳谈会进行到这里就告以段落和，
最后，祝各位来宾身体健康，事业发达，祝我们的交流与合
作取得圆满成功!

十一、告之请全体到会人士进餐。

高效的会议分享感悟篇八

优秀会议议程范文

会议时间：******

会议地点：********

会议程序：

一、主持人公布会议开始：(介绍主席台成员，会议和序时间：
3分钟)

尊敬的各位领导、各位来宾，下午好!恳谈会现在开始。首先，



请答应我代表**集团，向各位嘉宾表示热烈欢迎和衷心的感
谢!(掌声)今天这里是贵宾云集、高朋满座，新老朋友欢聚一
堂。十二月的沪州虽说不上冰寒地冻，气温也是相当冷的，
但我们的心却是暖洋洋的，因为邀请到了这么多佳宾参加我
们的恳谈会。主要是想通过这种形式，加深大家对***蓬勃兴
起发展的`了解，达到联络感情、加深合作、增进友谊、共谋
发展的目的。

二、领导致欢迎词并发表讲话;(时间：8分钟)

三、播放光碟;(时间：3分钟)

四、**集团领导发表讲话爱(时间：15分钟)

五、***领导讲话发布工程信息;(时间：15分钟)

六、**公司发言;(合作物流公司规范市场配送发言)(时间：5
分钟)

七、客户代表发言;(时间：5分钟)

八、媒体代表建材商报发言;(专业媒体)(时间：5分钟)

九、媒体代表重庆商报发言;(大众媒体)(时间：5分钟)

十、主持人公布会议结束：恳谈会进行到这里就告以段落和，
最后，祝各位来宾身体健康，事业发达，祝我们的交流与合
作取得圆满成功!

十一、告之请全体到会人士进餐。

校安办〔2015〕5 号

关于召开迎江区中小学校舍安全工程培训会议的通知



区校安工程领导小组成员单位、区属各中小学、墨幼：

根据教育部等11部门印发的《全国中小学校舍安全工程实施
细则》、《全国中小学校舍安全工程监督检查办法》、《全
国中小学校舍安全工程技术指南》的要求，为落实《迎江区
中小学校舍安全改造工程实施方案》，切实做好我区中小学
校舍安全工程工作，区校安办决定于近期从管理和技术层面
对我区中小学校（园）长和项目经办人进行培训。现将培训
活动安排通知如下：

一、会议时间：2015年6月11日全天

二、会议地点：华中路二小多功能室

四、会议议程：

五、其他事项：请各参会人员接到通知后做好工作安排，务
必准时参加，不

得缺席。

迎江区校安办 2015年6月8日

中共兰州xxx机关委员会成立大会

会 议 议 程

主 持： xx

第一项议程：全体起立，奏《国歌》。

第二项议程：请xxx党工委委员、纪工委书记xx同志宣

读中共兰州市委组织部关于成立中共兰州



xxx机关委员会的批复；宣读中共兰州xxx工委关于中共兰
州xxx机关委员委员候选

人建议人选的批复。 第三项议程：请工作人员宣布中共兰
州xxx机关委员会

第一届委员选举办法（草案）。

第四项议程：请工作人员介绍候选人简况。

（休会15分钟）

第五项议程：表决通过选举办法。

第六项议程：表决通过监票人和计票人。

第七项议程：投票选举中共兰州xxx机关委员会委员。

（休会10分钟）

第八项议程：宣布选举结果。

第九项议程：党工委书记xx作重要讲话。

xxx乡小学专题组织生活会 会议议程

一、会议时间：2015年8月27日；

二、会议地点：xxx小学会议室；

三、会议主持：学校（xxxx乡小学党支部书记）；

四、会议议程：



1、学习6月30日在中央政治局第十六次集体学习上的重要讲
话精神。

2、学习党章党史，并重温入党誓词。

3、学校党支部书记和班子成员依次作个人对照检查发言，每
位同志发言后，其他班子成员要逐一对其开展批评。

4、学校党支部书记代表学校党支部作对照检查，学校班子成
员围绕对照检查情况逐一认领问题并作简短表态发言。

5、乡督导组领导对专题组织生活会进行点评。

6、学校党支部书记学校代表学校作表态发言。

1

会议议程

时间：2015年5月15日上午9点

地点：乡计生楼三楼会议室

主持人：郭勇

会议议程：

一、李勇传达县乡有关文件精神；

二、村（樊孟伟）、合作社（孙瑞成）、农机手（马鑫）代
表发言；

三、签订责任状（上台三个村：黄圩、安绠、张徐）；

四、县领导讲话；



五、宋书记讲话。


