
2023年春节期间放假通知文案(实用9篇)
在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？以
下是小编为大家收集的优秀范文，欢迎大家分享阅读。

春节期间放假通知文案篇一

公司全体员工：

xxx年春节将至，为使公司和员工共同度过一个欢乐、祥和、
平安的新春佳节，切实做好节日期间的各项工作，现将相关
事宜通知如下：

1、一线员工放假时间：xxx年2月13日（农历腊月二十五）
至xxx年3月7日（农历正月十七），3月8日（农历正月十八）
上班。

2、办公室管理人员放假时间：xxx年2月18日（农历除夕）
至xxx年3月1日（农历正月十一），3月2日（农历正月十二）
上班。如无特殊情况可于一线员工放假后申请提前放假。

3、工程部根据施工情况自行安排放假时间，但不得耽误工程
进度。

1、管理人员薪资核算办法：2月18日（农历除夕）至年2月23日
（农历正月初

五）六天为带薪休假，2月15日和3月1日两个周日与带薪休假
其中的`两天调休，其他放假时间均不予计算工资。2月份出
勤不足十天者，不享受带薪休假，并且当月社保由自己全额
承担。



2、保安、厨师及锅炉工薪资核算办法：2月18日（农历除夕）
至2月20日（农历正月初二）三天在每日工资基础上补助100
元/天；其他时间段按出勤天数正常核算工资。

3、管理人员值班补助标准：2月18日（农历除夕）至2月23日
（农历正月初五）六天在每日工资基础上补助100元/天；其
他时间段按出勤天数正常核算工资。

1、公司用品资料交接工作

不论是车间员工，还是后勤人员、管理人员，必须将（办公、
生产）用具，（车间、仓库、办公室、办公桌、宿舍）钥匙、
各种办公资料交接给部门负责人，再由部门负责人统一将工
具类交接给仓库主管入库，将办公资料和钥匙交接给部门主
管统一保管。

2、车辆管理

a、公司车辆全部停放在指定位置，责任司机检查好车辆，确
保没问题后将钥匙交予行政部戚晓兵统一保管。（工程部运
输部施工机械车辆由所在部门负责妥善安排在规定位置）。

b、放假期间指定使用车牌为鲁ka9256的车辆，钥匙交予张斌
管理，如遇放假期间合理用车外出的情况下，须填写《车辆
外出登记表》后方可领取车钥匙外出。

3、卫生工作

放假前各部门、车间、食堂、宿舍将卫生区域分片落实到具
体人员并打扫干净，放假前公司统一检查。

4、安全工作

各车间、仓库办公室宿舍食堂关闭门窗、切断电源水源，做



好防水防盗、防火工作，以上检查工作由戚晓兵负责。办公
室大门由行政部毕崇明负责最后锁门工作。

5、餐厅交接工作

放假期间由魏素娟担任厨师，确保放假期间上班员工的就餐
问题，2月18日（农历除夕）至3月1日（农历正月十一）上班
人员可免费享用公司为大家提供的20元/天/人的标准用餐。

1、锅炉工放假时间：xxx年2月17日（腊月二十九）至xxx年2
月28日（正月初十），3月1日（正月十一）正常上班；2月13
日至2月16日，3月1日至3月7日实行两班倒工作制，具体值班
安排详见《锅炉工值班表》。

2、2月16日将锅炉停掉，由李东京负责厂区锅炉暖气水的排
放，戚晓兵负责新宿舍锅炉的停炉工作。

另：公司定于2月12日（农历腊月二十四）17:30在餐厅安排
聚餐，望大家准时参加。

广西xx文化产业集团有限公司

20xx年2月xx日

春节期间放假通知文案篇二

尊敬的业主：

您好!在新春到来之际，物业公司全体员工恭祝您和您的家人
新春愉快!万事如意!在这里，我们提醒您，在节日期间需提
高安全防范意识，注意如下几点：

三、请勿在公共区域堆放私人财物，以免阻塞通道，造成消
防安全隐患;



四、进入地库的车辆须遵守安全防火规定，请勿在车上存放
烟花爆竹等易燃、易爆危险品;

非常感谢您的'理解与支持，让我们携手同心，共同迎接兔年
的到来!

xxx企业

20xx年xx月xx日

春节期间放假通知文案篇三

尊敬的用户：

您好！

根据国家春节放假有关规定和公司实际情况，在假期的工作
安排如下：

1、20xx年x月14日至x月24日休息，x月25日（周三）正式上班。

2、关于提现，请在x月14日(周六)16:00前递交申请，我们会
在当天受理，未处理的'x月25日上班统一处理。

3、关于发标，所有产品均正常发布。

4、每日回款均正常，不受放假影响。

感谢您对支持，预祝您鼠年大吉！

运营团队

20xx年x月12日



春节期间放假通知文案篇四

尊敬的各位员工：

你们好！

根据国家法定假期的.规定，并结合公司实际情况，现对春节
放假做出安排，具体如下：

放假时间为：

20xx年1月18日（周三）至2月5日（周日），放假19天，2月6日
（周日）正常上班。

请各部门负责人做好本部门的节前工作安排，并检查相关设
施、设备，做好防火、防盗工作，确保办公场所的安全、有
序。

全体员工在节假日期间，注意人身财产安全、交通安全，度
过一个愉快的假期。

预祝全体员工，新老客户，新年快乐，身体健康，生机勃勃！

特此通知！

xx建筑装饰工程有限公司

20xx年xx月xx日

春节期间放假通知文案篇五

20xx年春节在即，为了便于公司同仁提前安排好工作和生活，
现根据国务院办公厅通知精神及公司的.福利政策，将“春
节”期间的放假安排通知如下：



20xx春节放假7天，从1月31日(正月初一)至2月6日(正月初
七)放假调休。1月26日(腊月廿六)、2月8日(正月初九)上班。

经国务院批准，现将20xx年元旦、春节、清明节、劳动节、
端午节、中秋节和国庆节放假调休日期的具体安排通知如下。

一、元旦：1月1日放假1天。

二、春节：1月31日至2月6日放假调休，共7天。1月26日(星
期日)、2月8日(星期六)上班。

三、清明节：4月5日放假，4月7日(星期一)补休。

四、劳动节：5月1日至3日放假调休，共3天。5月4日(星期
日)上班。

五、端午节：6月2日放假，与周末连休。

六、中秋节：9月8日放假，与周末连休。

七、国庆节：10月1日至7日放假调休，共7天。9月28日(星期
日)、10月11日(星期六)上班。

通知人：

20xx年xx月xx日

春节期间放假通知文案篇六

用户，您好！

根据国家春节放假有关规定和公司实际情况，xxx在假期的工
作安排如下：



1、20xx年x月14日至x月24日休息，x月25日（周三）正式上班。

2、关于提现，请在x月14日(周六)16:00前递交申请，我们会
在当天受理，未处理的x月25日上班统一处理。

3、关于发标，所有产品均正常发布。

4、每日回款均正常，不受放假影响。

感谢您对xxx的支持，预祝您狗年大吉！

xxx运营团队

20xx年x月12日

春节期间放假通知文案篇七

因x年春节假期临近，x集团20号停止下单订货产品、停止做授
权，20号后下单订货、提交授权的全部年后元宵过后发货和
做授权。包括25号停止所有物流发货，为了避免造成不必要
的损失，请各位代理商提前下单订货，感谢大家理解与支持!

在这里提前祝:全国人民、新年快乐、身体健康、家庭幸福、
事业有成!

xxx

20xx年x月x日

春节期间放假通知文案篇八

集团所属各公司部门：

根据国家关于20xx年春节假日时间的具体安排，公司对春节



放假时间及注意事项通知如下：

1、xx年春节放假时间为：xx年2月15日至xx年2月21日春节放假，
共七天，20xx年2月22日（星期四）正式上班。

2、春节放假期间全体员工及领导必须保证手机24小时开机状
态，确保联系畅通；

6、春节放假期间在公司值班人员一律禁止使用电脑以外的所
有电器及办公设备。

祝全体员工：节日愉快，身体健康！

xx公司总经办

xx年1月xx日

春节期间放假通知文案篇九

亲爱的用户：

您好!

春节将至，全体员工给您拜个早年，提前祝您春节愉快!

根据全国假日办春节放假的相关规定，并结合公司实际情况，
将于20xx年x月14日至x月25日(共12天)安排员工放假，x月26日
(正月初八)正式上班。我们对放假期间的工作作以下安排：

一、放假期间所有项目回款不受影响。

二、x月18日至x月24日(除夕至正月初六)期间暂停发布借款
标。



三、放假期间用户在积分商城发出的兑换申请，我们会在正
常上班(x月26日)后的三个工作日内处理完毕。

四、放假期间用户提现申请的处理及客服值班安排，见下表：

值班期间我们会及时解答您的问题咨询，其它时间您可以发
送邮件至，我们会在假期结束后及时为您处理。

感谢您对*企业的支持!

fqcu运营团队

*年*月*日


