
2023年保证书的书写格式写给老师 保证
书写作方法保证书格式(大全5篇)

在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？这里我整理了一
些优秀的范文，希望对大家有所帮助，下面我们就来了解一
下吧。

保证书的书写格式写给老师篇一

1、首先是要在纸张正上方中间写上醒目一点的标题，一般直
接写“保证书”就可以了，但是如果涉及专门类别的保证书
那还要加上一些前缀，多数出现在专业工作领域上，比如企
业工厂一般都是写“生产安全保证书”，卫生食品部门则是
会写“卫生安全保证书”等等，学生则有可能写“学习保证
书”。

2、正文开始前有个抬头，顶格写上对保证书送达方的称呼，
一般送达方为保证人的上级、服务方、或者长辈，所以如果
是写给个人，在称呼上最好带点尊敬，最好能带上他的专业
称谓，比如“某某老师”“某某先生/小姐”等等，然后在称
谓后面加上冒号。

3、正文开始要空两格，一般正文写清楚两点就可以了，第一
点就是写保证书的原因是什么，第二点就是你要做保证的具
体事项、具体行为、具体时间等等，比方说一位学生写保证
书，第一点，写的原因是他在班级里打伤了同学，第二点，
他保证在该学校读书期间不会和班级里的同学打架，保证认
真学习等等，这样保证书的正文主要内容就齐了。

4、在保证书的结尾最好再一次强调一下实现保证目标的决心，
可以写上“以上保证绝对做到”等话，然后再用“此致——
敬礼”等礼貌用语结束正文，如果是写给不固定的服务对象



的保证书，可以在结尾处写上“希望用户监督批评”等话。

5、最后是落款，落款一般都是写在保证书的右下方的，署上
保证人单位的全称(一定要写全称，表示对送达方的尊重)或
者个人的完整姓名，并署上发文的日期。

【2】

1、另外还有一种保证书，就是常见的使用、维护、处理某些
东西的保证书，这个一般只需要写上使用、维护、处理者以
及物品的基本信息，再写上保证正确使用、维护、处理该物
品即可，不需要其他内容，如下图所示为农村的农机使用保
证书。

2、另外还有一种保证书其实就相当于说明书，是将某产品或
者某服务的具体内容进行详细说明，有些可能再在后面加上
一句以上信息保证属实，一般常见某些物品鉴定。

2基本格式

(1)标题：保证书的标题一般仅写“保证书”三字，有时则
在“保证书”三字前写上保证内容。

(2)称谓

保证书的称呼在标题下空两行顶格书写，写明保证书送达的
上级组织、领导机关的名称或个人姓名。

(3)正文

保证书的正文一般由缘由与内容两部分构成。正文第一部分
为写保证书的缘由，应以简短的文字写明为什么写保证书。
第二部分为保证书的内容，一般采用分条列出的写法，写明
立保证者做出保证的具体事项，如保证做到什么，在多长时



间里，达到什么程度，采取什么具体措施来实观自己的保证，
或保证不再犯什么错误，怎样做到不再犯此错误等等。保证
内容要写具体;可实行、可检查、可监督、以使保证书起到应
有的作用。此外有的保证书有结尾，结尾为致敬语。结尾也
可强调一下保证的主要内容，有的保证书没有结尾。

(4)署名及日期

在保证书正文的右下方，署上立保证书的单位名称或个人姓
名，再在署名下方署上成文日期。

保证书的书写格式写给老师篇二

暑假快到了，为了过一个安全快乐的暑假，我保证做到：

1、遵守交通规则，不在马路上玩耍，不要随意或未经家长许
可擅自骑车上路。

2、要注意用电、用火安全，学习正确使用电器和炉灶，不玩
火。

3、预防溺水，不在无人监护的情况下私自下水游泳，更不擅
自到沟河、湖泊等没有安全设施的水域游泳。

4、安全旅游，外出旅游要有家长随行或经过家长同意的亲戚
朋友随行，确保安全。

5、自救自护，利用所学习的`一些自救自护的常识，有效防
范自然灾害，发生紧急情况自救逃生。

6、关注食品安全，能辨别食品卫生状况，不买“三无”产品，
保障自身的饮食卫生。

保证人：xxx



20xx年x月x日

保证书的书写格式写给老师篇三

为认真贯切落实市委、市政府和市教体局提出创建“平安莱
西”的工作要求，推动平安校园创建工作深入开展,努力营造
安全、稳定、和谐的育人环境。

xx(中)小学与学生、家长签订交通安全保证书，具体内容如
下：

一、家长要认真教育孩子，自觉遵守交通法规，养成良好的
行为习惯，不在公路上踢球、游玩、戏闹。

上学、放学要戴好安全帽，放学必须站好路队，中途不准散
队、购物、串门、并排走，时时处处注意交通安全。

二、教育孩子乘车时要遵守秩序，注意乘车安全。

三、家长作为孩子的第一监护人，必须保证孩子不乘坐无标
识、无证、无牌或不合手续的报废车、农用车及个别家长私
自组织的无运营手续的违规车辆。

否则发生问题，后果自负。

四、家长要教育孩子文明乘车，不拥挤，不抢座，不打架，
自觉遵守乘车纪律，确保乘车期间的人身安全。

五、现在个别接送学生的车辆超员严重，家长要确保自己的
孩子不乘坐超员的`车辆。

否则由此引发的各种问题，后果由家长自负。

六、乘车的学生，家长要监督孩子在规定的时间内到指定的



地点等车、坐车。

不得提前出门，更不得在大街上跑闹，扰乱周边居民的正常
生活。

七、家长要督促孩子准时上学，学生不能乘车，但有条件的
家长可亲自接送，学校严禁学生独自骑自行车上学。

如果家长违背学校规定，纵容学生违纪、独自骑自行车上学，
那么发生的一切问题均有家长负责。

八、家长有权监督司机，使其驾车时不饮酒、不违章、不超
员，并按时给车辆消毒，保证为学生创设一个安全、良好的
乘车环境，消除一切不安全因素，对违纪的司机，家长有权
向有关部门和单位举报。

x年级x班

莱西市xx(中)小学(章)

20xx年x

月x日

保证书的书写格式写给老师篇四

在我们的`班级里，有一种不好的风气正在蔓延，许多的学生
匆匆赶到学校不是为了读书，而是为了抄作业，甚至不经主
人的允许就抢作业来抄。

对于抄作业的同学来说，抄袭别人的作业无异于乞讨，得到
的是暂时的“按时完成作业”的心理安慰，失去的却是自己
做人的尊严;抢别人的作业无异于勒索，得到的是片刻的清闲，
失去的却是为人的修养;得到的是老师一时的称赞，失去的却



是难以挽回的诚信。

对于给别人抄袭作业的同学来说，心里有难以开口的难处，
不愿意被别人侵占劳动果实却不愿伤害同学的感情;或者，有
些同学倚仗自己在学习上的长处，借给别人抄袭作业来指挥
别人，滋长自己的霸气和自私之气。

对于集体来说，抄袭作业的风气不仅影响了班级的学习成绩，
更影响了正常的学习秩序和教学秩序，恶化了班级的学习风
气和道德风气，将会严重阻碍了班级的和谐发展，也势必影
响到班级的每个同学的发展。

为了我们所爱的班级，为了我们共同的进步，在此，班委会
和团支部联合倡议，全体班委会成员、共青团员和积极进步
的同学签署下这份诚信保证书：

1、我保证独立完成作业，不抄袭他人作业，有问题在课间或
者办公室向同学老师请教。

2、我保证不给他人抄袭作业，保管好自己的作业，不用作业
来做任何交易。

3、我保证监督已经签署保证的同学不违反自己保证的内容，
把维护班级的诚信之风作为自己的责任。

4、我接受，如果我失信于保证的内容，将接受下列后果之一：

(1)取消班委会成员的资格

(2)接受团内处分

(3)剥夺评优评先的权利

(4)剥夺下届入团资格



(5)接受为班级服务的相应惩罚

我们爱我们的同学，爱我们的班级，爱我们共同的学习生活，
我们以班级为荣，班级也以每一个同学的健康自信的发展为
荣，愿我们以诚信为帆，勇往直前，在我们共同创建的美好
班级里收获属于自己的成功!

保证书的书写格式写给老师篇五

良好的学习环境需要同学们来创造维护，良好的校风学风班
风需要大家来树立，作为杨业中学学生，必须严格遵守学校
制订的各项规章制度，按《中学生日常行为规范》的要求做
事、做人、自觉服从《杨业中学学生管理制度》中相关规定
的管理，保证做到：

1、自己心中必须充满强烈的班级荣誉感，尽自己最大的努力
为班级增添一份光彩;

2、不做违反学校规定的事，不因自己的行为使班级抹黑;、

3、严守班级公约，约束好自己的口、脚、手;

4、在教室内保证做到不大声喧哗，集中精力学习;

5、在班内认真履行自己应尽的义务，做好值日生;

6、按规定时间作息、就寝，自觉接受宿舍制度的管理;

7、努力学习，积极进取，诚信考试;

8、保证不打架、不偷盗、不上网、不谈恋爱、不吸烟喝酒;

9、提高自我控制力，增强防范意识，确保人身平安;



注：希望同学们能严格要求求自己，加强自我管理，为杨业
中学树立良好的校风而尽力，力争做到要让本班天天展风采，
月月评优秀，为月底评模范班级，拿流动红旗而努力。

学生签名：____

家长签名：___ 

班主任签名：_____


