
表决会议纪要表格 投资表决会议纪
要(优质5篇)

在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？
以下是小编为大家收集的优秀范文，欢迎大家分享阅读。

表决会议纪要表格篇一

xx—4—12

关于开展安全规范化自评活动的通知

1、各部门负责人汇报开展安全生产规范化活动的结果；

2、根据几个月的工作开展，由安全管理员负责进行规范化自
评活动；

3、各部门要积极配合此次规范化自评工作；

4、部门总结上月安全工作，讨论下月安全生产的工作重点。

表决会议纪要表格篇二

安全生产部会议室

1、一周重点安全工作总结

2、生产现场存在的问题及注意事项

3、下周重点工作安排



4、公司领导对安全工作提出要求

一、一周重点安全工作总结

1、对公司中层及以上干部进行安全考试；对外来施工队伍进
行入厂安全教育。

2、积极参加唐山市安全监督管理局主办的“三友杯”动漫大
赛活动，超额完成集团公司交给的制作任务，共完成动漫作
品7幅。

3、对公司重点项目施工现场进行安全检查与监督。

4、开展年度大检修的安全管理工作。

5、完善重大危险源氨库安全防护设施，配置静电消除装置。

6、开展第二季度重点岗位安全考试工作。

二、生产中存在的问题及注意事项

1、储运部货场油库附近管廊柱被撞，已倾斜，要求储运部积
极协商有关部门进行整改，避免引发触电、火灾、砸伤等事
故。

2、检修现场外来施工队伍防护器材配置不到位，要求设备部
结合施工单位及供应部按要求配置，保障施工人员的人身安
全。

三、下周安全重点工作安排及安全注意事项

1、设备部统计参与公司建设、检修的施工队伍，要求施工队
按项目与公司签订安全协议，项目所在单位与施工队伍签订
安全事项告知书，确保施工安全。



2、压缩岗位主控室北侧蒸汽管道将于6月1日以后，大约半个
月的时间内进行探伤试验，在必须距离范围内存在放射性伤
害，各单位通知广大职工按现场警示要求远离现场。

3、公司将于6月6日、7日开展起重工安全知识培训，相关单
位按公司要求认真组织。

4、开展大修前的安全联查活动和“安全生产月”活动。

5、外来施工单位在施工作业时，必须与项目所在单位积极沟
通，认真管理施工现场，保障巡检通道畅通，备品备件放置
稳妥。项目所在单位必须对外来施工单位进行严格管理，进
行安全技术交底，尽到危险有害因素告知义务。

四、公司副总经理冯树红就大检修的安全工作提出要求

1、各单位认真讨论检修方案，制定切合实际的安全措施，并
保障落实。

2、设备部对外来施工队伍加强管理，保障所有施工队伍与公
司签订安全管理协议，项目所在单位做好安全技术交底工作。

3、各单位安全员对车间负责的检修项目做到心中有底，必须
要明确承揽的外单位检修项目，熟习检修现场立体施工情景，
相关单位安全员互相沟通、协调，做好交叉作业的安全管理
工作。

最终冯总

强调

：在这大检修与“安全生产月”活动的关键时刻，各级安全
管理人员必须要擦亮眼睛，检查、监督安全措施的落实，安
全管理只顾检修安全，不管检修进度。因为检修进度不是大



事，安全才是头等大事，安全能保障进度，如若安全不保，
其他任何工作均无功绩可言。

表决会议纪要表格篇三

地点：xx热电会议室

主持人：朱xx

参与人员：集团公司安全管理部、各单位安全部负责人及安
全管理人员会议资料：

11月份，集团各生产经营单位安全工作稳步而有序。安全管
理部根据月度安全工作计划，深入落实集团领导安排的秋季
安全大检查工作，继续推进高总提出的全员安全培训工作，
从安全管理人员持证培训，员工安全培训，秋季安全大检查，
安全隐患整治，生产经营单位设备安全评估等几个方面开展
工作。

1、11月5日，罗庄区安监局安全培训会议在区国防大厦召开，
集团21家单位的91人参加了培训，重点从安全生产标准化方
面学习了华宇合金材料有限公司如何进行安全管理，从安全
管理的共性及红日的实际安全做法方面学习了红日阿康如何
确保企业安全生产工作。

2、11月13日，集团各单位负责人和安全管理人员持证培训班
在管业开班，共有20家单位104人参加了持证培训的初审和复
审，并有集团和下属单位共35人旁听参训。宏庆安全技术培
训中心刘教师重点讲解了现阶段安全管理的通病和解决办法，
沃尔沃安全总监唐教师从自身企业实际出发，以实地操作的
方式讲解了如何进行安全标准化管理。

3、11月07日至11月15日，安全管理部按照集团领导工作安排，
继续对钢结构、加油站、铁路、江泉饲料、肉制品、肉联厂、



变电所、家居、农场、建筑公司、供水、农牧、沂水饲料、
物流等14家单位833人进行了员工级安全培训工作。培训资料
以典型事故视频、事故案例分析、习惯性违章的危害、生产
安全事故预防、隐患排查及治理、典型作业危险源分析及防
范措施、应急处置常识、特种作业安全知识等为主，使受训
人员真正感受到事故带来的灾难性和安全创造的幸福感。至
此，集团xxx年度全员安全培训工作全部完成，总计培训28家
单位，56课次，4282人。

4、根据月度安全工作安排，安全管理部于月底对部分单位的
在职员工安全培训情景进行了抽查摸底，共抽查管业、钢铁、
电厂、焦化、铁路、变电所、钢结构、肉制品等8家单位71人，
大部分成绩良好。

根据月度安全工作安排和《关于开展秋季安全大检查的通知》
要求，安全管理部组织相关企业安全负责人于11月01日至06
日对各生产单位进行了安全隐患排查，根据企业秋季安全生
产的特点，重点对设备设施安全管理、特种作业管理、危险
化学品管理、防火管理、防寒防冻管理等方面进行了检查，
并限定时间，要求各单位制定隐患整改措施整改。秋季安全
大检查共检查单位16家，检查隐患173项。月底，对各单位秋
季隐患整改情景进行了落实，已完成144项，因物料不到位未
完成29项。

（1）加大生产企业的日常安全检查，尤其是加大冶金行业检
维修施工及生产安全措施的执行检查，坚持每一天到企业巡
查，重点检查操作中安全措施的执行落实、安全设施的完善、
人员的安全培训、现场的“三违”现象，本月共计查处安全
隐患63项，处理违章违纪9项，罚款1700元。

（2）下雪期间，督促各单位做好雪灾事故预防，严禁人员进
入危房内工作，

强调



职工上下班交通安全；雪灾后，加强现场的安全检查，同时
做好设备设施防寒防冻工作，对可能出现的进一步灾害进行
预防指导。

（3）督促焦化、钢铁、管业尽快完成区安监局下发的33号文
中的隐患整改项，并于11月15日将隐患整改完成情景上报区
安监局。

（4）对各单位中层管理人员的安全巡检情景进行抽查，都能
按照巡检路线严格巡查，确保安全生产。

（5）对各生产经营单位消防器材、劳动防护用品使用、交接
班安全记录等情景进行了不定点抽查，确保安全职责到位，
安全管理到位。

11月份，青岛赛菲特安全技术咨询公司对江泉管业安全三级
标准化工作进行了达标验收，经过前期认真的准备，管业以
分的高分顺利经过，这是集团开展安全标准化以来第一家大
单位顺利经过验收。目前我公司已有五家单位经过了安全标
准化三级验收。

11月，安全管理部联系市质监局对管业、农牧、江泉酒店的6
名锅炉管理和操作人员进行了特种作业培训和持证考试。

1、11月份秋季安全大检查共检查隐患173项，已整改144项，
其中焦化、管业、钢铁、电厂四家单位29项隐患由于物料未
到而未完成整改，要及时整改完成。

表决会议纪要表格篇四

时间：

地点：



参会人：

主持人：

会议内容：传达市教育局安全工作会议精神，布置学校近期
安全工作：

一、加强学校防火安全工作；

二、加强防盗情况检查；

三、确定5月上旬配合有关部门全校师生进行应急避险演练。

四、关于住校生的安全工作，拟定“逃生”演练时间。

六、进一步强xxx室安全工作要充分引起重视和传达室要严格
出入管理制度。

七、近期安全工作情况通报，确定安全生产月的活动计划。

八、安全设施检查一次，损坏的要立即整改。

九、针对学校车辆日益增多，会议再一次重申校门口开车车
速不得超过5公里。

十、要求教师教育学生不要随意变动灭火器的位置。

表决会议纪要表格篇五

20xx年，在全镇安委会成员单位共同努力下，我镇安全生产
总体保持平稳态势。2008年1—3月，我镇安全生产形势总体
平稳。但安全生产基础还比较薄弱，特别是相关业主的安全
生产主体责任意识淡薄、个别业主安全生产意识不强、道路
交通安全隐患较为严重等，会议通报了4月10日晚，宝发综合



加工厂发生死亡一人的安全生产事故，要求各相关责任单位、
责任人务必重视，加强督促，狠抓整改措施落实到位，有效
防范重特大事故。

各责任单位、责任人务必提高认识，增强责任；要经常全面
检查，及时发现问题；要狠抓督促整改，消除隐患；要加强
协作，齐抓共管，确实扎实抓好当前安全生产各项工作，创
建安全稳定和谐大洛。

各相关责任单位、责任人要严格按照上级关于安全生产工作
的部署和要求，结合工作实际和责任范围的实际情况，认真、
扎实地抓好当前的安全生产工作。

1、强化宣传培训。

要结合安全生产月活动，组织各生产企业开展一次特岗人员
必须持证上岗、生产过程必须严格执行和遵守安全生产法律
法规政策的宣传教育和技能培训，树立“生产必须安全，安
全才能生产”、“安全是最大的效益”意识；各村要配合公
安派出所开展一次全面的道路交通安全教育、整治活动。

2、强化责任，明确工作目标，狠抓安全生产责任制落实。

牢固树立发展是第一要务安全是第一责任的理念，在思想上
重视安全生产，在行动上自觉抓好安全生产。参照县政府下
达的控制指标，年初我镇制订了切实可行的安全生产责任目
标，与各村委会、相关部门、企业签订了安全生产目标责任
书，层层落实安全生产责任制，真正做了明确责任、责任到
人、严格管理，真正使责任落到实处。


