
2023年授权委托书(通用7篇)
在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？下面我给
大家整理了一些优秀范文，希望能够帮助到大家，我们一起
来看一看吧。

授权委托书篇一

（个人委托）

兹委托 全权办理本人在 （指土地坐落），广国用（ ）第
号国有土地使用权的 事宜。

委托人签章：

身份证号码：

工作单位或家庭住址：

联系电话：

年 月 日

委托代理人签章：

身份证号码：

工作单位或家庭住址：

联系电话：

年 月 日



注：该委托书由委托人和委托代理人用a4纸复印或机打

授权委托书篇二

公司地址：______________

法定代表人：______________

委托代理人姓名：_____________________

委托代理人职务：______________

委托代理人身份证号：______________

委托人现委托上列人员作为委托人的`代理人，以委托人的名
义参加______________投标的相关活动，该委托代理人在投
标、合同谈判、合同签订、履行过程中所签署的一切文件及
处理等有关的一切事务之法律后果，均由委托人一体承受。

委托代理人无转委托权。

特此委托

委托人：______________（盖章）

委托代理人：______________（签名）

法定代表人：______________（签名）

_________年____月____日

授权委托书篇三

托（单位名称）的（姓名）以本公司的名义参加（招标人）的
（工程）投标活动。受托人在开标、评标、合同谈判过程中



所签署的一切文件和处理与之有关的一切事务，我均予以承
认。受托人无转委托权。

特此委托。

受托人：

姓名（签字）：职务：身份证号

投标人：（盖章）

法定代表人（签字）：

日期：年月日

备注：

1）本授权委托书必须由法定代表人亲自签署，不接受法定代
表人的.受托人（比如公司总经理、商务经理）的转授权。

2）本次投标受托人仅允许一个人。本授权委托书中受托人必
须由本人亲自签字。

3）联合体双方均应提供

授权委托书篇四

兹授权委托xx先生/女士代表本公司/本人出席于 20xx年 6
月20日召开的'xxxx有限公司 xx年年度股东大会，并代表本公
司/本人依照以下指示对下列议案投票。本公司/本人对本次
会议表决事项未作具体指示的，受托人可代为行使表决权，
其行使表决权的后果均同我单位(本人)承担。

委托人(签名或盖章)：



委托人(签名)：

委托人身份证号码：

受托人身份证号：

委托人股东帐号：

委托人持股数：

委托日期：

有限期限：自签署日至本次股东大会结束

注：授权委托书剪报、复印或按以上格式自制均无效。

授权委托书篇五

甲方：康县快易达汽车租赁服务有限公司 乙方：双方本着精
诚合作、实现双赢的原则，经甲、乙双方友好协商，就乙方
将其公司或个人所属的自驾车辆委托甲方代为租赁经营的有
关事宜，达成如下条款：

1、乙方自愿将其个人所属的自驾非营运车辆 1台，委托甲方
代为租赁经营。

2、委托经营期间，甲方对乙方的委托租赁车辆享有优先租赁
经营权。乙方不得以任何形式干涉甲方的自主经营权。

3、委托经营期间，甲方有权以自己的名义对外出租乙方的委
托租赁车辆，包括以甲方名义与客户签订《汽车租赁合同书》
及办理相关的发车、验车、结算、开票等手续。

1、甲、乙双方按如下方法对前述委托租赁车辆已实际发生租



赁业务的日租赁收入进行结算：

（1）、甲方收入：按乙方车辆实际出车天数的租金总额 的
百分之十五（以租赁结算单为准）

（2）、乙方收入：按车辆实际的出车天数的租金总额的百分
之八十五（以租赁结算单为准）

2、车辆租赁结算底价，如确需随市调整，须经甲、乙双方共
同协商后方可调整，并以调整后的新价格作为双方结算的依
据。

3、甲、乙双方按照当月结束后进行结算。

1、委托租赁经营之车辆在租赁期限内发生车辆本身引发的车
辆故障，甲方将及时通知乙方，乙方尽快在甲方要求的'指定
时间内准备好替换车辆及油料费用，并与甲方共同处理车辆
故障。由故障所涉及到的费用均由乙方承担。

2、委托租赁经营之车辆在租赁期限内发生因车辆自身故障原
因而导致的车辆交通事故，甲方将根据车辆的损坏情况和人
员的伤亡情况及时的与乙方沟通，乙方尽快在甲方要求的指
定时间内准备好替换车辆及油料费用，并与甲方共同处理车
辆事故。因车辆自身故障原因而导致的车辆交通事故处理费
用均由乙方承担，车辆维修和车辆保险理赔由甲方协助乙方
办理，所获理赔费用归乙方。

3、委托租赁经营之车辆在租赁期限内发生因人为所造成的车
辆故障，甲方将根据车辆的损坏情况及时的与乙方沟通，乙
方尽快在甲方要求的指定时间内准备好替换车辆及油料费用，
并与甲方共同处理车辆事故。因人为所造成的车辆故障维修
费用由甲方协助乙方评估和处理，并按乙方车辆维修所提供
票据由肇事者给予赔付。



4、委托租赁经营之车辆在租赁期限内发生因人为所产生的车
辆交通事故，甲方将根据车辆的损坏情况和人员的伤亡情况
及时的与乙方沟通，乙方尽快在甲方要求的指定时间内准备
好替换车辆及油料费用，并与甲方共同处理车辆事故。因人
为所产生的车辆交通事故肇事者承担所有交通事故处理费用
（含保险公司拒赔部分），甲方也将协助乙方追述肇事者租
赁该车辆当日租赁门市价格50%的车辆事故停驶费用，因肇事
者人为所造成车辆事故停驶所有费用归乙方所有。

5、车辆事故赔偿、救援等费用均不由甲方代收，直接支付给
乙方。

1、委托经营期内，甲方对乙方的委托租赁车辆享有优先租赁
经营权，有权自主经营并随时调用乙方车辆。

2、甲方全面负责车辆的租赁及业务服务等一切事宜，并承担
相关费用，同时享有乙方车辆的价格和车型的推广权。

3、甲方严格办理每台乙方委托租赁车辆的租车、验车手续。
如发现证件、随车物品等丢失，应严格按照规定向用车人索
赔，并将赔付费用交至乙方。

4、乙方保证拥有全部委托租赁车辆的绝对所有权，并向甲方
保证对委托租赁车辆有全权经营处臵权。

5、乙方保证全部委托租赁车辆均权属清晰，设备齐全，车辆
状况良好，各种可经营证照及规费齐全有效，可随时投入运
行。

6、乙方保证在本协议签订时，已为租赁车辆投保如下保险项
目：

（1） 车辆交强险；



（2） 第三者责任保险；

（3） 汽车损失险；

（4） 车上人员责任险；

（5） 盗抢险；

（6） 不计免赔特约条款；

（7） 玻璃单独破碎险。

合作期内今后各年的委托租赁车辆的保险，乙方亦须按上述
保险项目及时投保，并自行承担保险费用。

4、乙方须及时对委托租赁车辆进行保养维修，及时处理不能
达到待租车标准的车辆，不得影响甲方的租赁经营。乙方交
车时行车证、保险卡等相关车辆营运资格证件需齐备并保持
车辆整洁。

5、车辆交付时无任何交通事故未尽事宜和产权纠纷。

6、车辆必须配备gps车辆定位系统，由公司统一管理。

7、乙方须承担委托租赁车辆的日常维修费用和非甲方责任和
承租方责任的故障维修费用。

1、合作期间自年 月 日至年 月 日。

2、本协议到期后，如甲、乙双方均无异议，合作自动解除届
时双方如需继续合作应另行续签委托租赁协议。

3、本协议一式贰份，甲方执一份、乙方执一份，经双方法定
代表人签字盖章后生效。



4、本协议未尽事宜，可由双方另行协商并签订补充协议。

5、有关本协议的一切争议，首先由甲、乙双方协商解决；协
商解决不成的，可到甲方所在地人民法院提起诉讼。

甲方：乙 方：

法定代表人：法定代表人：

联系方式： 联系方式：

签署时间：年月日签署时间： 年月日

授权委托书篇六

致：

兹授权为我公司（本人）的代理人，代为办理我公司（本人）
名下号码

专票打印相关业务。代理人的代理权限为特别授权，其代理
行为的效力均及于我公司（本人）

具体情况如下：

说明：

1、委托书内容需填写清楚，涂改无效。

2、打印增值税专用发票后不可以再补打增值税专用发票和国
税通用机打票。

授权委托人签名/盖章：

日 期：



授权委托书篇七

工商行政管理局：

你局查处的我单位涉嫌 一事，现委托我单位职工 (性别：
年龄： 职务： )前去处理，委托权限如下：

代为接受询问调查，代为承认相关经营活动及经营行为，代
为提交证据材料，代为接受法律文书，代为陈述、申辩、听
证、复议、诉讼等。

委 托 人：

年 月 日


