
最新婚礼总管讲话的稿子(通用5篇)
范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？
下面是小编帮大家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来
看看吧。

婚礼总管讲话的稿子篇一

婚礼总管，顾名思义就是总管婚礼实施的人。他们的工作包
括以下内容。

确定婚礼方案是其他所有的工作开展的总纲。婚礼总管应该
根据已经确定的婚礼计划及新人的实际情况拟定一个具体可
行的实施方案。该方案首先应当包括新人及其他婚礼主要参
与人员的具体活动时间表。其次还应确定每个环节的具体负
责方。

其次是婚礼流程需要的各种的道具，如舞台搭建用品、电子
设备、席位卡、海报、指示牌、香槟塔、蛋糕刀、打火机、
小推车、游戏道具等等。

最后还有专为宾客服务需要的各种物品，比如小点心、小礼
品、奖品、喜糖、喜烟、红包、应急药品等等。

婚礼总管应当将这些分别由婚庆方、酒店方、新人准备的物
品整理清楚，与相应物品管理人员对接确认，并掌握样物品
的数量及到场情况，如有遗漏要提前催办。

婚礼总管最繁琐也是最基本的一项工作就是协调婚礼相关人
员了。所谓头上千条线，落地一根针，所有的工作最终都要
靠与一个个人员沟通协调才能完成。



婚礼总管讲话的稿子篇二

今天，借由新人大喜的好日子，大家欢聚一堂，一起见证这
对相爱的新人一同步入婚姻的殿堂，带着欢声笑语，带着大
家的祝福开始这段美好的婚姻生活。也同时成为长大的标志，
开始组建了自己的新家庭，正式开始了人生的历练，在他们
正式步入成年的第一步开始，未来可期，未来也有苦有甜，
希望往后的日子，新人能够美好温馨。

我是今天的婚礼总管，我代表新人以及家人敬大家一杯，感
谢各位千里迢迢亲来参加婚礼，祝福新人婚姻美满，一杯酒
感谢大家的祝福，也希望接下来的宴席里，大家能够吃好喝
好，有需要尽管招呼，又招待不周的地方也望大家谅解，感
谢大家。

我是今天婚礼的支客，很高兴能够有幸被邀请成为新人的的
支客，招待各位亲友。在这美好的一天，喜庆的一天，我们
看着这对新人一起步入人生步入婚姻。

正式开启幸福的婚姻生活，伴随着这幸福的音乐，一起祝福
新人，新婚快乐，祝福他们修成正果，建立属于自己美好温
馨的小家，再往后的岁月里互相珍惜，爱护，一起陪伴往后
的朝朝暮暮，一起感受生活的美妙。也代表主人家感谢大家
的前来，在百忙之中放下手边的事情前来参加新人的新婚典
礼，感谢大家，望大家吃喝和好玩好。

今天，我们因为这对美好幸福的新人而欢聚一堂，今天我们
带着祝福看着这对新人步入婚姻的殿堂，带着欢声笑语，带
着大家的祝福开始婚姻，开始人生家庭的历练，正式他们步
入成年的第一步开始，这一生的考验这一生的转折在这一刻
起航，愿他们能够幸福美满一生一世，家庭美满幸福。

我是今天的婚礼总管，我代表新人的家人敬大家一辈，也感
谢大家不远千里前来祝贺见证新人的典礼仪式，一杯薄酒感



谢大家的祝福，接下来的宴席里，希望大家能够吃好喝好，
饭后也为大家准备了一些娱乐项目，大牌喝茶移步后厅，感
谢大家。

婚礼总管讲话的稿子篇三

1、尊敬的各位领导，各位来宾，大家中午好。

今天，借由新人大喜的好日子，大家欢聚一堂，一起见证这
对相爱的新人一同步入婚姻的殿堂，带着欢声笑语，带着大
家的祝福开始这段美好的婚姻生活。也同时成为长大的标志，
开始组建了自己的新家庭，正式开始了人生的历练，在他们
正式步入成年的第一步开始，未来可期，未来也有苦有甜，
希望往后的日子，新人能够美好温馨。

我是今天的婚礼总管，我代表新人以及家人敬大家一杯，感
谢各位千里迢迢亲来参加婚礼，祝福新人婚姻美满，一杯酒
感谢大家的祝福，也希望接下来的宴席里，大家能够吃好喝
好，有需要尽管招呼，又招待不周的地方也望大家谅解，感
谢大家。

2、尊敬的父老乡亲，亲友领导，大家好。

我是今天婚礼的支客，很高兴能够有幸被邀请成为新人的的
支客，招待各位亲友。在这美好的一天，喜庆的一天，我们
看着这对新人一起步入人生步入婚姻。

正式开启幸福的婚姻生活，伴随着这幸福的音乐，一起祝福
新人，新婚快乐，祝福他们修成正果，建立属于自己美好温
馨的小家，再往后的岁月里互相珍惜，爱护，一起陪伴往后
的朝朝暮暮，一起感受生活的美妙。也代表主人家感谢大家
的前来，在百忙之中放下手边的事情前来参加新人的新婚典
礼，感谢大家，望大家吃喝和好玩好。



3、尊敬的各位领导，亲友们，大家中午好。

今天，我们因为这对美好幸福的新人而欢聚一堂，今天我们
带着祝福看着这对新人步入婚姻的殿堂，带着欢声笑语，带
着大家的祝福开始婚姻，开始人生家庭的历练，正式他们步
入成年的第一步开始，这一生的考验这一生的转折在这一刻
起航，愿他们能够幸福美满一生一世，家庭美满幸福。

我是今天的婚礼总管，我代表新人的家人敬大家一辈，也感
谢大家不远千里前来祝贺见证新人的典礼仪式，一杯薄酒感
谢大家的祝福，接下来的宴席里，希望大家能够吃好喝好，
饭后也为大家准备了一些娱乐项目，大牌喝茶移步后厅，感
谢大家。

婚礼总管讲话的稿子篇四

今天，我们因为这对美好幸福的新人而欢聚一堂，今天我们
带着祝福看着这对新人步入婚姻的殿堂，带着欢声笑语，带
着大家的祝福开始婚姻，开始人生家庭的历练，这一生的考
验这一生的转折在这一刻起航，愿他们能够幸福美满一生一
世，家庭美满幸福。

我是今天的婚礼总管，我代表新人的家人敬大家一杯，也感
谢大家不远千里前来祝贺见证新人的典礼仪式，一杯薄酒感
谢大家的祝福，接下来的宴席里，希望大家能够吃好喝好，
饭后也为大家准备了一些娱乐项目，感谢大家。

今天是个阳光明媚的日子，也是x先生与x女士结婚大喜的日
子。我首先要代表新人向各位亲友们的光临表示热烈欢迎，
和衷心的感谢。也谢谢为了这次婚礼为努力的工作人员们。



大家都知道婚姻是人生的一个里程碑，一旦结婚，就意味着
新生活的开始。于是两位新人肩上的责任也会更加重了，除
了对自己负责之外，还需要对家庭负责。我希望新人能够在
以后的生活中，互相新人，互相帮助，互相支持，希望你们
能够一起创造属于你们的那一份幸福，希望你们白头到老，
谢谢！

庆佳节万民同乐，迎新人皆大欢喜。正当大家喜迎新春佳节
来临之际，天降祥瑞，黄道吉日，x府迎来了壬辰年腊月十三
花好月圆之日。诸位高亲贵友，喜带节日气氛，携厚礼、送
祝福，欢聚在这里，参加x府大公子与x府千金，相隔千里、
喜结良缘的完婚喜宴。

值此，我受x氏家族之托，对诸位的大驾光临，表示衷心的感
谢！同时也代表大家祝愿一对新人新婚愉快、白头偕老、比
翼双飞幸福一生！

办一桩儿女事，了却双方父母心。敬上一杯酒，感谢诸位万
分情。薄酒心情浓，淡菜意更真。盛情不言表，永远铭心中。
下面新婚答谢喜宴开始，敬请诸位贵宾按公布席次屈驾入席，
开怀畅饮，喝出快乐，喝出健康！

婚礼总管讲话的稿子篇五

女士们、先生们、大家中午好！

好歌好语好时节，好人好梦好姻缘。在这吉祥美好的时光，
我们共同迎来了朱海江和牛秀萍夫妇的爱女朱晓燕爱婿陈伟
新婚回门庆典。值此激动人心的时刻，我谨代表总管团队向
二位新人及朱海江先生全家表示衷心的祝福。同时向热情光
临的各位亲朋好友及全体来宾致以最热烈的欢迎和诚挚的感
谢！

祝福在座的各位身体健康，合家欢乐！希望大家共同渡过一



个欢乐的午间时光，喝好！吃好！

谢谢！

父亲：朱海江

母亲：牛秀萍

女儿：朱晓燕

女婿：陈总管：袁胜利伟张广宁徐宏彬张春张润成

婚礼总管职责

1、落实新人方各人员职位安排，如：伴郎、伴娘、滚床小孩、
花童、引位、物品保管员、记帐签到员、帮忙主要人员等。

2、和新人父母进一步确认婚礼当天、婚宴物品准备情

况。女方：食盒等。

3、落实好桌数打好喜榜。准备各方人员联系电话表：新娘、
新郎、酒店婚宴负责人、婚庆公司、车管、摄像、摄影、化
妆等。

4、与酒店婚宴负责人协调会场布置时间。

5、与酒店婚宴负责人协调物品、人员。

6、配合婚庆公司与酒店协调灯光、音响、香槟台、投影、地
毯、舞台、现场各种装饰及新人彩排等事项。

7、与酒店婚宴负责人落实桌数和摆放位置，及新娘化妆休息
室，协调会场现场成品的保持及物品防丢失、防破坏。



1、 8点30分左右到达婚宴会场，带好所有工作人员联系电话、
会场布置清单、婚礼流程。

2、检查酒店配套服务情况。

3、检查会场布置，物品的款式、数量、顔色是否与定单相符。

4、确认桌卡、香烟、酒水喜糖等物品都已经放上台。

5、与婚礼督导师一起对礼宾人员和酒店服务人员进行召开婚
礼庆典仪式总动员会。

6、进一步确认新人方各人员职位安排到位情况，如：伴郎、
伴娘、花童、引位、物品保管员、结帐员、记帐签到员及礼
花人员等。

7、婚车到酒店后拆卸下车头花，放在主桌或者签到处。

8、新人到酒店后安排休息、补妆，告知新人何时迎宾。

9、确认婚礼的奖品以及小礼物，确认后交给司仪或督导师。

10婚礼开始后，站立在主席台边，注意观察，有小孩奔跑呼
喊影响婚礼进程的，应予以制止，方法应点到为止，勿呵斥
以不伤感情为宜。

11、婚礼过程中，有来宾自顾自下面闲聊高声交流影响婚礼
进程的，总管应出面予以适当的干预。

12、整个婚礼的过程中重点环节带头热烈鼓掌喝彩。

13、与结帐员和酒店进行结帐。

14、安排物品保管员收拾相关物品。



婚礼总管及其助理工作内容

1. 2. 3. 4.

负责检查新人、神话婚庆、酒店的婚礼准备进程及完成状况。

协助新人选定喜糖、喜烟、酒水饮料、婚纱礼服、饰品、礼
品、纪念品等。协助新人确定婚礼当天流程。

负责安排及检查男、女方主管、伴娘伴郎、酒店主管、车队
长、婚庆、酒店等各个部门

的工作情况。

5.负责安排及检查婚礼当天全部流程的执行情况．

6.婚礼前一天需落实：

和化妆师、摄像师、摄影师的到达时间、地点及接送情况。

检查男女双方主管的准备工作：甜点、鞭炮、茶具等的准备、
接待人员、鞭炮燃放人员的落实等。

和婚庆及新人落实外景拍摄地点及流程．

和司仪落实好婚礼当天的到场时间及接送情况．

7.婚礼当天协调好婚礼各个执行人员的工作．

8.处理好可能发生的突发情况．通讯录：


