
授权其他单位的通知 企业授权其他单位
委托书(通用5篇)

无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。写范文的时候需要注
意什么呢？有哪些格式需要注意呢？以下是我为大家搜集的
优质范文，仅供参考，一起来看看吧

授权其他单位的通知篇一

委托书是有具体的格式要求的，委托书一定要书写正确。下
面是本站为大家准备的企业授权其他单位委托书范本，希望
大家喜欢!

致 北京中兴建安信息科技有限公司：

我单位委托 性别: ，身份证号: 到贵单位办理 建造师身份
驱动锁 事宜， 对受托人在办理上述事项过程中所签署的有
关文件,我司均予以认可,并承担相应的法律责任.请贵单位给
予协助，谢谢!

委托人:北京世纪广龙建筑装饰装修工程有限公司

20xx 年 11 月 日

xx公司：

兹委托(身份证号码：)负责我公司产品的销售和结算工作，
请将我公司货款转入以下开户行帐号内，由此产生的一切经
济责任和法律后果由我公司承担，与贵公司无关。

若有变动，我公司将以书面形式通知贵公司，如果我公司未



及时通知贵公司，所造成的一切经济责任和法律后果由我公
司承担!

特此申明!

授权有限期：_______年___月___日至______年___月___日

户名：(电脑打印，不可手写)

帐号：(电脑打印，不可手写)

开户行： (电脑打印，不可手写)xx银行支行

公司名称：_________________________

法人代表签字：_________(亲笔签/私章)

年 月 日

委托公司：名称 地址

受 托 人：姓名 性别 身份证编号

兹委托受托人 代理与贵单位就 进行磋商、谈判事宜

代理人在其权限范围内签署的一切有关文件，公司均于承认，
由此法律上产生的权利、义务均由委托人享有和承担。

委托公司：

年 月 日

单 位 授 权 委 托 书

致 ：



我司委托本司员工 性别: ，身份证号: 到贵单位办理 事宜，
对受托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件,我司均予
以认可,并承担相应的法律责任.请贵单位给予协助，谢谢!

委 托 期 限:

委托人(盖公章):

年 月 日

授权其他单位的通知篇二

委托人：

受托人：

兹授权委托____________（身份证号：_______________）办
理__________号牌机动车（号牌种类为_________；车辆识别
代号为___________________）委托核发机动车检验合格标志
业务。受托人在委托事项内签署有关文件，保证提供凭证真
实有效，代表委托人真实意愿，并愿意承担相应法律责任。

委托人：

受托人：

____年____月____日

授权其他单位的通知篇三

本授权委托书申明：我_____(姓名)系_____(投标单位全称)
的法定代表人，现授权委托_____(单位名称)的_____(姓名)
为我公司投标代理人，以本公司的名义参加东南大



学_____(项目名称)的投标活动。代理人在开标、评标、合同
谈判过程中所签署的一切文件和处理与之有关的一切事务，
我均予以承认。

代理人无转委权。特此委托。

法定代表人(签或盖章)：

投标代理人(签)：

联系电话：

投标单位盖章

年月日

授权其他单位的通知篇四

委托人：

受托人：

兹委托受托人____________为公司的代理人，代表公司代理
与贵单位就有关业务进行磋商、谈判、并与贵单位签署相关
合同及其附件和其它相关文件，跟进和处理该等合同/文件履
行过程中的相关事宜。

代理人在其权限范围内签署的一切有关文件，公司均于承认，
由此法律上产生的权利、义务均由委托人享有和承担。

委托人：

受托人：

____年____月____日



授权其他单位的通知篇五

委托人：

受托人：

兹有我公司员工________，性别：____，身份证
号：____________，前来贵单位办理________________等事
宜，对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，我
公司均予认可，并承担相应的法律责任，请贵单位给予协助，
谢谢!

委托期限：____年____月____日-____年____月____日

委托人：

受托人：

____年____月____日


