
个人原因辞职报告简单点(精选8篇)
在现在社会，报告的用途越来越大，要注意报告在写作时具
有一定的格式。写报告的时候需要注意什么呢？有哪些格式
需要注意呢？下面我就给大家讲一讲优秀的报告文章怎么写，
我们一起来了解一下吧。

个人原因辞职报告简单点篇一

尊敬的领导：

您好！

首先致以我深深地歉意，怀着复杂的心情写下这份辞职信，
很遗憾自己在这个时候向您提出辞职，现由于个人原因不能在
（单位名称）继续发展，感谢公司对我长期以来的培养，对
我的关心和照顾，和你们一起的日子里，让我学到了很多知
识，学会了很多为人处事的道理，使我得到了家庭般的温暖。

我离开这个单位，离开曾经一起工作的同事，确实很不舍，
但是我还是决定离开了，我恳请单位原谅我的离开，批准我
在本月底辞，做好交接工作请领导给予批准，深表感谢！

此致

敬礼！

申请人：

xx年x月x日

个人原因辞职报告简单点篇二

尊敬的公司领导：



我很遗憾自己在这个时候向公司提出辞职。

天下没有不散的宴席，在此，我不想过多的煽情，我为我曾
经是xx的一员而自豪，也希望领导们尊重我的选择，为我祝
福吧。

以上所述，因个人原因，现正式向公司提出辞呈。

另：本人于7月1日口头提出辞职，7月11日正式递交辞职申请。

为不影响公司正常运转，希望领导早日安排工作交接人员，
我将尽我所能处理好工作交接事宜。

希望领导给予批准，谢谢！

辞职人：xx

日期：20xx年10月2日

个人原因辞职报告简单点篇三

： 都对我很好，在这里学了不少东西，我有幸得到了单位

领导

及同事们的倾心指导及热情帮助。工作上，我学到了许多宝
贵的.经验和技能;生活上，得到各级作中的一笔宝贵的财富。
在×××隧道管理所工作期间，严格遵守执行管理处车辆使
用管理规定，做到了出车前有检查、用车后有保养，该车辆
在我使用期间未发生任何事故。但由于个人原因不得不辞去
这份工作，望

领导



批准我的申请，并请帮助办理相关离职手续。

此致

敬礼！

辞职申请人：xxx

申请日期：xx年xx月xx

个人原因辞职报告简单点篇四

您好!我因为诸多个人原因，经过深刻冷静的思考后，郑重的
向公司提出辞职要求。

首先，在贵公司工作的这五个月以来，我收获良多，在领导
以及同事的帮助下使我学到了很多在其他地方学不到的知识，
开阔了眼界，增长了阅历。

其次，公司的.工作气氛很好，同事们工作都很努力，领导也
很体谅下属。使我在公司感受到了家的温暖。

无奈之下提出辞职，客观原因是我想发展自己的特长，让我
学有所用，我想接下来的时间好好在家看书学习，到年末要
参加各种考试，加强我自身的能力。

除了客观原因外，主观原因则是我觉得自己的能力有限，有
时候顾前就顾不了后，因此给公司造成的诸多不便还请谅解。

也许是天资愚钝，我对于公司的工作操作方式很难跟上节奏，
因此为了不再给领导添加负担与麻烦、拖同事们的后腿，我
特此提出辞职。

最后，祝公司生意兴隆，发展越来越好。



xxx

20xx年xx月xx日

个人原因辞职报告简单点篇五

尊敬的领导：

您好!由于本人自身原因，经过慎重考虑之后特此提出离职申
请。在金仕达这段时间里，我有幸得到了公司领导及同事们
的倾心指导及热情帮助，在各方面的能力都有所提高。我非
常珍惜在公司的这段经历，也很荣幸自己成为这个大家庭中
的一员。

最后，我还是再次感谢帮助过我的领导和同事们，也为我的`
辞职给公司带来的诸多不便深感抱歉，望领导批准我的申请，
并协助办理相关离职手续。

此致

敬礼

申请人：xxx

xx.12.25

个人原因辞职报告简单点篇六

尊敬的领导：

您好！由于本人自身原因，经过慎重考虑之后特此提出离职
申请。在金仕达这段时间里，我有幸得到了公司领导及同事
们的倾心指导及热情帮助，在各方面的能力都有所提高。我
非常珍惜在公司的这段经历，也很荣幸自己成为这个大家庭



中的一员。

最后，我还是再次感谢帮助过我的'领导和同事们，也为我的
辞职给公司带来的诸多不便深感抱歉，望领导批准我的申请，
并协助办理相关离职手续。

此致

敬礼

申请人：xx

20xx.12.25

个人原因辞职报告简单点篇七

尊敬的公司领导：

我很遗憾自己在这个时候向公司提出辞职。

天下没有不散的.宴席，在此，我不想过多的煽情，我为我曾
经是x的一员而自豪，也希望领导们尊重我的选择，为我祝福
吧。

以上所述，因个人原因，现正式向公司提出辞呈，希望领导
给予批准，谢谢。

另：本人于7月1日口头提出辞职，7月11日正式递交辞职申请。
为不影响公司正常运转，希望领导早日安排工作交接人员，
我将尽我所能处理好工作交接事宜。

此致

敬礼！



辞职人：

20xx年x月x日

个人原因辞职报告简单点篇八

：

您好！首先，我很感谢学校

领导

给我一个在工作的机会，我也很重视在这x年的工作经历，而
且很荣幸自己能成为这个充满活力的团体的一员。

在这x年的工作中，我学到了不少知识，虽然在这x年的'里教
学业务知识及专业知识已经基本掌握，但俗话说“学无止
境”，有很多方面我还是需要不断地学习。我相信在（学校）
的这段工作经历和经验，将会对我以后的发展带来非常大的
帮助。但是，由于原因（把自己理由30字左右写出来），所
以我不得不辞职，经本人慎重考虑，决定辞去公职。

再次感谢学校

领导

在这x年的时间里对我的帮助和教导，对于我的离职给学校带
来的不便我表示抱歉。同时我也希望学校

领导

能够体恤和理解我的个人实际情况，对我的申请予以批准。

此致



敬礼！

　xxx

20xx年xx月xx日


