
最新申请辞职通知书(实用7篇)
在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？下面是小编为大
家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可以帮助到有需
要的朋友。

申请辞职通知书篇一

尊敬的领导：

您好!

我本该在20xx年xx月xx日离职，但是由于特殊情况不得已向
您提前提出离职申请，我知道这样坐会给您的工作带来不便，
但还请您能够谅解。

自从我来当公司，我一直在岗位工作，把自己的工作做好，
是我最大的心愿，因为我认为，既然来到了公司就要做好自
己，做好在公司担当的角色，只有这样我才能够踏实放心，
我从来没有做过任何有为公司规定的事情，重视公司安排的
工作，遵行公司的规章制度，连离职的程序都是按照公司的
要求来走的。因为我知道，只有这样做才不会出现问题，我
们的离职都需要经过公司的审核，需要公司提前做好准备，
为空余的岗位寻找合适的人员来担任，在公司大家多对我非
常好，我也不想因为自己的不辞而别给公司造成任何困扰，
我尊重公司的决定也会努力，公司要求的是，但是由于家里
出了特殊情况急需回家解决，并且并不是能够马上解决的事
情，所以我需要离职，越快越好，现在我的心情非常的焦虑，
我经常会在工作的时候分心，分神，工作效率明显变低，这
样的结果并不是我故意的，我也想好好工作，但是我自己非
常着急，担忧，以至于影响到了工作，我在这么做下去，不
会给公司带来任何好处，反而会给公司拖后腿，承蒙大家的



照顾，让我来到公司安定工作，我不希望自己的原因影响到
公司其他人，也不想影响到工作，我知道既然出现了这样的
情况，那会不如赶去点向您提出辞职，表明自己的心意，我
知道现在公司缺人手，我在这关键时间，突然做出这个决定，
既让人感到诧异又让人感到难受，这样大家感觉我不愿意在
与大家公共工作，选择临阵退缩了，其实我是想好好的和大
家一起共同进退的，但是由于家里真的有急事不能耽搁只能
提出辞职，希望领导看在我一直兢兢业业工作的份上同意我
的请求。

我一直非常珍惜我的工作，也一直感谢领导的'重视，我能够
来到这里全靠领导的栽培，我现在做出这样的选择个公司带
来的影响很大，不利于公司的发展，但是换一个角度，这又
未尝不是一次改变，离开就有新人加入，去旧迎新，只会让
公司焕发更加夺目的光彩，这样对公司来说也是一次好的改
变，我这次的辞职比较匆忙但是还请领导谅解我，同意我的
请求，我感激不尽。

此致

敬礼!

申请人：xxx

xxxx年xx月xx日

申请辞职通知书篇二

尊敬的公司领导：

您们好!

屈指算来，我自20xx年xx月来到公司已近xx年之久。在这近
一年的工作和学习中，得到项目处同事们的帮扶、信任与支



持下，我也竭力地要求自己尽心尽职，每一项工作都用心去
对待。凭心而论，自己是没有理由在此时向公司提出辞职申
请的。但经再三考虑，我还是决定写下这封信，向公司正式
提出辞职申请，望公司能尽快给予回复理解。

其实，我在作出此决定时，我也明白自己即将承受来至各方
的压力会有多大，也清楚在经济环境日益恶化的今天，能放
下一份较为优越的工作去选择辞职后所带来的转职成本孰轻
孰重。但在转职时我想我应该向公司澄清几个问题：第一，
之选择在这个时候提出申请是因为到目前，我尚未正式入职，
同时在相关工作和业务尚未完全开始时，便于工作上的管理
和移交，以免在监理员的辞职而影响到相关工程的进度。

第二，如果真要说我什么理由让自己非辞职不可的话，那就
是因为的我的梦想。当然这句话从我这样一个刚刚走出校门
不久的学生嘴里说出，也许会让很多人看来会很不屑，会有
很多人认为这只不过是一个不知天高地厚的小子的天真想法
而已。在这里我也无需对别人的评价作何论断，因为这一切
都显得为之过早了，我的人生只不过才刚刚开始。我可不想
只因为别人的不屑和担心，而不趁年轻时去为自己的理想而
去奋斗!我想，如果我今天辞职，也许会后悔一段时间，但是
我要是不辞职，那我将来肯定会后悔一辈子。

来说，没有什么教育要比交给他们独立自主、自力更生和承
担失败要更重要得多。第四，我的转职也自然不是因为工作
环境不好之类的.问题。我是一个从农村走出来的人，我之所
以选择离开，也并非是害怕自己会吃苦什么的，也不是自己
不懂得坚持;只是对我来说，不管从事什么样的工作，所朝的
方向都始终要比所站的位置要重要得多。我只是希望我的每
一个工作都能给我带来更多的快乐，能让我更多的实现自己
人身的价值，能让我有更多机会去充分发挥自己的能力。我
希望把我的每一个工作都当成一种事业来做，也就这样的工
作才会让我明白更多的人生意义所在。我不希望我一辈子是
一个只因工作而工作的人!



以上只是促成我离职的主要原因。我之所以离开公司，完全
出于自身职业规划的综合考虑。所以在工作中如果有什么失
误与不足的地方，也希望得到大家的谅解!同时，也恳请公司
能够接受我的辞职请求!在此期间，我也会尽量协助公司完成
工作移交手续，遵守公司保密协，直至公司正式通知离职。

在此，我感谢公司及项目处领导，特别是项目部张总在工作
上的帮助和支持，也及公司全体同事对我的关爱与信任!也真
心地希望公司事业能蒸蒸日上，早日完成向现代企业的转制。

最后，祝各位同仁事业有成、工作顺利!

此致

敬礼!

申请人：xxx

xxxx年xx月xx日

申请辞职通知书篇三

尊敬的x总：

您好!

屈指算来，我到公司已有个月了，这个月里，虽然我的工作
并不是尽善尽美，但在公司同事们的帮扶、辅佐尤其是您的
信任与支持下，我也要求自己尽心尽职，每一项工作都用了
自己十二分的努力去对待。凭心而论，领导青睐器重，同事
齐心融洽，这真的是我工作以来，所遇到的工作环境。

但犹豫再三，我还是写了这封信。



我要离开公司了!

虽然我心里也真的不愿意，但我不得不这样选择。

您知道虽然我是个女孩，但我并不是个怕吃苦的人。而让我
感到难堪的是，身体不好，居然成了我这次离开公司的理由。
虽然我的`毛病不是什么大问题，但医生的一再叮嘱要我好好
静养，却令我不得不认真对待。您知道，对于一个女孩来说
一份好的工作固然重要，但一个健康的身体却是一切的根本。

加入公司以来，您对我的器重与信任，令我非常感动，也成
为激励我努力工作的动力。在您及同事们的热心指导与悉心
帮助下，我个人无论是业务素养的提高，还是社会阅历的丰
富都是非常明显的。我常想，自己应该用一颗感恩的心，去
回报您及公司对我厚爱，真的想用自己的努力去做好您交给
的每一份工作任务，但自己的能力真的很有限，不一定做得
都能让你满意，所以在工作中如果有什么失误与不足的地方，
我只能对您说声抱歉，请您原谅!

再一次真诚地感谢您及公司全体同事对我的关爱与信任!

恳请您接受我的辞职请求!

谢谢!

申请人：xxx

xxxx年xx月xx日

申请辞职通知书篇四

尊敬的领导：

首先，感谢领导及同事在这一年里，对我工作的支持与帮助。



在这一年里我学到了很多，得到了很多。在公司这段时间将
会是我一生中，都难以忘却的宝贵财富。同时这段时间里发
现了自己很多不足之处，需要改进的地方也很多。

在技术部的'日子里，因为工作的关系，与同事朝夕相处，建
立了深厚的友谊。我从内心希望这份友谊能继续并永久维持
下去。

但现在因为我个人的原因，经过深思熟虑地思考，我决定辞
去我目前在公司所担任的职位。对由此为公司造成的不便，
我深感抱歉。同时也希望公司能体恤我的个人实际，对我的
申请予以考虑并批准为盼。

最后，我真心的希望公司能在今后的建设与发展旅途中步步
为赢、蒸蒸日上!

再次感激!

此致

敬礼!

申请人：xxx

xxxx年xx月xx日

申请辞职通知书篇五

局机关各处室、直属各单位：

x年上半年，全局各单位按年初制定的工作思路认真落实各项
重点工作，取得了一定的成绩。为总结经验、分析问题、明
确目标，进一步理清工作思路，推动我局下半年工作开展，
现将做好上半年总结工作事项通知如下：



一、总结要求

工作总结需要包括以下三个方面内容：

1、各项重点工作完成情况、主要工作举措、工作成效、工作
亮点等;

2、工作中存在的问题及原因分析;

3、下半年工作打算。

二、报送时间

请各单位接通知后，抓紧进行梳理，相关材料电子稿请于6
月25日前报局办公室。

联系人：王

局办公室

x年6月12日

申请辞职通知书篇六

尊敬的客户：

您好!本公司原业务员xx先生，因个人原因已于x年x月x日辞
职离厂，自此日期后，该人员等对外进行的任何业务、承诺、
活动均属个人行为，不代表公司，本公司不承担任何责任!

为更好的为各位客户服务，有任何业务方面的事宜请与我公
司联系：

联系方式如下：



特此通告

xx有限公司

x年x月x日

申请辞职通知书篇七

尊敬的客户：

本公司员工

胡_

已于20_年12月1日离职，我公司郑重声明，自本声明公布之
日起，其在外的一切业务活动皆属于个人行为，造成任何经
济损失与本司无关，现该员工的工作从即日起由销售经理窦_
欣具体跟进。如其有影响我公司利益和声誉之行为,我公司将
追究其法律责任。

感谢客户一如既往支持本司工作!

特此声明!

322333设计有限公司

20_年12月04日


