
企业员工辞职报告 企业员工个人辞职申
请书(精选8篇)

随着社会一步步向前发展，报告不再是罕见的东西，多数报
告都是在事情做完或发生后撰写的。报告的格式和要求是什
么样的呢？下面我给大家整理了一些优秀的报告范文，希望
能够帮助到大家，我们一起来看一看吧。

企业员工辞职报告篇一

您们好!我很遗憾自己在这个时候向工厂正式提出辞职。

我来工厂也快两年了，也很荣幸自己成为__的经理。在工厂
工作近两年中，我学到了很多知识与技能，__通信研究所的
发展也逐渐走上了轨道，从当初的我一个人到现在的28人;研
发，产品，市场团队的框架已经基本建立，大家各司其职;产
品的供应链体系也已经大体建立，为部门产品线的持续发展
打下了一定的基础。

我非常感激工厂领导给予我在这样的良好环境中工作和学习
的机会。特别是_在这两年中都给了我太多的关心，帮助和支
持，我在此表示诚挚的感谢!

由于个人能力等原因，2___年的责任考核指标已无望完成，
按照当初的约定，我将提交辞职申请;另外，由于家庭原因，
我现在无法全身心的投入到工作中去，无论是对工厂还是个
人来说，选择辞职将是对双方负责的行为;同样，由于个人能
力的问题，我已经没有信心可以带领这个团队完成工厂期望
的.目标。

我对现在这个团队投入了深厚的感情，对现在做的产品也充
满信心，如果有一个能力强的带头人，我相信他们可以做出
一番业绩来回报工厂，所以我希望工厂领导一如既往的支



持__通信研究所。在我正式离开之前，我会把我的工作全部
移交给接替我的人，直到他上手后我再离开，在当前的人员
中，我认为_博士应该可以接替我的工作，供工厂参考。

再次感谢工厂领导对我和__通信研究所的支持和帮助，望领
导批准我的辞职申请，谢谢!

此致

敬礼!

申请人：

__年__月__日

企业员工辞职报告篇二

尊敬的领导：

您好!

在企业工作几个月中，我学到了很多知识，企业的营业状态
也是一向良好。十分感激企业给予我这样的机会在良好的环
境中工作和学习，也要多谢你的照顾和指导以及同事的帮忙。

虽然在企业里基础的业务我已经基本掌握，但有很多方面还
是需不断学习。作为业务员，业绩是最重要的，可是我几个
月来都没做到业务，给企业造成不必要的损失，心里很是惭
愧和悲痛。

现由于家里有事情要我回去，特此提出申请。在此如果给企
业造成不便，敬请谅解。望领导给予批准。祝企业的业务蓬
勃发展!



此致

敬礼!

申请人：xuexila

__年__月__日

企业员工辞职报告篇三

尊敬的_：

自_年入职以来，我一向很喜欢这份工作，但因某些个人原因，
我要重新确定自我未来的方向，最终选择了开始新的工作。

期望企业能早日找到适宜人手开接替我的工作并期望能于今
年5月底前正式辞职。如能给予我支配更多的时间来找工作我
将感激不尽，期望企业理解!在我提交这份辞呈时，在未离开
岗位之前，我必须会尽自我的职责，做好应当做的事。

最终，衷心的说：“对不起”与“多谢”。

祝愿企业开创更完美的未来!

望领导批准我的申请，并协助办理相关离职手续。

此致

敬礼!

申请人：

__年__月__日



企业员工辞职报告篇四

_物业红丰家园管理处:

李云舟者，蜀中高隐，川北野儒也!浪迹江南，栖滞湖州。虽
有经天纬地之才。而奈时遇不济，命运多舛，冯唐亦老，李
广难封，屈贾谊于长沙，窜梁鸿于海曲;心比天高，身为下
贱!自是口吐珠玑，腹罗锦绣，虽无徐儒来下陈蕃之榻，却有
文光可射斗牛之虚也!文采风流已临精神世界之绝顶层巅;会
当临绝顶，一览众山小，古今才大难为用。文章增命达，魑
魅喜人过。吾如屈子之忧时伤世，离骚九歌，离风飘零!世人
瞽瞽盲盲，徒留汩罗之憾也;更加深陈老杜，胸怀尧天舜日之
志，指_斥倭，与世不偕，直落得身世浮沉，屑小共怒。可堪
千古一慨!

吾之品格精神，如临风之玉树，又如当空之明月浩然,怎堪与
俗流共舞哉!可叹屈身于__物业，为一小小秧护员。诚如伏枥
之骥，纵有千里之志，而奈缚手缚脚，无所可为，混迹于碌
碌无为中矣!鉴于此，特向公司主管大人先生们引咎请辞!从
此踏破樊笼飞彩凤，顿开铁锁走蛟龙。好比那万里白鸥鸥驰，
驰骋于浩荡云海之间，谁复可训也!

即此以致

申请人：/shenqing/

__年__月__日

企业员工辞职报告篇五

尊敬的领导:

您好!



首先致以我深深的歉意，怀着极其复杂而愧疚的心境写下这
份辞职信，很遗憾自我在这个时候突然向企业提出辞职，纯
粹是处于个人原因，不能在企业继续发展!

时光荏苒，一个多月的时间转瞬即逝，在企业的工作使我真
正从学校踏上了社会，在企业的工作经历带给我很多愉快的
记忆，也带给我人生经验的增长，在这短暂的时间里我学到
很多.离开对于我个人来说或许是一种损失!

十分抱歉，实习的一个多月里，我并没有为企业创造多大的
价值.十分感激企业一个多月以来对我的培养，感激领导和同
事对我的帮忙和照顾.即使是昙花也曾肆意绽放过，即使是瞬
间的流星也曾尽情的燃烧过.没有遗憾，没有怨言，虽然我并
未成功，可是我努力过.我在企业所理解的培养，在我的一生
之中都没齿难忘.

很荣幸以往身为企业的一员，能有机会在那里工作学习，不
胜感激!衷心祝愿所有在涟漪辛勤工作的员工工作顺利，事业
有成!

最终，期望企业领导在百忙之中抽出时间商量一下工作交接
问题。本人在__年_月_日离职，期望能得到企业领导的准许!

诚祝企业事业百尺竿头更进一步!

此致

敬礼!

申请人：

__年__月__日



企业员工辞职报告篇六

尊敬的总经理先生：

您好!

本人于_年_月_日入职贵公司，在您的关心、支持和同事们
的'帮助下，收获很大，增长了见识，开阔了视野，积累了经
验，令我终生受益。但由于私人原因，本人认真考虑后，还
是决定辞去现职位，离开贵公司，具体原因如下：

一、经验不足，水平有限。本人所学的园林专业，主攻园林
绿化，但园林建筑在工程中所占的比例很重，我经验不足，
错漏百出，难以专业胜任有关技术和管理工作，施工过程证
明我不是一个合格的工程师，更不是一个合格的项目经理，
还有很多东西需重新学习。因此应由更专业、更有水平、更
优秀的人来任此职位。

二、精力不足，健康欠佳。最近，本人食欲不振，常感冒头
昏，总感到精力明显不足，即使睡眠充足，也常常在上班时
间打瞌睡，萎靡不振，精神状态不佳，影响工作。经医生检
查，本人肝功能不正常，可能有肝炎传染病，建议多休息。
本人觉得有道理，故决定还是养好身子要紧。

三、家有急事，无法脱身。我一个人在广州打工，但家中尚
有妻儿老小需要我照顾。最近更是发生了一些麻烦事，应抽
出1-2个月时间才能处理好。为不影响到公司工作的开展，本
人决定还是应放弃现有工作，处理好有关家事，才能安心工
作。因为本人的离职而给公司造成的不便，本人深表歉意和
遗憾。同时感谢贵公司和_经理给予我的宝贵学习机会，我会
好好铭记。祝事事顺利、生意兴隆!

如果可以，本人申请最后工作至_年_月_日，并希望能在离职
时领取到本人应得的工资、补贴和提成。请批准我的申请!不



胜感谢!

此致

敬礼!

申请人：申请书模板

__年__月__日

企业员工辞职报告篇七

尊敬的领导、经理：

您们好!

我很遗憾自我在这个时候向企业提出辞职。

来到企业差不多一年了，在这很感激各位领导的教导和照顾，
尤其是经理您!是您给了我一个又一个很好的学习机会，让我
在踏进社会后第一次有了归属的感觉。经理您一向对我的栽
培与信任，我在这只能说，我令您失望了!离开企业的这刻，
我衷心向您说声多谢!

人生数十年，弹指一挥间，我已去其四分一?三分一?或者更
少也说不定。一枯一荣，皆有定数。一年来可能还绑不住我
年轻火热的心吧?或许这真是对的，由此我开始了思索，认真
的思考。我想仅有重新再跑到社会上去遭遇挫折，在不断打
拼中去寻找属于自我的定位，才是我人生的下一步选择。不
论以后的成功与否，我头始终一向往前看的。

离开企业，离开以往一齐共事的同事，很舍不得，舍不得领
导们的关心，舍不得经理的和善和信任，舍不得同事之间的
那片真诚和友善。也祝愿企业在往后的发展中更上一层楼，



事业蒸蒸日上!

以上所述，因个人原因，现正式向企业提出辞呈，期望领导
给予批准，多谢。

此致

敬礼!

申请人：xuexila

__年__月__日

企业员工辞职报告篇八

尊敬的领导、经理：

自_年入职以来，我一向都很享受这份工作，感谢各位领导的
信任、栽培及包容，也感谢各位同事给予的友善、帮忙和关
心。在过去的近两年的时间里，利用企业给予良好学习时间，
学习了一些新的东西来充实了自己，并增加自己的一些知识
和实践经验。我对于企业的照顾表示真心的感谢!当然，我也
自认为自己在这半年的工作中做出了自己的最大努力。

但因为某些个人的理由，我最终选取了向企业提出离职申请，
并期望能于今年12月正式离职。期望领导能早日找到适宜的
人手接替我的工作，我会尽力配合做好交接工作，保证业务
的正常运作，对企业，对客户尽好最后的职责。

期望企业对我的申请予以思考并批准为盼。

敬礼!

申请人：xuexila



__年__月__日


