
2023年通知客户放假的文案(汇总5篇)
无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。范文书写有哪些要求
呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？以下是我为大家搜集的
优质范文，仅供参考，一起来看看吧

通知客户放假的文案篇一

春节在即，为了便于公司同仁提前安排好工作和生活，现根
据xxx办公厅通知精神及公司的福利政策，将“春节”期间的
放假安排通知如下：

春节：国家法定的春节假期*月*日至**日假调休，共7天。*月
*日星期日)上班。

春节假期值班人员职责及要求：

一、值班人员的工作职责

1.认真做好公司的防火、防盗、安全保卫工作。值班人员要
认真检查和关好公司各办公室及房间的门窗;关闭不需要的电
源;关好水龙头等，消除一切隐患。确保公司办公大楼的一切
安全。

2.认真做好的安全监控工作。预防各种事故和事件的发生。

3.值班期间，不能脱岗，认真值班。全天24小时要确保有人
在公司值班。

4.值班人员要做好值班记录。重要事情要有记载。做好交接
班等有关工作。



通知客户放假的文案篇二

各科室、部门：

又是一年新来到！惜别20__，又迎来了充满希望、机遇和挑
战的20__年！正值中国的＇传统节日“春节”来临，在此向
广大职工朋友们拜个早年！预祝大家新春愉快！财源广进！

为了欢庆传统的新春佳节，根据国家规章和我矿的具体情况，
经研究，我矿春节放假7天，即元月15日至2月21日。22日上
班。

现将春节放假有关事项通知如下：

2、安排好假后上班的生产准备工作，保证上班后各项工作正
常进行；各单位在放假前安排好值班。遇有重大突发事件，
要按规章及时报告并妥善处置，确保广大员工家属度过一个
祥和平安的春节。

____

20__年__月__日

通知客户放假的文案篇三

尊敬的各位客户：

您们好！20xx年春节来临之际，根据《国务院办公厅公
布20xx年春节放假安排》，结合公司实际情况与工作安排：

先将我司春节放假安排如下：

二、在20xx年春节长假到来之际，感谢大家一如既往的`支持
和厚爱，在此xx科技实业有限公司的全体员工向您们致以节



日的问候，祝您们新年快乐，生意兴隆，家庭幸福。

再次感谢各位的关注和支持！

xx科技实业有限公司

20xx年x月xx日

通知客户放假的文案篇四

春佳节到来之际，恭祝大家：

生意兴隆，新年愉快！

春节期间，我公司放假时间为2月3日（星期五）、2月4（星
期六）日照常上班。

春节是法定节假日，法定假期3天，放假调休7天。

20xx年1月27日（星期五）至2月2日（星期四），共7天。其
中，1月28日（初一）、1月29日（初二）和1月30日（初三）
这3天为法定假期。

请各位老板做好春节备货工作，不便之处，敬请谅解！

1、天津市内客户请于20xx年1月19日（腊月初十）前将备货
订单报给相关工作人员，我公司将于20xx年2月2日（腊月二
十四）最后一天送货。

2、外地客户请于20xx年1月19日（腊月初十）前将春节期间
的备货订单报给相关工作人员，我公司将于20xx年1月29日
（腊月二十）前安排发货。

备注：外地客户因物流到20xx年1月29日（腊月二十）最后一



天发货，超时无法发货。

xxx有限公司

20xx年12月30日

通知客户放假的文案篇五

一、春节：x月18日至24日放假调休，共7天。x月15日（星期
日）、x月28日（星期六）上班。

二、我院门诊安排如下：

x月15日（周日）专家门诊按周日安排，专业门诊按周一安排

x月18日-20日（春节）法定假日专家自然停诊，专业门诊按
周日安排

x月21日（周六）专家门诊按周六安排，专业门诊按周六安排

x月22日（周日）专家门诊按周日安排，专业门诊按周六安排

x月23日（周一）专家门诊按周一安排，专业门诊按周六安排

x月24日（周二）专家门诊按周二安排，专业门诊按周六安排

x月28日（周六）专家门诊按周六安排，专业门诊按周二安排

三、春节放假期间，急诊24小时开放。

xx大学第一医院

20xx年x月


