
2023年代办契税委托书(模板5篇)
在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？以
下是我为大家搜集的优质范文，仅供参考，一起来看看吧

代办契税委托书篇一

委托方：纳税单位（个人）：

身份证号码：

营业执照：

受托方：（卖方单位）：

受托方经办人：

身份证号码：

委托方购买位于＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿＿房 屋，
因本人不能到场办理契税缴纳手续，特委托受托方办理 契税
缴纳事宜，具体如下：

一、代理范围：

（一）办理上述商品房的契税缴纳手续。

（二）委托方在受托方处签订家庭唯一住房《诚信保证书》。

（三）受托方必须保证该《诚信保证书》是委托方亲自签署。

二、委托期限：办理完契税缴纳手续为止。



三、委托方受托方经办人身份证复印件。

四、受托方无转委托权。

委托方（签字手印）受托方（公章）年 月 日篇二：代办契
税委托书

授权委托书

今委托（身份证明编号：）

2.代为签署缴纳契税所需的各项文件； 3.代为缴纳契税；
4.代为领取契税完税凭证（减免通知书、不征税证明）； 5.
代为办理与缴纳契税相关的其他一切事宜。

事宜均承担法律责任。

委托人： 受托人：

委托日期： 受托日期：

注：委托人、受托人是自然人的签字、按手印；委托

人、受托人是法人或其它组织的，应盖公章。篇三：契税补
贴委托书格式

委托书

委托人： 身份证号：

联系电话：

代理人： 身份证号：

联系电话：



本人因故不能亲自来办理契税补贴的相关手续，特委托.作为
我的合法代理人，全权代表我办理相关事项，对代理人在办
理上述事项过程中所签署的有关材料，我均予以认可，并承
担相应的法律责任。委托期限：自签字之日起至上述事项办
完为止。

委托人： 年 月 日篇四：授权委托书(缴纳契税和印花税)买
方

授权委托书

现委托

（身份证件类型：身份证，证件号码：）代理我（单位）办
理坐落于海淀区上地东里六区10号楼4层430套房屋，房屋或
土地权证号码：x京房权证海字第 号的房屋土地交易涉税事项。

我（单位）对代理人在代理权限内依规定办理的有关涉税事
宜均承担法律责任。

委托人签章：

联系电话：

受托人签章：

联系电话：

受托日期： 年 月 日

授 权 委 托 书

委托人：***，男，身份证号：*** 委托人：***，女，身份
证号：*** 受托人：***，女，身份证号：**** 我们是夫妻，



我们准备共同购买房地产一套，该房地产位于。因我们事物
繁忙，故委托母亲***代理我们办理关于上述房地产的以下委
托事项：

一、上述房地产购买合同签订、房款支付；代办合同公证相
关事宜，代理公证。

二、代办上述房地产房产证，并代为领取产房产证，代交契
税、维修基金等费用和代为领取契税、维修基金等费用的票
据，代办退税（契税）、领取退税（契税）款。

三、代为调取、查阅、复印上述房地产档案。

四、代交土地出让金，代办房地产的土地证，领取土地证，
办理土地证过户手续，并代交相关税、费。

五、代办上述房地产的合同、票据等丢失补办手续，办理合
同、票据复印件与原件相符公证。

六、代办上述房地产出租及收取房租事宜。

七、代为缴纳与上述房地产有关的物业、暖气费、水电费等
一切管理费用。

八、代办与上述房地产有关的诉讼及非诉讼事宜（代理

授权为特别授权：有权代为起诉、反诉、上诉，承认、放弃、
变更诉讼请求，提请调解，代为和解，申请执行、领取执行
案款等）。

受托人办理上述委托事项的委托期限自本委托书签署之日起
至上述事项办理完毕为止。

受托人所签的有关法律文书均具有法律效力，我们均承认。



委托人有转委托权。

代办契税委托书篇二

今委托(身份证明编号：)

全权代理我(单位)办理小区号楼单元室的房屋缴纳契税事项，
具体为：

1.代为申请缴纳契税;

2.代为签署缴纳契税所需的各项文件;

3.代为缴纳契税;

4.代为领取契税完税凭证(减免通知书、不征税证明);

5.代为办理与缴纳契税相关的其他一切事宜。

代理权限为提出缴纳契税申请，办理相关缴纳契税的手续，
接受询问，代为签署签收文件，代为领取契税完税证(减免通
知书、不征税证明)。我(单位)对代理人在代理权限内依规定
办理的有关事宜均承担法律责任。

委托人：受托人：

委托日期：受托日期：

注：委托人、受托人是自然人的签字、按手印;委托

人、受托人是法人或其它组织的，应盖公章。

(适用电话申报)

甲方：(纳税人)：



乙方：(银行)：

为方便纳税人缴纳税款，提高办税效率和服务质量，本着"平
等自愿，协商一致"的原则，甲方与乙方协议如下：

一、甲方在乙方开设结算帐户，用于委托乙方代划应缴税款，
确保在每个申报纳税期内存款余额不低于应纳税额。

二、《税收通用缴款书》中缴款单位及经办人盖章栏，通过
甲乙双方签订协议预留印鉴的形式予以办理。

三、甲方同意乙方在其指定的结算帐户中划转甲方向税务机
关申报且被认可的申报信息。

四、乙方在法定申报征收期内，可不需经甲方同意，直接将
当日根据国税机关传输的`甲方申报纳税信息，即时从其帐户
上扣划税款并解缴国库。

五、乙方从甲方帐户上划解税款入库的同时，必须打印《税
收通用缴款书》，加盖收讫章后，并将第一联(收据)放到银
行回单箱中或由甲方到银行领取。

六、本协议一式三份，分别由甲、乙双方各执一份，报主管
税务机关备存一份，具有同等法律效力。

甲方：(签章)

乙方：(签章)

年月日

代办契税委托书篇三

乙方：_____________



为方便纳税人缴纳税款，提高办税效率和服务质量，本着"平
等自愿，协商一致"的原则，甲方与乙方协议如下：

一、甲方在乙方开设结算帐户，用于委托乙方代划应缴税款，
确保在每个申报纳税期内存款余额不低于应纳税额。

二、《税收通用缴款书》中缴款单位及经办人盖章栏，通过
甲乙双方签订协议预留印鉴的'形式予以办理。

三、甲方同意乙方在其指定的结算帐户中划转甲方向税务机
关申报且被认可的申报信息。

四、乙方在法定申报征收期内，可不需经甲方同意，直接将
当日根据国税机关传输的甲方申报纳税信息，即时从其帐户
上扣划税款并解缴国库。

五、乙方从甲方帐户上划解税款入库的同时，必须打印《税
收通用缴款书》，加盖收讫章后，并将第一联(收据)放到银
行回单箱中或由甲方到银行领取。

六、本协议一式三份，分别由甲、乙双方各执一份，报主管
税务机关备存一份，具有同等法律效力。

甲方：_____________乙方：_____________

日期：_____________日期：_____________

代办契税委托书篇四

今委托（身份证明编室的房屋缴纳契税事项，具体为：

1.2.3.4.5.

代理权限为提出缴纳契税申请，办理相关缴纳契税的手续，



接受询问，代为签署签收文件，代为领取契税完税证（减免
通知书、不征税证明）。

我对代理人在代理权限内依规定办理的有关事宜均承担法律
责任。

委托人： 受托人：

日期：

代为申请缴纳契税；

代为签署缴纳契税所需的各项文件； 代为缴纳契税；

委托方：

身份证号码： 受托方：

身份证号码：

契税委托书

委托方购买位于 房屋，因本人不能到场办理契税缴纳手续，
特委托受托方办理契税缴纳事宜，具体如下：

1.2.3.4.5.

代理权限为提出缴纳契税申请，办理相关缴纳契税的手续，
接受询问，代为签署签收文件，代为领取契税完税证（减免
通知书、不征税证明）。

我对代理人在代理权限内依规定办理的有关事宜均承担法律
责任。

委托方:



受托方:

年 月 日 代为申请缴纳契税；

代为签署缴纳契税所需的各项文件； 代为缴纳契税；

代为领取契税完税凭证（减免通知书、不征税证明）； 代为
办理与缴纳契税相关的其他一切事宜。

代办契税委托书篇五

全权代理我(单位)办理小区号楼单元室的房屋缴纳契税事项，
具体为：

1.代为申请缴纳契税;

2.代为签署缴纳契税所需的各项文件;

3.代为缴纳契税;

4.代为领取契税完税凭证(减免通知书、不征税证明);

5.代为办理与缴纳契税相关的其他一切事宜。

代理权限为提出缴纳契税申请，办理相关缴纳契税的手续，
接受询问，代为签署签收文件，代为领取契税完税证(减免通
知书、不征税证明)。我(单位)对代理人在代理权限内依规定
办理的有关事宜均承担法律责任。

委托人：___________受托人：___________

委托日期：___________受托日期：___________

注：委托人、受托人是自然人的.签字、按手印;委托人、受
托人是法人或其它组织的，应盖公章。


