
2023年调档函委托书用纸写(大全5篇)
在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？以下是小编为大
家收集的优秀范文，欢迎大家分享阅读。

调档函委托书用纸写篇一

渭南市临渭区人社局：

本人姓名:性别：身份证号：联系电话：为09年延安大学毕业
生，现需办理人事关系流动手续，并将全部档案材料转递至
人力资源和社会保障局。由于本人事务繁忙无法亲自到贵单
位办理档案转递手续，故委托:性别：身份证号码：系委托人
的），代为办理相关事宜。

对于受托方在我授权范围内签署的所有文件我均认可，委托
期限为本人档案转移的`所有手续办理完毕为止。望贵方给予
方便，不胜感激。

特此委托！

委托人：

年月日

调档函委托书用纸写篇二

北京市海淀区人民法院：

关于我与北京怡德亨科技发展有限公司劳动纠纷一案，依照
法律规定，特委托北京市汉威律师事务所张超刘云松律师为
我的代理人。



委托事项和权限如下：

代为参加法庭辩论，参加法庭调解，受领法律文书。

委托人：

年月日

调档函委托书用纸写篇三

交流中心：

本人（姓名）（性别：，身份证号码：，联系电话：）为20
年大学（学校）毕业

生，现需要办理人事关系

续办理完毕为止。

特此委托！委托人签名：

年月日篇二：——调档函委托书模板xxx人力资源中心：

本人姓名:，性别：，身份证号码：，联系电

话：，为毕业生，现需办理人事关系流动手

手续办理完毕为止。望贵方给予方便，不胜感激。特此委托！
委托人签名：

名）,身份证号**,为其代办***手续，若出现问题由本人承担，
请予批准。委托人xx(摁手印)

被委托人xx(摁手印)



1.委托人:张三性别：男联系方式：13811111111公民身份证
号码：

34111111111111

特全权让受委托人为我的合法代理人，代为前往相关部门办
理本人的档案迁移并领取相关证

明文书。

受委托人在委托时间权限内签订的相关文件我均予以承认，
并自愿承担一切法律责任。受托人无转委托权。

理人事关系流动手续，并将全部档案材料（包括学籍档案和
党员档案）转递至

由于本人事务繁忙无法亲自到贵中心办理档案转递手续，故
委托出示调档函办理相关事宜。对于受托方在我授权范围内
签署的所有文件我均认可，委托期限为本人档案转移的所有
手续办理完毕为止。望贵方给予方便，不胜感激。

调档函委托书用纸写篇四

本人姓名:性别：身份证号码：联系电话：

为毕业生，现需办理人事关系流动手续，并将全部档案材料
（包括学籍档案和党员档案）转递至。

对于受托方在我授权范围内签署的所有文件我均认可，委托
期限为本人档案转移的所有手续办理完毕为止。望贵方给予
方便，不胜感激。

特此委托！



委托人签名：

年月日

调档函委托书用纸写篇五

本人委托（证件类型：有效证件号码：）在年月日期间内代
为办理事宜。

授权人签名：

证件类型有效证件号码年日。受托人声明：

第一，受托人保证本委托书为授权人亲笔签名,如有纠纷,受
托人自愿承担相应责任;

授权范围,受托人自愿承担相应责任.

受托人签名：，联系电话：日期：年月日

特别说明：

1.本授权委托书仅适合可以委托代办事宜。

2.请用黑色钢笔或签字笔在横线处清晰，无误的'填写办理内
容。保障授权人权益不受侵害。


