
2023年员工辞职报告简单集锦(优秀5篇)
在现在社会，报告的用途越来越大，要注意报告在写作时具
有一定的格式。那么报告应该怎么制定才合适呢？下面是小
编为大家带来的报告优秀范文，希望大家可以喜欢。

员工辞职报告简单集锦篇一

各位领导:

很遗憾此时正式向公司写了辞职报告。

来到省移动客服中心已经快半年了。就是在这里，我开始踏
上社会，完成了从学生到社会人的转变。这里平等的人际关
系和开放的工作方式让我工作学习都很愉快。但是因为离家
远，最近父母身体不好，没有人照顾。作为女儿，我有责任
为父母服务。这两天虽然努力工作专心工作，但内心一直牵
挂着家人，现在的状态真的很无能。正是考虑到这些因素，
我郑重向公司提交辞呈，希望领导能批准。另外，在离开之
前，我会认真做好现有的工作，整理好未完成的工作，保证
工作的顺利交接。

衷心感谢公司领导一直以来对我的信任，感谢身边同事的关
心和帮助。我很荣幸成为公司的一员，我相信在公司工作和
学习的经历将成为我一生中宝贵的财富。

祝公司生意兴隆，取得更大的成功！

来广告中心快两个月了。我开始觉得中心的氛围就像一个大
家庭。大家相处融洽。这里有欢笑，也有收获，也有痛苦。
虽然有些不开心，但至少在这里学到了一些东西。

紧张而充实的工作对我来说是一种锻炼，我从中学到了很多
知识。我非常感谢组织对我的信任和培养，更感谢同事们的



支持。虽然我全心全意做了很多工作，也取得了一些成绩，
但是离上级的要求还有一定的距离。仔细反思，我觉得还是
有些不足的。一是业务学习不勤奋，跟不上新时期农村信用
社改革发展的需要；二是在严格执行规章制度上，力度不够，
心太软；第三，他有时候不耐烦，处理问题的时候工作方法
需要改进。

此致

敬礼！

辞职人:xxx

20xx年xx月xx日

员工辞职报告简单集锦篇二

尊敬的领导：

您好！

首先，非常感谢您这近一年来对我的信任和关照。

我因为诸多个人原因，经过深刻冷静的思考后，决定在学校
工作不是很忙的时候（××之后，×××之前），郑重的向
学校领导提出辞职要求。

来到学校也快一年了，有过欢笑，有过收获，也有过泪水和
痛苦。学校等的人际关系和开明的工作作风，一度让我有着
找到了依靠的感觉，在这里我能开心的工作，开心的学习。

请您谅解我做出的决定，也原谅我采取的暂别方式，我会在
上交辞职报告后1-2周后离开单位，以便完成工作交接。



此致

敬礼！

辞职人：xxx

20xx年x月x日

员工辞职报告简单集锦篇三

尊敬的领导：

您们好！

我因为诸多个人原因，经过深刻冷静的思考后，郑重的向领
导提出辞职请求。

来到公司工作三年了，在这很感谢各位领导的教导和照顾。
离开公司，离开曾经一起共事的同事，很舍不得，舍不得领
导们的关心和信任，舍不得同事之间的那片真诚和友善。

祝愿公司在往后的发展中更上一层楼，事业蒸蒸日上！

现正式向公司提出辞呈，希望领导给予批准，衷心感谢！

此致

敬礼！

申请人：xxx

20xx年x月x日



员工辞职报告简单集锦篇四

尊敬的公司领导：

首先感谢公司几年时间来对我的信任和关照，给予了我一个
发展的平台，使我有了长足的进步。如今由于个人原因，无
法继续为公司服务，现我正式向公司提出辞职申请，将
于20xx年3月1日离职，请公司做好相应安排，在此期间我一
定站好最后一班岗，做好交接工作。对此为公司带来的不便，
我深感歉意。

望公司批准!谢谢!

祝公司业绩蒸蒸日上，大展宏图!

20xx年x月x日

辞职员工：xx

员工辞职报告简单集锦篇五

尊敬的领导：

您好!

首先，很感谢您这一年来对我的关心和照顾。

这段时间，我努力回顾了这将近一年的工作状况，觉得你们
店里工作算是我的幸运，我一直都很珍惜您给我的这个机会，
这一年来公司领导对我的教导和关照，同事们对我的"帮助更
是让我心怀感恩。这一年多工作的时间里，我学到了很多有
用的东西，无论是从专业技巧方面还是做人上都有了非常大
的提高，很感谢公司领导对我的信任和栽培，对于我离开的
决定我只能表示抱歉。非常感激公司给了我这样一个锻炼机



会。此时我选择离开，并非一时的心血来潮，而是我经过我
长时间的考虑之后做出的决定。

最后，我真心希望4s轿车店能步步为赢，蒸蒸日上!

辞职人：xxx

20xx年xx月xx日


