
外贸经理工作职责内容(优秀5篇)
在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？下
面我给大家整理了一些优秀范文，希望能够帮助到大家，我
们一起来看一看吧。

外贸经理工作职责内容篇一

2.负责整个外贸订单的洽谈、签约、单证审核、订单管理、
运输、报关、收汇等;

3.负责对国外客商订单的评估跟踪及管理。妥善保管客户的
资料和样品，有条理的归档;

5.配合公司所需，及时做好翻译工作;

7.独立开发客户，对产品的规格、质量等都能给客户及时的
回复;

外贸经理工作职责内容篇二

2. 区域内订单跟进收款、客诉处理、售后服务等;

2.参加展会，包括不限于展会的前期筹备和参与，来访客户
的接待;

3.协调公司内部，确保客户订单/新項目正常推行。

3.进行有效订单报价，及时整理客户资源;

4.制定自己的销售目标，并努力去完成目标;

6.与各部门相互协调，跟进订单进度，保证订单及时出货。



外贸经理工作职责内容篇三

3.客户产品的订单的收款、下单跟进、生产跟进、发货安排;

4.妥善保管客户资料和样品，进行整理并归档;

5.完成领导安排的其他工作。
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外贸经理工作职责内容篇四

2、具备很强的外贸客人联系和维护国外客户的能力，同时具
备能开发海外新客户的能力;

4、定期与客户进行交流及开会关于意向合作的综合讨论及参
加国内外专业展会;

5、及时了解市场信息，保持与供应商和客户的联系协调，组
织采购，出货等综合管理。



外贸经理工作职责内容篇五

1、根据公司年度销售目标，制定并实施年、季度海外销售计
划与目标。

2、负责收集、整理外贸市场信息及客户需求，开发客户资
源;

3、策划和开展有效的市场销售策略，开发和维护客户，支持
落实并完成销售指标;

4、根据销售情况，定期提供并更新相关的区域市场分析报告。


