
请产假报告(优秀10篇)
在现在社会，报告的用途越来越大，要注意报告在写作时具
有一定的格式。优秀的报告都具备一些什么特点呢？又该怎
么写呢？下面是小编帮大家整理的最新报告范文，仅供参考，
希望能够帮助到大家。

请产假报告篇一

尊敬的学校领导：

我是系专业教师，因本人有孕在身，预产期xx月份，现已怀
孕7个月，故此时向领导请假，根据国家晚婚晚育有关政策，
请假时间为4个月。

在此非常感谢学校领导对我在孕期的'关心和照顾。

特此申请，望领导审批。

x年xx月xx日

请产假报告篇二

因本人有孕在身，预产期11月份，现需要回家休息，调养身
体.特向领导申请办理请假手续，春节后回来上班，请假时间
为4个月。目前本岗位的工作已移交给，经过近期的`培训，
已经完全可以胜任本岗位工作了。另在此非常感谢公司领导
对我的关心和照顾，真正体现了人文化主义。

特此申请，望领导审批。

此致

敬礼！



申请人：xxx

20xx年xx月xx日

请产假报告篇三

尊敬的公司领导：

因本人有孕在身，预产期11月份，现需要回家休息，调养身
体。特向领导申请办理请假手续，春节后回来上班，请假时
间为4个月。目前本岗位的工作已移交给xxx，经过近期的培训，
xxx已经完全可以胜任本岗位工作了。另在此非常感谢公司领
导对我的关心和照顾，真正体现了人文化主义。

特此申请，望领导审批。

申请人：xxx

20xx年____月____日

请产假报告篇四

尊敬的领导：

因本人已孕9个月，预产期为_________年______月______日，
现需要回家休息，调养身体待产。特向领导申请办理请假手
续，普通产假为98天，根据国家晚婚晚育有关政策，还将另
加30天假期。加起来一共是128天。我将在_________
年______月______日回来上班。在此特别感谢单位领导对我
在孕期的.关心和照顾。

特此申请，望领导审批。

感谢！



申请人：_________

申请日期：_________年______月______日

请产假报告篇五

尊敬的'学校领导：

因本人有孕在身，预产期11月份，现需要回家休息，调养身
体。特向领导申请办理请假手续，春节后回来上班，请假时
间为4个月。另在此非常感谢学校领导对我的关心和照顾，真
正体现了人文化主义。

特此申请，望领导审批。

申请人:____________

_____年___月___日

请产假报告篇六

尊敬的公司领导：

因本人有孕在身，预产期3月份，现需要回家休息，调养身体。
特向领导申请办理请假手续，春节休假完后回来上班，请假
时间为4个月。目前本岗位的工作已移交给a同志，经过近期
的培训，a同志已经完全可以胜任本岗位工作了。另在此非常
感谢公司领导对我的关心和照顾，真正体现了人文主义。

特此申请，望领导审批。

此致

敬礼！



请假人：xxx

20xx年x月x日

教师产假请假条通用模板

男方产假请假条

产假休假请假条

请产假请假条

产假请假条模板

请产假报告篇七

尊敬的领导：

因本人有孕在身，预产期为……年……月……日（农
历……），现需提前回家休息待产。根据湖北省人口与计划
生育条例相关规定，法定产假为90天，晚育产妇增加产假30
天，剖腹及难产增加产假15天。本人已符合国家晚婚晚育规
定，且因身体原因需剖腹生产，特申请产假五个月，时间
为……年……月……日至……年……月……日（期间有法定
假期春节7天，清明节3天，劳动节3天）。请领导批准为谢。

申请人：

年月日

请产假报告篇八

尊敬的'领导:



我因生产，需要回家休息，调养身体。特向领导申请办理请
假手续，根据有关规定，产假为90天，晚育初产妇延长产
假30天。本人已符合国家晚婚晚育规定，特申请产假四个月，
时间为x年x月x日至x年x月x日。(面试网 )

请领导批准为谢。

此致

敬礼!

请假人：

x年x月x日

请产假报告篇九

尊敬的公司领导：

因本人有孕在身，预产期11月份，现需要回家休息，调养身
体。特向领导申请办理请假手续，春节后回来上班，请假时
间为4个月。目前本岗位的工作已移交给______，经过近期
的'培训，______已经完全可以胜任本岗位工作了。另在此非
常感谢公司领导对我的关心和照顾。特此申请，望领导审批。

此致

敬礼!

请假人：______

20____年__月__日



请产假报告篇十

尊敬的公司领导：

因本人有孕在身，预产期11月份，现需要回家休息，调养身
体。特向领导申请办理请假手续，春节后回来上班，请假时
间为4个月。目前本岗位的工作已移交给某某同志，经过近期
的培训，某某同志已经完全可以胜任本岗位工作了。另在此
非常感谢公司领导对我的关心和照顾。

特此申请，望领导审批。


