
文学类简历(优质5篇)
在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？接下来小
编就给大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起来看一
看吧。

文学类简历篇一

性别：男

年龄：29岁身高：170cm

婚姻状况：已婚户籍所在：贵州

最高学历：本科工作经验：3-5年

联系地址：贵阳

求职意向

最近工作过的职位：产品工程师

期望工作地：贵州省/贵阳市

期望岗位性质：全职

期望月薪：3000~4000元/月

期望从事的岗位：机械设计师

期望从事的行业：机械/设备/重工

技能特长



教育经历

青岛科技大学(本科)

起止年月：7月至9月

学校名称：青岛科技大学

专业名称：机械工程

获得学历：本科

文学类简历篇二

性别： 男

年龄： 33 岁 身高： 166cm

婚姻状况： 未婚 户籍所在： 贵州

最高学历： 本科 工作经验： 5-10年

联系地址： 贵州省毕节市

最近工作过的职位： 热电设备运行维护

期望工作地： 贵州省

期望岗位性质： 全职

期望月薪： 面议

期望从事的行业： 机械/设备/重工,医疗设备/器械,电力/水
利/新能源



技能特长： 长期从事设备运行管理工作，在机械设备运行方
面累积了丰富的经验;曾参与电厂项目的建设进度追踪，工程
质量监督工作。

贵州大学 (本科)

起止年月： 2003年9月至2007年7月

学校名称： 贵州大学

专业名称： 机械设计制造及自动化

获得学历： 本科

广西金桂自备电厂 - 热电运行值班长

起止日期： 2007年8月至2015年6月

企业名称： 广西金桂自备电厂

从事职位： 热电运行值班长

赤天化桐梓化工 - 热电操作员

起止日期： 2015年9月至2016年9月

企业名称： 赤天化桐梓化工

从事职位： 热电操作员

文学类简历篇三

女30岁福建人

学历：本科



工作年限：1年以内

期望薪资：面议

工作地点：福州-鼓楼-不限

求职意向：计调

工作经验(工作了2年2个月，做了2份工作)

锦伦旅游公司

工作时间：4月至月[7个月]

职位名称：旅游顾问

工作内容：职责是协助旅客选择最适合他们的旅行团以及解
答旅客有关旅游方面的问题和提供旅游建议。另外，帮助旅
客预订酒店房间，各类票务，和预售景点门票。

selectedservicepartner(ssp)

工作时间：6月至年1月[1年7个月]

职位名称：服务员

工作内容：职责范围包括处理每天营收帐目、保持店铺运作
顺畅以及解答客人的问题。由于工作地点在机场，所以需要
良好的外语能力和解答客人不同的问题。

教育经历

2013年2月毕业香港理工大学专业学院旅游管理学院旅游管理
学士



206月毕业香港城市大学专上学院的康乐及旅游管理学院康乐
及旅游管理副学士

语言技能

普通话：很好粤语：很好英语：较好小语种：很好

证书奖项

证书名称：急救证书颁发时间：2013年2月颁发机构：圣约翰
救伤队

证书名称：外游领队证书颁发时间：2013年5月颁发机构：香
港旅游业议会

自我描述

本人考获的专业证书

更多

文学类简历篇四

性别：男

年龄：33岁身高：166cm

婚姻状况：未婚户籍所在：贵州

最高学历：本科工作经验：5-

联系地址：贵州省毕节市



求职意向

最近工作过的职位：热电设备运行维护

期望工作地：贵州省

期望岗位性质：全职

期望月薪：面议

期望从事的行业：机械/设备/重工,医疗设备/器械,电力/水
利/新能源

技能特长

技能特长：长期从事设备运行管理工作，在机械设备运行方
面累积了丰富的经验;曾参与电厂项目的建设进度追踪，工程
质量监督工作。

教育经历

贵州大学(本科)

起止年月：9月至7月

学校名称：贵州大学

专业名称：机械设计制造及自动化

获得学历：本科

工作经历

广西金桂自备电厂-热电运行值班长



起止日期：208月至6月

企业名称：广西金桂自备电厂

从事职位：热电运行值班长

赤天化桐梓化工-热电操作员

起止日期：209月至9月

企业名称：赤天化桐梓化工

从事职位：热电操作员

更多

文学类简历篇五

个人基本简历

简历编号：

更新日期：

姓名：

国籍：



中国

目前所在地：

广州

民族：

汉族

户口所在地：

湖南

身材：

160cmkg

婚姻状况：

未婚

年龄：

25

诚信徽章：

人才测评：

个人联系方式



通讯地址：

联系电话：

家庭电话：

手机：

qq号码：

电子邮件：

个人主页：

/jianli

求职意向及工作经历

人才类型：

普通求职

应聘职位：

外贸/进出口专员/助理、外贸跟单/跟单助理、



工作年限：

2

职称：

求职类型：

全职

可到职日期：

随时

月薪要求：

面议

希望工作地区：

广州

个人工作经历：

公司名称：

公司性质：

民营企业所属行业：贸易/进出口

担任职务：



驻外业务员

工作描述：

1、拓展市场。深入地区，拓展分市场，开发新客户、维护老
客户。

2、商务谈判。产品销售,与客户洽谈价格、发货、货款等事
宜。

3、市场调查。走访客户,收集市场信息,客户服务和投诉处理,
递交市场分析报告,销售计划和销售总结。

4、物资管理。管理店面仓库货物，盘点库存,做好库存记录。

5、公共关系。与当地市场联合会,移民局,交通局,税务局等
关系的处理和维护。

6、翻译工作。与领导外出拜访有关部门作相关的口译，文件
翻译的工作。

7、管理财务。制作销售报表，催收货款,了解汇率,安排美金
汇款。

离职原因：

回国发展

公司名称：

公司性质：

民营企业所属行业：贸易/进出口



担任职务：

实习

工作描述：

1、接待来访的外国客户，介绍公司相关产品;客户意见的`纪
录和分析。

2、订单的产品款式安排,跟进以及订单的后续工作。

3、相关单据的制作和处理,公司产品手册,公司各类广告的制
作协助工作。

离职原因：

实习结束后被派往驻外办事处继续工作

志愿者经历：

教育背景

毕业院校：

广东女子职业技术学院

最高学历：



大专

毕业日期：

所学专业一：

商务英语

所学专业二：

受教育培训经历：

起始年月

终止年月

学校（机构）

专业

获得证书

证书编号

德国f+u机构

实习培训

《德国f+u中心的培训证书》《德国工商会颁发的培训证书》



语言能力

外语：

英语优秀

国语水平：

优秀

粤语水平：

工作能力及其他专长

1,通过高等学校英语应用能力a级考试、全国大学英语六
级(cet6)考试,英语国家2年工作经验、发音标准,口语较为流
利。

2,通过国家计算机职业资格四级考试,熟悉officeword、excel、
powerpoint等操作软件。

3,去过非洲尼日利亚,欧洲德国、法国等国家,持有《德国f+u
中心的培训证书》《德国工商会颁发的培训证书》。

在校期间主修课程:商务英语精读、商务英语听力、商务英语



口语、商务英语口译、商务英语写作、英美概况、商务谈判、
电子商务、女性学、国际贸易实务、报关实务。

详细个人自传

2007/10—2008/10担任班团支书

负责团支部的各项计划安排、活动的组织和实施以及及时完
成院党委和分团委安排的各项工作任务。

负责本协会会刊的材料搜集与编辑工作,参与协助协会的日常
活动以及举办各类心理活动。

2007/9自发组织销售

在学院开学之初,与同学自行组织校园日常生活用品销售活动。

2006/7助教

暑假期间于某私立中英文幼儿园担任助教,得到了该学校领导
的工作的认可。

2006/8外籍助教

利用暑假时间于某私立外语培训学校担任外籍助教,受到了培
训单位的一致好评。

自我评价:



1、个性稳重、勤奋务实,能够在较短时间内融入一个新的领
域，在不同文化和工作人员的背景下出色地工作。

2、对待工作认真负责、细致周到，拥有较好的沟通协调能力
和较强的服务意识和团队合作精神。

3、具有一定的抗压性心理及良好的心态,有获得成功的坚定
决心,愿意接受挑战，愿跟随公司一起发展。

文档为doc格式


