
最新财经应用文写作期末总结(大全5篇)
围绕工作中的某一方面或某一问题进行的专门性总结，总结
某一方面的成绩、经验。写总结的时候需要注意什么呢？有
哪些格式需要注意呢？下面是小编整理的个人今后的总结范
文，欢迎阅读分享，希望对大家有所帮助。

财经应用文写作期末总结篇一

在这一学期的《财经应用文写作》学习中，我学到了许多东
西，对财经应用文体的概念、特点、作用、结构、写法和要
求都有所了解。我的口才、语言能力、胆量都有所提高。我
特做此总结：

本学期在老师的悉心教导和自己的学习、实践下，我学到了
财经应用写作中所使用的各类反映经济活动内容的文书的通
称和写法，例启事、计划书、总结、说明书、聘书、市场调
查、预测报告等。既包括财经专业文书，也包括一些同时在
其它社会领域或部门广泛使用的文书。了解到了财经应用文
的各方面的知识。

（一） 学会了写报告、请示、说明时一定要弄清楚本单位与
所发的单位之间

的关系， 在文中使用相应的语气和措辞，这样才能作到文如
其事、恰如其分。否则可能一个细小的疏忽，可能会酿成大
错。

（二） 应用文的写作格式和要求各有不同，学会了到网上或
在书上找资料时多找几篇对照，找来一些标准范文去看，对
照规则去看，多想想为什么这样，最好能理解这样要求的合
理性，然后，可以不看规则去写一两篇相同文体的，在对照
规则和范文去检查。



（三） 学会了写应用文时一定要注意表述上的准确性，避免
词不达意。

（四） 启事、计划书、总结、说明书、聘书、市场调查、预
测报告等写作格式和注意要点都有所了解。

要多积累关于财经应用文写作方面的知识，多到图书馆进修
这一学科的书。坚持不懈，苦练应用写作基本功，要提高应
用写作能力。在平时要多写写其它日常应用文，写作实践可
以使自己的文章内容准确，语言流畅，符合体式规范。写作
基础知识是构成一篇文章的首要条件，所以只有掌握了写作
基础知识，才能更好的学习财经应用文，所以我要在基础知
识和专业知识下苦功。在应用文的写作我一定要做到：条理
清楚、思路清晰、行文顺畅、用词准确等。

财经应用文写作期末总结篇二

1．通过本学期在老师的认真教导和自己的认真学习、实践的
情况下，我知道了财经应用文书是国家机关、团体、企事业
单位或个人在经济生产和生活中接触和使用到的，具有直接
实用价值和惯用格式的涉及经济领域方面的文书。

2．经济应用文书，既有一切文体所具有的实用性、程式性的
特点，也有它独有的时效性和专业性的特点。

3．经济应用文书的作用，应用文的功能，全在于运用。通过
应用，使人类社会生活中的各种各样的事务、问题得到处理
和解决，从而达到协调关系、发展关系、改善生活，推动社
会物质文明和精神文明的发展。历史证明，不论在哪个年代，
经济应用文书在人类社会发展中的作用是巨大的。而且，随
着信息时代的到来，信息储存和传递工具的不断改革，应用
写作的作用也会越来越大，主要表现在指导规范作用、商洽
协调作用、交流信息作用、凭证依据作用这四个方面。



4．财经应用文书的范畴与类别，社会越进步，应用文便越加
发展，起内容也越来越丰富，应用范围也会越来越广泛。单
是经济类文书，按照性质分，可分为通用文书、通用经济文
书、经济合同文书、经济法律文书和经济新闻文书等几个小
类，小类下还有若干文种。

财经应用文写作期末总结篇三

随着时间的推进，经济在不断的发展，人们在社会活动中的'
交往和关系越来越频繁和复杂，反映这种经济活动的状况和
关系的财经应用文写作，日益受到社会的重视。作为学习商
务英语的我更是要重视这一点！因为这些知识在我们的学习
和工作中是很实用的。学院为使我们掌握更多有关财经应用
文的写作知识，因此设立了《财经应用文写作》课程。以培
养我们的写作能力，以使我们更好地面对竞争。

本学期接触新课程：《财经应用文写作》，在老师的悉心教
导和自己的学习、实践下，我知道了财经应用文的含义。其
含义从广义上讲，它是人们在财经工作中所使用的各类反映
经济活动内容的文书的统称，既包括财经专业文书，也包括
一些同时在其它社会领域或部门广泛使用的文书。从中我还
认识到：财经应用文所涉及的方面很广泛，它所涉及的文体
有：

法定公文：通知、通报、公告、请示、批复、函等等。

事务文书：计划、报告、总结、简报等。

财经专业文书：指狭义财经应用文所包含的文体。如经济合
同、审计、报告、招标投标文书等。

学术文体：用于经济科学研究的学术文体。如经济工作研究
报告、经济论文等。



从课堂的学习以及课后的复习了解中，我发现财经应用文有
它的基本特征。

总体特征：从内容上看，解决某个特定的经济问题或处理某
项具体的经济工作。从形式上看，程式化特特点（各类文种
均有其特定的规范化写作要求，不能随心所欲）。

具体而言，体现为下列特征：

1、主旨单一，集中、明确；

2、材料多样，真实有力；

3、结构合理，严谨、固定。

书中的内容给我们提供了很好的借鉴作用，所以在以后的工
作中，对于应用文的写作我一定会做到：条理清楚，思路清
晰，行文顺畅，用词准确，并注意其的书写格式等。

在以后的工作中，我们都要有一个好的计划，也要对自己的
工作进行总结。

计划是一切工作的前提，凡事预测则立，没有一个全面的计
划，我们往往会陷入对日常事物的应付中，抓不到重点，从
而影响整个部门乃至公司的整体运作。因此，制定一个切实
而全面的工作计划，将会为我们的工作指明方向。

总结为每个社会工作者的日常工作之一，或在阶段性的工作
之后进行。如项目总结，年度、季度总结，或行为述职报告，
向上级报告。好的总结能清楚的说明事实，分析原因，提出
可行的计划，以便让我们的上级更好的了解我们的工作状况，
为我们更好的开展工作提供前提。

但就目前自己的应用文写作能力而言，我还有很多欠缺，所



以在今后的学习和生活中，我一定要做到如下几点：

1、领会政策精髓，熟悉业务要意；

2、锤炼思维能力，加强语言修养；

3、掌握规律，了解规定；

4、善于假借，勤于实践。

古语有云：功到自然成！我想只要我能切实做到上述几点，
我相信我定能写好财经应用文，以便更好地为自己服务！

财经应用文写作期末总结篇四

经济应用文书既可以办理公文也可以办理私务。办理公务的
有财经通报、通告、函、请示和批复；办理私务的有申请书、
投诉书、求职信、辞职信和经济条据等。在当今瞬息万变和
信息爆炸的经济社会里，无论对公或对私来说，经济应用文
书所发挥的作用都是不可估量的。因此，掌握各类经济应用
的写作方法与技巧，就成为从事经济工作人员的一项最重要
的基本技能。不管我们毕业后从事何种工作，财经应用文书
的写作对我们都是必不可少的，因此设立了《财经应用文书
写作》的课程，以培养我们的写作能力，更好的面对快速发
展的社会，更好地面对竞争！

1．此书给我的第一反应就是这本书肯定会在工作中被广泛用
到，尤其是我们学习工商管理的学生。虽然在中学里经常写
应用文，但到底不是财经应用文，更不是文书，所以在开始
我就做好了认真学习这门课的准备。

2．在学习过程中，上课时认真听讲，认真做好笔记和老师勾
画的注意事项，虽然课后并没有像预期的那样的复习，但是
也为以后文书的写作打下了基础，最起码在书上能找到。



3．在学习中也遇到了一定的困难，对有些知识点理解不够深
刻，但在老师的讲解下总的来说还是比较顺利。感谢老师的
悉心教导。

1．通过本学期在老师的认真教导和自己的认真学习、实践的
情况下，我知道了财经应用文书是国家机关、团体、企事业
单位或个人在经济生产和生活中接触和使用到的，具有直接
实用价值和惯用格式的涉及经济领域方面的文书。

2．经济应用文书，既有一切文体所具有的实用性、程式性的
特点，也有它独有的时效性和专业性的特点。

3．经济应用文书的作用，应用文的功能，全在于运用。通过
应用，使人类社会生活中的各种各样的事务、问题得到处理
和解决，从而达到协调关系、发展关系、改善生活，推动社
会物质文明和精神文明的发展。历史证明，不论在哪个年代，
经济应用文书在人类社会发展中的作用是巨大的。而且，随
着信息时代的到来，信息储存和传递工具的不断改革，应用
写作的作用也会越来越大，主要表现在指导规范作用、商洽
协调作用、交流信息作用、凭证依据作用这四个方面。

4．财经应用文书的范畴与类别，社会越进步，应用文便越加
发展，起内容也越来越丰富，应用范围也会越来越广泛。单
是经济类文书，按照性质分，可分为通用文书、通用经济文
书、经济合同文书、经济法律文书和经济新闻文书等几个小
类，小类下还有若干文种。

就目前自己的应用文写作能力而言，我还是有很多的不足，
所以在今后的学习和生活中

我一定要做到以下几点：

1． 领会政策精髓，熟悉业务要意



2． 锤炼思维能力，加强语言修养

3． 掌握规律，更好的联系实际

4． 勤于实践

在今后的运用中，严格按照文书的原则进行书写，做到观点
鲜明、正确；材料真实、得当；格式规范、合理；语音平实、
简约。

功到自然成！我想只要我能切实做到这几点，我定会能驾御
财经应用文的写作，以更好地为自己服务！

财经应用文写作期末总结篇五

本学期接触新课程：《财经应用文写作》，在老师的悉心教
导和自己的学习、实践下，我知道了财经应用文的含义。其
含义从广义上讲，它是人们在财经工作中所使用的各类反映
经济活动内容的文书的统称，既包括财经专业文书，也包括
一些同时在其它社会领域或部门广泛使用的文书。从中我还
认识到：财经应用文所涉及的方面很广泛，它所涉及的文体
有：

法定公文：通知、通报、公告、请示、批复、函等等。

事务文书：计划、报告、总结、简报等。

财经专业文书：指狭义财经应用文所包含的文体。如经济合
同、审计、报告、招标投标文书等。

学术文体：用于经济科学研究的学术文体。如经济工作研究
报告、经济论文等。

从课堂的学习以及课后的复习了解中，我发现财经应用文有



它的基本特征。

总体特征：从内容上看，解决某个特定的经济问题或处理某
项具体的经济工作。从形式上看，程式化特特点（各类文种
均有其特定的规范化写作要求，不能随心所欲）。

具体而言，体现为下列特征：

1、主旨单一，集中、明确；

2、材料多样，真实有力；

3、结构合理，严谨、固定。

书中的内容给我们提供了很好的借鉴作用，所以在以后的工
作中，对于应用文的写作我一定会做到：条理清楚，思路清
晰，行文顺畅，用词准确，并注意其的书写格式等。

在以后的工作中，我们都要有一个好的计划，也要对自己的'
工作进行总结。

计划是一切工作的前提，凡事预测则立，没有一个全面的计
划，我们往往会陷入对日常事物的应付中，抓不到重点，从
而影响整个部门乃至公司的整体运作。因此，制定一个切实
而全面的工作计划，将会为我们的工作指明方向。

总结为每个社会工作者的日常工作之一，或在阶段性的工作
之后进行。如项目总结，年度、季度总结，或行为述职报告，
向上级报告。好的总结能清楚的说明事实，分析原因，提出
可行的计划，以便让我们的上级更好的了解我们的工作状况，
为我们更好的开展工作提供前提。

但就目前自己的应用文写作能力而言，我还有很多欠缺，所
以在今后的学习和生活中，我一定要做到如下几点：



1、领会政策精髓，熟悉业务要意；

2、锤炼思维能力，加强语言修养；

3、掌握规律，了解规定；

4、善于假借，勤于实践。

古语有云：功到自然成！我想只要我能切实做到上述几点，
我相信我定能写好财经应用文，以便更好地为自己服务！


