
2023年校园勤工俭学 学校园后勤工作计划
(优秀5篇)

范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？下面是小编帮大
家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来看看吧。

校园勤工俭学篇一

20xx年春季，后勤部门以邓小平理论和“三个代表”重要思
想为指南，以服务于教育教学为中心，进一步强化后勤队伍
建设、制度建设，继续加强安全卫生工作，加强学校的财、
物管理，进一步提高后勤工作管理水平，加强门卫管理工作，
努力构建和谐学校，争创一流工作业绩。根据学校春季工作
要点制定本计划。

校园勤工俭学篇二

二月份：

1、做好开学初的常规工作。

a、分发新书;

b、分发卫生用具;

c、分发各类布置教室物品。

2、各室公共财产登记。

3、发放教师基本办公用品。



4、做好学生报名工作和学生“两免”工作。

5、水电、宿舍床、宿舍地板等的维修。

6、制定计算机室管理办法，建立电子备课室。

7、调整部分教室的课桌椅。

8、修订住宿生管理办法、住宿生作息时间、住宿生卫生值日
表，组织住宿生进行学习。

9、学校的迁建前期工作。

三月份：

1、实行食堂成本核算。

2、做好各室卫生评比工作。

3、制定切实可行的《学校突发公共卫生事件应急预案》。

4、制定各室卫生评比标准，卫生工作每月一查。

四月份：

1、协助学校做好教师考核工作。

2、做好后勤人员的年度考核工作。

3、门面收费工作。

五月份：

1、庆助残日活动，做好后勤保障工作。



2、安全工作演习。

六月份：

1、做好全校师生的防暑降温工作，给师生提供最佳服务。

2、收回电教器材。

3、拟定暑假维修事项。

4、安排教职工假期值班。

5、制定学校后勤全封闭式管理办法草案。

6、协助做好假期培训工作。

七月份：

1、财产验收(各班、各室)。

2、档案整理。

校园勤工俭学篇三

本学期学校总务工作坚持以学校工作计划为指导，按照“求
实创新，保障教学，强化管理，服务育人”的工作思路，以
搞好服务提供保障为目标，做好服务育人教育工作，积极有
效地配合学校搞好教学工作和各项活动，为师生创造一个良
好的工作、学习和生活环境。

校园勤工俭学篇四

1、每周检查校园安全设施，有隐患及时处理。



2、每月开展一次环境卫生评比。

3、随时配制教学所需，使教学工作正常进行。

4、根据学校(社区)教育教学活动的需要，认真及时地做好后
勤保障工作，为教育教学服务。

5、检查食堂环境卫生和食品卫生，发现不妥之处立即整改。

6、每月门面收费工作。

7、日常接待及收发文工作。

8、每天验收食堂采买米、油、菜、燃料等，每周负责报帐，
每月实行成本核算。

9、学校的迁建前期工作。

校园勤工俭学篇五

  坚持“以人为本、服务教育”的思想，树立服务意识，
提高服务技能，保证服务质量，规范后勤管理，为学校的教
育、教学工作带给有力的后勤保障。

  1、规范后勤工作、健全规章制度；

  2、加强财物管理、减少物质浪费；

  3、抓好安全工作、力创“平安校园”。

  （一）后勤工作

  1、建立完善各项制度，加强学校财务管理。

  2、建立健全科学、规范的校产管理制度，加强对校产的



日常管理。及时运用校产管理软件做好校产登记、保管、申
领、维修、报废、转让等各环节工作，增强教师和学生爱护
公物的意识。

  3、加强绿化管理，美化校园环境，学校现有的花草树木
做好养护和专人的管理工作。今年的重点是绿化的改造（如
学校东面空场地的绿化设计、原花坛绿化带花草树木的添置
等），努力是校园四季如春，春意盎然。（具体方案等学校
讨论后再定）。

  4、加强教学设施的维修与更新，本学期将根据去年制定
的基建财政预算，将进行各班级后黑板的、教师办公室办公
橱的更换，会议室与队室的装修，学校校门的维修等。

  1、按时参加各级安全工作会议，及时向学校领导及师生
汇报，传达会议精神，加强安全工作信息沟通，加大安全工
作的宣传力度，安全教育与学校整体工作紧密配合。完善突
发事件应急预案。

  2、强岗位安全职责制，重点部位安全职责制上墙，每学
年与教师签定“安全职责书”。

  3、期对学校各类设备、用火、用电、饮食等进行安全检
查，做好检查记录，以检查促整改、以整改粗防范。

  4、加强平安校园工作，做好学校的安全保卫工作，加强
对学校门卫的管理把好入门关。树立安全第一的思想，争
创“平安校园”。

  5、严格学校值班制度，加强校园与周边的安全防范，保
证学校教育教学工作的正常开展。


