
2023年培训请示格式 召开培训会议请
示(大全5篇)

在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
相信许多人会觉得范文很难写？下面我给大家整理了一些优
秀范文，希望能够帮助到大家，我们一起来看一看吧。

培训请示格式篇一

局领导：

一、参加人员会议邀请我区各街乡(镇)主管业主大会和业主
委员会工作的主管领导和主管科长、专管员参加(每单位3人，
全区共计63人，司机不驻会);会议邀请市住建委物业处、物
业指导中心领导和部分专家库成员参会(3-4人)。以上人员正
式代表约70人。会议由物业管理科负责组织工作。

二、会议主要内容

(一)《北京市物业管理办法》

(二)《北京市住宅区业主大会和业主委员会指导规则》

(三)《北京市住宅区管理规约》

(四)《北京市住宅区业主大会议事规则》

(五)《北京市住宅区首次业主大会会议召开方案》

(六)《北京市住宅区首次业主大会会议筹备组工作报告》

(七)《业主委员会备案单、印章刻制证明、物业管理区域变
更申请书及确认书》



(八)《北京市物业项目交接管理办法》

(九)“业主一卡通”的建立

(十)北京市业主决定共同事项公共决策平台的使用

(十一)街道研讨交流和政策答疑

三、会议安排会议计划按两天安排，具体安排如下。

(一)3月23日下午4：00报到。

(二)3月24日全天、3月25日上午进行会议内容。

(三)3月25日午餐后散会。

四、会议地点及费用

为保证我科集中精力开好会议，会务保障工作拟交由北京青
宇文化交流中心协办。经市场调研，会议地点拟定于北京凯
悦莱温泉会议中心(北京房山区长阳镇阳城环路16号)。所需
经费预算约每人800元，会议按80人计算，所需费用约6.4万元
(不含接会司机用餐费用)。

妥否，请批示。

物业科

20xx-3-14

培训请示格式篇二

保山市人力资源与社会保障局：

保山学院及其前身保山师范高等专科学校，在30余年的办学



中，为我省特别是保山本地培养了大批教师和其他应用型人
才，积累了较为雄厚的师资、软硬件基础设施条件及其它办
学资源。保山学院现有专任教师419人(教授、副教授155人，
博士、硕士216人)，具备扎实的职业基础、较强的职业技能
培训能力以及教学科研能力;我院于20xx年6月经云南省人力
资源和社会保障厅批准成立云南省第267职业技能鉴定所，
在13个学院中开设有会计、宝玉石鉴定与加工、化学、旅游
管理、文秘、体育教育、艺术设计等42个与职业技能培训相
关的高职高专类专业，且办学设施和条件完善(其中办公室20
间，理论教室120间，实习实训基地20个),完全能够保障相关
培训及鉴定工作的顺利实施。根据教育部教高[20xx]6号文
件“有条件的高等职业院校都建立职业技能鉴定机构，开展
职业技能鉴定工作，推行‘双证书’制度，强化学生职业能
力的培养，使有职业资格证书专业的毕业生取得‘双证书’
的人数达到80%以上”相关要求，我校8200多在校生中，每年
近1500人的高职毕业生需要通过相关培训和职业鉴定获得职
业资格证书，近500人的其他专业毕业生中有相当一部分有此
需求以增加就业途径。此外，在保山和滇西地区，城镇失业
人口再就业、农村剩余劳动力转移、大中专毕业生及其他新
生劳动力进入劳动力市场前也需要通过劳动技能培训和职业
鉴定获得更好的就业条件。

为更好发挥地方高校服务区域社会经济发展的职能，充分发
挥我院长期从事高等职业教育办学所积累的人才、设备、场
地和管理方面的优势，将我院的教育资源更直接地投入到保
山乃至滇西地区的职业培训和职业鉴定工作中，同时扩大和
提升保山职业鉴定的门类和层次，满足我院高职学生实现国
家教育部持“双证”毕业的要求，根据教育部教高[20xx]6号
文件以及教育部鲁昕副部长在地方本科院校转型发展座谈会
上的重要讲话精神，我院经过广泛调研，听取各方面人士和
有关产业部门的意见，进行反复酝酿和讨论，拟成立行知职
业培训学校。具体内容如下：



(一)学校名称：保山市行知职业培训学校;地址：保山市隆阳
区远征路保山学院。

(二)法人代表：赵周。

(三)培训工种：宝石琢磨工、贵金属首饰手工制作工、贵金
属首饰机制工、工艺品雕刻工、装饰美工、计算机操作员、
计算机文字录入处理员、汽车驾驶员、汽车维修工、维修电
工、焊工、餐厅服务员、客房服务员、前厅服务员、育婴员、
广告设计员、陶瓷产品设计师、陶瓷工艺师、玉宝石鉴别工、
珠宝首饰评估师、建筑设计工程技术人员、土木建筑工程技
术人员、文字记者、秘书、公关员、营业员、心理咨询师、
礼仪主持人。

(四)办学层次：初级、中级、高级。

(五)办学形式：全日制、半日制、业余。

(六)招生对象：在校生、社会人员。

当否，请批示。

培训请示格式篇三

李路副主席：

按照宣教部年度工作安排，拟定于6月10日召开全国工商联宣
传培训委员会20xx年度会议。会议主要议程如下：

1、宣布专委会主任任免。因全国工商联分管副主席工作变更，
宣传培训委员会主任庄聪生副主席调整为李路副主席。(现将
《关于全国工商联宣传培训委员会主任调整的请示》上报主
席办公会议)



2、总结和部署日常工作。今年本届专委会工作届满，在总结
上一年度专委会工作、部署今年工作的同时，将对本届专委
会的工作做一个整体回顾。

3、宣传推广影视作品。宣传培训委员会近年来重点工作是倡
导以影视手段反映民营经济发展成就和工商联工作业绩，至
今以全国工商联名义指导监制的30集电视连续剧《我的太
阳》，已杀青进入后期制作阶段。该部电视剧是国内第一部
演绎改革开放三十年来民营企业家成长历史和展示当代非公
有制经济人士群体形象的电视剧，也是第一部反映工商联工
作的影视作品，争取下半年在央视一频道黄金时间播出。本
次专委会会议拟以文化产业论坛方式召开，形式新颖，内容
丰富，也将产生良好效果。参会人员除专委会委员外，将在
各地特邀部分从事文化产业的企业家和各界专家学者，广泛
征求专家、企业家对该部电视剧的意见，并以论坛形式研讨
民营企业参与文化产业发展，推动企业家健康成长的前景和
作用，并组织媒体进行宣传推广。

妥否，请示(会议暨论坛具体方案另报)。

宣教部

20xx年5月7日

培训请示格式篇四

*市交通局领导：

现在人们的生活水平正在朝着高标准，高质量的层次发展，
人们也在不断的开发致富门路。通过我们对周边方圆百里地
区调查研究，我们看到人们对学习驾驶技术和修理技术的渴
望，为此，我们拟建立驾驶与修理技术培训班一处，特申请
报告如下：



一，驾驶与修理培训班选址在**镇东原金属公司院内，该院
占地15000平方米，院内可设置300平方米环道，可设置倒车
移库，蛇行路，凹凸路，单双轨桥，直角转弯，定点停车等
全部训练科目。

二，该院建筑面积有20xx平方米，办公室，教室等平房若干
间，以上建筑可进行修理技术等教学使用。

三，我地区地处西部，距县城100多里，辐射区域：南到，，
等地区，西到，，等地区，北到，，，等地区，东到等地区。
辐射区域方圆百里，多个乡镇，人口约多万。这些地区大部
分远离县城，交通不便，处于学驾驶及修理盲点地区，群
众(请登陆这个网址浏览更多文章)学习驾驶及修理技术困难
较大，在这一地区的中心部位建立学习汽车驾驶技术和汽车
修理技术培训班，首先解决了群众学习驾驶与修理的难处，
生员应该是可观的。

四，拟投资**万元，于近期购汽车*台，小型车作为教练车，
购置供学员拆装用车*辆，购置(部分制作)汽车油电路电化程
控示教板*种，购置驾驶模拟仪*台，购置透明教具，新型汽
车挂图和光盘，音带等教学设备，购置汽车工具，量具等设
备，以满足教学和训练所用。

五，聘请教练员，汽车修理员，管理人员若干名。订购教学
计划，大纲，教材，制定执教和施训计划。指定教学与管理
各项制度。实行计算机管理。

我们严格按有关规定执行，遵循交通局运管，驾培领导部门
的指示和要求办事，认真学习政府法令，法规，作到规范经
营，同时还要向开办多年的驾校取经，作到正规组织教学，
严格进行训练，保证培训质量，使学员真正学到技术。

以上报告，请领导批示



请示人：*市

培训请示格式篇五

市教育局：

根据20xx年第八届全国政协会议第016号提案《建立幼年古典
学校的紧急呼吁》和“儿童经典诵读工程”的教育理念，结
合忻州实际，拟成立忻州市国学经典教育培训机构。

一、名称：

忻州市国学经典教育培训中心

二、目的：

1、传承中华民族文化。从小教导儿童读诵经典，接受中华五
千年文化熏陶，奠定一生优雅人格基础。

2、利用节假日开设各类文化辅导班、兴趣培训班，培养学生
积极向上、健康活泼的性格，帮助学生掌握丰富的知识和正
确的学习方法，全面提高学生的综合素质。

3、在各县市区设立国学经典诵读推广站，为各推广站提供师
资培训、示范教学、导读教材和资料;在社区建设经典图书
室;提供导读咨询;组织经典诵读成果展示、交流和表演。推
动经典诵读工程落实在生活中，为和谐社会的建设探索道路。

三、办学条件：

1、校舍：现有教室、宿舍、厨房、卫生间、户外活动场地等
共计1100m2，能满足80人住宿，300人学习。

2、师资：现有大专以上学历的专职和兼职教师4人，专兼职



教师都有国家教委颁发的《教师资格证书》，经典诵读教师
同时获得北京四海儿童经典导读教育中心颁发的师资结业证
书，能分别胜任幼儿园、小学、初中的语文、数学、英语、
物理、化学、美术、经典导读等课程。另外，还特聘具备国
家资质认证的心理保健师为学生和家长提供心理咨询服务。

3、投资：目前，共投资16.78万元，其中：房租13.08万元、
课桌凳1万元、床1万元、教玩具1万元、办公用品0.5万元、
图书0.2万元。

四、办学规模、层次及形式：

根据目前的办学条件，可开办短期经典诵读班、作文辅导班、
各类兴趣班和辅导班6--10个，招收学前儿童、中小学生300
人。

五、使用教材：

北京四海儿童经典导读教育中心编写出版的“儿童经典诵读
工程”统一教材、人民教育出版社出版的幼儿园、中小学校
统一教材。

六、组织机构：

忻州市国学经典教育培训中心，属民办机构，实行主任负责
制。中心下设秀容国学馆、秀容童子园、秀容国学俱乐部、
培训部、经典图书室，做为忻州市国学经典教育培训中心的
实验基地。

秀容国学馆为学龄儿童提供经典教育，秀容童子园为学龄前
幼儿提供经典教育及其它教育、秀容经典教育俱乐部为成人
提供经典教育理念、展示经典教育成果，国学培训部组织短
期培,经典图书室为社区居民提供阅读经典书籍的场所。



以上请示妥否，请批示。


