
2023年工程的介绍信(优质5篇)
在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？接下来小编
就给大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起来看一看
吧。

工程的介绍信篇一

尊敬的xx公司领导：

您好!

我是xx大学信息学院电子工程系xx届的一名学生，即将面临
毕业。

四年来，在师友的严格教育及个人的努力下，我具备了扎实
的专业基础知识，系统地掌握了电路、电子技术、信号与系
统、数字信号处理、通信原理、无线电通信以及电子测量等
有关理论;同时也拥有一定的分析和设计能力;熟悉涉外工作
常用礼仪;具备较好的英语听、说、读、写、译等能力;能够
进行软件系统的分析和设计，能熟练地用c、c++、vb和vc++
进行一些软件的开发。同时，我利用课余时间广泛地涉猎了
大量书籍，不但充实了自己，也培养了自己多方面的技能。
更重要的是，严谨的学风和端正的学习态度塑造了我朴实、
稳重、创新的性格特点。

在大学的四年里、我除了在学好本专业的知识外，我对计算
机知识进行了比较系统地学习和熟练地应用，取得了99年全
国fortran二级、99年4月份全国计算机水平考试三级证书和99
年9月份全国计算机四级证书。



此外，我还积极参加校内的各种活动以及校外的各种社会活
动，抓住每一个机会，使我在竞争中获益;向实际困难挑战，
让我在挫折中成长，借以去磨练自己，培养自己战胜各种困
难的信心。我热爱贵单位所从事的事业，殷切地期望能够在
您的领导下，为贵公司添砖加瓦;同时也在您的领导下发挥出
我的实力与才能，在实践中不断学习、进步，在能力和素质
方面进一步完善自我，为贵公司做出更大的贡献。

历史不曾为谁停留，而历史又记录了千千万万个走过者的故
事，我想一切向往美好、积极进取的追求者终将被历史所肯
定。

望给予任用机会，让我实现自己的.价值。万分感谢。

此致

敬礼!

介绍人：xxx

xx年x月x日

工程的介绍信篇二

尊敬的领导：

您好！

我是xx学院动力工程专业的学生。毕业在即，贵公司良好的
声誉和工作环境深深吸引了我，我由衷地希望能够成为你们
的一员，共创辉煌。

在校期间，我始终把自身素质的培养放在第一位，努力学习
掌握科学文化知识和专业技能，学习成绩和综合积分居专业



上游。以良好的成绩，一次性通过了所有课程。在外语方面，
通过了英语国家六级，并初步掌握德语。在计算机应用方面，
熟练掌握了cad制图、office办公软件等，另对internet有一定
的了解和认识。另外，由于个人兴趣，自学了管理、营销、
金融等方面的知识。

学习之余，为锻炼自己多方面的能力，积极参加了各种社会
实践活动，每个假期都积极参加了社会实践，对我国社会状
况和工业状况有了初步的了解，下厂实习的时间多观察，勤
思考加强了理论同实际的结合。此外，还参加了很多的公益
活动。98年曾无偿献血一次，在九冬会期间，报名参加志愿
者为九冬会献了一份微薄之力。

尊敬的公司领导，如果您选择了我，我会一步一个脚印，真
真实实地走好每一步，用实际行动来证明您的选择是英明的。

衷心希望贵公司给我一个发展的机会！

此致

敬礼！

求职者：xxx

xx年xx月xx日

工程的介绍信篇三

致工程总部：

兹有 项目(土建部、园建部、制作部) 期 分项工程需进场施
工，班组( )属(招、投标班组)或(项目部找的班组，联系电)，
该班组已了解本项目工程具体做法及按设计图纸做法与承包
单价，保证接受单价及按设计图纸与公司统一做法施工，不



得中途停工提价，否则按退场处理。并且要承包斗车及维修
斗车、电缆线、灯具等内容，现暂时安排 座施工，待进场后
根据人力、进度、质量、现场管理及配合情况另定工程承包
范围。要求 年 月 日进场，并要求三天内不少于 人进场开
工，否则，按每人每天处罚100元扣发承包班组长，在当月进
度款中扣除。

如不按规定时间进场，则视作弃权处理，现介绍该班组到工
程总部签订工程承包合同，请公司上级领导安排具体的相关
事项。另附有工地四项要求如下：

1、 班组工头一定要驻现场，不驻现场作退场处理。

2、 建议新班组交保证金元，60天后退还，项目部可根据现
场情况适当延后。

3、 项目工程部如果要求班组做帮工，而班组不配合，则处
罚伍佰元一次，而且暂停此班组在其他工地开工，待此帮工
完成再开工。

4、 此介绍信自开出时间((特殊情况例外)请工程总部在接待
班组时在此开标结果一览表上签名回复工地，如果有要去工
地可跟进。

班组长签名

年月日

工程的介绍信篇四

(招标代理人名称)：

兹介绍本公司(委托人名称)前来贵处洽
商*******************工程的相关工作，请给予接洽和支持。



此致

敬礼!

广西***********工程总公司 年 月 日

地址：(公司通讯地址)

联系人：***

电话： ************

工程的介绍信篇五

尊敬的领导：

您好！

我是xx学院动力工程专业的学生。毕业在即，贵公司良好的
声誉和工作环境深深吸引了我，我由衷地希望能够成为你们
的一员，共创辉煌。

在校期间，我始终把自身素质的培养放在第一位，努力学习
掌握科学文化知识和专业技能，学习成绩和综合积分居专业
上游。以良好的成绩，一次性通过了所有课程。在外语方面，
通过了英语国家六级，并初步掌握德语。在计算机应用方面，
熟练掌握了cad制图、office办公软件等，另对internet有一定
的了解和认识。另外，由于个人兴趣，自学了管理、营销、
金融等方面的知识。

学习之余，为锻炼自己多方面的能力，积极参加了各种社会
实践活动，每个假期都积极参加了社会实践，对我国社会状
况和工业状况有了初步的了解，下厂实习的时间多观察，勤
思考加强了理论同实际的结合。此外，还参加了很多的公益



活动。98年曾无偿献血一次，在九冬会期间，报名参加志愿
者为九冬会献了一份微薄之力。

尊敬的公司领导，如果您选择了我，我会一步一个脚印，真
真实实地走好每一步，用实际行动来证明您的选择是英明的'。

衷心希望贵公司给我一个发展的机会！

此致

敬礼！

求职者：xxx

xx年xx月xx日


