
公司委托个人办理招标委托书(模板7篇)
在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？接下来小
编就给大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起来看一
看吧。

公司委托个人办理招标委托书篇一

客户：___性别：___身份证号码：_______

本人工作繁忙，无法亲自办理_____的.相关手续，特此委
托_________作为本人的法定代理人，代为办理相关事宜。

本人认可委托人在办理上述事项过程中签署的相关文件，并
承担相应的法律责任。

委托期限：自签字之日起至上述事项完成之日止。

客户：_____

日期：____________

公司委托个人办理招标委托书篇二

今委托，身份证号码为我单位的代理人，全权代表我单位办
理坐落于大连市经济技术开发区房屋的租凭事宜。

我(单位)对代理人依规定办理的有关登记事宜均承担法律责
任。

委 托 人(盖章、签名)：

受 托 人(签名)：



受托日期： 年 日 月

公司委托个人办理招标委托书篇三

委托人：姓名、性别、出生年月、民族、工作单位、职业、
住址。（委托人为单位的.，写明单位名称）

被委托人：姓名、性别、出生年月、民族、工作单位、职业、
住址。（被委托人是律师的，只写姓名和所在律师事务所名
称）

委托人因xxxx（写明案件性质及对方当事人）一案，委托xxx
为xxxx（一审、二审或再审）的代理人（或辩护人），代理权
限如下：

（委托刑事案件的辩护人，只写“为被告人xxx（姓名）xxx一
案第x审进行辩护”）

（委托经济、民事、行政等案件代理人的，须写明代理权限，
特别授权的，应写明授权的具体范围，如代为起诉、提出反
诉、进行和解、撤诉、上诉、签收法律文书等）

委托人：（签名或盖章）

被委托人：（签名或盖章）

xxxx年xx月xx日

有时候在最后加一句：本委托书自委托人签字起生效。

公司委托个人办理招标委托书篇四

本授权委托书声明：我 xxx (姓名)系 xxx新建工集团 (投标人
名称)的法定代表人，现授权委托 xx新建工集团 (单位名称)



的. xxx (姓名)为我公司代理人，以本公司的名义参加苏州
市xxx建设造价事务所有限公司组织实施的编号为 xxx号的招
标活动。代理人在开标、评标、合同谈判过程中所签署的一
切文件和处理与这有关的一切事务，我均予以承认。

代理人在授权委托书有效期内签署的所有文件不因授权委托
的撤销而失效，除非有撤销

授权委托的书面通知，本授权委托书自投标开始至合同履行
完毕止。

代理人无转委托权。特此委托。

投标人：(公章)

法定代表人：(签字或签章)xx

代理人：(签字)xxx

日期： 年 月 日

公司委托个人办理招标委托书篇五

________公司现委托持卡人_______作为________款项的收款
人，对上述账号的付款视为向____________公司付款，由此
引起经济纠纷一概与________有限公司无关。

特此证明！

持卡人信息：________

账户名：________

卡号：________



开户行：________

________年________月________日

公司委托个人办理招标委托书篇六

我公司委托_________，性别：男，身份证
号：___________________。在贵公司办理事宜，我公司认可
受托人在办理上述事宜过程中签署的相关文件，并承担相应
的'法律责任。请帮助你的公司，谢谢！

客户：

年月日

公司委托个人办理招标委托书篇七

委托人：

被委托人：

委托原因及事项：

本人_________准备购买______________________________房屋
（房产证号为：_____________），现因本人工作繁忙，不能
亲自办理相关手续，特委托____________作为我的合法代理
人全权代表我办理如下事项：

1、代为办理该房产立契过户，税务登记及与之相关的一切手
续

2、代为领取房产证

3、代为签署与交易有关的合同文件等



4、代为办理银行放款手续及贷款资金的划转，解冻等与之相
关的一切手续

对委托人在办理上述事项过程中所签署的有关文件，我均予
以认可，承担相应的法律责任。

委托期限：自签字之日起至上述事项办完为止。

委托人：

年 月 日


