
简单的会议通知微信(优秀10篇)
每个人都曾试图在平淡的学习、工作和生活中写一篇文章。
写作是培养人的观察、联想、想象、思维和记忆的重要手段。
范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？下面是小编帮大家整
理的优质范文，仅供参考，大家一起来看看吧。

简单的会议通知微信篇一

各县、市、区教育体育局，市直有关学校：

为做好义务教育经费保障机制工作，提高全市学生资助管理
信息系统应用水平和技术支持与服务能力，经研究决定召
开20xx年全市义务教育经费保障机制工作推进会议暨全市学
生资助管理信息系统子系统应用培训会，现将有关事项通知
如下：

6月13日上午9∶00在市教体局四楼会议室召开全市义务教育
经费保障机制工作推进会议;下午14∶30在市教体局七楼视频
会议室召开全市学生资助管理信息系统子系统应用培训会。

2.通报20xx年全市义务教育经费保障机制年终绩效考评结果;

3.布置20xx年下半年义务教育经费保障机制工作任务;

4.学生资助管理信息系统义务教育资助子系统应用培训;

5.学生资助管理信息系统数据直报系统应用培训。

全市义务教育经费保障机制工作推进会议：各县(市、区)教
育体育局财务科(股)长、具体从事义务教育经费保障机制工
作人员;市直有关学校分管校长、具体从事义务教育经费保障
机制工作人员。



全市学生资助管理信息系统子系统应用培训：各县(市、区)
教育体育局负责义务教育资助业务工作人员一人;市直义务教
育阶段学校负责义务教育资助业务工作人员一人。

1.参加培训人员须自带笔记本电脑，培训将安排上机操作;

2.本次培训后，请各县(市、区)教育体育局尽快组织本地区
义务资助子系统应用培训工作，培训至所有义务教育阶段学
校，确保做到全覆盖，“不漏一校、不漏一人”。并于20xx
年6月26日前将实际培训情况(见附件)以电子邮件方式报送至
滁州市教体局财务科。

联系人：

联系电话：

电子邮箱:

附件：义务教育学生资助管理信息子系统县级培训情况统计
表

滁州市教育体育局

20xx年6月6日

(此件主动公开)

简单的会议通知微信篇二

市各有关企业:

为了促进和指导各银行业金融机构不断改善对中小企业的金
融服务,逐步调整和优化信贷资产结构。xx银监分局、xx市经委
决定于20xx年8月12日上午8:30在xx银监分局十二楼会议



室(人民银行xx市中心支行办公大楼十二层)召开"xx市中小企
业金融服务情况座谈会",请贵单位主要负责人及财务科长按
时参加会议,并作好发言准备。

座谈会主要内容:近年来贵企业在获得银行信贷支持情况(包
括流动资金、技改贷款等),贷款难或未获得银行贷款的原因,
对加强和改进中小企业金融服务的建议和意见。会后请将企
业调查问卷及座谈会发言书面材料各一式两份,分别送xx银监
分局和xx市经委。

请按时到会

附件:1、参加座谈会企业名单

2、xx市中小企业金融服务专题调查问卷

中国银行业监督管理委员会

xx经济委员会

二0xx年八月十日

简单的会议通知微信篇三

为了总结和探讨适合我国医疗卫生事业发展的医院健康教育
与健康促进的好典型和好经验，20xx年12月中国疾病预防控制
中心健康教育所与北京大学人民医院合作开展了医院健康教
育试点项目，此项工作是在北京大学人民医院开展十余年哮
喘病健康教育工作的基础上，通过评价医院健康教育的实际
效果，总结医院健康教育的有效干预模式，从而达到推动全
国医院健康教育工作的发展的目的。

为此，中国疾病预防控制中心健康教育所拟于20xx年8月下旬
在北京举办全国医院健康教育经验交流与培训会议。现将具



体事项通知如下:

一、会议内容:

1.介绍全国医院健康教育工作的进展;

2.医院健康教育有效干预模式(讲座)

3.介绍北京大学人民医院支气管哮喘健康教育系统和管理经
验;

4.全国医院健康教育的典型经验交流;

5.全国医院健康教育经验交流

7.参观和学习医院健康教育活动;

8.展示医院健康教育展版和传播材料。

二、参加会议人员

各省(市)疾病预防控制中心健康教育所(健康教育所)负责医
院健康教育工作的领导;每省(市)4-5名三级医院负责健康教
育工作的领导和专家。

三.项目级别:

按照国家级继续医学教育项目有关规定，会议代表可获8学分。

四、会议时间、地点

拟定于20xx年9月上旬在北京召开，详细地点另行通知。

五、会议费用



参加会议人员交通、住宿费自理，会务资料费700元/人。

六、要求

会议期间将集中组织展示和评比优秀的宣传展版，评奖结果
和获奖展版将在《中国健康教育》杂志上刊登。自愿参加展
示的.单位务必于7月30日前将按统一标准(90*120cm)设计的
展版电子版提交会务组，由会务组统一制作，每个参会单位
限一块(收成本费200元)。，会议将设展台交流各地医院制作
的健康教育传播材料。

请参加会议人员认真、详细地填写会议回执表，并于20xx年6
月30日前将报名表邮寄，或传真，或发电子邮件给中国疾病
预防控制中心健康教育所社区健康教育与促进指导中心或北
京大学人民医院健康教育科。

七、联系方式

联系人:中国疾病预防控制中心健康教育所:孙建国、张刚

电子邮件:c

联 系 人:北京大学人民医院:王悦真 崔月莉

联系电话:

电子邮件:

附件:20xx年全国医院健康教育经验交流会与培训会议回执表

20xx年四月二十九日



简单的会议通知微信篇四

各普、职高，各中心学校，进校，实验小学，民办学校：

为全面贯彻落实省、市、县会议精神，打好我县“五大攻坚
战”、实现“四个岳西”，努力办好人民满意的'教育，经研
究，决定召开xxxx年教育工作会议暨党风廉政建设、安全工
作会议。现就有关事项通知如下：

一、会议时间：xxxx年3月7日上午8：30

二、会议地点：实验小学启智楼六楼报告厅

三、参会人员：普、职高校长(主任)、党组织书记;中心学校
校长、主持初中工作副校长、党组织书记;进校、实验小学和
红杜鹃学校校长、支部书记;受表彰的先进个人;机关二级机
构以上负责人。

四、会议要求：

1、请各校于3月3日上午11:00前，将参会人员名单报教育局
办公室。

2、请各参会人员，于3月7日上午8：20前到会。

3、严格执行县“两办”《关于严肃纪律转变作风有关事项的
通知》，各参会人员必须严格遵守会议纪律，自觉维护会场
秩序;各参会人员因特殊情况无法参会的应向主要领导请假。
未经请假，无故缺席会议的，将按《通知》要求进行通报批
评。

岳西县教育局

xxxx年3月2日



简单的会议通知微信篇五

各科室：

6月是“安全生产月”，并且高中考马上就要开始了，全司要
更加提高安全意识，更进一步加强安全管理和对车辆的'动态
监管，减少和杜绝道路交通事故的发生，确保高中考学生运
输工作的圆满完成和安全生产月的平安度过，经公司安委会
研究决定，召开五月份安全例会，现将有关事项通知如下：

一、时间：20xx年6月3日上午9:30 二、地点：公司会议室 三、
参会人员：全体管理人员 四、会议内容：

1.传达上级部门安全文件精神； 2.对5月份的安全工作进行
总结； 3.对6月份“安全生产月”期间的安排； 4.组织学习
国务院对陕西 “8.26”事故调查报告 五、会议要求：

请参会人员准时参加，不得迟到早退，不得缺席。

四川南充当代运业（集团）南部华隆分公司

20xx年六月二日

简单的会议通知微信篇六

各县(区)人民政府：

室主任或副主任一人参加。

××市政府办公室

20xx年x月x日

政府会议通知模板五



关于×××××××××××××××会议的通知

各职能处室：

定于×月×日召开××××会。现将有关事宜通知如下：

一、 会议议题

××××××××××××××××××××××××××××。

二、 参加人员

××××××××××××××××××××××××××××。

三、 会议时间

×月×——×日(会期×××，×××××报到。)

四、 会议地点

××××××××××××××××××××××××××××。

五、 有关事宜

(一)××××××××××××××××××××××××
××××。

(二)××××××××××××××××××××××××
××××。

(三)×××××××××××。

联系人：×××，电话：××××××××，传
真：××××××××。



xxxxxxxxx

××××年×月×日

简单的会议通知微信篇七

市各直属工商行政管理局、各分局;市局机关各处室、各直属
事业单位：

为认真总结20xx年第三季度全市工商行政管理工作，部署第
四季度主要工作任务，经研究，决定于20xx年10月10日在靖
江召开全系统三季度工作会议。现将有关事项通知如下：

一、会议内容

此次会议围绕“创新、增效’的主题，主要议程有两项：

(一)各直属局、分局，市局注册处、外资处、公平交易处、
消保处、食品处、个企处、市场处、商标处、广告处、信用
办交流发言。

(二)市局党组书记、局长唐齐鲁同志讲话。

二、参加人员

市局党组成员;各直属局、分局局长、办公室主任;市局机关
各处室、事业单位主要负责人。

三、会议时间、地点

时间：10月10日下午2点

地点：xx工商局



四、会议要求

(一)发言内容主要围绕今年目标任务完成情况，创新工作进
展情况、目前在全省的位次以及下一步的工作打算。发言时
间控制在8分钟内。

(二)参会人员着制式服装，不戴帽。

(三)请市局机关参会人员周三下午12:50至一楼大厅集中，统
一乘车前往。

xx单位

20xx年x月x日

简单的会议通知微信篇八

各股东、各部门、各单位：

经公司研究、决定于20xx年8月9日上午召开全体股东与部门
经理、厂长会议，具体安排如下：

20xx年8月9日(星期四)上午9：00：

公司会议室

行政人事部、营运部、厂部

1、行政人事部：

2、营运部：许xx、罗xx

3、厂部：李xx



1、7月份的工作总结(简略一点)，8月份的.工作战略规划(详
细)，及工作目标的分解：

2、部门的自我建设与基础管理：

3、对公司发展规划的建议及提案讨论。

1、所有参会人员要求统一书面打印材料：

2、所有参会人员必须带好笔和笔记本作好相关记载：

3、所有参会人员开会期间通讯工具统一调整安静模式：

4、会议禁止迟到、早退、无故缺席：

特此通知!

简单的会议通知微信篇九

公司所属各单位：

为认真总结和安排部署办公室工作，决定召开全公司办公室
主任会议，现将有关事项通知如下：

一、会议时间和地点

定于20xx年元月22日下午14：30在公司五楼第一会议室召开
会议，会期半天。

二、参加人员：分子公司办公室主任

请各单位办公室主任安排好工作，准时到会。

xx年x月x日



简单的会议通知微信篇十

全体员工：

根据公司会议制度的要求，决定于4月7日晚19点，在四楼会
议室召开全体员工会议，请各中心各部门负责人作好会前准
备工作，本次会议流程大体如下：

1、所有新进玛卡人做自我介绍(最好能让大家记住自已);

2、各中心责任人汇报前期的工作进度及后期的工作计划;

3、欣赏《爱*感谢》短片，人力部点评此短片。

4、总经理对各中心汇报工作情况做点评;

5、总经理对就近要召开的.订货会事宜作动员工作;

6、总经理对公司未来的发展蓝图做个描述;

7、总经理对玛卡团队寄于厚望和要求的即兴发言。

会议主持人：人力资源部

参会人员：全体员工

特此通知

人力资源部

20xx年4月3日


