
2023年设备教学管理制度内容(汇总5篇)
在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？
接下来小编就给大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一
起来看一看吧。

设备教学管理制度内容篇一

为加强对教学设施设备的管理，保证教学设施设备的完好率
和利用率，保障教学各项工作顺利进行，制定本制度。

一、教学设施设备包括多媒体计算机、投影仪、电教板、模
型、挂图、实物、模拟器、理论教室和考练场设备等。

二、教学设施设备的采购

1、年初由教务部根据需要和实际情况编制《年度教学设施设
备采购计划》，报学校批准后，列入当年财务预算。

2、教务部负责教学设施设备的采购。一次采购金额在十万元
以上或单价在三万元以上的设施设备，应采取招标形式购买。

3、临时采购教学设施设备，且金额不超过0.1万元的，由分
管教学的领导批准。超过0.1万元的由主要领导批准。

4、对易损件的采购实行定点采购。

三、教学设施设备登记

1、教学设施设备应进行登记。

2、教务部负责建立教学设施设备登记的文字和电子台帐。



3、教学设施设备由财务部建立固定资产台帐。

四、教学设施设备使用

1、教学前对所使用的教学设施设备进行认真调试，满足教学
需要。

2、教学设施设备要专用，不得挪作他用。

3、重要的教学设施设备实行专人专用。

4、按教学设施设备的`使用说明和技术要求进行使用，防止
设施设备、仪器的损坏。

5、建立教学设施设备使用卡。

五、教学设施设备的维修

1、教务部要制定教学设施设备年度维修计划，并按计划实施
维护。

2、日常维护由设施设备使用人负责。

3、计算机、投影仪、模拟器，需要维修时应聘专业人员进行
维修。

4、教学设施设备在保修期内发生故障，应及时联系生产厂家
维修。

六、教学设施设备的检查

1、教务部每半年对教学设施设备进行一次全面检查。检查内
容包括数量、质量和保管使用情况，发现问题及时处理。

2、设施设备使用人要不定期的检查自己保管使用的仪器和设



备。

3、教学设施设备要做到帐、物、卡一致。

七、教学设施设备的更新。

1、教学设施设备需要更新由使用人提出，经教务部审核后，
报分管校长批准后实施。

2、教学设施设备更新周期，没有国家规定的执行国家规定，
及有国家规定的，报废时方可更新。

3、更新的设施设备要符合交通部驾驶培训机构资格条件的要
求。

八、教练车和理论教室附属设施设备，包括桌椅和交通信号，
桩杆要完好，保持环境卫生。

九、教学设施设备损坏的赔偿

1、教学设施设备的非自然损坏或丢失，直接责任人按折旧后
价值的30%赔偿，属直接责任人故意行为的，按折价后100%赔
偿，并提请学校按其他规定处理。

2、教学设施设备损坏或丢失后，直接责任人的直接领导也应
承担赔偿责任，赔偿额为直接责任人的50%。

十、教务组负责建立教学设施设备的文字和电子档案。

设备教学管理制度内容篇二

一、多媒体教室是为了改善我校教学手段，提高办学水平而
建，主要为教学服务，由教导主任负责统一管理。



二、教务科每学期根据教学需要统一安排多媒体教室的`使用。

三、需要使用多媒体教室上课的教师需提前提出申请，由教
导主任根据实际情况作出安排。

四、多媒体教室配备专职管理人员一名，负责日常管理、设
备定期维护及维修。

学生应爱护多媒体教室的设备，不得随意摆弄多媒体设备，
严禁在桌椅、板凳上乱画，一经发现除照价赔偿外，按照破
坏公物严肃处理。

五、学生进入教室不得高声喧哗，保持教室安静。

六、学生进入教室不得带饮料、食品，应自觉保持教室的卫
生。

七、学生不服从管理者，任课教师和管理人员有权取消其在
多媒体教室上课的资格，情节严重者受相应纪律处分。

设备教学管理制度内容篇三

为了加强学校设施设备的安全管理，确保设施设备的安全运
行，延长设施设备的.使用寿命，经学校研究，特制定学校设
施设备安全管理制度，自公布之日起实行。

一、设施设备包含的内容

1、学校房屋建筑设施；

2、学生运动活动场地设施及体育设施；

3、水、电、暖设施；



4、实验、微机、音乐、美术等教学设备。

二、建立学校设施设备安全检查机构，由校长、总务主任、
教导主任、教导副主任等成员组成。

三、确定常规检查时间。

1、每学期开学之前和结束之后进行检查；

2、每月中旬定时检查；

3、大风、大雨之后及时检查；

4、大型活动之前全面检查。

四、设施设备安全检查的内容

1、检查房屋是否有损坏、变形；

2、检查地基是否有沉降；

3、检查供、排水是否畅通；

4、检查用电电路是否损坏；

5、检查防火规定是否落实；

6、检查沟、坎、梯、栏是否有隐患；

7、发现问题，制定整改措施，及时整改。

五、安全检查记录。安全检查必须按要求做好记载，建立检
查情况汇总档案。

六、落实整改。相关部门根据检查发现的问题，确因某种原



因不能整改的，要及时报主管部门，立即封闭设施设备，停
止使用。

设备教学管理制度内容篇四

为了加强学校设施设备的安全管理，确保设施设备的安全运
行，延长设施设备的`使用寿命，经学校研究，特制定学校设
施设备安全管理制度，自公布之日起实行。

一、设施设备包含的内容

1、学校房屋建筑设施；

2、学生运动活动场地设施及体育设施；

3、水、电、暖设施；

4、实验、微机、音乐、美术等教学设备。

二、建立学校设施设备安全检查机构，由校长、总务主任、
教导主任、教导副主任等成员组成。

三、确定常规检查时间。

1、每学期开学之前和结束之后进行检查；

2、每月中旬定时检查；

3、大风、大雨之后及时检查；

4、大型活动之前全面检查。

四、设施设备安全检查的内容

1、检查房屋是否有损坏、变形；



2、检查地基是否有沉降；

3、检查供、排水是否畅通；

4、检查用电电路是否损坏；

5、检查防火规定是否落实；

6、检查沟、坎、梯、栏是否有隐患；

7、发现问题，制定整改措施，及时整改。

五、安全检查记录。安全检查必须按要求做好记载，建立检
查情况汇总档案。

六、落实整改。相关部门根据检查发现的问题，确因某种原
因不能整改的，要及时报主管部门，立即封闭设施设备，停
止使用。

设备教学管理制度内容篇五

为了加强学校设施设备的安全管理，确保设施设备的'安全运
行，延长设施设备的使用寿命，经学校研究，特制定学校设
施设备安全管理制度，自公布之日起实行。

一、设施设备包含的内容

1、学校房屋建筑设施；

2、学生运动活动场地设施及体育设施；

3、水、电、暖设施；

4、实验、微机、音乐、美术等教学设备。



二、建立学校设施设备安全检查机构，由校长、总务主任、
教导主任、教导副主任等成员组成。

三、确定常规检查时间。

1、每学期开学之前和结束之后进行检查；

2、每月中旬定时检查；

3、大风、大雨之后及时检查；

4、大型活动之前全面检查。

四、设施设备安全检查的内容

1、检查房屋是否有损坏、变形；

2、检查地基是否有沉降；

3、检查供、排水是否畅通；

4、检查用电电路是否损坏；

5、检查防火规定是否落实；

6、检查沟、坎、梯、栏是否有隐患；

7、发现问题，制定整改措施，及时整改。

五、安全检查记录。安全检查必须按要求做好记载，建立检
查情况汇总档案。

六、落实整改。相关部门根据检查发现的问题，确因某种原
因不能整改的，要及时报主管部门，立即封闭设施设备，停
止使用。


