
车辆过户介绍信(模板5篇)
在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
大家想知道怎么样才能写一篇比较优质的范文吗？下面是小
编为大家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可以帮助
到有需要的朋友。

车辆过户介绍信篇一

过户前需要提供哪些手续：

一是车辆行驶证;二是车辆原始发票;三是购置税本;四是养路
费;五是车船使用税;六是车辆登记证;七是买卖双方身份
证(外地户口需要暂住证)，如果是公户买方需要公章和组织
机构代码证，卖方需要公章、组织机构代码证及财务章;八是
车辆过户时不能有任何违章。

在这里有几点说明的，如果是一手车必须提供车辆原始发票，
如果发票丢失需要本人持证件及车辆手续到工商局开具发票
丢失证明。二手车再次过户需要提供上次过户票，如过户票
丢失，每周二、四到北京市旧机动车交易市场打印过户票复
印件可办理过户手续。购置税本如果丢失，需本人持身份证
及车辆手续到当时缴纳购置税的征税所开具证明单后到报社
刊登丢失证明，再到征税所补领购置税本。车辆登记证只有
在20__年10月后购买车辆的用户在新车上完牌照后才能领取
到，之前购车的需要补办登记证，补办时需要本人持身份证、
车辆行驶证并开车到车辆管理所办理，3到8个工作日后领取
即可办理过户手续。

北京机动车过户后，还需要办理什么手续?越详细越好!

如果车已变成你的名字，那你就去保险公司把保险的资料变
更一下就可以了，购置税如果你的车不迁出北京的话，是完



全没有必要去过户的，就算以后你的车要迁走，你就直接去
把购置税档案拿走就可以了。

车船税，你就要保留好今年买了的那张发票，因为下一年买
的时候要你提供这张发票的。其它都没有什么要注意的。

如何计算车辆过户费用 1、办理《机动车产权登记证》到
《行驶证》所属地的车管所各分所办理，带上车主身份证、
车主本人亲自到 场;“公户车辆”要带法人代码证书和公章。
相关费用：拓号费和工本费合计58元。需要在总所办理的一
般缴纳50元。

2、过户手续费。在过户程序中需要“评估作价”。以“作
价”为基准价，按照2.5%的比例收取“过户手续费”。

例如某20__年的桑塔纳20__时代超人，评估作价为10万元。

过户手续费：10万元×2.5%=2500元。

3、照相费：一般为35元/两张照片。含变更行驶证的15元工
本费。主要是变更行驶本时需要。

4、代办过户费用。在中联旧车市场办理过户需要委托驻场的
旧车公司办理，代办费一般为300元。

以上就是二手车过户时所需要的手续和费用。当然您不要忘
记与旧车公司签订《北京市旧机动车买卖合同》。过户后出具
“交易过户发票”。另外，如果是在交易市场买车一般都要
缴纳150元“出库费”购买新车和旧车都一样。如果只是朋友
之间的车辆交易就不存在“出库费”。

北京汽车过户费怎么算

汽车办理过户手续时，需要缴纳一个过户费用，过户费用在



几百到几千元不等。那么这个汽车过户费是怎么算出来了的
呢，小编以北京汽车过户费用为例，分析一下过户费用由哪
些..

汽车办理过户手续时，需要缴纳一个过户费用，每个地方收
费标准不一样，过户费用在几百到几千元不等。那么这个汽
车过户费是怎么算出来了的呢，小编以北京汽车过户费用为
例，分析一下过户费用由哪些组成。

北京各大交易市场都能办理汽车过户手续，每个市场对外收
费标准也不大一样，但总体有个汽车过户费用收取标准，如
下：

北京汽车过户费怎么算：北京汽车过户费主要和排量和年限
有关，费用从180元到980元不等。其中1.0l以下排量收费200
元左右，1.0l-1.9l排量收费400元，2.0l-2.9l排量收费600
元，3.0l及以上收费800元。另外，年限越长的车过户费越便宜。
还有一个上牌费用115元。

据小编了解，北京亚运村汽车交易市场的过户费比较便宜，
昌平区的朋友们可以考虑去亚市办理汽车过户手续。如果没
有时间办理汽车过户手续，也可以委托北京当地的二手车公
司办理，卓杰行有专业的手续办理团队，有需求的消费者可
以拨打进行业务咨询。

如何办理机动车过户手续

一、办理程序

2、 车辆管理所4.号5号窗口交纳办理登记证书的各项费用

3、 车辆管理所8号、9号窗口受理办理过户手续

4、 机动车辆照相



5、 初检验车

6、 总检验车

7、 档案室2号、3号窗口核对档案

8、 返回8号、9号打印登记证书

9、 交易大厅交纳交易服务费

10、 车管所8号、9号窗口打流程表

11、 返回初检验车

12、 总检验车

13、 车辆管理所8号、9号窗口选号

14、 车辆管理16号换领牌照

15、 换牌后的车辆照相

16、 车辆管理所8号、9号窗口换领行驶证

旧机动车过户所需资料

1、 单位车辆提供《组织机构代码证书》及复印件，出具单
位介绍信;

2、 个人车辆提供身份证或户口薄及复印件，暂住人口另需
《暂住证》及复印件;

4、 《机动车登记证书》;

5、 发动机号、车架号拓印一份;



6、 海关监管的机动车，应提交海关解除监管出具的证明书;

7、 机动车标准照片二张;

8、 属单位客车需交验消费附加费凭证;

9、 汽车过户需带保险卡。

如何办理《机动车登记证书》

一、 办理程序

2、 交验机动车所有人的身份证明(二楼8、9号窗口);

3、 交纳费用(二楼4、5号窗口);

4、 交验车辆(检测线);

5、 二楼3号窗口核对档案;

6、 领取《登记证书》(二楼8、9号窗口)。

二、 所需资料

1、 单位车辆提供《组织机构代码证书》及复印件，出具单
位介绍信;

2、 个人车辆提供身份证或户口薄及复印件，暂住人口另需
《暂住证》及复印件;

3、 《机动车行驶证》;

4、 一份发动机号码、车辆识别代码(车架号)拓印;

5、 车辆标准彩照一张。



车辆过户介绍信篇二

xx市车辆管理所：

兹介绍我公司员工(身份证号码，联系电话：)前往贵处办理
车辆上户手续，请予以办理。

此致

敬礼

公司

年 月 日

一是车辆行驶证;

二是车辆原始发票;

三是购置税本;

四是养路费;

五是车船使用税;

六是车辆登记证;

七是买卖双方身份证(外地户口需要暂住证)，如果是公户买
方需要公章和组织机构代码证，卖方需要公章、组织机构代
码证及财务章;八是车辆过户时不能有任何违章。

在这里有几点说明的，如果是一手车必须提供车辆原始发票，
如果发票丢失需要本人持证件及车辆手续到工商局开具发票
丢失证明。二手车再次过户需要提供上次过户票，如过户票



丢失，每周二、四到北京市旧机动车交易市场打印过户票复
印件可办理过户手续。购置税本如果丢失，需本人持身份证
及车辆手续到当时缴纳购置税的征税所开具证明单后到报社
刊登丢失证明，再到征税所补领购置税本。车辆登记证只有
在20xx年10月后购买车辆的用户在新车上完牌照后才能领取
到，之前购车的需要补办登记证，补办时需要本人持身份证、
车辆行驶证并开车到车辆管理所办理，3到8个工作日后领取
即可办理过户手续。

车辆过户介绍信篇三

xx市车辆管理所：

兹介绍我公司员工（身份证号码，联系电话：）前往贵处办
理车辆上户手续，请予以办理。

此致

敬礼

公司

年月日

一是车辆行驶证；

二是车辆原始发票；

三是购置税本；

四是养路费；

五是车船使用税；



六是车辆登记证；

七是买卖双方身份证（外地户口需要暂住证），如果是公户
买方需要公章和组织机构代码证，卖方需要公章、组织机构
代码证及财务章；八是车辆过户时不能有任何违章。

在这里有几点说明的，如果是一手车必须提供车辆原始发票，
如果发票丢失需要本人持证件及车辆手续到工商局开具发票
丢失证明。二手车再次过户需要提供上次过户票，如过户票
丢失，每周二、四到北京市旧机动车交易市场打印过户票复
印件可办理过户手续。购置税本如果丢失，需本人持身份证
及车辆手续到当时缴纳购置税的征税所开具证明单后到报社
刊登丢失证明，再到征税所补领购置税本。车辆登记证只有
在20xx年10月后购买车辆的用户在新车上完牌照后才能领取
到，之前购车的需要补办登记证，补办时需要本人持身份证、
车辆行驶证并开车到车辆管理所办理，3到8个工作日后领取
即可办理过户手续。

车辆过户介绍信篇四

xx市车辆管理所：

兹介绍我公司员工xxxx(身份证号码xxxxxxxxxxxxxxxxxx，联
系电话：xxxxxxxxxxx)前往贵处办理车辆过户手续，请予以办
理。

此致

敬礼

xxxx公司

年月日



【拓展阅读】

车辆过户所需材料：

卖方(原车主)：

1、原车主身份证原件及复印件/代理人身份证原件及复印件

2、机动车登记证书原件及复印件

3、机动车行驶证原件及复印件

4、原始购车发票(红联)或上次过户发票(红联)原件及复印件

5、购置税完税证明

6、卖方是单位则需要组织机构代码证书原件及复印件(带公
章)

买方(新车主)：

1、新车主身份证原件及复印件/代理人身份证原件及复印件

2、机动车注册、转移、注销登记表/转入申请表(一般市场、
车管所都有)

3、如果所在城市有限购，还需准备中签结果原件及复印件

4、如外地户口上当地牌照还需准备暂住证

5、买方是单位则需要组织机构代码证书原件及复印件(带公
章)

以上这些材料都准备好，就可以去办理过户手续了。



[车辆过户单位介绍信]

车辆过户介绍信篇五

过户前需要提供哪些手续：

一是车辆行驶证；二是车辆原始发票；三是购置税本；四是
养路费；五是车船使用税；六是车辆登记证；七是买卖双方
身份证（外地户口需要暂住证），如果是公户买方需要公章
和组织机构代码证，卖方需要公章、组织机构代码证及财务
章；八是车辆过户时不能有任何违章。

在这里有几点说明的，如果是一手车必须提供车辆原始发票，
如果发票丢失需要本人持证件及车辆手续到工商局开具发票
丢失证明。二手车再次过户需要提供上次过户票，如过户票
丢失，每周二、四到北京市旧机动车交易市场打印过户票复
印件可办理过户手续。购置税本如果丢失，需本人持身份证
及车辆手续到当时缴纳购置税的征税所开具证明单后到报社
刊登丢失证明，再到征税所补领购置税本。车辆登记证只有
在20__年10月后购买车辆的用户在新车上完牌照后才能领取
到，之前购车的需要补办登记证，补办时需要本人持身份证、
车辆行驶证并开车到车辆管理所办理，3到8个工作日后领取
即可办理过户手续。

北京机动车过户后，还需要办理什么手续？越详细越好！

如果车已变成你的名字，那你就去保险公司把保险的资料变
更一下就可以了，购置税如果你的车不迁出北京的话，是完
全没有必要去过户的，就算以后你的车要迁走，你就直接去
把购置税档案拿走就可以了。

车船税，你就要保留好今年买了的那张发票，因为下一年买
的时候要你提供这张发票的。其它都没有什么要注意的。



如何计算车辆过户费用 1、办理《机动车产权登记证》到
《行驶证》所属地的车管所各分所办理，带上车主身份证、
车主本人亲自到 场；“公户车辆”要带法人代码证书和公章。
相关费用：拓号费和工本费合计58元。需要在总所办理的一
般缴纳50元。

2、过户手续费。在过户程序中需要“评估作价”。以“作
价”为基准价，按照2.5%的比例收取“过户手续费”。

例如某20__年的桑塔纳20__时代超人，评估作价为10万元。

过户手续费：10万元×2.5%=2500元。

3、照相费：一般为35元/两张照片。含变更行驶证的15元工
本费。主要是变更行驶本时需要。

4、代办过户费用。在中联旧车市场办理过户需要委托驻场的
旧车公司办理，代办费一般为300元。

以上就是二手车过户时所需要的手续和费用。当然您不要忘
记与旧车公司签订《北京市旧机动车买卖合同》。过户后出具
“交易过户发票”。另外，如果是在交易市场买车一般都要
缴纳150元“出库费”购买新车和旧车都一样。如果只是朋友
之间的车辆交易就不存在“出库费”。

北京汽车过户费怎么算

汽车办理过户手续时，需要缴纳一个过户费用，过户费用在
几百到几千元不等。那么这个汽车过户费是怎么算出来了的
呢，小编以北京汽车过户费用为例，分析一下过户费用由哪
些。.

汽车办理过户手续时，需要缴纳一个过户费用，每个地方收
费标准不一样，过户费用在几百到几千元不等。那么这个汽



车过户费是怎么算出来了的呢，小编以北京汽车过户费用为
例，分析一下过户费用由哪些组成。

北京各大交易市场都能办理汽车过户手续，每个市场对外收
费标准也不大一样，但总体有个汽车过户费用收取标准，如
下：

北京汽车过户费怎么算：北京汽车过户费主要和排量和年限
有关，费用从180元到980元不等。其中1.0l以下排量收费200
元左右，1.0l-1.9l排量收费400元，2.0l-2.9l排量收费600
元，3.0l及以上收费800元。另外，年限越长的车过户费越便宜。
还有一个上牌费用115元。

据小编了解，北京亚运村汽车交易市场的过户费比较便宜，
昌平区的朋友们可以考虑去亚市办理汽车过户手续。如果没
有时间办理汽车过户手续，也可以委托北京当地的二手车公
司办理，卓杰行有专业的手续办理团队，有需求的消费者可
以拨打进行业务咨询。

如何办理机动车过户手续

一、办理程序

2、 车辆管理所4.号5号窗口交纳办理登记证书的各项费用

3、 车辆管理所8号、9号窗口受理办理过户手续

4、 机动车辆照相

5、 初检验车

6、 总检验车

7、 档案室2号、3号窗口核对档案



8、 返回8号、9号打印登记证书

9、 交易大厅交纳交易服务费

10、 车管所8号、9号窗口打流程表

11、 返回初检验车

12、 总检验车

13、 车辆管理所8号、9号窗口选号

14、 车辆管理16号换领牌照

15、 换牌后的车辆照相

16、 车辆管理所8号、9号窗口换领行驶证

旧机动车过户所需资料

1、 单位车辆提供《组织机构代码证书》及复印件，出具单
位介绍信；

2、 个人车辆提供身份证或户口薄及复印件，暂住人口另需
《暂住证》及复印件；

4、 《机动车登记证书》；

5、 发动机号、车架号拓印一份；

6、 海关监管的机动车，应提交海关解除监管出具的证明书；

7、 机动车标准照片二张；

8、 属单位客车需交验消费附加费凭证；



9、 汽车过户需带保险卡。

如何办理《机动车登记证书》

一、 办理程序

2、 交验机动车所有人的身份证明（二楼8、9号窗口）；

3、 交纳费用（二楼4、5号窗口）；

4、 交验车辆（检测线）；

5、 二楼3号窗口核对档案；

6、 领取《登记证书》（二楼8、9号窗口）。

二、 所需资料

1、 单位车辆提供《组织机构代码证书》及复印件，出具单
位介绍信；

2、 个人车辆提供身份证或户口薄及复印件，暂住人口另需
《暂住证》及复印件；

3、 《机动车行驶证》；

4、 一份发动机号码、车辆识别代码（车架号）拓印；

5、 车辆标准彩照一张。


