
洽谈业务介绍信(大全5篇)
无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。那么我们该如何写一
篇较为完美的范文呢？以下是我为大家搜集的优质范文，仅
供参考，一起来看看吧

洽谈业务介绍信篇一

为加强企业文化交流，增进企业之间的互信。我公司决定举办
“诚信合作”业务洽谈会，在此盛情邀请您——我们最真诚
的朋友莅临指导！猋晟化工秉承“优质服务、质量第一、安
全可靠、用户满意”的`经营宗旨，以“团结拼搏，追求卓
越”的企业精神，经过十几年的不懈努力，我公司拥有优良
的检测设备，有完善可靠的质量保证体系以及经验丰富，技
术过硬的职工队伍。多年来为各农垦区橡胶树白粉病的防治
做出了突出的贡献。这些成绩的取得，都是你我相扶相携的
结果。

来吧，在这阳光灿烂的六月里与我们相聚吧！未来我们将一
如既往以最优惠的价格提供最优质的产品，让我们合作更加
美好、更加愉快！(会后游览山西名胜古迹《五台山》和《平
遥古城》)

特此诚邀，恭贺各位身体健康！

顺祝商祺！

长治市xxx有限公司二〇一x年五月十三日温馨提示：

报到时间：6月18日

联系电话：0355-xxxxxx手机：xxxxxxx（郭先生）



本次业务洽谈会所有费用由我公司全部承担。

洽谈业务介绍信篇二

尊敬的先生/女士，您好！

衷心感谢您及贵公司对xx项目的关注与支持。经初步接洽，
我公司认为贵公司品牌具有较高的市场知名度和良好的信誉
口碑，具有较好的市场前景和发展空间。具体的合作事宜须
经双方详细面谈。

因此，我宾馆诚挚邀请贵公司女士，于就合作事宜进行洽谈。

洽谈业务介绍信篇三

委托人（企业名称）：

受托人一：，身份证号码：工作单位：职务：，电话：

受托人二：，身份证号码：工作单位：职务：，电话：

委托人因需到东莞市外经贸局办理业务，特委托上述受托人
代为办理。

受托人一的权限为：代为提交相关文件、材料，代为签收相
关法律文书。

受托人二的权限为：同上。

委托期限：自年月日至年月日。

委托人声明：受托人在前述权限内所从事的有关行为均视为
委托人自己的行为，由此产生的法律后果由委托人承担。



委托人签名及盖章：

年月日

洽谈业务介绍信篇四

个人基本简历

简历编号：

更新日期：

无照片

姓名：

大学生个人简历

国籍：

中国

目前所在地：

广州

民族：



汉族

户口所在地：

梅州

身材：

168cm?58kg

婚姻状况：

未婚

年龄：

25岁

培训认证：

诚信徽章：

求职意向及工作经历

人才类型：

普通求职?

应聘职位：



市场销售/营销类：业务、销售员、物流类：物流、

工作年限：

1

职称：

无职称

求职类型：

全职

可到职日期：

随时

月薪要求：

1500--

希望工作地区：

广州

个人工作经历：

公司名称：

台州市华林生活用品有限公司起止年月：-09～-06



公司性质：

所属行业：

担任职务：

业务员

工作描述：

离职原因：

公司名称：

公司性质：

所属行业：

担任职务：

销售员

工作描述：

离职原因：

教育背景

毕业院校：



广东技术师范学院

最高学历：

大专

毕业日期：

所学专业一：

法律事务

所学专业二：

受教育培训经历：

起始年月

终止年月

学校（机构）

专业

获得证书

证书编号

-09



广东技术师范学院

法律事务

毕业证

语言能力

外语：

英语良好

国语水平：

良好

粤语水平：

良好

工作能力及其他专长

处理业务洽谈，处理客户诉求与分歧，维护业务关系，开发



新市场。

详细个人自传

希望工作地区：海珠、天河、荔湾

个人联系方式

通讯地址：

联系电话：

134xxxxxxxxxxx

家庭电话：

手机：

qq号码：

电子邮件：



个人主页：

洽谈业务介绍信篇五

致xxx有限公司：

兹全权委托我公司同志（身份证号码：）该委托代理人的授
权范围为：代表我单位与你们进行磋商、全权负责我公司与
贵公司商签合同、物流业务及一切财务往来，由此产生的`一
切经济责任和法律后果由我公司承担，与贵公司无关。在整
个__合同履行__过程中，该代理人的一切行为，均代表本单
位，与本单位的行为具有同等法律效力。本单位将承担该代
理人行为的全部法律后果和法律责任。

若有变动，我公司将以书面形式通知贵公司，如果我公司未
及时通知贵公司，所造成的一切经济责任和法律后果由我公
司承担！

特此申明！

授权有限期年月日—年月日

户名帐号：

开户行：

公司名称：

法人代表签字：

年月日


