
最新工作保证书(实用6篇)
范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？接下来小编就给
大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起来看一看吧。

工作保证书篇一

尊敬的'领导：

我怀着万分忏悔的心境向你递交这份保证书，在与您的交谈
和教诲中，我深刻地认识到了在工作中的不负职责，给公司
和自身以后的发展造成的严重影响。在听完领导的教诲后，
想到的唯一一句话就是“知错能改善莫大焉”。也感激领导
给我一个改过自新，并重新认识自我的机会。

为了能更好的做好我的工作，对我今后的工作做以下保证：

要尊重领导，团结同事，努力创造一个团结和睦的团体。

，要自觉学习业务，学习公司的有关精神，时刻不忘自我工
作和思想上觉悟的提高。第三，要时刻不忘自我的职责，要
尽职尽责的做好工作，要做到在岗一分钟，做好六十秒。

，自愿遵守公司制订的各项规章制度。

，做到对于公司专业知识工作流程熟悉掌握，熟练操作。

，做好自我本职工作，管理好自我区域，进取完成各项上级
分配下来的工作。

我将重新开始工作，我保证必须会改掉以往对工作的懒散和
不负责，尽心尽力做好自我的本职工作。必须外树形象，内



树素质，不断开拓创新，让大家看到一个不一样的自我。在
以后工作当中，恳请领导和同志们给予监督。如果在外有犯
影响公司形象，在公司违犯公司规章制度的行为。敬请公司
严厉处分，绝无怨言。

最终，我期望广大员工以我做反面材料，对照自我，检查自
我。期望在以后的工作中，能从领导身上得到更多的智慧，
得到你们的教诲和帮忙，并且保证以后不会在出现类似的错
误，如有在犯，请领导重罚。

这是我第一次写保证书，我也坚信这是最终一次。

说到不如做到，要做就做最好。请领导相信我，给我一次机
会。在您的关怀和帮忙下，我必须会改造好思想，转变观念，
在工作、学习、社会、社交等方面更上一层楼!

此致

敬礼!

保证人：xxx

20xx年xx月xx日

工作保证书篇二

尊敬的领导：

你好！

我于xxxx年x月x号，我没能按照公司规定的要求来上班，无
故旷工1天，严重违反了公司的规章制度，抛除所谓的一些原
因，我只能默默地在心里为我所犯的严重错误感到后悔莫及，
但深感痛心的时候我也感到幸运，感到自己觉醒的及时，这



在我今后人生道路上无疑是一次关键的转折。

所以在此，我以领导做出检讨的同时，也向你们表示发自内
心的感谢。

亲爱的领导，我现在已经从内心深处认识到，我所犯的错误
时巨大的，后果可能导致别人和我一样，对公司的规章制度
完全于不顾，自由散漫，漫不经心。为了杀一儆百，让公司
的广大员工不要像我一样，我忠心的恳请公司领导能够接受
我真诚的歉意，并能来监督我，指正我。我知道无论怎样都
不足以弥补我的过错，因此，我不请求领导对我宽恕，无论
怎样对我，我都不会有任何意见，同时希望领导能给我一次
机会，使我通过行动来表示自己的觉醒，请领导相信我。

最后，我希望广大员工以我做反面材料，对照自己，检查自
己。希望在以后的工作中，能从领导身上得到更多的智慧，
得到你们的教诲和帮助，并且保证以后不会在出现类似的错
误，如有在犯，请领导重罚。

保证人：

20xx年xx月xx日

工作保证书篇三

单位领导：

您们好!

我在xx店外场工作有将近一年的时间了。现担任东方之珠和
平店外场副组长。自从从事这项工作后，我学到了不少东西，
为了今后的工作做的更好，能够及时的得到领导和同志们的
帮助。我在今后的工作中保证做到以下几项。



第一，要自觉学习业务，学习上面的有关精神，时刻不忘自
己工作和思想上觉悟的提高。

第二，要时刻不忘自己的责任，要尽职尽责的做好工作，要
做到在岗一分钟，做好六十秒。

第四，要尊重领导，团结同事，努力创造一个团结和睦的集
体

第四，自愿遵守天津市和平区天麟娱乐有限公司制订的各项
规章制度。

第五，做到对于公司专业知识工作流程熟悉掌握，熟悉操作。

第六，做好自己本职工作，管理好自己区域，积极完成各项
上级分配下来的工作。

第七，对待顾客要求自己与员工做到不说不尊重之语不说不
友好之语不说不耐烦之语不说不客气之语。

第八，树立强烈的服务意识，富有进取和创新精神。

各位领导同事，以上是我的保证书，请大家监督我。

此致

敬礼！

保证人：xxx

xxxx年xx月xx日



工作保证书篇四

本人主动对12月13日值班中造成的失职行为向大家做出书面
检查、并表达改正的意愿。

12月13日本该我值班、可因私事，忘记了这件事、使得我的.
错误让同志们受批评、让领导为难，这件事让我这个无知的
年轻人认识到问题的所在，我不但违反了制度、还辜负了领
导对我的殷切希望。我没有能够严格要求自己、还向严格的
纪律制度挑衅，不带没有给领导和同志们们分担工作中的压
力、还给在繁忙工作中得领导添乱，我狠内疚对自己在工作
中得失职感到无知、后悔至极，领导在大会上三令五声强调
值班的重要性、可是我自私、不负责任、有悖于自己的工作
原则。

我认识到自己错误的严重性请大家给一次改正错误的机会、
在此，我向大家保证；

1、在以后的工作中严格要求自己，类似错误不会再犯。

2、我会处理好工作和生活的矛盾。

3、认真学习专业知识、并正确的运用到工作中。

4、认真学习规章制度，并一身作则、不会让大家失望。

最后向大家深深的说一声‘对不起！’我认真的反省了自己
的失职行为请大家看我的实际行动吧！！！

工作保证书篇五

甲方扮演角色签字：

乙方扮演角色签字：



甲方监督负责人签字：

一、本人(乙方)在履行岗位职责前，向甲方郑重保证如下：

1、本人(乙方)能认真并质量的`完成甲方交付的任务及工作
之外，并且要无条件的承担接送甲方上下班，时间为本年度
中的季度所包含的工作日，根据《社会和谐条款》、《社会
奖惩规定》，(条款及奖惩规定由甲方随时随地定)如本人(乙
方)未能按照规定做到甲方要求的，由甲方做出相应处理。

2、本人(乙方)必须清楚掌握及了解甲方的内心活动。要不与
甲方发生冲突为主要目标。一切维护甲方的权益。有需要及
时与甲方沟通，在经得甲方同意后，可以适当的自主活动及
采购。

(前提是在完成甲方交付的各项工作及活动之后才可以自主活
动及采购。)

3、本人原意遵守甲方制定的各项制度、自觉接受甲方制定的
相关制度约束，在不可抗力的情况下经得甲方同意才可以不
履行职责。

4、本人(乙方)力争做到“我不伤害自己，我不伤害他人，
和“在我身边无事故，我在岗位无差错”以爱护甲方为荣，
以损害甲方为耻。

二、如违反相关制度、，给甲方造成经济损失或信誉损害的，
愿按相关管理制度接受处置。

三、以上保证请甲方监督、本人(乙方)本着诚信、家族名誉、
父母名誉签署此保证书，在没有认真履行职责的愿意赔偿违
约金，一次20元，决不讨价还价。

四、此保证书一式两份，甲方、乙方各持一份，签字即生效



此保证书有效期为一年。一年到期后，按甲方、乙方意愿重
新签署保证书。

监督人(甲方)(签字)： 年 月 日

保证人(乙方)(签字)： 年 月 日至 年 月 日有效

工作保证书篇六

尊敬的领导：

我在xx店外场工作有将近一年的时间了。现担任xx店外场副
组长。自从从事这项工作后，我学到了不少东西，为了今后
的工作做的'更好，能够及时的得到领导和同志们的帮助。我
在今后的工作中保证做到以下几项。

第一，要自觉学习业务，学习上面的有关精神，时刻不忘自
己工作和思想上觉悟的提高。

第二，要时刻不忘自己的责任，要尽职尽责的做好工作，要
做到在岗一分钟，做好六十秒。

第四，要尊重领导，团结同事，努力创造一个团结和睦的集
体。第四，自愿遵守xx娱乐有限公司制订的各项规章制度。

第五，做到对于公司专业知识工作流程熟悉掌握，熟悉操作。

第六，做好自己本职工作，管理好自己区域，积极完成各项
上级分配下来的工作。第七，对待顾客要求自己与员工做到
不说不尊重之语不说不友好之语不说不耐烦之语不说不客气
之语。

第八，树立强烈的服务意识，富有进取和创新精神。



各位领导同事，以上是我的保证书，请大家监督我。

保证人：xxx

20xx年x月x日


