
最新给员工的表扬信(优秀8篇)
在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？下面是小编为大
家收集的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可以帮助到有需
要的朋友。

给员工的表扬信篇一

所有分支机构、部门和部门:

20xx年，全公司紧紧围绕公司整体经营目标，不断加强企业
管理，深入开展服务创新，大力推进成本控制，有效提升企
业竞争实力，圆满完成各项经营任务。同时涌现出一批善于
管理、敢于创新、勇于贡献、成绩突出的先进集体和先进个
人。

为了大力弘扬先进典型，鼓舞士气，进一步激发全体员工的
积极性，根据《关于评选20xx年先进个人的通知》(环两
字[xx]第020号)的要求，经基层推荐，经年度评审领导小组评
审最终批准，决定对xx出现的一批优秀员工进行表彰奖励。

希望被表彰的先进集体和个人珍惜荣誉，再接再厉，进一步
发挥表率作用，在今后的`工作中做出新的贡献，创造新的成
绩；广大职工要以身作则，爱岗敬业，团结奋进，为公司又
好又快发展做出更大的贡献！

此致

敬礼！

写信人：



20xx年xx月xx日

给员工的表扬信篇二

尊敬的公司领导、基金会委员、同事们：

你们好！首先表达我最诚挚的谢意和最真挚的感激之情！衷
心感谢你们的慷慨解囊和无私帮助。

我的小孩出生40天就因为着凉引发了支气管肺炎住院治疗。
本来家里经济就不宽裕，孩子的医疗费成为一笔大开支，全
家人为此心力憔悴，爱人整日茶饭不思，以泪洗面。再加上
孩子未能母乳喂养，出生以来，都只能吃奶粉，奶粉的开支
负担也加大了，我的工资收入远远经不起这样的折腾。家里
还有一妹妹在上初中，所以爸爸妈妈也不能给予什么帮助。

孩子在此刻遭遇病疼是不幸的，但她又是幸运的！我把孩子
的病情和家庭情况向部门古xx经理和陈xx总监说明后，两位
领导立即和xx爱心委员刘小梅一道，为我申请了xx爱心基金，
他们善意的行为极大地鼓舞了我。

在工作非常繁忙的情况下金总、陈助理代表基金会给我送来
了800元爱心捐款。我很感动，心里感觉很温暖！领导和同事
们及时向我伸出援助之手，我对此万分感激，也充分感受到
家xx酒店和直接订公司这个大家庭里，兄弟姐妹间深厚的感
情。我一定会珍惜这种真情，用心抚养女儿，加倍努力工作，
以实际行动报答公司曾总金总、xx基金及全体同事对我的关爱。

xx爱心基金、xx酒店、xxx公司蓬勃发展，祝各位领导及全体同
事们，身体健康、工作顺利、全家幸福、万事如意！

给员工的表扬信篇三



亲爱的同事：

你好！

首先祝愿身体健康，工作顺利，阖家幸福！ 布嘉迪能有今天
令人瞩目的业绩，凝聚着你的智慧、汗水、才干和艰辛。

你是布嘉迪创业期的开拓者，是成长期的耕耘者，以不离不
弃的坚定信念，用勤奋、敬业、忠诚，铸造了布嘉迪美好的
今天，用你的青春和激情续写着布嘉迪的新篇章。 公司能取
得今天的成绩，离不开你的不懈努力。

感谢你几年如一日的辛勤工作，感谢你对企业的忠诚、敬业
与信任，感谢你不畏困难挑战仍旧选择为布嘉迪工作，感谢
你对公司的支持，严格遵守公司制度。同时公司希望你能再
接再厉，发挥优秀老员工骨干作用，作新员工的良好表率，
共同奋进，让布嘉迪更上一层楼。

看到布嘉迪现在运作有序，员工们和谐共处、乐业安居，公
司发自内心的向你表示深深的敬意和感谢，你辛苦了！

也许公司还有很多地方存在不足，但公司确信，只要我们携
手共创，布嘉迪将拥有更辉煌的未来！

此致

敬礼！

xxx

20xx年x月x日



给员工的表扬信篇四

亲爱的xx：

您好。

xxx年经过酒店全体员工的共同努力，在行业竞争越来越激烈、
残酷的大环境下，酒店依然稳健发展，彰显出我们强劲的成
长势头。

但是酒店的发展和壮大离不开您的.默默支持和无私奉献，谨
在此道一声：您辛苦了！

员工是企业的财富，是企业不断发展壮大的动力源泉。

酒店对在一线工作岗位上兢兢业业、勤勤恳恳为酒店发展无
私奉献，工作表现突出的员工予以通报表扬：

xxx年1月，因为工作效率高、服务态度好无任何投诉且任劳
任怨、团结同事，不仅赢得了客户的尊重和赞赏，也赢得了
领导、同事的一致好评。

经部门负责人和同事极力推荐，酒店最高领导审核通过，您
在2xxx年1月正式获得季度“优秀员工”称号。

希望受表彰的同事发扬成绩，继续为公司的发展做出更大的
贡献，同时也希望其它同事以“优秀员工”为榜样，立足本
职、扎实工作、为全面完成公司今年的酒店目标和各项工作
任务而努力奋斗。

振东大酒店是我们共同的大家庭，它承载着我们大家的憧憬、
希望和幸福，我们应该好好珍惜和爱护它。

xxx年我们迎来公司腾飞的机遇，而公司也需要大家的互相扶



持、互相激励，才能飞的更高、飞的更远。

在此再次对您道一声：感谢！

并祝大家在xxx年身体健康，心想事成！

xxx

xx年xx月xx日

给员工的表扬信篇五

市卫生局窗口：

尊敬的x科长及全体工作人员，我怀着无限的真诚向你们表示
衷心的感谢及表扬!

我是xx医院负责人事的工作人员，常常到窗口办理手续，我
每次来到窗口，你们总是笑脸相迎，热情接待，由于接手医
务人员变更、注册工作时间不久，对许多工作流程和政策要
求还很生疏，在送交材料或工作中遇到困难时，你们总是主
动帮我解决。有问题需要咨询时，无论是电话咨询还是到窗
口当面咨询，你们都是不厌其烦的给我解答，直到我明白清
楚为止。尤其办理护士首次注册时，我对提交的材料内容不
清晰，窗口的xx老师反复的叮嘱我，并亲自把所需材料和注
意事项发到我邮箱，帮助我顺利的办理护士注册手续，使我
们医院等待注册的护士们顺利、快速的通过审核注册。我亲
身体会到了你们为基层快捷、准确、热情服务的工作作风，
我要把贵局贵科优良的工作传统和对工作兢兢业业、认真负
责的工作作风带回我院，从我做起，以诚信、优质、满意的
工作，全心全意为病人服务。

xx医院



人力资源部 xxx

xxxx年x月x日

给员工的表扬信篇六

天津火车站各位领导：

你们好!

对于天津火车站能够有这样乐于助人品德高尚的工作人员感
到十分高兴，同时也被这乐于助人的品质所感动，这种行为
也体现了贵站高尚的道德情操和精神风貌，优秀品质和良好
的社会公德。邢军同志的这种行为也是贵站精神文明建设成
果的肯定。也是他让我肯定了你们这些工作人员真正做到了
急群众之所急，做群众之所期。

本人恳求贵站对邢军同志给予表扬和肯定。因为在提倡和谐
社会的今天，这种行为更是值得大力提倡和鼓励。

感谢贵站领导能够拥有这么优秀品质高尚的工作人员，不仅
是人名群众的财富，也是社会的财富，让我这个来自异地的
大学生，深感天津人民的热情和体贴，并深感天津站工作人
员的体贴和热心，衷心祝愿邢军同志工作顺利，事业有成。

我相信贵站有这样一只优秀的领导班子和良好的团队力量，
一定在今后有更高更辉煌的的`成就与荣誉。

最后，我再次真诚地对邢军同志说一声：“谢谢您”!

此致

敬礼!



20xx年x月x日

给员工的表扬信篇七

所有员工:

公司自推出阳光新品以来，在顾总经理的精心领导下，公司
销售经理先生和企划部先生投入了大量的精力，承担了大量
繁琐的工作。同时，也离不开各部门的共同努力。整个公司
在淡季(7月、8月、9月)成功完成了xx套新产品“乐嘉阳光”
的艰巨任务。

为表彰员工的努力、团结、主动性和为公司发展所做的努力，
公司决定给予奖励和举报表扬。

此外，负责销售“迪康”、“清华新一代”和“北大阳光”
的销售部门的共同努力，也使我公司在销售淡季取得了良好
的销售业绩。

胡万荣在运营部的`努力和出色表现也在员工中起到了表率作
用，影响很好。

呼吁所有员工以自己为榜样，不断提升自己，为公司的长远
发展做出自己的贡献。

此致

敬礼！

赞人:

xx年x月x日



给员工的表扬信篇八

全体员工：

自我司推出佳乐阳光新品以来，在我司总经理顾总的精心带
领之下，我司销售部经理任俊华先生、企划部余伟先生共同
投入了大量的精力并承担了大量的繁琐工作，同时也与各部
门共同努力是分不开的，全司顺利地完成了总经理下达的新品
“佳乐阳光”销售淡季（7月、8月、9月）平均月销售量xx台
这项艰巨任务。

为表彰员工在各自的工作岗位上兢兢业业，团结、积极、为
公司的发展做出的努力，公司决定予以嘉奖，并通报表扬。

此外，负责销售“帝康”“清华全新一代”“北大阳光”的`
各销售分部的共同努力也使得我司在销售淡季中取得良好的
销量。

运作部胡婉蓉的努力工作和突出表现，在员工中也起到了表
率作用，有良好的影响。

号召全体员工以他们为榜样，不断地提升自己，为公司的长
远发展做出自己的贡献。

此致

敬礼！

表扬人：

xx年x月x日


