
2023年窗口工作人员表扬信(优质5篇)
无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。大家想知道怎么样才
能写一篇比较优质的范文吗？下面是小编帮大家整理的优质
范文，仅供参考，大家一起来看看吧。

窗口工作人员表扬信篇一

工商局某局长：

这是一封迟发的感谢信。我们是某公司，某市重点扶持的三
个经济区分别成立的投资性公司之一。我公司于某年某月某
日注册成立，在我们成立过程中，得到了市委、市政府以及
多个部门的大力支持，使得公司顺利成立。对此，我们感受
颇深。因此，我们特向给予我们大力支持和帮助的各个部门
表示衷心的感谢!尤其是某市行政服务中心大厅工商局窗
口(以下简称“窗口”)积极主动地为我们提供了满意的服务，
给予我们大力的帮助和支持，使我们不能不由衷地感谢!主要
体现以下几方面：

一、耐心解释，主动热情因公司是初始登记，无论程序上还
是内容上我们都是懵懵懂懂。在我们到窗口咨询的时候，无
论问到哪个工作人员，都给予了耐心的解释，具体到如何填
写表格、如何粘贴附件等等，都能不厌其烦，充分显示了工
商人员的业务素质和工作水平。他们主动、热情的提醒，使
我们少走了很多弯路。

二、积极协调，想人所想由于公司注册过程中，需要提供的
相关文件不能及时到位。窗口的同志了解到这个情况后，主
动帮助我们协调国有资产管理部门拟定公司的经营范围等，
为我们注册工作提前铺平了道路。本来，工商注册窗口只负
责登记注册事宜即可，但窗口的同志们急我们所急，走出柜



台，为我们协调相关部门。如我们在开户验资的环节上，遇
到了银行网点对有关规定有不同理解。他们立即到某市人民
银行协调，得到了人民银行的肯定并发文，使开户和验资得
以顺利进行。再如，我们在等待政府相关文件的过程中，他
们多次与市委市政府办公室联系，力求用最短的时间给我们
办好营业执照。

三、特事特办，效率极佳窗口的同志们针对我们急于开展工
作，又不能完全取得全部文件的特殊情况，特事特办。在办
理登记的同时，他们为我们开辟了“绿色通道”，组织质监、
地税、公安等部门同时进行联办，在一个工作日内就取得
《营业执照》、《组织机构代码证》、《税务登记证》及刻
制公章。总之，在我们办理注册登记过程中，工商管理窗口
的同志们没有喝我们一口水，没有抽我们一根烟，却为我们
的注册工作付出了太多太多。我们发自内心地说：你们不愧为
“青年文明号”的称号!我们无以回报，只能以这种形式向组
织上表示一下我们的谢意，感谢某工商行政管理局政务中心
窗口的同志们，我们会在今后建设某，投资某，开发某的过
程中，以你们为榜样，为把某建设成为海南省西部中心城市
做出贡献!

此致

敬礼

xx公司

xx年xx月xx日

窗口工作人员表扬信篇二

人民办事中心领导：

你们好!



我是青州市铭旺火锅店的负责人。随着天气转凉，在朋友的
帮助下，我开办了一家火锅店，准备在9月12日开业。到了9
月9日晚，我和朋友们收拾店铺卫生的时候，才发现还没有办
理卫生许可证，这时离开业还有两天，时间非常紧张，不知
道能不能办好卫生许可证，但是开业的请帖都发出去了，开
业日期不好更改，我非常着急。第二天，我抱着试试看的态
度，来到办事中心卫生局窗口进行咨询。窗口工作人员非常
热情，听我说完了情况后，劝我不要着急，并立即帮我联系
查体、安排工作人员察看现场等事宜，到9月11日上午，我便
顺利拿到了卫生许可证，真是让我喜出望外。办事期间，卫
生局窗口工作人员的服务态度、服务质量和服务效率给我留
下了深刻印象，我非常感激。同时，我也非常感激人民办事
中心领导给人民群众创造了这么好的一个办事环境，不但条
件舒适，而且工作效率高，真是太方便、太好了。

再一次说声谢谢!

此致

敬礼!

x年xx月xx日

窗口工作人员表扬信篇三

工商局的各位领导：

我是xxx公司的法定代表人，在本次我公司初始设立登记过程
中，我对工商局窗口xxx、xxx、xxx等几位同事为我公司提供了
热情、优质的服务，使我们在尽短的时间内完成了工商登记，
在此我代表本公司致信向你们表示衷心的感谢。

我公司是初始设立的机械加工公司，自xx月初开始报批审过
程，面对大量的文书资料和工作手续令我望而生畏。但是工



商局的服务窗口却给了我一颗明心丸，定心丸。每次来到窗
口见到的总是微笑的面容；每次带着疑惑来到窗口，得到的
总是娓娓的解答，客气的回应，让我们满意而归出于感激我
特别留心他们胸前的的挂牌和他们令人心动的名字。

特别是xxx同事，审批工作查验材料快而细致，严而有据，热
情有节；对材料中的不符合项目改正通知规范明确，让我公
司的委托代表人一目了然，更加提高了工作效率和工作质量，
用实际行动践行了优质高效、真诚服务的窗口诺言。还有
卢xx、宋xx两位同事对公司设立业务查询答疑明确，对经营范
围界定准确，使用术语规范，热情有礼，成为窗口工作人员
的楷模。

万语千言写不尽的感激之情，我公司只有通过日常工作中遵
章经营，守法纳税的实际行动来对工商局窗口为我公司提供
的优质服务作出真情报答。

祝全体工商局工作人员工作愉快，福身体健康、万事如意！

文档为doc格式

窗口工作人员表扬信篇四

尊敬的各位领导：

你们好!

我叫赵佳媛。写这封信的目的是向你们表达我对贵部门用工
备案7号窗口张涛同志的感谢。

20xx年5月16日，我在贵部门用工备案7号窗口办理用工备案
审核的业务，张涛同志热情的接待了我，因为我是第一次办
理用工备案审核，需要提供的材料和流程都不是很明白，张
涛同志热情的接待我，对于我提出的每一问题都耐心解答，



对于我不懂的问题都耐心讲解并告知我以后办理此项业务需
要提供哪些材料系统如何操作。

这次的体会一改以往我对行政窗口人员的印象!让我感受到了
贵部门的真诚和贵部门员工的精神风貌!

此致

敬礼！

x年xx月xx日

窗口工作人员表扬信篇五

尊敬的各位领导：

你们好!

我叫xxx。写这封信的目的是向你们表达我对贵部门用工备案7
号窗口张涛同志的感谢。

20年5月16日，我在贵部门用工备案7号窗口办理用工备案审
核的业务，张涛同志热情的`接待了我，因为我是第一次办理
用工备案审核，需要提供的材料和流程都不是很明白，张涛
同志热情的接待我，对于我提出的每一问题都耐心解答，对
于我不懂的问题都耐心讲解并告知我以后办理此项业务需要
提供哪些材料系统如何操作。

这次的体会一改以往我对行政窗口人员的印象!让我感受到了
贵部门的真诚和贵部门员工的精神风貌!

此致

敬礼


