
最新土建施工员岗位职责 土建施工员岗
位职责说明书(汇总7篇)

在日常的学习、工作、生活中，肯定对各类范文都很熟悉吧。
那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？以下是我为大家
搜集的优质范文，仅供参考，一起来看看吧

土建施工员岗位职责篇一

3、负责贯彻施工组织设计意图，按照工程质量和安全生产保
证计划进行施工管理;

4、负责起草施工现场签证、技术核定单、联系单等工作;

5、负责对工程项目的质量情况进行检查监督，指导相关班组
实现质量创优目标的能力;

6、负责适用标准的识别和解释、质量控制手段的介绍，指导
质量保证活动;

7、负责编制分项施工的质量保证措施，独立处理施工现场常
见质量问题;

9、负责接受各方关于质量控制的申请和要求，包括向各有关
部门传达必要的质量措施;

10、服从并完成领导安排的临时任务或其他工作。

土建施工员岗位职责篇二

(2)进行施工过程中的隐蔽工程验收、工程竣工验收工作;

(3)对所分管监理的每个工地做好监理记录，及时处理施工中



发现的各种问题;

(5)及时汇报监理情况，协助工程部负责人对施工单位进行管
理;

(7)完成上级主管交办的其他工作;

(8)积极配合其他部门的工作。

文档为doc格式

土建施工员岗位职责篇三

2、园林绿化养护工作(有相关经验者优先考虑)

3、熟悉施工图纸、协助编制各项施工组织设计方案和施工安
全、质量、技术方案；

4、熟悉苗木的`品种、规格、价格，懂得现场结合实际情况
进行植物间的搭配等工作；

5、做好苗木进场的验收、签证工作，负责对绿化队的工作安
排，确保工程顺利进行；

6、完成领导安排的其他工作。

土建施工员岗位职责篇四

1、在相关技术人员指导下，学习和负责机电工程项目现场施
工管理，严格按照施工组织设计和施工进度进行施工。

2、做好本项目有关技术资料的整理工作。

3、协调施工单位、监理单位、建设单位处理现场问题。



4、完成上级主管交办的工作。

5、电脑操作熟练。

土建施工员岗位职责篇五

1、在项目经理的直接领导下开展工作，组织工程施工的生产
管理，确保工程进度、质量和安全。

2、参加图纸会审和工程进度计划的编制，负责编制各项施工
组织设计方案和施工安全、质量、技术方案，编制各单项工
程进度计划及人力、物力计划和机具、用具、设备计划。

3、协助技术人员抓好工程施工的技术工作，保证按图纸、按
标准、按工艺组织施工作业，避免返工;搞好配合比及限额配
料工作，杜绝材料浪费。

4、协助项目经理编制文明工地实施方案，根据本工程施工现
场合理规划布局现场平面图，安排、实施、创建文明工地。

5、编制工程总进度计划表和月进度计划表及各施工班组的月
进度计划表。协助项目经理组织好施工生产。

土建施工员岗位职责篇六

土建施工员需要参与土建工程施工图会审工作，提出专业建
议。下面是本站小编为您精心整理的土建施工员的岗位职责
精选。

职责：

1.负责土建、园林硬质铺装技术施工管理;



5.督促施工材料、设备按时进场，并处于合格状态，确保工
程顺利进行。

6.组织隐蔽工程验收，参加分部分项工程的质量评定和工程
竣工交验，负责工程完好保护，。

7.合理调配生产要素，严密组织施工确保工程进度和质量。

任职要求:

1.工程、园林类专业大专及以上学历;

2.具备2年以上现场施工管理经验，熟悉园林景观工程项目施
工工艺及管理规范优先;

3.吃苦坚韧，具备较强的沟通能力、协调能力;

4. 有强烈的进取心，勇于接受挑战性计划目标，能够主观能
动地开展工作。

职责

1、建立作业标准，明确施工工艺，制定出每项工作的作业顺
序，使施工有条不紊;

2、在施工工程师指导下，严格按照施工组织设计和施工进度
进行施工;

3、按设计要求、操作规程和验评标准向生产班组进行技术、
安全交底;

4、对图纸及施工中出现的问题及时解决;

5、会cad绘图的优先



任职资格

1、大学专科及以上学历，建筑、土木、工民建类相关专业;

4、责任心强，吃苦耐劳，良好的团队意识和沟通能力。

5、提供实习机会，招聘实习生

职责

二、编制工程总进度计划表和月进度计划表及各施工班组的
月进度计划表;

三、认真审核工程所需材料，并对进场材料的质量要严格把
关;

四、对施工现场监督管理，遇到重大质量、安全问题时及时
会同有关部门进行解决;

五、向专业所管辖的班组下达施工任务书、材料限额领料单
和施工技术交底;

六、督促施工材料、设备按时进场，并处于合格状态，确保
工程顺利进行;

七、参与工程中施工测量放线工作;

八、协助技术负责人进行图纸会审及技术交底;

十、参加工程竣工交验，负责工程完好保护;

十一、负责协调工程项目各分项工程之间和施工队伍之间的
工作。

任职要求



一、具有工民建及建筑类相关专业毕业，5年以上施工经验;

二、具有二级结构工程师资质者优先;

三、熟悉质量验收评定标准，项目施工管理，安全文明施工
规范;

四、熟悉相关技术、验收标准、工作流程安排、工艺重点及
工序衔接;

五、具备较强的施工组织、协调和沟通能力。

职责

1、熟悉工程项目的土建图纸，了解业主对土建设计施工的要
求，指导分包进行土建施工;

3、参与准备竣工资料和对单位工程及单项工程的初验和竣工
验收;

4、完成领导交办的其他工作。

任职资格

1、有工程施工现场经验;

3、熟悉安全消防及治安保卫法律法规、熟悉劳动法、建筑法
等;

4、各项技能的安全操作规程;

5、预见、识别、评估公司在建项目施工现场的风险,和相关
部门建议改进措施,督促跟踪改进措施的落实。

职责：



1、在项目经理领导下，开展施工管理工作;

2、认真熟悉施工图纸，组织班组仔细按图施工;

3、协调班组的施工进度、质量、安全，并协助施工监理、与
施工班组一同核实工程量;

5、督促施工材料、设备按时进场，并处于合格状态，确保工
程顺利进行;

6、按时准确记录施工日志。

任职要求：

1、从事建筑、土木、工民建类相关工作，初级及以上技术职
称;

2、3年以上施工现场工作经验;

5、有较强责任心，有较强的沟通和协调能力，能够独立完成
相关工作任务;

6、责任心强，吃苦耐劳，良好的团队意识和沟通能力，服从
公司的各项安排。

土建施工员岗位职责篇七

土建施工员需要做好施工现场的安全生产，文明施工，负责
对现场存在事故隐患和问题进行检验和整改落实。以下是本
站小编整理的土建施工员岗位的职责精选。

职责



1、建立作业标准，明确施工工艺，制定出每项工作的作业顺
序，使施工有条不紊;

2、严格按照图纸、技术标准、施工组织设计和施工进度进行
施工，经常进行督促检查;

3、按设计要求、操作规程和验评标准向生产班组进行技术、
安全交底;

4、对图纸及施工中出现的问题及时解决;

5、监督施工过程、质量、原材料检测，基础、中间结构和隐
蔽工程验收，对工程资料的收集整理、建筑物定位放线等。

6、完成项目经理交办的其他任务。

任职资格

1、建筑，土木工程、水电类相关专业，持有资格证优先;

2、有现场施工工作经验优先;

3、熟练基本建设程序、施工程序，熟悉建设法律、规范、规
程、技术标准;

5、沟通、协调能力强，工作认真踏实，为人正直;

6、注重服务态度、礼貌礼仪，具有良好的职业道德、职业素
养、敬业精神和团队合作能力。

职责：

1、建立作业标准，明确施工工艺，制定出每项工作的作业顺
序，使施工有条不紊;



2、在施工工程师指导下，严格按照施工组织设计和施工进度
进行施工;

3、按设计要求、操作规程和验评标准向生产班组进行技术、
安全交底;

4、对图纸及施工中出现的问题及时解决;

任职资格：

1、大专及以上学历，建筑、土木、工民建类相关专业，有民
用建筑放线测量工作经验1年以上。

2、责任心强，吃苦耐劳，良好的团队意识和沟通能力。

3、对建筑施工的质量、安全和文明施工管理有深刻认识。

3、参与图纸会审，负责向班组技术交底，并保证按图施工;

4、编制工程总进度计划表和月进度计划表及各施工班组的月
进度计划表;

6、对施工现场监督管理，遇到重大质量、安全问题时及时会
同有关部门进行解决。

7、向专业所管辖的班组下达施工任务书、材料限额领料单和
施工技术交底。

8、参与工程中施工测量放线工作。

9、参加工程竣工交验，负责工程完好保护。

10、负责协调工程项目各分项工程之间和施工队伍之间的工
作。



职责：

2、执行各项分项工程的技术交流、复核、隐蔽工程、交接班、
文明施工等各项管理制度;

3、按时准确记录施工日志，及时总结、报告;

4、及时完成上级交办的其它工作。

岗位要求：

1.专科及以上学历，建筑、土木、工民建类相关专业;

3.责任心强，吃苦耐劳，良好的团队意识和沟通能力;

4.项目部包吃住

职责：

5、负责对施工现场存在的质量、安全、文明施工等方面的事
故隐患和问题进行检验和整顿

任职要求：

2、具有良好的沟通、协调能力、责任心强、团队协作意识
强;

3、建筑类专业大专及以上学历;


