
2023年写表扬信的格式 表扬信的写法参考
(精选6篇)

无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。范文书写有哪些要求
呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？下面我给大家整理了一
些优秀范文，希望能够帮助到大家，我们一起来看一看吧。

写表扬信的格式篇一

xx天燃气公司(三位员工)：

我是龙腾六区的居民，我要对贵单位的郝先生以及两位不知
姓名的工作人员对我的帮助表示感谢。

8月16是本小区天燃气补贴的日子，由于特殊原因，我家没能
补上，等我找到物业管理处的时候，天燃气公司的工作人员
刚刚下班，此时已经7点多了，本来规定的是下午3点-7点，
经过向物业咨询他们表示也没有办法，8月17号上午我抱着试
试看的心理去龙腾三区看了，这时候天燃气公司的工作人员
正好在这里进行补贴工作，我就我的实际情况向他们咨询了，
他们说数据已经上交了，很热情的表示给我回去查一下，如
果能查到给我打电话，并留下了我的手机号，8月18，也就是
今天上午，一位姓郝的先生给我打电话让我去小区门口的22
号楼给我补上，下楼后我才发现天还正在下雨，并且郝先生
是专门来了一趟，在此特别的感谢郝先生和两位不知姓名的
工作人员，有了你们的认真工作，我们的生活更美好!

祝您们身体健康。工作顺利、家庭幸福。

此致

敬礼



感谢人：xx-x

20xx年x月x日

写表扬信的格式篇二

xx-x保安公司：

我家住京香福苑小区3号楼，搬来时间不长，但我感到小区管
理很好，住在这个小区很安全。由于我们住平房习惯了，搬
来后不时忘记锁自行车，在11月下旬，我早晨出来发现自行
车丢了，很是着急。后来发现上夜班的保安柳国方同志把我
的自行车推到他值班的门口给我看着，我很感动。

自行车不值多少钱，但丢了很不方便。在12月上旬，我孙女
的自行车也忘锁了，保安段军杰也给推到了值班室大门口给
看着。

还有，柳国方同志对工作认真负责，在8月份有很多孩子在草
坪上踢球，不爱护花草树木，柳国方同志过去和他们讲道理，
还差点挨打，但最终还是把他们说服了,从此这些孩子再也不
到草坪上踢球了。

总之，在小区北门值班的保安对工作都很负责，特此提出，
望贵公司给予他们奖励和表扬。

此致

敬礼

感谢人：xx-x

20xx年x月x日



写表扬信的格式篇三

写表扬信是传递正能量的一种方式,你了解表扬信该怎么写
吗?下面就让本站小编带大家看看一系列的表扬信。望大家采
纳。

尊敬的校领导：

您好!

首先我为贵校能培养出优良品德的孩子而致敬!

事情是这样的：本人于20xx年xx月xx日丢失钱包(钱包内有现
金660元，卡3张，暖气费收据一张),因为雪下的很大，钱包
被雪覆盖，第二天贵校3年级7班xx同学在雪地里捡到了钱包，
并交给物业，物业根据暖气费收据联系到我，他并没有留下
姓名，后来他家长找到我确 认我收到了钱包，我才知道他是
贵校的学生。

本人的感激之情无法言表。xx同学这种拾金不昧的精神值得全
体同学学习，她的行动充分体现了贵校高尚的道德情操和精
神风貌。所以希望贵校能在公开场合给予表扬，以示鼓励。
让更多的孩子能从中学习，继往开来，发扬优良传统的良好
品德!

再次为贵校能培养出优良品德的孩子而致敬!

失主：

20xx年xx月xx日

贵公司：



我是贵公司的用户，非常感谢你们的产品，质量好、外观美、
实用。尤其是贵公司训练有素，所有员工服务态度好、耐心、
细致、诚实，而带笑容，接听电话客气，礼貌。

其中最令人叹服的是具体负责前来安装的石师傅。石师傅为
用户工作负责，替用户着想，不怕麻烦、细致、和气、按时
到。坚持清扫现场，工作作风好。在安装完，使用过程中，
遇有问题，随叫随到。即使师傅在乡下有事，也能和气负责
地告诉用户，安抚用户不要着急："回来后一定帮您搞好"。
体现出一种风范，看得出他非常敬业爱岗。可以我们对贵公
司的好感基本上原于石师傅。

所以，他实际上用行动维护了你们公司，替你们公司做了宣
传广告。如果有机会，你们应当评他为优秀员工。还有一位
年经的谢经理，能礼貌客气接待用户，主动帮用户解决实用
中的困难，实在不错。 我们会真心地替你们宣传的。

致礼

用户

x年4月29日

贵公司：

您好!

贵司承建的xxx项目自开工以来，在贵司的大力配合和项目部
全体人员的共同努力下，保质保量地完成了我方要求的节点
目标，并在总承包管理方面取得良好的业绩，赢得了业主及
相关各方的认可。 在工程建设过程中，我方看到了贵司对本
项目的高度重视，施工关键时期,面对施工现场地质情况复杂、
工期紧、施工条件差等不利因素，贵司领导多次亲临现场指
导工作，及时增派项目管理人员、合理调配劳务资源，项目



部迎难而上、精心部署扭转了施工被动局势。作为总承包，
贵司项目部团队在工程总承包管理和服务上充分发挥管理和
科技优势，严把质量关、确保工程安全，督促各分包施工进
度，是所有参建单位的标杆。

在此，我代表xxx公司对项目管理团队表示由衷的感谢，希望
贵司一如既往地大力支持本工程建设，继续发扬优良作风，
圆满完成后续工程。 最后祝贵司事业蒸蒸日上，愿双方合作
愉快!

xxx

20xx年x月x日

写表扬信的格式篇四

本人姓沈，家住浙江xx城关，现就读于北京机械工业学院，
大四。于x年xx月xx日星期天坐火车回浙江面试，于3月19日
到达杭州，再坐长途汽车回嵊州，在嵊州客运中心下车后打
一个的士回家。当时人非常疲惫，在车上一时疏忽，把一张
回北京的火车票和我的学生证落在了车上，回家发现丢失东
西非常着急。

出租车司机发现后并没有把我的.火车票和证件置之不理，而
是很负责任的把我丢失的东西送到了嵊州客运出租车公司。
嵊州市客运出租车公司的领导得知情况后呢，马上联系嵊州
市的公安局办证中心，公安局办证中心的领导了解情况以后
非常热心，通过我在学生证上的名字查询我的联系方式，但
是因为本人现就读于北京，户口已经从嵊州迁出，所以无法
查找到我的联系方式。可是，嵊州市公安局办证中心的领导
本着为人民服务的态度并未放弃查找，而是通过努力找到了
我父亲的名字与户口所在地。接着联系了当地派出所，再通
过我老家村子里的干部联系上了我的亲人。于3月21日由我父



亲将我丢失的物品领回。

在这里我首先要感谢那位不知名的出租车司机朋友和嵊州客
运出租车公司的领导以及所有在这次善举中出力的贵公司员
工，我认为他们体现了一种为他人所想、急为他人所急的高
尚品德，也为他们公司塑造了一个良好的形象。我还要感谢
嵊州市的公安局办证中心的领导和当地派出所和村子里的干
部，他们那种真诚为人民服务的务实态度，让我非常钦佩。
我认为这种为人民服务的理念值得各企业学习，值得社会推
崇。

此致

敬礼!

xxxx年3月12日

写表扬信的格式篇五

在我们全力构建和谐校园的日子里，好人好事层出不穷。2
月26日下午返校时，____班的范兵兵、王俊文同学在学校热
水房前捡到一个装有三千余元的笔袋，并毫不犹豫地将笔袋
交往政教处，使丢失物完璧归赵。失主万分感激，他
说：“你们的行为令我感动，如果不是你们，这次学费都不
能交，在校生活都成了问题。我由衷的感谢你们，也祝福你
们在今后的学习中，一帆风顺!”字字恳切，发自肺腑!

以上两位同学拾金不昧的行为，体现了中学生高尚的品质和
良好的社会公德，体现了我校中学生的精神文明素质，他们
为十一中树立了良好的榜样。这种拾金不昧的精神值得十一
中每一位同学学习。在此，政教处向全体师生对以上同学提
出表扬。

三月是我校“学习雷锋月”，我们要行动起来，不让雷锋留



在过去，成为一纸空谈。我们的时代需要雷锋，需要呼唤雷
锋精神。如果我们每个人都向雷锋一样无私的帮助别人、关
爱别人，正如《爱的奉献》歌中唱的那样“只要人人都献出
一份爱，我们的世界将变成美好的明天。”只要你愿意，你
也可以成为雷锋。

有人说：“雷锋是没有户口的，三月里来四月里走。”在这
里，我们号召全校师生应为雷锋解决户口问题：我们要欢迎
雷锋，欢迎雷锋精神来到我校安家落户，扎下根，永不再走。
我们要结合学校、学生的实际，把雷锋精神发扬光大。从自
身做起，从小事做起，让雷锋精神成为我校更多学生思想素
质中的亮丽火花，让雷锋精神永驻校园，让雷锋式的师生在
我校层出不穷。

__中学政教处

20__年2月28日

写表扬信的格式篇六

写表扬信的目的是通过对表扬对象的赞扬与称颂,使相关范围
内的人们受到感染和教育,你了解表扬信该怎么写吗?下面本
站小编为大家带来一些表扬信，希望对你有所帮助!

本人姓沈，家住浙江嵊州城关，现就读于北京机械工业学院，
大四。于x年xx月xx日星期天坐火车回浙江面试，于3月19日
到达杭州，再坐长途汽车回嵊州，在嵊州客运中心下车后打
一个的士回家。当时人非常疲惫，在车上一时疏忽，把一张
回北京的火车票和我的学生证落在了车上，回家发现丢失东
西非常着急。

出租车司机发现后并没有把我的火车票和证件置之不理，而
是很负责任的把我丢失的东西送到了嵊州客运出租车公司。



嵊州市客运出租车公司的领导得知情况后呢，马上联系嵊州
市的公安局办证中心，公安局办证中心的领导了解情况以后
非常热心，通过我在学生证上的名字查询我的联系方式，但
是因为本人现就读于北京，户口已经从嵊州迁出，所以无法
查找到我的联系方式。可是，嵊州市公安局办证中心的领导
本着为人民服务的态度并未放弃查找，而是通过努力找到了
我父亲的名字与户口所在地。接着联系了当地派出所，再通
过我老家村子里的干部联系上了我的亲人。于3月21日由我父
亲将我丢失的物品领回。

在这里我首先要感谢那位不知名的出租车司机朋友和嵊州客
运出租车公司的领导以及所有在这次善举中出力的贵公司员
工，我认为他们体现了一种为他人所想、急为他人所急的高
尚品德，也为他们公司塑造了一个良好的形象。我还要感谢
嵊州市的公安局办证中心的领导和当地派出所和村子里的干
部，他们那种真诚为人民服务的务实态度，让我非常钦佩。
我认为这种为人民服务的理念值得各企业学习，值得社会推
崇。

此致

敬礼

.3.24

××高级中学：

昨天我食品公司第二门市部从外地运回一批糕点、糖果等商
品，因卡车有急事暂时先将货投卸在马路边。下午3点左右，
我们正往门市部仓库里运时，忽然雷声隆隆，豆大的雨点洒
落下来。大家正急得不知所措时，放学回家的一群学生，立
即投入了抢运货物的战斗。抬的抬 ，扛的扛，搬的搬，使我
们几千元的商品免遭损坏。我们万分感激，拿出糖果表示点
谢意，可他们坚决不肯接受，并且连姓名也不愿留下。



直到今天早晨，我们才了解到他们是贵校高一(3)班的王宁、
陈飞等20名同学。他们爱国家 ，爱集体，做好事不留名的优
秀品质使我们深受感动，我们深为祖国有这样的好接班人感
到欣慰。

请贵校对他们的精神广为宣传，对他们的行为大力表扬!

××食品公司第二门市部

xx年3月12日

献给河南勃达微波干燥设备公司最可爱的人

“勃达一线的同事们，你们辛苦了!”看见从某著名企业安装
设备回来的我们同事们的手、衣服等等之后，真诚的发自内
心的赞美。

20xx年12月，由我们公司自主研发、自主生产的大型勃达工
业微波干燥生产线设备要嫁到某著名企业，我们生产一线的
安装队同事们便随车而去，从那一天起他们便开始了长达半
个月的艰辛工作。

如果没有我们一线尽职尽责、辛勤工作的同事们，我们的产
品如何保质保量;如果没有我们一线尽职尽责、辛勤工作的同
事们，我们行政楼上的工作也都是一个空架子;如果没有我们
一线尽职尽责、辛勤工作的同事们，说我们的产品如何如何
也都是白说。有了我们生产一线的尽责尽责工作的同事们，
我们的工作更有了底气，因为我们企业是拿产品说话的企业。

他们的工作精神深深的震撼了我，这种感觉无以言表，在这
里我向他们深深的鞠一躬。我要向他们学习，学习他们吃苦
耐劳、尽职尽责、把公司的每一件事情能当做自己的事情来
做、天天心zuo理装着公司的工作精神。



日期


