
公司授权委托书免费(模板5篇)
范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？以下是我为大家
搜集的优质范文，仅供参考，一起来看看吧

公司授权委托书免费篇一

委托他人代表自己行使自己的合法权益，委托人在行使权力
时需出具委托人的法律文书。而委托人不得以任何理由反悔
委托事项。被委托人如果做出违背国家法律的任何权益，委
托人有权终止委托协议，在委托人的委托书上的合法权益内，
被委托人行使的全部职责和责任都将由委托人承担，被委托
人不承担任何法律责任。

我单位现委托 (姓名)作为我单位合法委托代理人，授权其代
表我单位进行_____________设计工作。

该委托代理人的授权范围为：代表我单位与你们进行磋商、
签署文件和处理______________活动有关的事务。在整
个__________过程中，该代理人的一切行为，均代表本单位，
与本单位的行为具有同等法律效力。

在上述授权事项范围内，被授权方通过合法方式代表授权方
从事活动的，其法律后果方由授权方承担，否则被授权方任
何超越授权事项行事或以不合法的方式行事的，产生的一切
后果概由被授权方自行承担。

代为调查、提供证据;代为出庭;自行和解;接受调解;代为签
署有关文书;转委托;提起上诉;代为承认、放弃、变更诉讼请
求;申请撤诉;申请执行。

本单位将承担该代理人行为的全部法律后果和法律责任。 代



理人无权转换代理权。特此委托。

本委托书在委托期限内一直有效。如需更换委托人，需先行
撤销原委托人的授权委托，再重新出具新的授权委托书。原
授权委托人在其授权委托书有限时间内签署的所有业务不因
授权的撤销而无效。

代理人姓名： 性别： 年龄： 职务： 身份证号码：

竞标申请人(盖章)：

法定代表人(签字)：

日期： 年 月 日

公司授权委托书免费篇二

我（姓名）xx系的法定代表人，现授权委托（单位名称）xx的
（姓名）全权代理工程材料价格公证及接受评标委员会质询
相关事宜。

代理人无转委权，特此委托。

代理人：性别年龄岁身份证号码：

单位名称：（公章）

法定代表人：（签字或盖章）

授权委托日期：xx年x月x日

公司授权委托书免费篇三

我单位现委托x(姓名)作为我单位合法委托代理人，授权其代



表我单位进行工作。该委托代理人的授权范围为：代表我单
位与你们进行磋商、签署文件和处理__活动有关的事务。在
整个__过程中，该代理人的一切行为，均代表本单位，与本
单位的行为具有同等法律效力。本单位将承担该代理人行为
的全部法律后果和法律职责。

代理人无权转换代理权。特此委托。

代理人姓名：性别：

年龄：__职务：

身份证号码：

(代理人签字样本)

日期：年月日

竞标申请人(盖章)：

法定代表人(签字)：

公司授权委托书免费篇四

致__有限公司：

我司委托本司员工__x性别：，身份证号：

到贵单位办理消防报警主机面膜更换及调试，费用共计：贰
仟肆佰元(2400元)事宜，对受托人在办理上述事项过程中所
签署的有关文件，我司均予以认可，并承担相应的法律责任。
请贵单位将费用打入以下账户。

账户名称：



账号：

名称：

委托期限：

委托人(盖公章)：

___年___月___日

公司授权委托书免费篇五

__公司：

委托代理人须写明代理权限，特别授权的，应写明授权的具
体范围：代为起诉，陈述事实，参加辩论和调解，代为提出、
承认、放弃、变更诉讼请求，提出反诉、进行和解、撤诉、
上诉、签收法律文书。

兹委托__(身份证号码：__)负责我公司产品的销售和结算工
作，请将我公司货款转入以下开户行帐号内，由此产生的一
切经济责任和法律后果由我公司承担，与贵公司无关。

委托权限：参与调解和签署和解协议;参加法庭开庭;调查、
提交有关证据;代书和代收法律文书;代为承认和放弃诉讼请
求;代为变更诉讼请求、撤诉、提起反诉等。

兹授权我单位人员__ 身份证号码__ 电话__ 和 身份证号
码__ 电话__ 携带我单位有关资料原件前往你行办理 账户
相关业务(共计 项〔大写〕)。

若有变动，我公司将以书面形式通知贵公司，如果我公司未
及时通知贵公司，所造成的一切经济责任和法律后果由我公
司承担!



委托人因__(写明案件性质及对方当事人)一案，委托__
为__(一审、二审或再审)的代理人(或辩护人)，代理权限如
下：

特此申明!

授权有限期：20__年__月__日—20__年__月__日

户名：(电脑打印，不可手写)

帐号：(电脑打印，不可手写)

开户行： (电脑打印，不可手写)__银行__支行

授权受托人代理委托人根据《中关村证券股份有限公司债权
登记公告》的'规定办理向中关村证券清理组申报登记债权的
其他事宜。

公司名称：__

被委托人：姓名、性别、出生年月、民族、工作单位、职业、
住址。(被委托人是律师的，只写姓名和所在律师事务所名
称)

兹有我单位 (性别： 年龄： 职务： )代表我方与贵单位联
系、洽谈及建设 工程业务。法人授权委托书委托范围：联系、
洽谈、建设工程业务。

法人代表签字：(亲笔签/私章)

20__年__月__日


