
2023年老员工离职申请书(优秀6篇)
在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。写范文的时候需要注意什么呢？有哪些格式需要注意呢？
以下是我为大家搜集的优质范文，仅供参考，一起来看看吧

老员工离职申请书篇一

敬的经理/公司人事部：

您好!我很遗憾自己在这个时候想公司提出实习辞职。

来公司也有一段时间了，很荣幸能成公司实习生的.一员。在
实习期间，我学到了很多知识与技能，非常感谢公司给予我
在这样良好环境中实习和学习的机会。

但是我因为个人原因需要辞职。对于由此为公司造成不便，
我深感抱歉。

我希望在20xx年xx月xx日之前完成实习交接，请领导安排实
习交接人选。在未离开岗位之前，我一定会站好最后一班岗，
我所在的岗位的工作请领导尽管分配，我一定会尽自己的职，
做好应该做的事。

望领导批准我的申请，并协助办理相关离职手续。祝您身体
健康，工作顺利!并祝公司以后事业蓬勃发展。

此致

敬礼!

申请人：xxx



20xx年xx月xx日

老员工离职申请书篇二

你们好!因本人一直以来视力不好，近视度数不断加深，就担
任此份工作之后，经常熬夜，睡眠不足，给眼睛带来的`伤害
越来越大了，每到上早班的一周里，早上起床眼睛更是疼痛
不已，带着病痛上班，都是靠着忍受度过的。

如果还这样一直下去，后果不堪设想，现家人要求我到医院
检查并接受治疗，希望各位领导批准我离职。

申请人：某某

申请时间：某某年某月某日

老员工离职申请书篇三

尊敬的领导：

您好!

自20xx年x月入职以来，我一直都很享受这份工作，感谢各位
领导对我的信任、栽培及包容，也感谢各位同事给予的帮助
和关心。

但因为某些个人的理由，我最终选择了向公司提出离职申请，
并希望能于今年x月x日正式离职。希望领导能早日找到合适
的人手接替我的工作，我会尽力配合做好交接工作，保证业
务的正常运作，对公司，对客户尽好最后的责任。

希望公司对我的申请予以考虑并批准。

此致



敬礼!

申请人：xxx

20xx年x月x日

老员工离职申请书篇四

尊敬的公司领导：

您好!

首先预祝您新春愉快，于百忙之中参阅申请，心中甚感惶恐。

员工吴波于一零年一月十日公司开业伊始入公司，迄今已一
载有余，工作之初，俞谨记谨小慎微之心，是以处处慎行，
事事谨细，然则，或自省不足，亦或心性使然，松散之性日
渐滋生，久而愈之，至严谨之作风每况愈下，于工作中之差
池犹如春起之苗，不见其长，日有所增!俞虽常思谨言慎行，
奈何心性已松散，惰性已生，意欲改之，实非朝夕可为之，
况退意已生，为领导再生烦恼，非吾所愿!

俞自知天质笨拙，今又生懒惰之性，至今时今日已难以胜任
于此职，领导厚爱，无以馈答，惶惶之情，愧以言表!

今作申请，思量再三，心意已决，万望答允!

顺祝商祺!

员工：xxx

20xx年xx月xx日



老员工离职申请书篇五

尊敬的领导：

您好！

我是xxx，贵公司计财部新员工，很幸运顺利通过面试获得在
公司工作的机会，在公司的`这两天能感受到同事的热情和激
情，很希望能够在这里工作，但是由于各种原因，我决定辞
职。

最主要的原因是xx不是我喜欢的城市，生活成本高，压力比
较大，从来没有计划来xx工作，现在xx有个工作机会，工作
发展前景可能没有xx好，但是工作比较稳定且待遇也不错；
其次我所学的专业是数量经济学，专业方向和财务工作相关
性比较小，本来应聘时说给我调到xx做投资分析的岗位，最
后没有实现，所以对工作不是很满意；再次在年龄上我比其
他同事偏大，面临的结婚压力也是比较大，马上就要奔三了，
在xx工作几年结婚买房都不是很实际，而且xx离家比较远，
父母不是很同意我来xx；最后就是在xx呆了七年已经很习惯了，
且有很多同学朋友都在xx，在xx工作可以方便联系感情，至少
不会感觉太孤独，其实我辞职的最重要的原因是天气问题，xx
真的太热了，呆了这几天我就受不了，真的和xx没法比。

以上就是我辞职的原因，希望获得领导的批准！

此致

敬礼！

辞职人：xx

20xx年xx月xx日



老员工离职申请书篇六

尊敬的公司领导：

自xxxx年xx月xx日入职以来，我一直都很喜欢这份工作，感
谢各位领导对我的信任、栽培及包容，也感谢各位同事给予
的帮助和关心。

在过去的xx的时间里，学习了一些新的`东西来充实了自己，
并增加自己的一些知识和实践经验。

我对于公司xx年的照顾表示真心的感谢！

当然，我也自认为自己在这xx年的工作中做出了自己的最大
努力。

但因为某些个人的理由，我最终选择了向公司提出辞职申请，
并希望能于今xxxx年xx月xx日正式离职。

希望领导能早日找到合适的人手接替我的工作，我会尽力配
合做好交接工作，保证业务的正常运作，对公司、对客户尽
好最后的责任。

希望公司对我的申请予以考虑并批准。

此致敬礼

申请人：

xxxx年xx月xx日


