
2023年英语求职信万能简单(模板5篇)
无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。那么我们该如何写一
篇较为完美的范文呢？以下是小编为大家收集的优秀范文，
欢迎大家分享阅读。

英语求职信万能简单篇一

li李全志先生刚从您的大学返回中国，他告诉您，您正在考虑
为您所在地区的学生提供汉语课程的可能性。下个学年，可
能会有中文老师的'开放时间。我对这样的职位非常感兴趣。

自1980年以来，我一直在大学教授中文文学和作文。在过去
的三年中，我从事暑期课程，为来自英语国家的学生讲授中
国语言和文化。结果，我很好地了解了这些学生的共同问题
以及如何适应教学以取得最佳效果。

经过多年的强化英语培训，我毫不费力地用英语上课，并且
对与美国学生的合作感到无比舒适。

1998年2月以后，我将有空。如果您需要更多信息，请随时与
我联系。非常感谢你考虑到这一点，我期待着您的回音。

求职人：

时间:

英语求职信万能简单篇二

尊敬的领导：

您好!



感谢您在百忙之中审阅我的求职申请，给予我毛遂自荐的机
会。

我是太原理工大学外语系***经贸英语专业的一名学生，即将
于明年七月完成学业，真正地步入社会，开始人生的新一段
征程。

上大学后，我最郑重的告诉自己的一句话是：学通你的专业，
利用它为你的人生开辟道路。于是我以交际英语为方向，首
先侧重于打好基础，从听，说，读，写几方面训练基本技能，
在达到自如地运用英语的基础上，我学习了英美概况，英美
文学，英语语法等相关专业知识，同时，我还学习了部分经
贸英语知识，这些努力不仅使我的专业水平每年都有相应提
高，而且拓展了视野，丰富了经验，并使我于大二时以良好
的成绩通过了国家英语四级和六级考试。

大学三年里，有收获也有遗憾，但欣慰的是这些经历使我学
会了冷静，执着，使我变的愈加独立，坚韧;教会我学会在人
生的坐标上寻找适合自己的位置，并不断调整和完善自我;更
让我意识到要勇于在人生的不同阶段迎接新的挑战。所以当
又一次走到人生的十字路口时，我诚挚地希望能加入你们这
群充满生命力，竞争力和挑战力的精英队伍中，在各方英才
的领导和帮助下，为公司的再度发展和腾飞推波助澜!

祝贵公司事业蒸蒸日上，屡创佳绩!祝您的`事业百尺竿头，
更进一步!殷切地盼望您的佳音，谢谢!

英语求职信万能简单篇三

尊敬的领导：

您好！

我是英语系07级的一名毕业生，即将于明年七月完成本科学



业，真正地步入社会，开始人生新的一段征程。感谢您能翻
阅我的求职信。

上大学后，我便告诉自己：大学不仅仅是学习的地方，更是
提升自我之地，一个步入社会的阶梯。学通你的专业，利用
它为你的人生开辟道路。于是我以交际英语为方向，首先侧
重于打好基础，从听，说，读，写几方面训练基本技能，在
达到自如地运用英语的基础上，本人涉猎了英美概况，英美
文学，语言学等相关专业知识。并于大二时通过了英语专业
四级考试，还将于明年三月参加专业八级测试。

深知语言交际作用地重要性，我特别注重学以致用。除了积
极地，有选择地参加院校组织的活动外，我还时常在课外辅
导班做兼职家教等，让我有了将所学理论负于实践的机会，
并结交了很多朋友，丰富了阅历，而且感到生活更加充实。

我没有任何引人注目地特长，但我爱好广泛（音乐、吉他、
写作、健美操等）；善于交际与沟通，有极强的责任感，能
和同伴很好的合作。热爱教育事业，喜欢教师职务，学习工
作态度严谨，不断完善自己的教育理念和方法，愿以一颗真
诚的心，在孩子们的成长道路上做一盏温暖的引路灯。

大学四年里，有收获也有遗憾，但欣慰的是，这些经历使我
学会了冷静，执着，变得愈加独立，坚韧；学会在人生的坐
标上寻找适合自我的位置，并不断调整与完善自我；更让我
意识到要勇于在人生的不同阶段迎接新的挑战。因此当又一
次走到人生地十字路口时，我诚挚地希望能加入您们这群充
满生命力，竞争力与挑战力地精英当中，在各方英才的领导
与帮助下，取得更大的进步与成长。祝福每一位为教育事业
服务的.老师与领导！

此致

敬礼！



求职人：

日期：

英语求职信万能简单篇四

尊敬的领导：

您好！

我是英语系07级的一名毕业生，即将于明年七月完成本科学
业，真正地步入社会，开始人生新的一段征程。感谢您能翻
阅我的求职信。

上大学后，我便告诉自己：大学不仅仅是学习的地方，更是
提升自我之地，一个步入社会的阶梯。学通你的专业，利用
它为你的人生开辟道路。于是我以交际英语为方向，首先侧
重于打好基础，从听，说，读，写几方面训练基本技能，在
达到自如地运用英语的基础上，本人涉猎了英美概况，英美
文学，语言学等相关专业知识。并于大二时通过了英语专业
四级考试，还将于明年三月参加专业八级测试。

深知语言交际作用地重要性，我特别注重学以致用。除了积
极地，有选择地参加院校组织的活动外，我还时常在课外辅
导班做兼职家教等，让我有了将所学理论负于实践的机会，
并结交了很多朋友，丰富了阅历，而且感到生活更加充实。

我没有任何引人注目地特长，但我爱好广泛（音乐、吉他、
写作、健美操等）；善于交际与沟通，有极强的责任感，能
和同伴很好的合作。热爱教育事业，喜欢教师职务，学习工
作态度严谨，不断完善自己的教育理念和方法，愿以一颗真
诚的心，在孩子们的成长道路上做一盏温暖的引路灯。

大学四年里，有收获也有遗憾，但欣慰的是，这些经历使我



学会了冷静，执着，变得愈加独立，坚韧；学会在人生的坐
标上寻找适合自我的位置，并不断调整与完善自我；更让我
意识到要勇于在人生的不同阶段迎接新的挑战。因此当又一
次走到人生地十字路口时，我诚挚地希望能加入您们这群充
满生命力，竞争力与挑战力地精英当中，在各方英才的领导
与帮助下，取得更大的'进步与成长。祝福每一位为教育事业
服务的老师与领导！

此致

敬礼！

求职人：

日期：

英语求职信万能简单篇五

尊敬的领导：

您好!

首先感谢您在百忙之中翻阅我的自荐材料，为一位满腔热情
的大学生开启一扇希望大门，我叫余波，是一名即将于7月毕
业于四川科技职业学院商务 英语 专业的学生。

我出生于一个充满温馨的家庭，父母让我从小养成刻苦耐劳、
谦虚谨慎、热情待人、朴实诚恳的生活态度，在三年的大学
生涯中，我刻苦学习，并掌握一些商务 英语 方面的知识，
能熟练地进行听、说、读、写，熟练运用网络查阅相关 英语
资料，并能及时予以 翻译 。

我很喜欢从事外贸工作，我深深知道外贸工作的重要性，这
是一个需要更多责任心和细心去完成的工作。我中文录入速



度每分钟100字以上;较擅于进行社交活动,本人工作认真、有
耐心,肯学肯干,做事一丝不苟、且具有很强的责任心和进取
心，喜欢和人交流。

自荐书不是广告词，不是通行证，但我知道一个青年可以通
过不断的学习完善自己，可以在实践中证明自己。

尊敬的领导，我是一个做任何事都 充满激情的人,如果我能
喜获您的赏识，我一定会尽职尽责地用实际行动向您证明.我
一定会不负所望的做好每一件事的.公司的未来，我愿奉献我
毕生的心血和汗水。

再次致以我最诚挚的'谢意!

此致!

敬礼.


