
内部会议主持开场白(优质5篇)
范文为教学中作为模范的文章，也常常用来指写作的模板。
常常用于文秘写作的参考，也可以作为演讲材料编写前的参
考。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一篇范文呢？
下面是小编帮大家整理的优质范文，仅供参考，大家一起来
看看吧。

内部会议主持开场白篇一

各位领导、同志们：

现在开会。

为了贯彻xx届六中全会精神和文化部《关于推进全国文化站
免费开放的工作意见》精神，面对我县基层文化干部队伍业
务亟待提高的局面，经文体广电局研究决定：由xx县文化馆
组织举办这次《xx县文化干部业务培训会》。

这次会议旨在培训文化站站长，基层文化活动室、社区文化
活动室负责人，及文化工作者的业务工作能力。

参加今天会议的有：各乡镇(办事处)文化站长，基层文化示
范活动室和社区文化活动室负责人，及机关和三馆文化干部
职工，共计160余人。

今天的会议主要有四项议程，

现在，进行第一项议程：请xx县文化馆馆长xxx同志讲话，大
家欢迎。

下面，进行会议第二项议程：请xx县文体广电局副局长xxx同
志讲话，大家欢迎。



现在，进行会议第三项议程：请原xx县文化馆副馆长xx老师
给大家授课，他讲课的题目是《如何开展基层群众文化活
动》，大家欢迎。(课时90分钟)

(现在会场休息10分钟，10分钟后培训会继续进行)

下面，进行会议第四项议程：请原xx县文化馆馆长xxx老师给
大家授课，他讲课的题目是《要做一个合格的群众文化战
士》，大家欢迎。(课时90分钟)

会议小结

内部会议主持开场白篇二

仪式进行第一项：有请培训学习小组副组长赵广利同志对本
次培训情况进行汇报，并宣布获奖人名单。

第二项：有请特别奖获得者xxx上台谈学习心得。

第三项：颁奖仪式，首先颁发的是优秀等奖，请优秀奖获者

xxx

上台领奖。

下面颁发的是特别奖，请特别奖获得者xxx上台领奖。

第四项：有请公司薛总讲话

同志们，本次学习达到我们的预期目的。

我希望同志们结合薛总刚才的讲话和我们的学习心得，在工
作岗位中学以致用，提升我们的服务与管理技能，增强市场



的核心竞争力。

学习是我们永恒的主题，我们要在干中学，学中干，打造学
习型团队。

促使金宇不断创新，实现金宇跨越式发展。

职工思想、政治、服务与管理技能培训总结表彰大会到此结
束，谢谢大家。

尊敬的各位领导、各位来宾

亲爱的'同事们、朋友们大家好!

(掌声)

光阴似箭，岁月如梭，刚刚过去的20xx年是值得我们回味的
一年，德圣集团自20xx年成立以来，已走过了十年的风雨历
程，这一年，德圣集团的每一天都在变化，都在前进。

20xx年，也是公司承前启后、继往开来的一年。

在整个市场遭遇经济寒冬的大环境下，我们并没有被困难所
吓倒，公司业务保持了持续稳健的发展，取得了良好的业绩。

成功伴随着艰辛，喜悦伴随着汗水。

随着公司不断发展，我们德圣集团开封团队也在逐渐壮大。

我是咱们公司人事专员。

很荣幸能走进德圣集团这个大家庭，更加荣幸能担任本次培
训大会的主持人，来到这个团队，使我深刻感觉到公司领导
对于招聘、培训工作的重视。



经过为期两个月的精心筹备，20xx年年初公司培训会议于今天
正式召开，此次培训得到了公司领导的充分重视，也获得了
公司各工作部的热心支持、配合。

这充分体现了公司各界对于本次培训的重视和

关心，令我十分感激。

在此我代表德圣集团开封团队，对各位领导以及全体员工的
到来表示衷心的感谢。

(鼓掌)

下面请--------为大家作开班讲话，大家欢迎。

非常感谢-----的致辞，“听君一席话，胜读十年书”，刚
刚-----的致辞又给每一位德圣人注入了一股新的动力，促使
我们每一个人以更加沉着，自信的心态来迎接新一年的机遇
和挑战。

下面再让我们以热烈的掌声有请-------- 发表会议致辞。

下面请-------------给大家讲话，大家欢迎。

会上刚才----、-----、----领导分别为我们做了开班讲话和
重要发言，它充分体现了各级领导对本次培训的关心和重视，
这也是我们干好工作的巨大动力。

他们的讲话对我们广大员工寄予厚望，对于我们办好这次培
训乃至今后开展各项工作都具有十分重要的指导意义。

大家务必要深刻领会，牢记在心，并自觉地运用到今后各自
的具体工作之中。



下面我们就要进行授课了，在课程开始之前由我向大家简单
的讲讲本次培训的主题、意义以及介绍培训讲师和参加培训
的人员。

本次培训为期 天，本次培训的主题是“----------”。

本次培训---------------

担任本次培训授课任务的是今天台上就座的-----和------x位
老师。

x位老师具有丰富的业务指导和授课经验，是在座全体员工的
良师益友。

我希望学习期间每一位参加培训的员工都要好好珍惜这次机
会，按时上课，专心听讲，认真做好笔记，勤学好问，切实
做到学有所获，学而能用。

为确保我们顺利完成这次培训任务，请大家注意以下几点课
堂纪律：首先每天要保证按时到场，坚持做到不迟到不早退，
不随意缺勤，遵守课堂培训纪律;其次请烟民们不要吸烟，把
手机设到振动或静音位置。

为了体现我们个人的素质，请大家在上课过程中不要交头接
耳、窃窃私语。

如果有问题需要沟通的可举手示意;最后请注意保持会场卫生
清洁。

下面开始授课

新年让我们有更多的憧憬，新年让我们蓄势待发

值此之际，恭祝德圣集团开封团队 中流击水乘风破浪航程顺



百舸争流，再创辉煌占鳌头。

内部会议主持开场白篇三

(女)各位夕阳美同仁们

(男)大家(合)下午好!

(男)歌声澎湃，群情激昂。

(女)暂别了节日的欢乐和喜悦， 我们又迎来了新年的希望与
挑战。 (男)在过去的一年里我们收获了累累硕果。海阔凭鱼
跃天高任鸟飞。 (女)每一位夕阳美人都深深感受到，在夕阳
美这个大家庭中，生活更充实了，激情更饱满了，未来变得
更加有希望了!

(男)夕阳美的爱心在传播，夕阳美的事业在发展，夕阳美的
队伍在壮大!

(女)今天，又有一支生力军加入了我们的行列中来。让我们
夕阳美的老员工们用我们最热烈掌声欢迎他们。

(男)手挽手、

(女)心相连，

(男)让夕阳美之花开得更加绚丽，更加灿烂，

(女)让我们整装待发，迈着坚强有力的步伐共同创造

(合)美好的明天。

(男)我宣布夕阳美20xx年春季员工大会



(合)正式开始。

(男)杨部长对我们20xx年12月及20xx年1月的促销工作做出
了肯定，能够取得这样骄人业绩，这里面有着每一位员工的
汗水与心血，更体现着每一位总监的魄力与才能!让我们对今
后的工作更加充满了信心，我们有理由相信夕阳美事业有了
我们这些优秀的干部和员工，必将更加辉煌。同时对于20xx
年12月及20xx年1月销售业绩突出的部门和员工，公司决定给
予表彰和奖励。下面我们以热烈的掌声有请北京市场人力资
源部高宏生部长宣读表彰通报。

(男)战火越烧越旺，

(女)旌旗迎风飘扬，

(男)精神屹立不倒，

(女)故事经久传唱。

(男)夕阳美，我们要怎样才能表达对你的热爱与执著!

(女)要怎样才能感谢你赋予我们的事业与希望!

(男)要怎样才能传承你文化的博大与精深!

(女)这一切，唯有我们的行动可以证明，这一切唯有我们的
成绩可以报答。

(男)但面对这些我们满足了吗?不!我们一定有能力接受更高、
更新的挑战和考验。下面让我们掌声有请夕阳美北京市场常
务副总经理郭平女士做20xx年3月份促销计划及上半年的工作
展望。

(男)听!冲锋的号角已经吹响!



(女)激昂的鼓点声撞击着每个人的心房，

男)各位同仁们，相逢是首歌，让我们更加珍惜每一次真诚的
握手，

(女)每一个相聚的日子，

(男)每一句问候的话语，

(女)每一个绽放的笑容!

(男)各位战友们啊，拼搏在你我，是我们让夕阳更美丽!

(女)让我们实现对生命的诺言——无怨无悔、

(男)让时间印证我们的每一个足迹!

(女)让我们一同祝福：

(合)夕阳美明天更美好!

内部会议主持开场白篇四

请所有同事注意，我们的5月份员工业绩奖励大会还有3分钟
即将开始，请大家有序进入会场，也请大家保持现场安静，
确保你们的手机调为静音或震动状态，另外，会议期间请不
要随意走动，也不得接打电话或交头接耳低声谈话，我们的
形象代表了公司的形象，我们的面貌代表了公司的精神，让
我们以最饱满的状态迎接即将到来令人欣喜的时刻，谢谢大
家!

尊敬的各位领导、亲爱的各位同事们：

大家下午好!



我们都说：晚上笑一笑，睡个美满觉，早晨笑一笑，全天生
活有情调，工作之余笑一笑，心也跟着音乐跳，员工大会笑
一笑，所有烦恼都忘掉!让我们看看谁的笑容最甜美?我
是xxxxxxxxx!也在第一时间把最诚挚的问候送给大家!(鼓
掌……)大家雷鸣般的掌声，有排山倒海、气吞山河的气势，
希望大家继续保持这种激情，勇往直前、共创佳绩!在我们国
泰大家庭里，我们相互帮助，相互进步，在这里只要我们努
力，我们都可以获得成功，今天也是一个非常好的日子，6
月6日，多么吉利的日子，今天，我们欢聚一堂，总结得失，
互取真经，互勉共进，再接再厉。现在我正式宣布，国泰集
团5月员工业绩奖励大会，现在开始!

(鼓掌……)

首先，我很荣幸为大家介绍出席本次会议的公司领导及颁奖
嘉宾，他们是国泰集团董事长喻建军喻总(鼓掌……)，公司
总经理邱海滨邱总(鼓掌……)，公司副总经理兼营业八部总
监万芹芹万总(鼓掌……)，公司副总经理兼营业七部、九部
总监周武周总(鼓掌……)，在此，我代表全体员工，感谢你
们的到来，为我们的成就喝彩，为我们的努力加油。请大家
在一次用热烈的掌声给我们在座的各位领导，欢迎你们。邱
总是我们公司华南区的负责人，纵横金融行业20余年，可谓
是达人中的达人，平日中他的每一次晨会分享，都使得我们
获益匪浅，此时此刻，我们没有理由不让他上台给我们致辞
对不对，有请邱总为被业绩大会致辞(鼓掌……)

俗话说“读万卷书不如行万里路，行万里路不如阅人无数，
阅人无数不如跟着邱总的脚步、相信听过了邱总刚才的讲话
我们大家应该都知道在接下来的工作中应该怎样去做，怎样
去创造属于我们自己的辉煌前程。邱总的经验之谈总是让我
们收获颇丰，也激励着我们的快速成长，在此我也要代表所
有同事在此表态，我们定不负各领导之重望，为成就我们的
大家庭，成就我们自我，我们一定再接再厉，再创佳绩。



接下来才是我们会议的重头戏啦，我猜在座的同事们已经等
到花儿都要谢了，究竟谁是今天的宠儿呢，谁会在今天风头
无限呢，嘿嘿，待我细细道来。准备好，让你的激情释放，
我们努力让气氛更激昂。准备好，让你的欢呼嘹亮，胜利者
们就要登场。

内部会议主持开场白篇五

主持词是会议主持人用的讲稿,主要用来交待会议任务、介绍
会议议程等。下面是本站小编给大家整理的公司内部会议主
持词范文，仅供参考。

【会前3分钟】

请所有同事注意，我们的5月份员工业绩奖励大会还有3分钟
即将开始，请大家有序进入会场，也请大家保持现场安静，
确保你们的手机调为静音或震动状态，另外，会议期间请不
要随意走动，也不得接打电话或交头接耳低声谈话，我们的
形象代表了公司的形象，我们的面貌代表了公司的精神，让
我们以最饱满的状态迎接即将到来令人欣喜的时刻，谢谢大
家!

【开场】

尊敬的各位领导、亲爱的各位同事们：

大家下午好!

我们都说：晚上笑一笑，睡个美满觉，早晨笑一笑，全天生
活有情调，工作之余笑一笑，心也跟着音乐跳，员工大会笑
一笑，所有烦恼都忘掉!让我们看看谁的笑容最甜美?我
是xxxxxxxxx!也在第一时间把最诚挚的问候送给大家!(鼓
掌……)大家雷鸣般的掌声，有排山倒海、气吞山河的气势，



希望大家继续保持这种激情，勇往直前、共创佳绩! 在我们
国泰大家庭里，我们相互帮助，相互进步，在这里只要我们
努力，我们都可以获得成功，今天也是一个非常好的日子，6
月6日，多么吉利的日子，今天，我们欢聚一堂，总结得失，
互取真经，互勉共进，再接再厉。现在我正式宣布，国泰集
团5月员工业绩奖励大会，现在开始!

(鼓掌……)

首先，我很荣幸为大家介绍出席本次会议的公司领导及颁奖
嘉宾，他们是国泰集团董事长喻建军喻总(鼓掌……)，公司
总经理邱海滨邱总(鼓掌……)，公司副总经理兼营业八部总
监万芹芹万总(鼓掌……)，公司副总经理兼营业七部、九部
总监周武周总(鼓掌……)，在此，我代表全体员工，感谢你
们的到来，为我们的成就喝彩，为我们的努力加油。请大家
在一次用热烈的掌声给我们在座的各位领导，欢迎你们。邱
总是我们公司华南区的负责人，纵横金融行业20余年，可谓
是达人中的达人，平日中他的每一次晨会分享，都使得我们
获益匪浅，此时此刻，我们没有理由不让他上台给我们致辞
对不对，有请邱总为被业绩大会致辞(鼓掌……)

【总经理致辞】

俗话说“读万卷书不如行万里路，行万里路不如阅人无数，
阅人无数不如跟着邱总的脚步、相信听过了邱总刚才的讲话
我们大家应该都知道在接下来的工作中应该怎样去做，怎样
去创造属于我们自己的辉煌前程。邱总的经验之谈总是让我
们收获颇丰，也激励着我们的快速成长，在此我也要代表所
有同事在此表态，我们定不负各领导之重望，为成就我们的
大家庭，成就我们自我，我们一定再接再厉，再创佳绩。

接下来才是我们会议的重头戏啦，我猜在座的同事们已经等
到花儿都要谢了，究竟谁是今天的宠儿呢，谁会在今天风头
无限呢，嘿嘿，待我细细道来。准备好，让你的激情释放，



我们努力让气氛更激昂。准备好，让你的欢呼嘹亮，胜利者
们就要登场。

【4月份员工开户奖颁奖】

接下来是5月份开户奖奖项，请周总先别走，继续为我们的5
月份开户获奖者颁奖……

(开户奖2)的4名员工上台领奖……

【5月份员工开户奖颁奖4个】

【5月份员工开户奖颁奖7个】

【个人业绩前第五至第二名颁奖及个人分享】

请个人业绩第四名……

请个人业绩第三名……

请个人业绩第二名……

【个人业绩第一名颁奖及个人分享】

【团队4月业绩第一名颁奖及分享】

有请万总上台为我们分享……

【团队鼓励奖颁奖及分享】(由邱总引出)

【结束】

非常感谢xx的分享，5月份已然过去，我们所幸看到了战狼奔
袭，刀锋划空，凌云冲霄，光辉的成绩是过去，我们不应以
此为满足，因为只有不断的突破自我，我们才能够进步，只



有不断的进步，我们才能够成功，又有谁不希望成功呢，那
么6月，让我们共同期待，让我们共同努力，让我们共同竞争。
国泰集团5月员工业绩奖励大会到此结束，期待我们下月论剑。

(男)尊敬的各位领导，

(女)各位夕阳美同仁们

(男)大家(合)下午好!

(男)歌声澎湃，群情激昂。

(女)暂别了节日的欢乐和喜悦， 我们又迎来了新年的希望与
挑战。 (男)在过去的一年里我们收获了累累硕果。海阔凭鱼
跃天高任鸟飞。 (女)每一位夕阳美人都深深感受到，在夕阳
美这个大家庭中，生活更充实了，激情更饱满了，未来变得
更加有希望了!

(男)夕阳美的爱心在传播，夕阳美的事业在发展，夕阳美的
队伍在壮大!

(女)今天，又有一支生力军加入了我们的行列中来。让我们
夕阳美的老员工们用我们最热烈掌声欢迎他们。

(男)手挽手、

(女)心相连，

(男)让夕阳美之花开得更加绚丽，更加灿烂，

(女)让我们整装待发，迈着坚强有力的步伐共同创造

(合)美好的明天。

(男)我宣布夕阳美20xx年春季员工大会



(合)正式开始。

(男)杨部长对我们20xx年12月及20xx年1月的促销工作做出
了肯定，能够取得这样骄人业绩，这里面有着每一位员工的
汗水与心血，更体现着每一位总监的魄力与才能!让我们对今
后的工作更加充满了信心，我们有理由相信夕阳美事业有了
我们这些优秀的干部和员工，必将更加辉煌。同时对于20xx
年12月及20xx年1月销售业绩突出的部门和员工，公司决定给
予表彰和奖励。下面我们以热烈的掌声有请北京市场人力资
源部高宏生部长宣读表彰通报。

(男)战火越烧越旺，

(女)旌旗迎风飘扬，

(男)精神屹立不倒，

(女)故事经久传唱。

(男)夕阳美，我们要怎样才能表达对你的热爱与执著!

(女)要怎样才能感谢你赋予我们的事业与希望!

(男)要怎样才能传承你文化的博大与精深!

(女)这一切，唯有我们的行动可以证明，这一切唯有我们的
成绩可以报答。

(男)但面对这些我们满足了吗?不!我们一定有能力接受更高、
更新的挑战和考验。下面让我们掌声有请夕阳美北京市场常
务副总经理郭平女士做20xx年3月份促销计划及上半年的工作
展望。

(男)听!冲锋的号角已经吹响!



(女)激昂的鼓点声撞击着每个人的心房，

男)各位同仁们，相逢是首歌，让我们更加珍惜每一次真诚的
握手，

(女)每一个相聚的日子，

(男)每一句问候的话语，

(女)每一个绽放的笑容!

(男)各位战友们啊，拼搏在你我，是我们让夕阳更美丽!

(女)让我们实现对生命的诺言——无怨无悔、

(男)让时间印证我们的每一个足迹!

(女)让我们一同祝福：

(合)夕阳美明天更美好!

各位同事，首先让我们用热烈的掌声欢迎各位董事、监事及
酒店领导入场。

(请各位入场的同事按指定的位置就坐，请大家将手机关闭或
调成静音。会场内禁止吸烟，会议期间请大家遵守会场纪律，
不要随意走动，接打电话请离开会场，请大家保持会场安静，
我们的会议马上就要开始了)

请各部门负责人确认部门人员到会情况。

现在先请各部门负责人报告到会人员情况(餐饮、房务、康乐、
茶艺、销售、财务、行政总经人事、采供、工程、安保)：

(报告大会主持人，xx部总人数xx人，应到xx人，在岗x人，请



假x人，(旷工x人)，实到x人。报告完毕。)_____好的，谢谢
安保部，请就座。

(现在请全体起立，一起跳《感恩的心》)

请房务部张主管和蒋主管到台前领舞。

请大家就座，下面请依次唱部门之歌，有请安保工程部、有
请总经行政财务采供人事销售茶艺部、有请娱乐部、有请房
务、康体部，有请餐饮部。

尊敬的各位领导，亲爱的各位同事：

大家，下午好!

我是本次大会的主持人，来自人事部，。时光匆匆，我们已
然走过了这个季度，3个月来，我们身边的同事来了又走，但
我们依然渴望坚守，不管别人眼中的是多么平凡或者多么辉
煌的企业，对于我们每一个xx人而言，她却是他人不懂的弥
足珍贵，因为我们把最精彩的足迹留在了这里。各位可爱的
同事，20xx年春天，我们又一次相聚在酒店的员工大会，让我
们感恩、携手、陪伴xx创造更加美好的未来!

接下来为大家介绍出席本次大会的各位领导：

x有限公司行政办主任先生，文山州xx商贸有限公司人力资源
部主管兼人事部代理经理女士，xx酒店采供部经理先生、销售
部经理女士、安保部经理先生、工程部经理先生、娱乐部经
理肖先生、餐饮部厨师长先生、餐饮部厅面主管女士、客房
部行政主管女士、财务部行政主管女士、前厅部主管女士、
茶艺部负责人盘女士。非常感谢各位的到来。

xx酒店在文山享有较高的盛誉，除去高层管理者们的英明决
策之外，我们不得不肯定的说，酒店各级管理人员的矜矜业



业也是尤为重要的，我们常常说要搞好团队建设，而团队建
设离不开我们各级管理人员的努力，因为他们的努力、用心，
我们各部门员工才凝聚到了一起，只有团队之间的团结，员
工之间的团结，才能让我们的酒店经营拥有大好的前景。一
个好的部门负责人，一群得力的辅佐人员，使得我们的团队
充满生气、充满奋斗的热情。

那么下面，让我们来听听各部门负责人在这个季度里的一些
工作心得和体会。首先有请办公室主任学习先生上台发言、
有请公司人力资源部主管兼人事部代理经理女士上台发言、
有请采供部经理先生上台发言、有请销售部经理女士上台发
言、有请安保部经理学习先生上台发言、有请工程部经理李
先生上台发言、有请娱乐部经理先生上台发言、有请餐饮部
厨师长先生上台发言、有请餐饮部厅面主管女士上台发言、
有请客房部行政主管蒋女士上台发言、有请财务部行政主管
女士上台发言、有请前厅部主管女士上台发言、有请茶艺部
负责人女士上台发言，有请康体部负责人女士上台发言!谢谢
各部门负责人给我们大家带来精彩分享。

下面有请房务部罗总监给大家讲话。

谢谢罗总监。

接下来有请执行总经理学习先生为大家发言。

〃〃〃〃〃〃〃〃非常感谢彭总。

我们要请上 董事长 笑嘻嘻先生为大家讲话。

谢谢董事长。

管理者们呈现了真我风采，也让我们懂得，不论何时，都不
要停止努力，因为路在脚下，就不能忘记前行。同我们一起
努力的是我们的酒店，为了完善员工福利制度，给员工更多



的鼓励，酒店此次季度评优奖金也上了一个新台阶：优秀员
工奖金由原本的200元提升为300元，优秀管理人员奖金由原
本的200元提升为600元。

下面让我们来揭晓本季度——优秀员工奖，荣获本季度优秀
员工奖的分别是：娱乐部：xxx;人事部：xxx;后厨：xxx;前厅
部：xxx;安保部：xxx。

恭喜，请各位获奖者到台上来。

(让我们伴着颁奖乐曲，请出 来为此次优秀管理人员颁奖。)
谢谢 ，也恭喜各位获奖人员。

接下来让我们有请作为本次的优秀员工人员代表，来跟我们
分享他的获奖心得。

下面让我们来揭晓本季度——优秀管理人员奖，荣获本季度
优秀员工奖的分别是：财务部总仓主管 马文香。

恭喜，让我们用掌声请上马主管到台上来。

(让我们伴着颁奖乐曲，请出 来为此次优秀管理人员颁奖。)

谢谢 ，也恭喜各位获奖人员。

接下来让我们有请作为本次的优秀员工人员代表，来跟我们
分享他的获奖心得。

时光匆匆，留给我们无尽的遐想，在这里，我们感受了工作
里的酸甜苦辣，我们懂得成长的珍贵，懂得与企业相伴的幸
福，懂得在20xx的年头，有更多的机会更多的挑战更过的坎
坷也有更多希望等待着我们，让我们去探索，去发现，去追
求，去拥有。让我们坚持“不抛弃、不放弃”的理想，为酒
店为今后的前程，努力奋斗。



让我们祝福xx，在20xx这崭新的一年里红红火火、再创佳绩，
祝福每一位同事工作顺利、心想事成。

非常感谢大家，现在我宣布：20xx年第一季度员工大会圆满结
束。

请各位董事、监事、所有的获奖人员和本次大会的工作人员
以及各部门负责人17：30在餐饮部 西餐厅 聚餐。

让我们全体起立，用掌声欢送各位领导退场。

请各部门有序离场，请获奖的人员留下合影留念(想合影的其
他同事也可留下)。谢谢!

(播放结束曲)


