
政府委托书(大全5篇)
无论是身处学校还是步入社会，大家都尝试过写作吧，借助
写作也可以提高我们的语言组织能力。大家想知道怎么样才
能写一篇比较优质的范文吗？下面是小编为大家收集的优秀
范文，供大家参考借鉴，希望可以帮助到有需要的朋友。

政府委托书篇一

【政府采购授权委托书样本】

甲方(采购人)：_________

乙方(代理机构)：_________

甲方的_________(货物、工程、服务)采购项目，预算投
资_________元，所需资金已经落实。根据《_________》，
现就上述内容委托乙方进行_________方式采购。双方根据
《中华人民共和国政府采购法》和《中华人民共和国合同法》
及其他相关法律的有关规定实施本次采购。为明确各自的权
益和责任，经双方充分协商，特签订本协议。

第一条 协议有效期

本协议有效期为协议签订日起至采购合同签订为止。

第二条 委托范围及计划完成采购时间

2.1 在本协议有效期内，甲方就下列各项委托乙方实施：编
制招标(或谈判、询价)文件、发布采购信息、报名、制定评
标办法、组织实施采购程序等。

2.2 计划完成采购时间为_________。



第三条 甲方责任和义务

3.1 向乙方提供委托采购项目的标的品目表，作为采购的依
据。内容包括详细分项清单、技术参数或规格、相应服务、
质量要求、验收标准等资料。同时附《政府采购计划执行
书》。

3.2 有权指派专家，技术人员或其他有关人员代表甲方参与
采购活动，出任评标小组成员。

3.3 协助乙方编制采购文件。甲方应派人协助乙方编制招
标(或谈判、询价)文件，制定评标办法。甲方法定代表人或
法人授权代表应对招标(或谈判、询价)文件审核并签字确认，
以形成正式的招标(或谈判、询价)文件。

3.4 根据确定的中标人签订并履行合同。

第四条 乙方责任和义务

4.1 根据国家有关法律法规，按照甲方的委托，精心设计和
组织采购工作，及时向甲方通报采购计划和进度，保证采购
计划顺利实施。

4.2 在甲方的协助下，负责编制招标(或谈判、询价)文件，
并负责对招标(或谈判、询价)文件进行解释。

4.3 负责及时公开发布采购信息，向潜在的供应商发出邀请。

4.4 根据《政府采购操作流程》规定，在市采招监管办监督
下会同采购人随机抽取评标专家。

4.5 负责组织开标、评标、组织采购小组编写采购报告。

4.6 负责收取报名费，投标保证金，中标单位的履约保证金
等费用。



4.7 按国家、省、市有关规定，将采购文件送采购人存档，
采招监管办备案。

第五条 政府采购中标、成交与合同的签订及备案

5.1 甲方接受乙方经合法采购程序产生的中标，成交供应商，
并与之签订政府采购合同。

5.2 政府采购合同由甲方与供应商签订，所签订的合同不得
对采购文件和中标文件进行实质性修改。

5.3 甲方应在签订合同七天内将合同副本等资料送采购代理
机构报采招监管办备案。

第六条 双方的共同责任

6.1 在采购活动进行过程中和采购活动完成后，甲乙双方均
有责任对评标情况以及采购人和供应商的其他商业秘密和技
术秘密保密。

第七条 其他事项

7.1 未尽事宜，双方协商解决。

7.2 本协议一式三份，双方各执一份，一份自签订之日起3日
内报_________采招监管办备案。本协议自签订之日起生效。
甲方非法定事由不得撤销委托，不得拒绝确认评标结果。

甲方(盖章)：_________

乙方(盖章)：_________

法人代表(签字)：_________

法人代表(签字)：_________



地址：_________

地址：_________

电话：_________

电话：_________

_________年____月____日

_________年____月____日

签订地点：_________

签订地点：_________

【xxx人民政府授权委托书】

xxx自来水厂、湖前自来水厂：

为了加强市容和环境卫生管理，建设整洁、优美的城镇环境，
依据《xx城市市容和环境卫生管理条件》、《关于xxx生活垃
圾处理费征收标准的通知》(苍发改价[xx]24号)及《关于调
整xx部分环卫有偿服务费标准的批复》(苍价 3 [1999]66号、
苍财综[1999]18号)等有关法规、文件规定，镇政府特授权委
托如下：

一、征收标准

生活垃圾处置费4元/月·户，环卫有偿服务费8元/月·户。

二、征收时间

自二0xx年一月一日起实行。



三、征收范围

世纪大道以北、新美洲村菜场边河以西、湖振公路以东区域
内所有沿街居民,湖振公路以西西桥村区域内村民。

四、免征收对象

(一)烈属、五保户、孤寡老人、残疾人员、失业人员;

(二)享受抚恤补助的家庭;

(三)享受最低生活保障待遇的家庭。

以上授权委托，如镇政府未另行下文，则不予变更。

二0xx年二月二十四日

政府委托书篇二

委托人：

性别:

身份证号:

被委托人:**建筑装饰工程有限公司

营业执照号：5301******5452

本人工作繁忙,不能亲自办理退还*市区*村经济适用房:
km****-*-****

房的装修押金的相关手续，特委托：昆明吉天建筑装饰工程
有限公司 做为我的合法代理人，全权代表我办理相关事项，



对被托人在办理在办理上述事项过程中所签署的相关文件,我
均予以认可,并承担相应的法律责任。

委托期限:自签字之日起至上述事项办完为止.

委托人:

年月日

政府委托书篇三

渭源县政府采购中心：

经县财政局批准，我单位拟采购（技术需

求附后）。现委托你中心按照批复要求及我单位提出的采购
需求用（采购方式）依法实施政府采购；委托（评标委员会、
竞争性谈判小组、询价小组）确定中标（成交）供应商及候
选供应商。我单位根据中标（成交）通知书及履约保证金缴
纳票据与中标(成交)供应商签订采购合同，我单位负责组织
验收并签署验收单。合同履行中出现的问题，甲、乙双方协
商解决。现委托同志配合你中心办理该采购项目的有关事项；
委托同志作为采购人代表参加（评标、竞争性谈判、询价）
工作。

其它委托事项：

采购人（单位公章）：

法人代表（签字）：

二0一年月日经办人（签 字）：联系电话：



政府委托书篇四

委托人：

性别：

身份证号：

被委托人：

营业执照号：

本人工作繁忙,不能亲自办理退还北市区蒜村经济适用房：

项过程中所签署的相关文件,我均予以认可,并承担相应的法
律责任。

委托期限：自签字之日起至上述事项办完为止.

xxx

xx年xx月xx日

政府委托书篇五

我单位因工作需要，向社会公开招标采购《政府采购项目申
报表》中的货物，现委托新余市公共资源交易中心政府采购
部承办具体采购事宜。

委托单位：_________________________（签字盖章）

委托时间：

被委托单位（政府采购部）主管领导签字批示：



接受委托时间： 年月日

年月日

政府采购项目申报表

单位财务负责人：

经办人：

联系电话：


