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人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。范文书写有哪些要求呢？我们怎样才能写好一
篇范文呢？这里我整理了一些优秀的范文，希望对大家有所
帮助，下面我们就来了解一下吧。
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我叫xx，现年22岁，女。是xx大学xx院会计专业的一名xx级应
届毕业生，怀着对贵公司的尊重与向往，我真诚地写了这封
自荐信，向您展示一个完整的我，希望贵公司能接纳使我成
为其中的一名会计人员。

我十分珍惜在校的学习时间，不断从各个方面完善自己。一
方面，我刻苦攻读、认真务学。在校期间，我认真对待学习，
专业课成绩平均分在80分以上，熟悉掌握了会计的知识和办
公自动化软件的专业知识，学校主要开设的课程有：会计学
原理、中级财务会计、高级财务会计、统计学、财经法规与
会计职业道德、会计电算化等。

三年的大学生活不仅充实了我的大脑，还丰富了我的知识，
也增长了我在操作方面的才能，这也是当好一名会计人才的
条件，经过多次的会计模拟实习、实训，我对会计的做帐有
了新的认识与体会。

另一方面，我熟悉涉外工作的常用礼仪，积极配合学校的各
项工作，开展各种校内外活动。如：参加校运会当拉拉队;参
加班级团日活动等等，这不仅拓宽了我的视野，也丰富了我
在校的生活。



在课余时间里，我阅读各类书籍，从书中吸取养料来充实自
己、更新观念，除了读书，强健的身体是进行工作的前堤，
我会进行适量的体育活动。如：晨跑、跳绳、跳健身操等。

会计对每一个企业的发展都是必不可少的，我愿意为贵公司
的`财务方面贡献我的微薄之力。

愿为贵公司的美好明天添砖加瓦!
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我很自豪，因为我拥有一个温暖幸福的家：慈祥的爷爷奶奶、
豁达知理的爸爸妈妈，培养了富有爱心、热心公益活动的一
个小女生，那就是我。

做好本职工作要从现实做起，从自己做起，勇于主动承担工
作责任，不知难而退，对工作尽心尽责、乐于奉献，注重自
身能力的培养，加强学习，提高业务能力和自身综合素质。
充分体现团结、拼搏、奉献、创新的企业精神。结合企业特
点和企业文化，树立自己正确的事业观、价值观，规范自己
的行为，为企业增光添彩。

除了学习之外，我还积极参加各种社会实践活动。我曾担任
班级的宣传委员，组织了几次班级和学院的公益活动：如青
年志愿者助残活动，向孤儿院儿童献爱心活动等。组织这些
活动以及和活动中和成员的相处让我学到了很多东西，对培
养自己的能力和人际关系的处理有很大的好处，为我更快的
走向社会提供了良好的平台。

怀着饱满的热情、坚韧的性格、勤奋的态度，展示自我，挑
战自我!希望贵公司，能给我这个机会，相信我与同事们的一
起努力一定不会辜负各位领导的期望。
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我很自豪，因为我拥有一个温暖幸福的家：慈祥的爷爷奶奶、
豁达知理的爸爸妈妈，培养了富有爱心、热心公益活动的一
个小女生，那就是我。

做好本职工作要从现实做起，从自己做起，勇于主动承担工
作责任，不知难而退，对工作尽心尽责、乐于奉献，注重自
身能力的培养，加强学习，提高业务能力和自身综合素质。
充分体现团结、拼搏、奉献、创新的企业精神。结合企业特
点和企业文化，树立自己正确的事业观、价值观，规范自己
的行为，为企业增光添彩。

除了学习之外，我还积极参加各种社会实践活动。我曾担任
班级的宣传委员，组织了几次班级和学院的公益活动：如青
年志愿者助残活动，向孤儿院儿童献爱心活动等。组织这些
活动以及和活动中和成员的相处让我学到了很多东西，对培
养自己的能力和人际关系的处理有很大的好处，为我更快的
走向社会提供了良好的平台。

怀着饱满的热情、坚韧的性格、勤奋的态度，展示自我，挑
战自我!希望贵公司，能给我这个机会，相信我与同事们的一
起努力一定不会辜负各位领导的期望。

我叫本站，毕业于x大学酒店管理专业。我是一个工作认真负
责、积极主动、善于团队工作的人；思维严谨；拥有丰富的
酒店管理工作经验，任职期间组织过各项大型接待、美食节
活动，管理宴会销售及组织大型宴会是本人工作强项之一。

具有高星级酒店餐饮领域的全面管理能力、协调能力、运作
能力和创新能力；有高星级酒店筹建直至酒店正常运作之良
好开拓经验；熟悉各类酒店系统管理软件的运用。对餐饮财
务管理和成本监控有较强的工作能力！能根据企业的实际情
况，统筹制定实用有效的餐饮管理和内部控制制度，从而使



企业管理走向制度化、规范化和现代化。

大学四年是我思想、知识结构及心理、生长成熟的四年。在
大学期间，我认真学习专业技能，掌握了较强的专业知识，
并把理论知识运用到实践中去，获得xx年xx月暑期“三下
乡”社会实践活动论文一等奖和xx年xx月湘潭市第四届大学
生科技创新竞赛一等奖。我在学好本专业的同时，并自学计
算机知识，在熟练掌握各种基本软件的使用及硬件维护过程
中，有独特的经验总结。顺利通过国家人事部组织的全国专
业技术人员计算机应用能力考试。同时，我发扬团队精神，
帮助其他同学，把自己好的学习经验无私的介绍给其他同学，
共同发展，共同进步。

去年，我以优异的成绩与表现，光荣地加入了中国共产党。
加入这个先进的团体，是我人生的一次升华。在保先教育中，
我更是严格要求自己，带领身边同学，一起进步。曾获精神
文明先进个人称号。在参加义务献血后，让我更加懂得珍惜
生命，热爱生活。假期中，我根据专业特长，在电脑公司参
加社会实践，这对我的经验积累起到了极其重要的作用。考
取了机动车驾驶执照(c型)。对即将步入社会的我，充满了信
心。

怀着饱满的热情、坚韧的性格、勤奋的态度，展示自我，挑
战自我!希望贵公司，能给我这个机会，相信我与同事们的一
起努力一定不会辜负各位领导的期望。

将来的工作是对我知识的检验，也是对我人生的挑战。我会
在工作中不断地完善自己，提高自己，适应工作的需要。所
以我希望找一份与自身知识结构相关的工作，如网络出版、
多媒体制作、印前处理，可以有更大的空间来证明自己，发
展自己!
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各位评审：

大家好，能够站在这里参与面试，我感到特别的荣幸。盼望
通过这次面试能够把自己展现给大家，下面介绍一下我的基
本状况。

我叫xxx，今年xx岁，xxx人。高校的生活中，是我思想、学问
结构及心理、生长成熟的四年。在高校期间，我自己仔细学
习专业技能，所以我把握了较强的专业学问，并把理论学问
运用到实践中去，期末总评成果名列班级前茅，获得优秀同
学奖学金二等、三等各两次，荣获校级三好同学称号。同时，
我发扬团队精神，关心其他同学，把自己好的学习阅历无私
的介绍给其他同学，共同进展，共同进步。

在思想上，我也乐观向党组织靠拢，一方面，加强自身的思
想道德建设，从思想上武装自己；另一方面，本着为人民服
务的宗旨，坚持关心他人，服务社会，以党员的要求严格要
求自己。

此外，我也在麦当劳做过兼职，很苦，很累，但那段时间也
给了我许多欢乐。学到许多东西。让我初尝到了生活的艰辛
和赚钱的不易。麦当劳作为一家世界一流的企业，它有着严
格规范的员工培训机制和工作机制。在麦当劳工作，一方面
让我学到了这样的大公司在产品促销、管理，团队合作、顾
客服务、品质保证等方面值得借鉴的规章制度和胜利阅历，
另一方面，通过与形形色色的顾客打交道，也增加了我与人
沟通的力量，此外，辛苦的工作也磨练了我吃苦耐劳的精神。

四年的学习生活，无论是专业学问还是社会常识，亦或是为
人处事，都让我学到了许多，可以说，这四年是我人生中最
有意义的一段时间，我的人生抱负和人生追求在这段时间内
得以确定，对自己的职业生涯进展有了新的规划，生活也有



了新的目标。我将连续努力，不断进步，走向胜利！

大学生面试酒店自我介绍篇五

尊敬的各位领导：

首先我非常荣幸站在这里参加面试，感谢各位领导给了我这
个面试的机会!

我叫xxx是xxxx学院会计学专业的一名学生。我应聘的是服务
人员。

我认为，做好前台工作，除了外貌和体形外，最重要的有两
点。

因为前台工作人员要接触的是各种各样的客户，客户的态度、
语言、素质也是不同的，面对各种情况的出现，只有耐心以
及细心的对待客户，才能够很好的与客户沟通，才能够解决
问题;三是技术的熟练，也就是在工作过程中对银行软件等操
作的熟练，我没有过银行的工作经验，但是我相信自己对软
件等操作的学习和掌控能力。综上所述，我认为自己能够胜
任的营销服务这项工作。

谢谢大家！


