
2023年企业法人委托书(通用7篇)
人的记忆力会随着岁月的流逝而衰退，写作可以弥补记忆的
不足，将曾经的人生经历和感悟记录下来，也便于保存一份
美好的回忆。那么我们该如何写一篇较为完美的范文呢？接
下来小编就给大家介绍一下优秀的范文该怎么写，我们一起
来看一看吧。

企业法人委托书篇一

本授权委托书声明：我×××(姓名)
系×××××××××(投标单位名称)的法定代表人，现授
权委托×××××(单位名称)的×××(姓名)为我公司代理
人，以本公司的名义参加×××××××(招标单位)
的×××××××工程的投标活动。代理人在开标、评标、
合同谈判过程中所签署的一切文件和处理与之有关的一切事
务，我均予以承认。

代理人无转委权。特此委托。

代理人：×××性别：×年龄：×

单位：×××部门：×××职务：×××

投标单位：(盖章)××××××

法定代表人：(签字、盖章)×××

日期：×××年××月××日

文档为doc格式



企业法人委托书篇二

________公司公司法定代表人授权、经理为投标人代表，代
表本公司参加贵司组织的招标活动，全权代表本公司处理投
标过程的'一切事宜，包括但不限于：___投标、参与谈判、
签约等。投标人代表在投标过程中所签署的一切文件和处理
与之有关的一切事务，本公司均予以认可并对此承担责任。
投标人代表无转委托权。特此授权。

本授权书自出具之日起生效。

投标人代表：___性别：___x身份证号：___

单位：___________公司部门：___市场部职务：___经理

详细通讯地址：___

邮政编码:________0000电话：___13

附：___被授权人身份证件

授权方

投标人(全称并加盖公章)：___________公司

法定代表人签字：___

日期：___

接受授权方

投标人代表签字：___

日期：___



企业法人委托书篇三

北京市电力公司供电公司：

我单位需在你公司客户服务中心办理项目(工程)的新装(增
容)用电。

现授权委托我单位（部门：）（职务：）（姓名：）代表我
单位与你公司接洽用电报装事宜。

被授权委托人联系方式：

授权范围：本项目(工程)的.。授权期限：自xx年xx月xx日起
至xx年xx月日xx止。被授权委托人确属我单位在职人员，我
单位承担被授权委托人经办上述项目(工程)用电报装时的法
律责任。

被授权委托人签字：

法定代表人签字：

客户单位盖章：

授权日期：

企业法人委托书篇四

___：

本授权书声明：___我___系___的.法定代表人，现授权委
托______的______为我公司代理人，办理_____手续事宜，我
均予以承认。

代理人无转委权。特此委托。



单位(盖章)：_________________(受理单位名称)：___

兹有我司需办理(办理的事项)等事务，现授权委托我司员工：
__________性别：__________身份证号码：__________前往
贵处(司)办理，望贵处(司)给予接洽受理为盼!

法人代表(签字)：________

(单位名称)(盖章)

____年____月_____日

企业法人委托书篇五

本授权委托书声明：我系南京江宁经济技术开发区市政工程
有限责任公司的法定代表人，现授权委托南京江宁经济技术
开发区市政工程有限责任公司混凝土分公司的.（业务经理）
为我公司签署本工程已递交的投标文件内容我均承认。

代理人无转委托权，特此委托。

代理人：_____________

性别：____________

年龄：__________

身份证号码：________________

职务：__________________

投标人：南京江宁经济技术开发区

市政工程有限责任公司混凝土分公司



法定代表人：（签字或盖章）

授权委托日期：年月日

企业法人委托书篇六

本授权委托书声明：我___(姓名)系________(投标人名称)的
法定代表人，现授权委托______(单位名称)的___(姓名)为我
公司代理人，身份证号码_______。以本公司的名义参加20xx
学年上学期政府协议供货项目二次询价的投标活动。代理人
在开标、评标、合同谈判过程中所签署的一切文件和处理与
之有关的一切事务，我均予以承认。

代表人无权转委权。特此委托。

代理人： _______ 性别： _______ 年龄：

单位： _______ 部门： _______ 职务：

投标人名称(盖章)：

法定代表人(签字或盖章)：

日期：x年x月x日

企业法人委托书篇七

公司法人授权委托书(范本)

本授权委托书声明：我 李彦 系 山西麦得银园林绿化

宜。



代理人无转委权，特此委托。

委托人： （签字）

法定代表人： （签字或盖章）

授权委托日期： 年 月 日

兹委托***：代表本企业为×××(项目名称)的代理人，其权
限如下：

×××(具体说明代理的事项和内容，包括谈判权、签订合同
权、代为承认或者放弃一定权利权等)

法定代表人：×××

×年×月×日

授权委托书范本

委托单位：________________

法定代表人：________________

受委托人：姓名：________，工作单位：________________

职务：________，职称：________________

姓名：________，工作单位：________________

职务：________，职称：________________

现委托上列受委托人在我单位与________________________
因________________纠纷一案中，作为我方诉讼代理人。



委托单位：________________(盖章)

法定代表人：________________(签名)

____年____月____日

兹委托×××(姓名、性别、年龄、职务)代表本企业
为×××(项目名称)的代理人，其权限如下：

×××(具体说明代理的事项和内容，包括谈判权、签订合同
权、代为承认或者放弃一定权利权等)

法定代表人：×××

×年×月×日

2.说明

法定代表人授权委托书是企业法人委托他人代为某种法律行
为的法律文书。法定代表人因事不能亲自为某种行为时，可
以通过授权委托方式，指派他人去办理。这时，就需要制作
法定代表人授权委托书，被委托人在授权的范围进行活动，
对委托人直接产生法律效力。

填写法定代表人授权委托应当注意的事项有：必须写明被委
托人的姓名、性别、年龄、职务等基本情况。写明授权的范
围，不能简单写“全权委托”，而应当逐项写明授权的内容。
如委托代理诉讼，就应写明在诉讼过程中委托代理人的权限，
有无放弃、承认诉讼请求的权利，有无反诉权，有无和解权
等。如果未写明，则认为不具备这些具体权利，只有诉讼代
理权。如果是签订合同，则应当明确在什么条件下、什么范
围内签订的合同是有效的，超过这个范围就是无效的。

授权委托书范本2



委 托 单 位：________________

法定代表人：________________

职务：________，职称：________________

姓名：________，工作单位：________________

职务：________，职称：________________

现委托上列受委托人在我单位与________________________
因________________纠纷一案中，作为我方诉讼代理人。

委 托 单 位：________________(盖章)

法定代表人：________________(签名)

1.格式

法定代表人授权委托书

兹委托×××(姓名、性别、年龄、职务)代表本企业
为×××(项目名称)的代理人，其权限如下：

×××(具体说明代理的事项和内容，包括谈判权、签订合同
权、代为承认或者放弃一定权利权等)

法定代表人：×××

×年×月×日

2.说明

法定代表人授权委托书是企业法人委托他人代为某种法律行
为的法律文书。法定代表人因事不能亲自为某种行为时，可



以通过授权委托方式，指派他人去办理。这时，就需要制作
法定代表人授权委托书，被委托人在授权的`范围进行活动，
对委托人直接产生法律效力。 填写法定代表人授权委托应当
注意的事项有：必须写明被委托人的姓名、性别、年龄、职
务等基本情况。写明授权的范围，不能简单写“全权委托”，
而应当逐项写明授权的内容。如委托代理诉讼，就应写明在
诉讼过程中委托代理人的权限，有无放弃、承认诉讼请求的
权利，有无反诉权，有无和解权等。如果未写明，则认为不
具备这些具体权利，只有诉讼代理权。如果是签订合同，则
应当明确在什么条件下、什么范围内签订的合同是有效的，
超过这个范围就是无效的。

授权委托书范本2

有法律问题，上法律快车http:///

想学法律？找律师？请上 http://

委 托 单 位：________________

法定代表人：________________

职务：________，职称：________________

姓名：________，工作单位：________________

职务：________，职称：________________

现委托上列受委托人在我单位与________________________
因________________纠纷一案中，作为我方诉讼代理人。

委 托 单 位：________________(盖章)

法定代表人：________________(签名)



____年____月____日

有法律问题，上法律快车http:///

1、格式

法定代表人授权委托书

兹委托×××(姓名、性别、年龄、职务)代表本企业
为×××(项目名称)的代理人，其权限如下：

×××(具体说明代理的事项和内容，包括谈判权、签订合同
权、代为承认或者放弃一定权利权等)

法定代表人：×××

×年×月×日

2、说明

法定代表人授权委托书是企业法人委托他人代为某种法律行
为的法律文书。法定代表人因事不能亲自为某种行为时，可
以通过授权委托方式，指派他人去办理。这时，就需要制作
法定代表人授权委托书，被委托人在授权的范围进行活动，
对委托人直接产生法律效力。

填写法定代表人授权委托应当注意的事项有：必须写明被委
托人的姓名、性别、年龄、职务等基本情况。写明授权的范
围，不能简单写"全权委托"，而应当逐项写明授权的内容。
如委托代理诉讼，就应写明在诉讼过程中委托代理人的权限，
有无放弃、承认诉讼请求的权利，有无反诉权，有无和解权
等。如果未写明，则认为不具备这些具体权利，只有诉讼代
理权。如果是签订合同，则应当明确在什么条件下、什么范
围内签订的合同是有效的，超过这个范围就是无效的。



授权委托书范本2

委 托 单 位：________________

法定代表人：________________

职务：________，职称：________________

姓名：________，工作单位：________________

职务：________，职称：________________

现委托上列受委托人在我单位与________________________
因________________纠纷一案中，作为我方诉讼代理人。

委 托 单 位：________________(盖章)

法定代表人：________________(签名)

____年____月____日

注：


