
邀请政府领导来企业考察的邀请函(优
质5篇)

在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。范文怎么写才能发挥它最大的作用呢？以下是我为大家
搜集的优质范文，仅供参考，一起来看看吧

邀请政府领导来企业考察的邀请函篇一

尊敬的唐山市虹基房地产开发有限公司董事长阁下：

您好！感谢您一直以来对我公司的关心和支持，使我公司业
务蓬勃发展。我公司代表希姆斯电梯（中国）有限公司诚挚
邀请您到希姆斯电梯上海总部及无锡厂区进行参观考察、指
导工作。行程初步安排如下：

请您能在百忙之中安排时间及随行人员，如有时间冲突请及
时通知。

请传回执至：

河北有限公司20**年4月1日

来司总人数：****

邀请政府领导来企业考察的邀请函篇二

尊敬的xx经理：

首先非常感谢您对我们公司的.信任与支持，为增进贵公司对
我公司的了解，夯实合作的基础。以达到贵我双方公司双赢
的目标，我们诚邀对公司各位领导尽快莅临我公司，对我公



司进行实地考察，已便用更直观的感受来判断我们合作的美
好前景。届时欢迎各位领导对我公司予以指导和提出宝贵意
见!

衷心期待各位领导光临!

考察地址：江苏省南京市六合经济开发区时代大道60号特此
致函!

顺颂商祺!

江苏波华发电设备有限公司

x年四月十四日

我方联系人：联系方式：187x56

请贵方提前告知时间及人数，以便我公司提前安排，谢谢!

邀请人：xxx

x年xx月xx日

邀请政府领导来企业考察的邀请函篇三

x有限公司：

本公司自成立以来一直致力于与贵公司建立长期有续而互利
共赢的合作关系，经过前期良好的`沟通和交流，贵我公司已
有了初步的认识和了解。现特邀请贵公司相关领导近期来我
公司进行实地考察并商务会谈，以图增进了解，实现互信，
共谋发展。盼复。

幸蒙降贵襄辅，不胜感激!专此恭颂。



x有限公司

x年x月xx日

邀请政府领导来企业考察的邀请函篇四

邀请信是邀请亲朋好友或知名人士、专家等参加某项活动时
所发的请约性书信。它是现实生活中常用的一种日常应用写
作文种。在国际交往以及日常的各种社交活动中，这类书信
使用广泛。

在应用写作中邀请函是非常重要的，而商务活动邀请函是邀
请函的一个重要分支，.商务礼仪活动邀请函的主体内容符合
邀请函的一般结构，由标题、称谓、正文、落款组成。但要
注意，简洁明了，看懂就行，不要太多文字。

由礼仪活动名称和文种名组成，还可包括个性化的活动主题
标语。如例文，“阿里巴巴年终客户答谢会邀请函”及活动
主题标语——“网聚财富主角”。活动主题标语可以体现举
办方特有的企业文化特色。例文中的主题标语——“网聚财
富主角”独具创意，非常巧妙地将“网”——阿里巴巴网络
技术有限公司与“网商”——“财富主角”用一个充满动感
的动词“聚”字紧密地联结起来，既传达了阿里巴巴与尊贵的
“客户”之间密切的合作关系，也传达了“阿里人”对客户
的真诚敬意。若将“聚”和“财”连读，“聚财”又通俗、
直率地表达了合作双方的合作愿望，可谓“以言表
意”、“以言传情”，也恰到好处地暗合了双方通过网络平
台实现利益共赢的心理。

邀请函的称谓使用“统称”，并在统称前加敬语。如 ，“尊
敬的× × ×先生/女士”或“尊敬的× × ×总经理(局
长)”。



邀请函的正文是指商务礼仪活动主办方正式告知被邀请方举
办礼仪活动的缘由、目的、事项及要求，写明礼仪活动的日
程安排、时间、地点，并对被邀请方发出得体、诚挚的邀请。

正文结尾一般要写常用的邀请惯用语。如“敬请光
临”、“欢迎光临”。

例文中，正文分为三个自然段。其中第二段写明了“2005年
终客户答谢会”举办的缘由、时间、地点、活动安排”。(看
原文)

第一段开头语——“过往的一年，我们用心搭建平台，您是
我们关注和支持的.财富主角。”和第三段结束语——“让我
们同叙友谊，共话未来，迎接来年更多的财富，更多的快
乐!”，既反映了主办方对合作历史的回顾，即与“网商”精
诚合作，真诚为客户服务的经营宗旨，又表达了对未来的美
好展望，阿里巴巴愿与网商共同迎接财富，共享快乐。

这两句话独立成段，简要精炼，语义连贯，首尾照应，符合
礼仪文书的行文要求，可谓是事务与礼仪的完美结合。

落款要写明礼仪活动主办单位的全称和成文日期。

尊敬的xx市xx房地产开发有限公司董事长阁下：

您好!感谢您一直以来对我公司的关心和支持，使我公司业务
蓬勃发展。我公司代表xx(中国)有限公司诚挚邀请您到xx总
部及xx厂区进行参观考察、指导工作。

xxxx年xx月xx日 抵达xx总部

xxxx年xx月xx日 xx厂区参观考察

xxxx年xx月xx日 返回



请您能在百忙之中安排时间及随行人员，如有时间冲突请及
时通知。

请传回执至：

xx有限公司

xxxx年xx月xx日

尊敬的xx市xx房地产开发有限公司董事长阁下：

您好!感谢您一直以来对我公司的关心和支持，使我公司业务
蓬勃发展。我公司代表xx(中国)有限公司诚挚邀请您到xx总
部及xx厂区进行参观考察、指导工作。

行程初步安排如下：

xxxx年xx月xx日 抵达xx总部

xxxx年xx月xx日 xx厂区参观考察

xxxx年xx月xx日 返回

请您能在百忙之中安排时间及随行人员，如有时间冲突请及
时通知。

请传回执至：

xx有限公司

xxxx年xx月xx日

订婚仪式邀请函范文



邀请函的结构及范文

展览活动邀请函

暑期教师学习培训邀请函

生日晚宴派对邀请函

展览邀请函范文

邀请政府领导来企业考察的邀请函篇五

企业考察是在认识到自身能力的情况下做出的邀请。那么你
知道企业考察的邀请函是怎么写的吗?下面本站小编整理了企
业考察的邀请函，供你参考。

尊敬的*经理：

首先非常感谢您对我们公司的信任与支持，为增进贵公司对
我公司的了解，夯实合作的基础。以达到贵我双方公司双赢
的目标，我们诚邀对公司各位领导尽快莅临我公司，对我公
司进行实地考察，已便用更直观的感受来判断我们合作的美
好前景。届时欢迎各位领导对我公司予以指导和提出宝贵意
见!

衷心期待各位领导光临!

考察地址：江苏省南京市六合经济开发区时代大道60号 特此
致函!

顺颂商祺!

江苏波华发电设备有限公司



xxx年四月十四日

我方联系人： 联系方式：187*56

请贵方提前告知时间及人数，以便我公司提前安排，谢谢!

邀请人：xxx

xxxx年xx月xx日

x有限公司：

本公司自成立以来一直致力于与贵公司建立长期有续而互利
共赢的合作关系，经过前期良好的沟通和交流，贵我公司已
有了初步的认识和了解。现特邀请贵公司相关领导近期来我
公司进行实地考察并商务会谈，以图增进了解，实现互信，
共谋发展。盼复。

幸蒙降贵襄辅，不胜感激! 专此恭颂。

x有限公司

x年x月xx日

___________________公司：

由于我方项目的需求，特邀请贵公司专业顾问人员对我方项
目进行实地考察，届时将与贵公司商议双方合作事宜。

考察日期：

考察人数：

考察内容：



所有考察费用由我方负担，考察人员的住宿条件将不低于三
星级酒店的标准。

我方联系人：

联系方式：

请贵方予以确认并回复。

单位负责人签字：___________________

单 位 公 章：___________________

年 月 日


