
员工辞职申请书(实用5篇)
在日常学习、工作或生活中，大家总少不了接触作文或者范
文吧，通过文章可以把我们那些零零散散的思想，聚集在一
块。相信许多人会觉得范文很难写？下面是小编为大家收集
的优秀范文，供大家参考借鉴，希望可以帮助到有需要的朋
友。

员工辞职申请书篇一

尊敬的`领导：

您好!

鉴于我个人的能力 爱好爱好及工作方式等因素的综合考虑后，
我最终决定辞去现有 工作以迎接新的挑战。在 任职期间，
我得到了 公司领导和同事们的大力支持和热心帮助，也感受
到了 公司对我个人的无微不 至的关怀，对此我表示诚挚的
感谢，同时对我辞去工作给公司带来的不 便表示深深的歉意。

在 公司工作的这段经历将作为我迈入社会的第一 次社会实
践活动，将是我永生难忘，同时感谢公司提供这次工作的机
会，提供一 个展示能力与个性的舞台。望领导批准我的申请，
在 这之前我仍将按照往常一 样竭尽全力将自己的工作做好。
在 公司的企业文化的感化下，我相信在 新的岗位上我同样
会竭尽全力做好工作，迎接新的挑战。

最后，期望公司的业绩蒸蒸日上!祝公司的领导和同事们前程
似锦 鹏程万里!

此致

敬礼!



辞职人：

20xx年x9月30日

员工辞职申请书篇二

尊敬的xx领导：

我可能会在月份某个你觉得方便的'时候离开公司。

我希望在20xx年x月x日之前完成工作交接，请领导安排工作
交接人选。在未离开岗位之前，我一定会站好最后一班岗，
我所在岗位的工作请领导尽管分配，我一定会尽自己的职，
做好应该做的事。

当然，若你容许的话，我愿意，并且渴望在工余时间，为我
们这个团队继续出力，最后，我也不知道可以说什么，只能
忠心对你说对不起与谢谢你，并祝愿您和大家能开创出更美
好的未来。

此致

敬礼！

辞职人：xxx

日期：20xx年xx月xx日

员工辞职申请书篇三

尊敬的各位领导：

你们好!因本人一直以来视力不好，近视度数不断加深，就担
任此份工作之后，经常熬夜，睡眠不足，给眼睛带来的'伤害



越来越大了，每到上早班的一周里，早上起床眼睛更是疼痛
不已，带着病痛上班，都是靠着忍受度过的。

如果还这样一直下去，后果不堪设想，现家人要求我到医院
检查并接受治疗，希望各位领导批准我离职。

此致

敬礼!

申请人：

20xx年**月**日

员工辞职申请书篇四

xx总经理和人事xx：

你们好!

因职业发展方向的选择及家庭等个人因素，决定辞去在xx公
司的xx运营总监职务，谨以此报告正式提出辞职。

回首与xx公司领导、同事并肩的同行的一年，或是沉吟筹措，
或是谆谆以诚，或是慷慨互勉，或是高亢奋力，时间如梭，
白驹过隙，如歌似水，将珍藏在记忆中。芯片测试，团队的
建设，实验室筹备，供应商关系，流程设置等等微献薄力，
实在愧当其位;时时惶恐于工作绩效，每每不安于曾经允诺。
幸有周年庆的欢笑，拓展训练的友情。于同事球场技艺切磋，
同事四川仙海湖畔畅怀品鱼，奉贤海湾雨中海上冲浪。一切
历历在目。

xx公司活力内涵，不屈于环境和条件艰难，仍然象种子毅然
萌发，快速成长。领导同事同心同德，披荆斩棘，跋涉开拓，



在行业确立了自己的位置。现在又有xx市产业扶持的历史机
遇，我们完全可以期待她春华秋实，现在具有的风采必然意
味着将来的累累硕果。但人各有志，我为个人职业志向与现
在公司岗位的迥然两异，经过内心激烈斗争，艰难取舍，还
是选择离开。或可能给公司带来的短时影响深表歉意。但工
作表现不佳而至内心惶恐稍有释放。相信公司会找到真正优
秀之能人，带领运营之新境界。

与大家说再见有点惆怅，提辞职寥寥数字有感于肺腑!一个月
的离职期内必仍处理好该做好的事：应用测试、产品工程、
流程推进这三部分工作将极力前推。以后也非常乐意以朋友
身份为xx公司进言献策。

最后恳请xx总经理批准!

此致

敬礼!

申请人：

xx年xx月xx日

员工辞职申请书篇五

尊敬的领导：

因为个人原因，我决定离开深圳这座城市，因此我请求辞去
质量测评部助理研究员一职，在完成9月份当月全部工作后离
职。

我在20xx年8月来到中心，截至本月恰满两年。在两年的工作
中，我跟随领导以及各位同事参与各类咨询项目约30个，期
间得到了领导和同事们不断的指导、教诲和包容，令我受益



良多，不胜感激，在此致以我最高的感谢！

质保中心是我步入社会的第一站，我不愿离开，但我必须离
开，恳请中心领导谅解和理解，并准许我的请求。

此致

敬礼！

申请人：

xx年xx月xx日


